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 ตามที่ส่วนราชการได้จัดทำบัญชีต้นทุนในงานบริการสาธารณะตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย “หลักเกณฑ์

และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546” มาตรา 21 ซึ่งส่วนราชการได้จัดทำบัญชีต้นทุนตั้งแต่

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2548 จนถึงปัจจุบันตามหลักเกณฑ์วิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และแนวทางการ

ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐซึ่งกรมบัญชีกลางกำหนดขึ้นเพ่ือประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชี  

มาอย่างต่อเนื่อง ประเมินผลในด้านคุณภาพและความสำเร็จในการจัดทำบัญชีและรายงานการเงินของหน่วยงาน 

ซึ่งประกอบด้วย 4 เรื่อง คือ ความถูกต้อง ความโปร่งใส ความรับผิดชอบ และความมีประสิทธิผล ในเรื่องความ  

มีประสิทธิผลจะประเมินผลเกี่ยวกับบัญชีต้นทุน การจัดทำบัญชีต้นทุนจะต้องใช้โปรแกรม  CGD_Costing  

ที่กรมบัญชีกลางจัดทำขึ้นเพ่ืออำนวยความสะดวกให้ส่วนราชการได้ใช้โปรแกรมดังกล่าวในการคำนวณต้นทุน

กิจกรรมย่อยและต้นทุนผลผลิตย่อย เนื่องจากเจ้าหน้าที่กลุ่มบัญชีซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบในการจัดทำบัญชีต้นทุน  

ซึ่งได้รับการฝึกอบรมการใช้โปรแกรม CGD_Costing จากกรมบัญชีกลางมีการโยกย้ายตำแหน่งหน้าที่ เพ่ือให้การ

ปฏิบัติงานในการจัดทำบัญชีต้นทุนเป็นไปอย่างต่อเนื่อง และเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานสามารถจัดทำบัญชีต้นทุน  

ได้อย่างถูกต้องและเกิดความรู้ความเข้าใจในการจัดทำบัญชีต้นทุน กลุ่มบัญชีจึงจัดทำคู่มือการจัดทำต้นทุนผลผลิตขึ้น 
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บทที่ 1 

บทนำ 

1.1 ความเป็นมา 

ตามท่ีกรมบัญชีกลางได้กำหนดเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีมาอย่างต่อเนื่องทั้งด้าน

บัญชีการเงินและด้านบัญชีบริหาร ซึ่งประกอบด้วย 4 เรื่อง คือ ความถูกต้อง ความโปร่งใส ความรับผิดชอบ และ

ความมีประสิทธิผล เพ่ือช่วยให้หน่วยงานมีการกำกับดูแลการจัดทำบัญชีและรายงานการเงินให้มีความครบถ้วน

ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน รวมถึงมีการเปิดเผยข้อมูลอย่างโปร่งใสสามารถตรวจสอบได้และสามารถนำข้อมูลไปใช้ในการ

บริหารทรัพยากรได้อย่างมีประสิทธิภาพ อีกทั้งเป็นการสะท้อนถึงความรับผิดชอบต่อข้อมูลและการปฏิบัติงานด้าน

บัญชีของหน่วยงาน โดยเรื่องที่ 4 ความมีประสิทธิผล หน่วยงานต้องมีการจัดทำแผนเพ่ิมประสิทธิภาพและแผน

เพ่ิมผลสัมฤทธิ์ และนำผลจากการดำเนินการตามแผนไปใช้ประโยชน์ในการบริหารทรัพยากรได้อย่างมีประสิทธิผล 

ซึ่งหน่วยงานจะต้องทำการประเมินผลและรายงานผลด้วยแบบรายงานการประเมินผลตามเกณฑ์การประเมินผล

การปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐประจำปีงบประมาณ ประกอบด้วย รายงานผลการคำนวณต้นทุนผลผลิต รายงาน

ผลการเปรียบเทียบและการวิเคราะห์สาเหตุการเปลี่ยนแปลงต้นทุนผลผลิต รายงานผลการจัดทำแผนเพ่ิม

ประสิทธิภาพ รายงานผลการจัดทำแผนเพ่ิมผลสัมฤทธิ์ รายงานผลการดำเนินการตามแผนเพ่ิมประสิทธิภาพด้าน

การลดค่าใช้จ่าย รายงานผลการดำเนินการตามแผนเพ่ิมผลสัมฤทธิ์ด้านการปรับปรุงกิจกรรม และรายงานการใช้

ประโยชน์ข้อมูลต้นทุนผลผลิตในการบริหารจัดการ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว160 ลงวันที่ 23 

มีนาคม 2564 เรื่อง เกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  

1.2 วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานสำหรับการจัดทำต้นทุนผลผลิตตามเกณฑ์การประเมินผลการ

ปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ ด้านบัญชีบริหาร เรื่องท่ี 4 ความมีประสิทธิผล 

2. เพ่ือเสริมสร้างความรู้ให้กับผู้ปฏิบัติงานใหม่ ใช้ในการเรียนรู้เกี่ยวกับการจัดทำต้นทุนผลผลิต 

3. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิง ไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 

1.3 ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

1. มีแนวทางในการปฏิบัติงานสำหรับจัดทำต้นทุนผลผลิตตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาน

ด้านบัญชีภาครัฐ ด้านบัญชีบริหาร เรื่องท่ี 4 ความมีประสิทธิผล 

2. เจ้าหน้าที่มีคู่มือในการปฏิบัติงานขั้นตอนการจัดทำต้นทุนผลผลิต สามารถลดข้อผิดพลาดในการ

ปฏิบัติงาน ทำให้เกิดทักษะความเชี่ยวชาญในการปฏิบัติงาน 
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บทที่ 2 

การเก็บข้อมูลเงินเดือนข้าราชการและค่าจ้างประจำ 

 การเก็บรวบรวมข้อมูลเงินเดือน ค่าจ้างประจำ เงินสมทบเงินเชยเชย กบข. เงินสมทบ กสจ. ในแต่ละเดือน 

โดยวิธีแปลงไฟล์ข้อมูลที่ได้รับจากกลุ่มการเงินจากรูปแบบ File Text เป็น File Excel เพ่ือแยกตามศูนย์ต้นทุน 

(เนื่องจากการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้างประจำ เงินสมทบและเงินชดเชย กบข. เงินสมทบ กสจ. ผ่านระบบ GFMIS 

เบิกจ่ายโดยระบุเป็นศูนย์ต้นทุน 0700900003 เพียงศูนย์ต้นทุนเดียว)  

ขั้นตอนที่ 1 Save File  เงินเดือนข้าราชการและค่าจ้างลูกจ้างประจำจากกลุ่มการเงิน   

          1.1 Copy  File  เงินเดือนข้าราชการและค่าจ้างลูกจ้างประจำที่ได้รับจากกลุ่มการเงินจากแผ่น CD   

ลงเครื่องคอมพิวเตอร์ โดยสร้าง Folder  ชื่อ  “ต้นทุนผลผลิต”  ดับเบิ้ลคลิ๊กเข้าไปใน Folder “ต้นทุนผลผลิต” 

สร้าง Folder  ชื่อ“ประจำเดือน….(ประกอบด้วยเงินเดือนและค่าจ้าง)” 

 
 

1.2 ดับเบ้ิลคล๊ิกเข้าไปใน Folder “ประจำเดือน….(ประกอบด้วยเงินเดือนและค่าจ้าง)”  สร้าง Folder 

ชื่อ “บัญชีต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย ปีงบประมาณ....”   
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1.3 ดับเบิ้ลคลิ๊กเข้าไปใน Folder  “บัญชีต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย ปีงบประมาณ....”    แล้วนำข้อมูล 

“เงินเดือนข้าราชการ” และ “ค่าจ้างลูกจ้างประจำ” จากแผ่น CD ที่ได้จากกลุ่มการเงิน Save ลงใน Folder  

“บัญชีต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย ปีงบประมาณ....”     

 

 

ขั้นตอนที่ 2 การแปลง  File จาก Text เป็น Excel เงินเดือนข้าราชการและค่าจ้างประจำ 

2.1 เข้าโปรแกรม  Excel   เลือก “แฟ้ม”   และเลือก  “ข้อมูล” 

 

 



4 
 

เปิด Folder “ต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย” 

 

เปิด Folder “ประจำเดือน….(ประกอบด้วยเงินเดือนและค่าจ้าง)” 

 

 เปิด Folder “บัญชีต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย ปีงบประมาณ....”    
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2.2 เลือก File ข้อมูล “เงินเดือนข้าราชการ” เพ่ือทำการแปลง File จาก Text   เป็น  Excel 

 เลือก File เงินเดือนข้าราชการ เลือกแฟ้มข้อมูลที่อยู่ในรูปแบบ Text file   แล้วกดปุ่มเปิด 

 
 

2.3 ให้แปลงข้อมูลเป็นภาษาไทย โดยเลือก 874 : ไทย (Windows) แล้วให้กดปุ่ม “ถัดไป” 
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2.4 เลือก “อ่ืนๆ” และพิมพ์ “$” แล้วให้กดปุ่ม “ถัดไป”  

 

2.5 จะปรากฏข้อความให้เลือกรูปแบบข้อมูลคอลัมน์ ให้ระบบเป็น “ท่ัวไป”  แล้วจึงกดปุ่ม “เสร็จสิ้น” 
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2.6 หลังจากกดปุ่ม “เสร็จสิ้น” ระบบจะแสดงรายละเอียด “เงินเดือนข้าราชการ”ในรูปแบบ File Excel 

 

2.7 เลือกช่องคอลัมน์  File Excel   “ เงินเดือนข้าราชการ” เพ่ือใช้ในการคำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย   

โดยลบช่องว่างของทุกคมลัมน์และตัดคอลัมน์ที่ไม่ต้องใช้ในการคำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วยออก คงเหลือ

คมลัมน์ดังนี้  คอลัมน์ A ปี คอลัมน์ B เดือน คอลัมน์ E ชื่อหน่วยงาน คอลัมน์ H ศูนย์ต้นทุน คอลัมน์ I กิจกรรมหลัก 

คอลัมน์ Z รวมเงินเดือน คอลัมน์ AI เงินสมทบ กบข. คอลัมน์ AJ เงินชดเชย กบข.  (ตามรูปภาพ) 
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 หมายเหตุ เมื่อได้ File Excel  “ เงินเดือนข้าราชการ” ตามรูปแบบข้างต้นแล้วนำมาแจกแจงการเบิกจ่าย

เงินเดือนให้ถูกต้องตรงตามศูนย์ต้นทุน เนื่องจากข้อมูลที่ได้รับจากกลุ่มการเงินมีบางหน่วยงานดังต่อไปนี้ใช้ศูนย์ต้นทุน

ในการเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการของหน่วยงานอื่น ได้แก่ 

- สำนักผู้เชี่ยวชาญ (0700900186) เบิกจ่ายโดยใช้ศูนย์ต้นทุน ราชการบริการส่วนกลาง (0700900000) 

- สำนักนิติการ (0700900185) เบิกจ่ายโดยใช้ศูนย์ต้นทุน สำนักงานเลขานุการกรม (0700900001)  

- กองประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ (07009000184) เบิกจ่ายโดยใช้ศูนย์ต้นทุน 

  กองแผนงานและวิชาการ (0700900006) 

- ข้าราชการที่สังกัดสำนักเบิกจ่ายเงินเดือนอ่ืนแต่ประจำปฏิบัติ งานที่กองวิจัยพัฒนาเมล็ดพันธุ์พืช 

(0700900193)  

2.8 เมื่อจัดรูปแบบ File Excel เงินเดือนข้าราชการเรียบร้อยแล้ว บันทึกข้อมูลโดยคลิ๊ก ไฟล์ บันทึกเป็น 

เลือก Folder ที่บันทึกไฟล์ แก้ไขบันทึกเป็นชนิด Excel 97-2003 workbook (*.xls) แล้วจึงกด บันทึก 
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2.9 เลือก File ข้อมูล “ค่าจ้างลูกจ้างประจำ” เพ่ือทำการแปลง File จาก Text   เป็น  Excel  เลือก 

File ค่าจ้างลูกจ้างประจำ เลือกแฟ้มข้อมูลที่อยู่ในรูปแบบ Text file   แล้วกดปุ่มเปิด 
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2.10 ให้แปลงข้อมูลเป็นภาษาไทย โดยเลือก 874 : ไทย (Windows) แล้วให้กดปุ่ม “ถัดไป”  

 

2.11 เลือก “อ่ืนๆ” และพิมพ์ “$” แล้วให้กดปุ่ม “ถัดไป” 

 

2.12 จะปรากฏข้อความให้เลือกรูปแบบข้อมูลคอลัมน์ ให้ระบบเป็น “ท่ัวไป”  แล้วจึงกดปุ่ม “เสร็จสิ้น”
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2.13 หลังจากกดปุ่ม “เสร็จสิ้น” ระบบจะแสดงรายละเอียด “ค่าจ้างลูกจ้างประจำ”ในรูปแบบ File Excel

 

2.14 เลือกช่องคอลัมน์  File Excel   “ ลูกจ้างประจำ” เพ่ือใช้ในการคำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย  

โดยลบช่องว่างของทุกคมลัมน์และตัดคอลัมน์ที่ไม่ต้องใช้ในการคำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วยออก คงเหลือ

คอลัมน์ ดังนี้ คอลัมน์ A ปี คอลัมน์ B เดือน คอลัมน์ E ชื่อหน่วยงาน  คอลัมน์ H ศูนย์ต้นทุน คอลัมน์ I กิจกรรม

หลัก คอลัมน์ Q รวมค่าจ้าง คอลัมน์ X เงินสมทบ กสจ. (ตามรูปภาพ) 
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 หมายเหตุ เมื่อได้ File Excel  “ ค่าจ้างประจำ” ตามรูปแบบข้างต้นแล้วนำมาแจกแจงการเบิกจ่ายค่าจ้าง

ประจำให้ถูกต้องตามศูนย์ต้นทุน เนื่องจากลูกจ้างประจำที่สังกัดสำนักเบิกจ่ายค่าจ้างประจำอ่ืนแต่ประจำ

ปฏิบัติงานที่กองวิจัยพัฒนาเมล็ดพันธุ์พืช(0700900193)  

2.15 เมื่อจัดรูปแบบ File Excel ค่าจ้างประจำเรียบร้อยแล้ว บันทึกข้อมูลโดยคลิ๊ก ไฟล์ บันทึกเป็น เลือก 

Folder ที่บันทึกไฟล์ แก้ไขบันทึกเป็นชนิด Excel 97-2003 workbook (*.xls) แล้วจึงกด บันทึก 
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หมายเหตุ  รายละเอียดศูนย์ต้นทุนในแต่ละปีงบประมาณจะเพ่ิมขึ้นหรือลดลงเกิดจากการที่กรมฯ ขออนุมัติ

เปิดศูนย์ต้นทุนเพิ่ม  หรือขออนุมัติปิดศูนย์ต้นทุนกับกรมบัญชีกลาง 

 เมื่อแปลง File ข้อมูลเป็น File Excel  เรียบร้อยแล้ว ดำเนินการตรวจสอบข้อมูลที่ได้ให้ถูกต้องตรงกับ

ข้อมูลเงินเดือน ค่าจ้างประจำ เงินสมทบและและเงินชดเชย กบข. เงินสมทบ กสจ. ที่ได้รับจากกลุ่มการเงิน  

ในรูปแบบเอกสาร  

ขั้นตอนที่ 3 การปรับยอดค่าใช้จ่ายเงินเดือนข้าราชการและค่าจ้างประจำ  

เมื่อแปลง File ข้อมูลจากกลุ่มการเงินเรียบร้อยแล้ว  ประกอบด้วย ค่าใช้จ่ายเงินเดือนข้าราชการ  

เงินสมทบ กบข. เงินชดเชย กบข. ค่าจ้างลูกจ้างประจำ  และเงินสมทบ กสจ.  ค่าใช้จ่ายที่ได้จากการแปลง File 

เป็นค่าใช้จ่ายที่ยังไม่ครบถ้วน เนื่องจากค่าใช้จ่ายที่ได้จากจากกลุ่มการเงิน เป็นค่าใช้จ่ายที่เบิกจ่ายประจำเดือน 

ประเภทเอกสาร K0 ซึ่งเป็นรายการที่กรมบัญชีกลางเบิกจ่าย  ยังไม่ได้รวมรายการเบิกจ่ายเงินเดือนและค่าจ้าง

ประเภทเอกสาร Kl ซึ่งกรมฯ เบิกจ่ายเพ่ิมเติม  และรายการเบิกเกินส่งคืนของเงินเดือนและค่าจ้างประจำในแต่ละเดือน 

แต่ละศูนย์ต้นทุนซึ่งเป็นรายการที่ต้องหักออกจากเงินเดือนและค่าจ้างประจำ  ดังนั้นจึงต้องเรียกรายงานบัญชี 

แยกประเภทจากระบบ GFMIS ด้วยคำสั่งงาน FBL3N  ตามบัญชีแยกประเภท ดังนี้  เงินเดือน 5101010101  

เงินสมทบ กบข. 5101020104  เงินชดเชย กบข. 5101020103 ค่าจ้าง 5101010113 และ เงินสมทบ กสจ. 

5101020105  เพ่ือนำข้อมูลที่เบิกเพ่ิมมาปรับเพ่ิมยอดข้อมูลค่าใช้จ่ายที่ได้จากกลุ่มการเงินและนำข้อมูลเบิกเกิน

ส่งคืนมาปรับลดยอดข้อมูลค่าใช้จ่ายที่ได้จากกลุ่มการเงิน เพ่ือให้เท่ากับยอดค่าใช้จ่ายจริงในระบบ GFMIS ในแต่ละเดือน 
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3.1 เรียกรายงานบัญชีแยกประเภทผ่านระบบ GFMIS โดยใช้คำสั่งงาน FBl3N  เลือก เมนู SAP  เลือก 

ส่วนเพิ่มเติม  เลือกส่วนเพิ่มเติม-บัญชีแยกประเภท  เลือก รายงานแสดงเอกสารทางการบัญชี  เลือก FBL3N 

 
 

 3.2 ระบุรหัสบริษัท 0709  ระบุรหัสจังหวัด 1000  
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 3.3 เลือกสถานะโดยกดปุ่ม ทุกรายการ  ระบุวันที่ผ่านรายการ โดยระบุวันเริ่มต้นของเดือนรายงาน 

และวันสิ้นสุดของเดือนที่ต้องการเรียกรายงาน  ระบุบัญชีแยกประเภทที่ต้องการ กดปุ่ม   เพ่ือเข้าสู่หน้าจอหลัก  

 
 

จะปรากฎบัญชีแยกประเภทตามรูปภาพ 

 
 

 

 

 

กดปุ่ม 

ส่วน

เพิ่มเตมิ 
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3.4 ตรวจสอบยอดรวมค่าใช้จ่ายจากการแปลง  File ข้อมูลกลุ่มการเงินและรายการปรับค่าใช้จ่าย

เงินเดือนและค่าจ้างประจำให้เท่ากับยอดบัญชีแยกประเภทที่ได้จากระบบ GFMIS ของแต่ละเดือน หากพบยอด

ค่าใช้จ่ายเงินเดือนข้าราชการ เงินสมทบและชดเชย กบข. ค่าจ้างประจำ เงินสมทบ กสจ. ที่ได้รับจากกลุ่มการเงิน

ไม่ตรงกับค่าใช้จ่ายจ่ายจริงในระบบ GFMIS ของแต่ละเดือน ให้ประสานงานกับกลุ่มการเงินว่าเดือนนั้นมีรายการ

ปรับยอดของศูนย์ต้นทุนใดบ้าง จำนวนเท่าใด แล้วนำมาปรับปรุงให้ตรงกัน ตามตัวอย่างรูปภาพการตรวจสอบ 
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 3.5 นำข้อมูลค่าใช้จ่ายเงินเดือนข้าราชการ เงินสมทบและชดเชย กบข. ค่าจ้างประจำ เงินสมทบ กสจ. 

ที่ได้ในแต่ละเดือน มารวมกันทั้ง 12 เดือน  

 

3.6 นำข้อมูลเงินเดือนข้าราชการ เงินสมทบและชดเชย กบข. ค่าจ้างประจำ เงินสมทบ กสจ .  

มาจัดรูปแบบตามวิธีการคำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย  และเปรียบเทียบยอดรวมทั้งสิ้นให้ตรงกับงบทดลอง

ระบบ GFMIS 
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บทที่ 3 

การเรียกรายงานข้อมูลค่าใช้จ่าย KSB1 และปันส่วนค่าใช้จ่าย 

 การตัดรายการปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ณ วันสิ้นปีงบประมาณและการกลับรายการปรับปรุงค่าใช้จ่าย

ค้างจ่าย ณ วันต้นปีงบประมาณออก  

 ขั้นตอนที่ 1 เรียกค่าใช้จ่ายโดยใช้ Transaction code : KSB1 

 1.1 เรียกเรียกค่าใช้จ่ายโดยใช้ Transaction code : KSB1 กด Enter ใส่เขตการควบคุม Thai กด Enter 
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1.2 การกรอกข้อมูลเพ่ือเรียกดูรายงาน 

 - ศูนย์ต้นทุน : ระบุรหัสหน่วยงาน 07009 ตามด้วย 00000 ถึง 99999 

 - ส่วนประกอบต้นทุน : ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 5000000000 ถึง 5999999999 

 - วันที่ผ่านรายการ : ช่วงวันทีต่้องการคำนวณ (01.10.2XXX ถึง 31.10.2XXX) 

 - โครงร่าง : /TOMYUM_V1 (เป็นโครงร่างที่กรมบัญชีกลางสร้างขึ้นเพ่ือให้สามารถเรียกค่าใช้จ่าย 

และรหัสกิจกรรมย่อยเพ่ือใช้ในการคำนวณต้นทุนผลผลิต) 

 - คลิก : การกำหนดเพิ่มเติม พิมพ์ 9999999 

กด        แล้วกด   เพ่ือเข้าสู่ข้อมูลค่าใช้จ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม 
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 1.3 เมื่อดึงข้อมูลมาจากระบบ GFMIS แลว้ให้ส่งข้อมูลค่าใช้จ่ายไปยังโปรแกรม Excel โดย 

 - คลิก : รายการ(L) การส่งออก(E) ไฟล์เฉพาะ(L) และสเปรดชีท 
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1.4 ใน Excel จะปรากฏ Pop Up Screen ให้ระบุ Directory ที่ต้องการจัดเก็บข้อมูลและระบุชื่อ File  

ที่จัดเก็บข้อมูล แล้วกด Generate 

 

 1.5 เมื่อเปิด File ที่ Save ไว้โดยใช้โปรแกรม Excel จะปรากฏ 
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ขั้นตอนที่ 2 ตัดรายการปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ก่อนเข้าโปรแกรม  CGD_Costing)   

2.1 รายการปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ณ วันที่ 30  กันยายน 256X  หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นแล้วใน

รอบระยะเวลาบัญชีปีปัจจุบันแต่ยังไม่ได้มีการจ่ายเงินโดยจะรับรู้เป็นค่าใช้จ่ายค้างจ่าย  โดยจะปรับปรุงบัญชี      

ณ วันสิ้นปีงบประมาณ เช่น ค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย และรายการลูกหนี้เงินยืมที่ยังไม่ส่งใช้ ณ วันสิ้นปีงบประมาณ        

แต่ส่งใช้ในปีงบประมาณถัดไปจะปรับปรุงโดยใช้บัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่ายอ่ืนบุคคลภายนอก 

   แหล่งเงิน          6X31000 

   กิจกรรมหลัก      P1000  (ส่วนกลาง) 

   รหัสงบประมาณ  07009 

2.2 รายการกลับรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ณ วันที่ 1 ตุลาคม  256X  (ปีงบประมาณถัดไป) หมายถึง 

การกลับรายการบัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่ายที่ตั้งไว้ ณ วันที่ 30 กันยายน 256X 

   แหล่งเงิน           6X31000 

   กิจกรรมหลัก       P1000 (ส่วนกลาง) 

   รหัสงบประมาณ   07009 

**หมายเหตุ**  กิจกรรมหลักตามรหัสพ้ืนที่ของแต่ละศูนย์ต้นทุน 

ประกอบด้วยบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 

1. บัญชีเจ้าหนี้  (ประเภทเอกสารปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่าย JV) 

2. บัญชีวัสดุ (ประเภทเอกสารปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่าย JM) 

3. บัญชีค่าสาธารณูปโภค (ประเภทเอกสารปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่าย JV) 

- ค่าไฟฟ้า    5104020101 

- ค่าน้ำประปา    5104020103 

- ค่าโทรศัพท์    5104020105 

- ค่าบริการสื่อสารฯ   5104020106 

- ค่าไปรษณีย์    5104020107 

4. บัญชีลูกหนี้เงินยืมราชการในงบประมาณ  (ประเภทเอกสารปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่าย JV) 

- ค่าล่วงเวลา    5101010108 

- ค่าตอบแทนปฏิบัติงาน   5104040102 

- ค่าใช้จ่ายฝึกอบรมในประเทศ  5102010199 

- ค่าเบี้ยเลี้ยงในประเทศ   5103010102 

- ค่าท่ีพักในประเทศ   5103010103 

- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางอ่ืนในประเทศ 5103010199 
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- ค่าซ่อมแซม    5104010107 

- ค่าจ้างเหมาบริการบุคคลภายนอก 5104010112 

- ค่าธรรมเนียมทางกฎหมาย  5104010114 

- ค่าธรรมเนียม    5104010115 

- ค่าใช้จ่ายในการประชุม,เบี้ยประชุม 5104030207 

- ค่ารับรองและพิธีการ   5104030208 

- ค่าประชาสัมพันธ์   5104030219 

- ค่าใช้สอยอ่ืน ๆ    5104030299 

- ค่าซื้อวัสดุ-ภายนอก   5104010104 

- ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง   5104010110 

- ค่าเบี้ยเลี้ยงต่างประเทศ   5103020102 

- ค่าท่ีพักต่างประเทศ   5103020103 

- ค่าใช้จ่ายการเดินทางอ่ืนต่างประเทศ 5103020199 

- ค่าใช้จ่ายฝึกอบรมต่างประเทศ  5102020199 

 

 ขั้นตอนที่ 3 เรียกค่าใช้จ่ายโดยใช้ Transaction code : KSB1 เพื่อปันส่วนค่าใช้จ่าย 

3.1 เรียกเรียกค่าใช้จ่ายโดยใช้ Transaction code : KSB1 กด Enter ใส่เขตการควบคุม Thai กด Enter 
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 3.2 การกรอกข้อมูลเพ่ือเรียกดูรายงาน 

 - ศูนย์ต้นทุน : ระบุรหัสหน่วยงาน 07009 ตามด้วย 00000 ถึง 99999 

 - ส่วนประกอบต้นทุน : ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  

  5101030205 ค่ารักษา-นอก-รพ.รัฐ 

  5101030206 ค่ารักษา-ใน-รพ.รัฐ 

  5101030207 ค่ารักษา-นอก-รพ.เอกชน 

  5101030208 ค่ารักษา-ใน-รพ.เอกชน 

5104020101 ค่าไฟฟ้า 

  5104020103 ค่าน้ำประปา 

  5104020105 ค่าโทรศัพท์ 

5104020106 ค่าสื่อสาร 

  5104020107 ค่าไปรษณีย์ 

  5105010101 ค่าเสื่อมราคา-อาคาร 

  5105010103 ค่าเสื่อมราคา-อาคารสำนักงาน 

  5105010105 ค่าเสื่อมราคา-อาคารอ่ืน 

  5105010157 ค่าเสื่อมราคา-อาคารราชพัสดุฯ  

 - วันที่ผ่านรายการ : ช่วงวันทีต่้องการคำนวณ (01.10.2XXX ถึง 30.09.2XXX) 

 - โครงร่าง : /TOMYUM_V1 (เป็นโครงร่างที่กรมบัญชีกลางสร้างขึ้นเพ่ือให้สามารถเรียกค่าใช้จ่ายและรหัส

กิจกรรมย่อยเพ่ือใช้ในการคำนวณต้นทุนผลผลิต) 
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 - คลิก : การกำหนดเพิ่มเติม พิมพ์ 9999999 

กด        แล้วกด   เพ่ือเข้าสู่ข้อมูลค่าใช้จ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม 
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 3.3 เมื่อดึงข้อมูลมาจากระบบ GFMIS แลว้ให้ส่งข้อมูลค่าใช้จ่ายไปยังโปรแกรม Excel โดย 

 - คลิก : รายการ (L) การส่งออก (E) ไฟล์เฉพาะ (L) และสเปรดชีท 
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3.4 ใน Excel จะปรากฏ Pop Up Screen ให้ระบุ Directory ที่ต้องการจัดเก็บข้อมูลและระบุชื่อ File  

ที่จัดเก็บข้อมูล แล้วกด Generate 

 

 3.5 เมื่อเปิด File ที่ Save ไว้โดยใช้โปรแกรม Excel จะปรากฏ 
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ขั้นตอนที่ 4 การปันส่วนค่าใช้จ่าย และการปันส่วนค่าใช้จ่ายทางตรงเข้าทางอ้อม 

4.1 ปันส่วนค่าใช้จ่าย “ค่าไฟฟ้า” 5104020101 (ส่วนกลาง) ที่เบิกจ่ายโดยใช้งบประมาณของสำนักงาน

เลขานุการกรม ศูนย์ต้นทุน 070090001  

 - เรียกข้อมูลค่าไฟฟ้าที่เบิกจ่ายจากศูนย์ต้นทุน 0700900001 ทั้งปีงบประมาณ โดยใช้ Transaction : 

KSB1 เรียกรายงานการเบิกจ่ายค่าไฟฟ้าจากระบบ GFMIS 

 - ตัดรายการปรับปรุงค่าไฟฟ้าค้างจ่าย ณ วันสิ้นปีงบประมาณ รายการกลับรายการปรับปรุงค่าไฟฟ้า 

ค้างจ่าย ณ วันต้นปีงบประมาณ  

- ตัดรายการกลับรายการค่าไฟฟ้าออก (โดยตัดรายการกลับรายการทั้งด้าน Dr และ Cr) 

 - เมื่อได้ยอดรวมทั้งสิ้นของค่าไฟฟ้า นำจำนวนข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานราชการ มาคำนวณ

ในการปันส่วนค่าใช้จ่าย  

 - ศูนย์ต้นทุนที่ใช้ค่าไฟฟ้าร่วมกัน ประกอบด้วย 

  1. กรมวิชาการเกษตร 0700900000 

  2 .สำนักงานเลขานุการกรม 0700900001 

  3. กองคลัง 0700900003 

  4. กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร 0700900168 

  5. กลุ่มตรวจสอบภายใน 0700900169 

  6. สำนักนิติการ 0700900185 

  7. สำนักผู้เชี่ยวชาญ 0700900186 

 - จัดรูปแบบข้อมูลตามวิธีคำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย 

โดยใช้สูตร = ค่าใช้จ่ายประจำปีงบประมาณ (ค่าไฟฟ้าทั้งหมด *จำนวนคนของแต่ละศูนย์ต้นทุน/จำนวนคน

ของศูนย์ต้นทุนที่ใช้ค่าไฟฟ้าร่วมกัน 
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รูปแบบข้อมูลค่าไฟฟ้าที่นำเข้าโปรแกรม 

 
 

4.2 ปันส่วนค่าใช้จ่าย “ค่าน้ำประปา” 5104020103 (ส่วนกลาง) ที่ เบิกจ่ายโดยใช้งบประมาณของ

สำนักงานเลขานุการกรม ศูนย์ต้นทุน 070090001 

 - เรียกข้อมูลค่าน้ำประปาที่เบิกจ่ายจากศูนย์ต้นทุน 0700900001 ทั้งปีงบประมาณ โดยใช้ Transaction : 

KSB1 เรียกรายงานการเบิกจ่ายค่าน้ำประปาจากระบบ GFMIS 

 - ตัดรายการปรับปรุงค่าน้ำประปาค้างจ่าย ณ วันสิ้นปีงบประมาณ รายการกลับรายการปรับปรุง 

ค่าน้ำประปา ค้างจ่าย ณ วันต้นปีงบประมาณ  

- ตัดรายการกลับรายการค่าน้ำประปาออก (โดยตัดรายการกลับรายการทั้งด้าน Dr และ Cr) 

 - เมื่อได้ยอดรวมทั้งสิ้นของค่าน้ำประปา นำจำนวนข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานราชการ  

มาคำนวณในการปันส่วนค่าใช้จ่าย 

 - ศูนย์ต้นทุนที่ใช้คา่น้ำประปาร่วมกัน ประกอบด้วย 

  1. กรมวิชาการเกษตร 

  2 .สำนักงานเลขานุการกรม 

  3. กองการเจ้าหน้าที่ 

  4. กองคลัง 

  5. กองแผนงานและวิชาการ  

  6. กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร 

  7. กลุ่มตรวจสอบภายใน 

  8. สำนักนิติการ 
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  9. สำนักผู้เชี่ยวชาญ 

 - จัดรูปแบบข้อมูลตามวิธีคำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย 

โดยใช้สูตร = ค่าใช้จ่ายประจำปีงบประมาณ (ค่าน้ำประปาทั้งหมด *จำนวนข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และ

พนักงานราชการของแต่ละศูนย์ต้นทุน/จำนวนคนของศูนย์ต้นทุนที่ใช้ค่าน้ำประปาร่วมกัน 
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รูปแบบข้อมูลค่าน้ำประปาที่นำเข้าโปรแกรม 

 
 

4.3 ปันส่วนค่าใช้จ่าย “ค่าสื่อสารฯ”5104020106 ที่ เบิกจ่ายโดยใช้งบประมาณของศูนย์เทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสาร ศูนย์ต้นทุน 0700900007 โดยจะปันส่วนให้ศูนย์ต้นทุนทั้งส่วนกลางและภูมิภาคทุกศูนย์

ต้นทุนตามจำนวนข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานราชการของแต่ละศูนย์ต้นทุน 

- เรียกข้อมูลค่าสื่อสารฯที่เบิกจ่ายจากศูนย์ต้นทุน 0700900007 ทั้งปีงบประมาณ โดยใช้ Transaction : 

KSB1 เรียกรายงานการเบิกจ่ายค่าสื่อสารฯจากระบบ GFMIS 

 - ตัดรายการปรับปรุงค่าสื่อสารฯค้างจ่าย ณ วันสิ้นปีงบประมาณ รายการกลับรายการปรับปรุงค่าสื่อสารฯ 

ค้างจ่าย ณ วันต้นปีงบประมาณ  

- ตัดรายการกลับรายการค่าสื่อสารฯออก (โดยตัดรายการกลับรายการทั้งด้าน Dr และ Cr) 

 - เมื่อได้ยอดรวมทั้งสิ้นของค่าสื่อสารฯ นำจำนวนข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานราชการ  

มาคำนวณในการปันส่วนค่าใช้จ่าย 

 - ปันส่วนให้ศูนย์ต้นทุนทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 

 - จัดรูปแบบข้อมูลตามวิธีคำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย  

โดยใช้สูตร = ค่าใช้จ่ายประจำปีงบประมาณ (ค่าสื่อสารฯทั้งหมด *จำนวนข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และ

พนักงานราชการของแต่ละศูนย์ต้นทุน/จำนวนข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานราชการทั้งหมดของ

ศูนย์ต้นทุนที่ใช้ค่าสื่อสารฯ ร่วมกัน 

 



35 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



36 
 

รูปแบบข้อมูลค่าสื่อสารฯที่นำเข้าโปรแกรม 

 
 

4.4 ปันส่วนค่าใช้จ่าย “ค่ารักษาพยาบาล” ค่าใช้จ่ายตั้งเบิกโดย กรมบัญชีกลาง 0700999998  

(ค่ารักษาพยาบาล-จ่ายตรง) ปันส่วนให้ (ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค) 

- เรียกข้อมูลค่ารักษาพยาบาลที่เบิกจ่ายจากกรมบัญชีกลาง 0700999998 ทั้งปีงบประมาณ โดยใช้ 

Transaction : KSB1 ที่เบิกในระบบ GFMIS  ประกอบด้วยบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 

 5101030205 ค่ารักษา-นอก-รพ.รัฐ 

 5101030206 ค่ารักษา-ใน-รพ.รัฐ 

 5101030207 ค่ารักษา-นอก-เอกชน 

 5101030208 ค่ารักษา-ใน-เอกชน 

- ตัดรายการกลับรายการค่ารักษาพยาบาลออก (โดยตัดรายการกลับรายการทั้งด้าน Dr และ Cr) 

 - เมื่อได้ยอดรวมทั้งสิ้นของค่ารักษาพยาบาล นำจำนวนข้าราชการ ลูกจ้างประจำ มาคำนวณในการปันส่วน

ค่าใช้จ่าย 

 - ปันส่วนให้ศูนย์ต้นทุนทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 

 - จัดรูปแบบข้อมูลตามวิธีคำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย  

โดยใช้สูตร = ค่าใช้จ่ายประจำปีงบประมาณ (ค่ารักษาพยาบาลทั้งหมดแต่ละบัญชีแยกประเภท *จำนวน

ข้าราชการและลูกจ้างประจำของแต่ละศูนย์ต้นทุน/จำนวนข้าราชการและลูกจ้างประจำทั้งหมดของศูนย์

ต้นทุนที่ใช้ค่ารักษาพยาบาลร่วมกัน 
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รูปแบบข้อมูลค่ารักษาพยาบาล-จ่ายตรง ที่นำเข้าโปรแกรม 

 
 

4.5 ปันส่วนค่ารักษาพยาบาล ทางตรงเข้าทางอ้อม (ศูนย์ต้นทุนตั้งเบิกเอง)  ส่วนกลางและภูมิภาค  

 - เรียกข้อมูลค่ารักษาพยาบาล (ศูนย์ต้นทุนตั้งเบิกเอง) ทั้งปีงบประมาณ โดยใช้ Transaction : KSB1  

ที่เบิกในระบบ GFMIS ประกอบด้วยบัญชีแยกประเภท ดังนี้  

ค่ารักษา-นอก-รพ.รัฐ 5101030205  

ค่ารักษา-ใน-รพ.รัฐ 5101030206  

ค่ารักษา-นอก-เอกชน 5101030207  

ค่ารักษา-ใน-เอกชน 5101030208  

 - ตัดรายการกลับรายการค่ารักษาพยาบาลออก (โดยตัดรายการกลับรายการทั้งด้าน Dr และ Cr)  

 - จัดรูปแบบข้อมูลตามวิธีคำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย 
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รูปแบบข้อมูลค่ารักษาพยาบาล (ศูนย์ต้นทุนตั้งเบิกเอง) ที่นำเข้าโปรแกรม 
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4.6 ปันส่วนค่าสาธารณูปโภค ทางตรงเข้าทางอ้อม ส่วนกลางและภูมิภาค (ยกเว้น ค่าไฟฟ้าและค่าน้ำประปา 

ศูนย์ต้นทุน 0700900001 ค่าสื่อสารฯ ศูนย์ต้นทุน 0700900007 ) 

- เรียกข้อมูลค่าสาธารณูปโภค ทั้งปีงบประมาณ โดยใช้ Transaction : KSB1 เรียกรายงานการเบิกจ่าย

ค่าสาธารณูปโภคจากระบบ GFMIS ประกอบด้วยบัญชีแยกประเภท ดังนี้  

ค่าไฟฟ้า  5104020101 

ค่าน้ำประปา 5104020103 

ค่าโทรศัพท ์ 5104020105 

ค่าสื่อสารฯ 5104020106 

ค่าไปรษณีย ์ 5104020107 

 - ตัดรายการปรับปรุงค่าสาธารณูปโภค ค้างจ่าย ณ วันสิ้นปีงบประมาณ รายการกลับรายการปรับปรุง  

ค่าสาธารณูปโภค ค้างจ่าย ณ วันต้นปีงบประมาณ  

- ตัดรายการกลับรายการค่าสื่อสารฯ ออก (โดยตัดรายการกลับรายการทั้งด้าน Dr และ Cr) 

 - จัดรูปแบบข้อมูลตามวิธีคำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย  
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รูปแบบข้อมูลค่าไฟฟ้า(ศูนย์ต้นทุนตั้งเบิกเอง) ที่นำเข้าโปรแกรม 

 
 

4.7 ปันส่วนค่าเสื่อมราคา-อาคาร  ทางตรงเข้าทางอ้อม  - ส่วนกลางและภูมิภาค 

- เรียกข้อมูลค่าเสื่อมราคา-อาคาร ทั้งปีงบประมาณ โดยใช้ Transaction : KSB1 เรียกรายงานการ

เบิกจ่ายค่าเสื่อมราคา-อาคาร จากระบบ GFMIS ประกอบด้วยบัญชีแยกประเภท ดังนี้  

ค่าเสื่อมราคา-อาคาร  5105010101 

ค่าเสื่อมราคา-อาคารสำนักงาน 5105010103 

ค่าเสื่อมราคา-อาคารอ่ืน  5105010105 

ค่าเสื่อมราคา-อาคาร  5105010157 

ค่าเสื่อมราคา-อาคารไม่ระบุ 5105010194  

- ตัดรายการกลับรายการค่าเสื่อมราคา-อาคาร ออก (โดยตัดรายการกลับรายการทั้งด้าน Dr และ Cr) 

 - จัดรูปแบบข้อมูลตามวิธีคำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย  
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รูปแบบข้อมูลค่าเสื่อมราคา-อาคาร ที่นำเข้าโปรแกรม 

 
 

หมายเหตุ ค่าใช้จ่ายปันส่วน + ค่าใช้จ่ายปันส่วนทางตรงเข้าทางอ้อม บวก หัก รายการปรับปรุงบัญชีค่าใช้จ่าย

ค้างจ่าย ณ วันสิ้นปีงบประมาณ รายการกลับรายการปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ณ วันต้นปีงบประมาณ ต้องตรง

กับงบทดลอง 
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บทที่ 4 

การนำข้อมูลเข้าโปรแกรม CGD_Costing และจัดทำหนังสือแจ้งเวียนหนว่ยงาน 

ขั้นตอนที่ 1 การนำเข้าข้อมูลโปรแกรม CGD_Costing 

1.1 นำข้อมูลข้างต้นที่เตรียมไว้ตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด เข้าประมวลผลในโปรแกรม 

CGD_Costing ตามคู่มือการคำนวณต้นทุนกิจกรรมย่อยและผลผลิตย่อย โดยใช้โปรแกรม CGD_Costing V.2555 

ของกรมบัญชีกลาง  

 

 
QR Code คู่มือโปรแกรม CGD_Costing V.2555 

หมายเหตุ การนำข้อมูลเข้าโปรแกรม CGD_Costing เริ่มปฏิบัติตามข้ันตอนที่ 6 ของคู่มือ 
 

1.2 เปิดโปรแกรม CGD_Costing 

 - Click “ล้างข้อมูล”  เพ่ือล้างข้อมูลเก่าที่ค้างอยู่ออกก่อนและเป็นการเตรียมนำเข้าข้อมูลใหม่  
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1.3 เมื่อจัดเตรียมข้อมูลค่าใช้จ่ายและข้อมูลเงินเดือน ค่าจ้างประจำ เงินสมทบและชดเชย กบข. เงิน

สมทบ กสจ. เพื่อนำเข้าโปรแกรมตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนดแล้วให้คลุมข้อมูลทั้งหมดที่เตรียมไว้ตั้งแต่

บรรทัดแรก (ยกเว้นหัวข้อคอลัมน์) จนถึงบรรทัดสุดท้าย  และClick ขวา  เลือก Copy File  เพ่ือนำข้อมูลเข้า

โปรแกรม CGD_Costing   

 
 

1.4 Click “นำเข้าข้อมูลรายการต้นทุน”  จะปรากฏกล่องข้อความนำเข้าข้อมูลรายการต้นทุนให้ Click 

ขวาตรงบรรทัดแรก เพ่ือวางข้อมูลค่าใช้จ่ายที่เตรียมไว้วางในโปรแกรม  ให้สังเกตว่าข้อความที่นำเข้าโปรแกรม

จำนวนบรรทัดรายการที่นำเข้าต้องเท่ากับจำนวนรายการใน excel  หากจำนวนรายการไม่เท่ากัน  แสดงว่า

จำนวนข้อมูลเข้าโปรแกรมไม่ครบถ้วน  ต้องนำเข้าข้อมูลใหม่  โดยต้องกลับไปตรวจสอบรายการใน Excel ใหม่ว่า

ผิดพลาดในส่วนไหน 
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1.5 เมื่อจัดเตรียมข้อมูลค่าใช้จ่ายปันส่วนและค่าใช้จ่ายปันส่วนทางตรงเข้าทางอ้อมเพ่ือนำเข้าโปรแกรม

การคำนวณต้นทุน ตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนดแล้วให้คลุมข้อมูลค่าใช้จ่ายปันส่วนและค่าใช้จ่ายปันส่วน

ทางตรงเข้าทางอ้อมที่เตรียมไว้ตั้งแต่บรรทัดแรก (ยกเว้นหัวข้อคอลัมน์) จนถึงบรรทัดสุดท้าย และClick ขวา  

เลือก Copy File  เพ่ือนำข้อมูลเข้าโปรแกรม CGD_Costing   
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1.6 Click “นำเข้าเกณฑ์การปันส่วน”  จะปรากฏกล่องข้อความการนำเข้าเกณฑ์การปันส่วนให้  Click 

ขวาตรงบรรทัดแรก เพ่ือวางข้อมูลค่าใช้จ่ายที่เตรียมไว้วางในโปรแกรม  ให้สังเกตว่าข้อมูลที่นำเข้าโปรแกรม

จำนวนบรรทัดรายการที่นำเข้าต้องเท่ากับจำนวนรายการใน Excel  หากจำนวนรายการไม่เท่ากัน  แสดงว่า

จำนวนข้อมูลเข้าโปรแกรมไม่ครบถ้วน  ต้องนำเข้าข้อมูลใหม่  โดยต้องกลับไปตรวจสอบรายการใน Excel ใหม่ว่า

ผิดพลาดในส่วนไหน 

หมายเหตุ  การนำเข้าเกณฑ์การปันส่วนและค่าใช้จ่ายทางตรงเข้าทางอ้อมข้อมูลที่เตรียมไว้ต้องไม่มี

เครื่องหมายติดลบ  
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 1.7 เมื่อนำเข้าข้อมูลรายการต้นทุนและนำเข้าเกณฑ์การปันส่วนเรียบร้อยแล้ว  Click “ดำเนินการปันส่วน

ค่าใช้จ่ายทางอ้อม”  เพ่ือดำเนินการประมวลผลในโปรแกรม CGD_Costing 

 

 1.9 Click ตารางที่ 1 “ต้นทุนตามแหล่งเงิน” จะปรากฏข้อความให้กด “ตกลง” เพ่ือทำการ Save File ตาราง

ที่ 1 
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ตารางที่ 1 จากโปรแกรม CGD_Costing 

 

 1.10 Click “รายการที่มีการตัดออก” จะปรากฏข้อความให้กด “ตกลง” เพ่ือทำการ Save File รายการที่

มีการตัดออก  ใช้สำหรับการคำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วยเป็นรายการหักต้นทุนที่ไม่เกี่ยวข้องในการผลิตผลผลิต 

ตารางที่ 1 
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รายการที่มีการตัดออก จากโปรแกรม CGD_Costing 

 

 1.11 Click  ตารางที่  2  “ต้นทุนตามศูนย์ต้นทุน”  จะปรากฏข้อความให้กด “ตกลง” เพ่ือทำการ Save 

File ตารางที่ 2 
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ตารางที่ 2 จากโปรแกรม CGD_Costing 

 
 

 

ขั้นตอนที่ 2 นำข้อมูลที่ได้จากโปรแกรม CGD_Costing มาจัดทำต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย 

 2.1 ตารางที่ 1 รายงานต้นทุนรวมของหน่วยงาน โดยแยกประเภทตามแหล่งของเงิน นำยอดค่าใช้จ่าย

ตามแหล่งของเงินมาตรวจสอบความถูกต้องกับงบทดลองประจำปี 
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2.2 ตารางที่  2 รายงานต้นทุนตามศูนย์ต้นทุนแยกตามค่าใช้จ่าย  นำยอดข้อมูลค่าใช้จ่ายทั้ งสิ้น 

มาเปรียบเทียบกับข้อมูลตารางที่ 1 ว่าจำนวนรวมถูกต้องตรงกันหรือไม่ 

 

 2.3 ตารางที่  11 รายงานเปรียบเทียบต้นทุนทางตรงตามศูนย์ต้นทุนแยกประเภทตามค่าใช้จ่าย  

และลักษณะของต้นทุน (คงที่/ผันแปร) เป็นรายการเปรียบเทียบผลการคำนวณต้นทุนทางตรงปีก่อนหน้ากับต้นทุน

ทางตรงปีงบประมาณปัจจุบัน 
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 2.4 ตารางที่ 12 รายงานเปรียบเทียบต้นทุนทางอ้อมตามลักษณะของต้นทุน (คงที่/ผันแปร) เป็นรายการ

เปรียบเทียบผลการคำนวณต้นทุนทางอ้อมปีก่อนหน้ากับต้นทุนทางอ้อมปีงบประมาณปัจจุบัน 

 
 

ขั้นตอนที่ 3 จัดทำหนังสือแจ้งเวียนหน่วยงาน 

 3.1 จัดทำหนังสือแจ้งเวียนแต่ละหน่วยงานเพ่ือแจ้งให้ตรวจสอบรายละเอียดและรับรองความถูกต้อง

ข้อมูลค่าใช้จ่ายของปีงบประมาณตามรายงานต้นทุนตามศูนย์ต้นทุนแยกประเภทตามค่าใช้จ่าย (ตารางท่ี 2) 

3.2 จัดทำหนังสือแจ้งเวียนหน่วยงานสนับสนุนเพ่ือเก็บข้อมูลกิจกรรมย่อยจำนวน 17 กิจกรรม และนำ

ข้อมูลกิจกรรมย่อยมาสรุป  
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บทที่ 5 

การวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อหาสาเหตุการเพิ่ม/ลดของต้นทุน และจัดส่งข้อมูลให้กลุ่มงบประมาณ 

ขั้นตอนที่ 1 วิเคราะห์ข้อมูลเพื่อหาสาเหตุการเพิ่ม/ลดของต้นทุน 

1.1 นำข้อมูลจากตารางที่ 11 รายงานเปรียบเทียบต้นทุนทางตรงตามศูนย์ต้นทุนแยกประเภทตาม

ค่าใช้จ่ายและลักษณะของต้นทุน (คงที่/ผันแปร) เลือกเฉพาะศูนย์ต้นทุนที่ค่าใช้จ่ายเพ่ิม/ลด เกินร้อยละ 20      

มาวิเคราะห์เพ่ือหาสาเหตุของการเพ่ิม/ลด โดยวิเคราะห์จากปัจจัยภายในและปัจจัยภายนอกที่ ส่งผลกระทบต่อ

การใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของแต่ละศูนย์ต้นทุนของกรมวิชาการเกษตร เช่น กรมวิชาการเกษตรได้รับจัดสรร

งบประมาณลดลง ส่งผลให้ค่าใช้จ่ายต่างๆลดลงตามปริมาณงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  และสถานการณ์การแพร่

ระบาดของโควิด-19 ทำให้ไม่สามารถออกไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนที่ บุคคลากรจะต้องปฏิบัติงานโดยใช้วิธี Work 

Form Home และใช้วิธีการอบรมผ่านระบบออนไลน์ทำให้ค่าใช้จ่ายลดลง หรือสถานการณ์การแพร่ระบาดลดลง

รัฐบาลจึงประกาศผ่อนปรนมาตรการปรับโรคโควิด-19เป็นโรคประจำถิ่น ทำให้หน่วยงานสามารถออกไป

ปฏิบัติงานนอกพ้ืนที่ได้ ทำให้ค่าใช้จ่ายเพิ่มขึ้น เป็นต้น 

 

ตารางที่ 11 รายงานเปรียบเทียบต้นทุนทางตรงตามศูนย์ต้นทุนแยกประเภทตามค่าใช้จ่ายและลักษณะ

ของต้นทุน (คงที่/ผันแปร) 
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การวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อหาสาเหตุการลดของต้นทุน เกินร้อยละ 20 

 
 

 

 

การวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อหาสาเหตุการเพ่ิมของต้นทุน เกินร้อยละ 20 
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1.2 นำข้อมูลจากตารางที่ 12 รายงานเปรียบเทียบต้นทุนทางอ้อมตามลักษณะของต้นทุน(คงที่/ผันแปร) 

ค่ารักษาพยาบาล ค่าสาธารณูปโภค ค่าเสื่อมราคาอาคาร มาวิเคราะห์เพ่ือหาสาเหตุการเพ่ิม/ลด โดยวิเคราะห์

ปัจจัยที่ส่งผลกระทบต่อการเปลี่ยนแปลงของต้นทุนทางอ้อมของกรมวิชาการเกษตร เช่น จำนวนข้าราชการ จำนวน

ลูกจ้างประจำที่มีการเปลี่ยนแปลงในปีงบประมาณ และสถานการณ์การแพร่ระบาดโควิด-19 ทำให้ข้าราชการ

ลูกจ้างประจำและครอบครัวข้าราชการเข้ารับการรักษาพยาบาล ส่งผลให้ค่ารักษาพยาบาลเพ่ิมขึ้น หรือ

สถานการณ์การแพร่ระบาดโควิด-19ลดลง ส่งผลให้ค่ารักษาพยาบาลลดลง บุคคลากรจะต้องปฏิบัติงานโดยใช้วิธี      

Work Form Home ส่งผลให้ค่าสาธารณูปโภคลดลง หรือรัฐบาลประกาศผ่อนปรนมาตรการโควิด-19 บุคคลากร

กลับมาปฏิบัติงานที่ทำงาน ส่งผลให้ค่าสาธารณูปโภคเพ่ิมขึ้น การปรับปรุงต่อเติมอาคาร ส่งผลให้ค่าเสื่อมราคา

อาคารเพ่ิมข้ึน หรือการตัดจำหน่าย ส่งผลให้ค่าเสื่อมราคาลดลง เป็นต้น 

 

ตารางที่ 12 รายงานเปรียบเทียบต้นทุนทางอ้อมตามลักษณะของต้นทุน (คงท่ี/ผันแปร) และการวิเคราะห์

ข้อมูลเพ่ือหาสาเหตุการเพ่ิม/ลดของต้นทุนเกินร้อยละ 20 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 จัดส่งข้อมูลให้กลุ่มงบประมาณ 

2.1 เรียกรายงานข้อมูลกิจกรรมย่อยด้านการเงินและบัญชีซึ่งกลุ่มบัญชีรับผิดชอบและรวบรวมข้อมูลกิจกรรม

ย่อยของหน่วยงานสนับสนุนนำส่งให้กลุ่มงบประมาณภายในวันที่ 15 มกราคม ของปีงบประมาณปัจจุบัน เพ่ือให้กลุ่ม

งบประมาณใช้คำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วย โดยรายละเอียดข้อมูลนำส่งประกอบด้วย  

     2.1.1 รายละเอียดข้อมูลกิจกรรมย่อยของหน่วยสนับสนุน จำนวน 17 กิจกรรม 

     2.1.2 รายงานต้นทุนรวมของหน่วยงานโดยแยกประเภทตามแหล่งเงิน  (ตารางที่ 1)  
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     2.1.3 รายงานต้นทุนตามศูนย์ต้นทุนแยกตามประเภทค่าใช้จ่าย (ตารางท่ี 2)  

     2.1.4 รายงานเปรียบเทียบต้นทุนทางตรงตามศูนย์ต้นทุนแยกตามประเภทค่าใช้จ่ายและลักษณะของต้นทุน 

(คงที่/ผันแปร) (ตารางที่ 11)  

     2.1.5 รายงานเปรียบเทียบต้นทุนทางอ้อมตามลักษณะของต้นทุน  (คงที่/ผันแปร) (ตารางที่ 12) 

     2.1.6 สำเนาหนังสือแจ้งเวียนให้หน่วยงานภายในกรมตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องของค่าใช้จ่าย

ประจำปีงบประมาณ 25XX 

     2.1.7 สำเนาหนังสือรับรองการตรวจสอบจากหัวหน้าศูนย์ต้นทุนเกี่ยวกับความถูกต้องของข้อมูล

ค่าใช้จ่ายประจำปีงบประมาณ 25XX  (File PDF) 

     2.1.8 รายละเอียดค่าใช้จ่ายประจำปีงบประมาณ 25XX ในระบบ GFMIS (Transaction code : KSB1)  

(File Excel) 

     2.1.9 รายละเอียดเกณฑ์การปันส่วนค่าใช้จ่ายทางอ้อม (File Excel) 
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