
การบนัทกึไฟลเ์วริด์ใหเ้ป็นไฟลพ์ดีเีอฟ

ในปัจจบุนัเราสามารถใชโ้ปรแกรม Microsoft Word รุน่ 2013 ในการบนัทกึไฟลเ์วริด์ใหเ้ป็นไฟลพ์ดีเีอฟได ้ และยงัสามารถ
บนัทกึใหเ้ป็นไฟลร์ปูแบบอื�นๆ อกีมากมาย เชน่ csv, ...เป็นตน้ วธิกีารบนัทกึไฟลง์านเอกสาร Word 2013 ใหเ้ป็นไฟล ์pdf มดีงันี�

1. เปิดโปรแกรม Microsoft Word 

2. เปิดไฟลง์านเอกสาร Word ที�พรอ้มสําหรับการแปลงไฟล์

3. คลกิที�แท็บ “แฟ้ม”

4. คลกิที�เมนู บนัทกึและสง่ >>สรา้งเอกสาร PDF/XPS >> สรา้ง PDF/XPSเพื�อสรา้งไฟลพ์ดีเีอฟ
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5. บนัทกึไฟลเ์อกสารลงบนเครื�องคอมพวิเตอรโ์ดยไฟลท์ี�ไดเ้ป็นไฟลน์ามสกลุ .pdfโดยสงัเกตจาก ชนดิของไฟลท์ี�จะถกู
บนัทกึ คลกิ “จัดพมิพ”์ จะไดไ้ฟลเ์อกสาร 

 
6. เมื�อเปิดไฟลเ์อกสารขึ�นมาจะเป็นไฟล ์ pdf อยา่งสมบรูณ ์ แตไ่มส่ามารถแกไ้ขขอ้ความในไฟล ์ pdf ได ้ หากตอ้งการแกไ้ข

ไฟลส์ามารถทําไดโ้ดยเปิดและแกไ้ขไฟลจ์ากตน้ฉบบัที�เป็นไฟล ์Word กอ่นแลว้คอ่ยบนัทกึเป็นไฟล ์pdf ขึ�นใหม่



 


