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ขั้นตอนการรับเงิน-นำส่งเงินเข้ากองทุนคุ้มครองพันธุ์พืช 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
กรณีที่สคพ./กองทุนไม่สะดวกในการนำส่งเงินสดมาส่งที่กองคลัง 
1. สคพ./กองทุน จัดทำใบนำฝากเงิน Pay-in slip (ระบบ GFMIS) 
2. นำเงินสดพร้อมทั้ง Pay-in slip นำส่งบัญชีเงินฝากคลังผ่านธนาคารกรุงไทย 
3. ตรวจสอบการระบุประเภทการนำส่งเงินในใบนำฝาก Pay-in slip และใบเสร็จรบัเงินที่ไดร้ับจากธนาคารว่าถูกต้องครบถ้วน 
4. สรุปรายละเอียดการจัดเก็บและนำส่งเงินของกองทุน รวบรวมใบนำฝากเงินและใบรับเงินจากธนาคาร พร้อมทั้งใบนำส่งใบเสร็จรับเงินฉบับท่ี 2 
ส่งให้กลุ่มการเงิน กองคลัง ก่อนเวลา 14.00 น. ทุกครั้งในวันทำการ ที่มีการนำส่งบญัชีเงินฝากคลังผ่านธนาคารกรุงไทย 
 

1. สคพ./กองทุน เบิกใบเสร็จรับเงิน
จากกลุ่มพัสดุกองคลัง 

 

3. กองทุนรับเงินจากผู้ใช้บริการ      
ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

2. กองทุน จัดทำทะเบียนคุม
ใบเสร็จรับเงิน 

 

4. กองทุนจัดทำทะเบียนคุมการรับเงินและการ
นำส่งเงินประจำวันแยกตามประเภทรายได้ 

 

5. กระทบยอดเงินและยอดนำส่งเงินตาม
รายละเอียดการรับเงินประจำวัน 

 

6. เมื่อสิ้นเวลารับเงินให้กองทุน/สคพ. มีหน้าที่นำเงิน
พร้อมเอกสารทั้งหมดส่งกองคลังก่อนเวลาปิดบัญชี 

 

7. เจ้าหน้าที่จัดเก็บเงิน แสดงยอดเงินรับตามใบเสร็จทุกฉบับไว้
ในสำเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้าย และให้ผู้ตรวจสอบของ

สคพ. ลงลายมือชื่อกำกับ 

 

8. กองทุนจัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวัน
พร้อมกับนำเงินส่งให้กรรมการตรวจรับ 

 

9. กรรมการเก็บรักษาเงินของสคพ. นำเงินเข้า
ตู้นิรภัยเพื่อนำส่งกองคลังในวันทำการถัดไป 

 

10. ตรวจสอบการรับเงินและนำส่งเงินตามรายการที่
บันทึกในทะเบียนกับเอกสารการรับและนำส่งเงิน หาก

ถูกต้องให้ผู้ตรวจสอบลงนามกำกับยอดคงเหลือในทะเบียน 

 

11. กองทุนนำเอกสารหลักฐานจากกลุ่มการเงินและ
รายงานเงินคงเหลือประจำวันเสนอผู้บังคับบัญชาทราบ

ตามลำดับขั้นตอน 

 

12. กองทุนจัดเก็บเอกสารหลักฐานการรับเงินและนำส่งเงิน
ไว้ในที่ปลอดภัยมิให้สูญหายเพ่ือการตรวจสอบ (สตง./กตน.) 

 

13. ณ สิ้นปีปฏิทินให้กองทุนจัดทำรายงาน
การใช้ใบเสร็จรับเงิน 

 




