
ปงีบประมาณ 2568

ซักซ้อมแนวทางการปฏิบัติงานพัสดุ    
ล้างพักสินทรัพย์ การตรวจสอบ - การจ าหน่ายพัสดุ

กลุ่มพสัดุ กองคลงั กรมวชิาการเกษตร

1. Username : ชื่อ ( หน่วยงาน )

2. ลงทะเบียนเข้าอบรบในช่อง Chat Zoom



ปงีบประมาณ 2568

ซักซ้อมแนวทางการปฏิบัติงานพัสดุ    
ล้างพักสินทรัพย์ 
การตรวจสอบ - การจ าหน่ายพัสดุ

กลุ่มพสัดุ กองคลงั กรมวชิาการเกษตร



หัวข้อการบรรยาย การแยกประเภทครุภณัฑ์
สามารถแยกประเภท ครุภัณฑ์ อาคารและส่ิงปลูกสร้าง วัสดุ 
ได้ถูกต้องตามประเภทสินทรัพย์ และอายุการใช้งาน

การล้างพักสินทรัพย์
เพ่ือให้ค่าเส่ือมราคาถูกต้อง (ค านวณจากวันที่ตรวจรับ)

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี
หน่วยงานจัดส่งตรวจสอบพัสดุประจ าปีได้ถูกต้อง 
และจัดส่งส านักงานตรวจเงินแผ่นดินตรงเวลา

การจัดท าหนังสือมอบอ านาจ
หน่วยงานสามารถจัดท าหนังสือมอบอ านาจได้ถูกต้อง

วัตถุประสงค์

การจ าหน่ายพัสดุประจ าปี
หน่วยงานด าเนินการจ าหนา่ยพัสดุประจ าปีได้ถูกต้อง 
และจัดส่งเอกสารได้ครบถ้วน

การบริหาร
พัสดุ



งบประมาณท่ีจัดสรร

- ครุภัณฑ์

- ส่ิงก่อสร้าง (งานระหว่างท า)



ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง

- จัดซื้อจัดจ้างในระบบ e - GP
- สร้าง PO

- ตรวจรับในระบบ e - GP
- ตรวจรับในระบบ New GFMIS Thai



- วันท่ีตรวจรับ= วันท่ีตามใบตรวจรับ เท่านั้น

วันที่ในการตรวจรับ

ตรวจรับ   
ในระบบ 
e - GP



- วันที่เอกสาร = วันที่ตรวจรับ (ตามใบตรวจรับ)

- วันที่ผ่านรายการ = วันที่ตรวจรับ (กรณีงวดปดิไปแล้วให้เลือกวันที่ 1 ของงวดที่เปดิ)

วันที่ในการตรวจรับ

ตรวจรับ   
ในระบบ 
New GFMIS Thai



ใบบส.01

ว 110 แจ้งแบบฟอร์มหน้าใบส่ังซื้อ/จ้าง/เช่า (บส.01)

ว.110 และแบบฟอร์ม บส.01



ขั้นตอนการล้างพัก

ล้างพักสินทรัพย์รายตัว / ต ่ากว่าเกณฑ์ / วัสดุ

- 1 งวด
- หลายงวด 

ล้างพักงานระหว่างสร้าง

แยก
ประเภท

สท.01 สท.11
สท.13
สท.14
สท.15

NFA 
013

อายุการ  
ใช้งาน

จัดท า
ทะเบียนคุม



การแยกประเภท

ส านักงบประมาณ

แยกตามวัตถุประสงค์การใชง้าน

- เครื่องตัดหญ้า (ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว หรือ 
ครุภัณฑ์การเกษตร)

- ถังน ้า 1000 ลิตร (ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว)

- ไมโครโฟน (ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ)

- ตู้เย็น/ตู้แช่เย็น (ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว หรือ 
ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์)

- เครื่องน าทางรถยนต์ (ครุภัณฑ์อ่ืน)

การจัดสรรงบประมาณตามส านกังบประมาณ

- เครื่องตัดหญ้า (ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว)

- ถังน ้า 1000 ลิตร (ครุภัณฑ์ส านักงาน)

- ไมโครโฟน (ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่)

- ตู้เย็น/ตู้แช่เย็น (ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว)

- เครื่องน าทางรถยนต์ (ครุภัณฑ์ส ารวจ)

กรมบัญชีกลาง



QR CODE   =  SCAN ME

ว 158 ประเภทสินทรัพย์ / 
อายุการใช้งาน

ตัวอย่าง
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน

กลุ่มพัสดุ กองคลัง

ผังบัญชีมาตรฐาน



การก าหนดรหัสครุภัณฑ์

https://asset.doa.go.th/asset-items



การก าหนดรหัสครุภัณฑ์

(รหัสรายการ)(ช่ือย่อหน่วยงาน)(เลขล าดับ)/(ปีงบประมาณ)

ตัวอย่าง 7440-001-0002กคง.12/68

(รหัสรายการ)(ช่ือย่อหน่วยงาน)(เลขล าดับ)/(ปีงบประมาณ)

ปงีบประมาณ ปงีบประมาณที่ตรวจรับครุภัณฑ์ ไม่ใช่ ปงีบประมาณที่โอน
เลขล าดับ ก าหนดเลขส าดับต่อจากครุภัณฑล์ าดับลา่สุดโดยอา้งอิงจาก ปงีบประมาณ และชื่อรายการ
เช่น วันที่ตรวจรับ 24/5/67

รหัสครุภัณฑ์เดิม รหัสครุภัณฑ์ใหม่

7440-001-0002ศทส.2/67 7440-001-0002กคง.8/67



การจัดท าทะเบียนคุม



โต๊ะเคลือบสารกันสนิมมีอ่าง



โดรน

ประเภทสินทรัพย์



ประเภทสินทรัพย์

โรงเกบ็ของ



ประเภทสินทรัพย์

อาคารปฏิบัตกิาร
(**ใช้เป็นส านักงานเป็นส่วนใหญ่)



ประเภทสินทรัพย์

เทเลอร์ลากจูง



ประเภทสินทรัพย์

เคร่ืองน าทางพร้อม
กล้องติดรถยนต์



ประเภทสินทรัพย์

เคร่ืองชีลปากถุง
เคร่ืองคัว่เมลด็กาแฟ

เคร่ืองสีข้าว



ประเภทสินทรัพย์

ไมโครโฟน



ประเภทสินทรัพย์

โปรเจคเตอร์



ประเภทสินทรัพย์



ประเภทสินทรัพย์



ประเภทสินทรัพย์

โปรแกรมคอมพวิเตอร์



ประเภทสินทรัพย์

ระบบสูบน า้



ประเภทสินทรัพย์

ตู้คอนเทนเนอร์
(ทดลองวทิยาศาสตร์)



ประเภทสินทรัพย์

บ้านน็อคดาวน์

บ้านน็อคดาวน์ 100,000 บาท
ถังน ้า 1500 ลิตร 5,500 บาท

เครื่องปรับอากาศ 25,000 บาท



ประเภทสินทรัพย์

ต่อเติมส านักงาน
มีการใช้คอนกรีตเสริมเหลก็



ประเภทสินทรัพย์

ปรับปรุงห้องท างาน
(เปลีย่นกระเบ้ือง ทาสีใหม่)



กลุ่มพัสดุ  กองคลัง 

ล้างพักสินทรัพย์



การล้างพักสินทรัพย์รายตัว / ต ่ากว่าเกณฑ์ / วัสดุ

New GFMIS Thai 

สร้างเลขสินทรัพย์หลัก
ตัวอย่าง 11xxxxxxxxxx ( 12 หลัก )สท.01

สร้างเลขสินทรัพย์ย่อย
เช่น ครภัุณฑืประกอบ 11xxxxxxxxxx . xสท.11

รายงานค่าเส่ือมราคาท้ังหมด
ตรวจสอบความถูกต้องของสินทรัพย์ที่ท าการล้างพักสินทรัพย์

NFA
013

ล้างพักสินทรัพย์
เอกสารประกอบ เช่น ใบ บส.01 / ใบ บร.01 / TOR / เอกสารสัญญา /
ใบเสร็จรับเงิน / ใบตรวจรับ

สท.13

ขั้นตอนการล้างพัก QR CODE และตัวอย่างเอกสารการล้างพัก



ประเภทสินทรัพย์ (ครุภัณฑ์ประกอบ)



ประเภทสินทรัพย์ (ครุภัณฑ์ประกอบ)

1. เครื่องวิเคราะห์หาปริมาณธาตุและโลหะหนักด้วยการดูดกลืนแสงอะตอม                                     1,000,000
2. เครื่องป้อนสารตัวอย่างอัตโนมัติ                                                                          200,000
3. ชุดอัดอากาศ พร้อม Air Filter                                                                                           25,000
4. โต๊ะวางเครื่องมือ ส้าหรับรับรองน ้าหนัก 50 กิโลกรัม                                                                 10,000
5. โต๊ะวางคอมพิวเตอร์                                                                                                          5,000
6. เก้าอี คอมพิวเตอร์                                                                                                           2,500
7. เครื่องคอมพิวเตอร์                                                                                                          50,000
8. เครื่องพิมพ์ชนิดเลเซอร์                                                                                                     12,000
9. เครื่องส้ารองไฟฟ้า 15 KVA                                                                                               120,000
10. หลอดกราไฟต์ (30 ชิ น)                                                                                                   90,000

รวมทั้งส้ิน 1,514,500



การล้างพักงานระหว่างท า ( 1 งวด )

New GFMIS Thai 

งาน
ระหว่าง
ท า

สท.13

ผ่านรายการด้วยการหักล้าง

เลขที่งานระหว่างท า : 88xxxxxxxxxx

วันที่เอกสาร : วันที่ตรวจรับ
วันที่ผ่านรายการ : วันที่ผ่านรายการ (ตามใบ บร.01)
การอ้างอิง : ค.ศ. + เลขที่เอกสาร ใบ บร.01

เช่น 2025611xxxxxxx

สท.15

การช าระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง

เลขที่งานระหว่างท า : 88xxxxxxxxxx

วันที่เอกสาร : วันที่ตรวจรับ
วันที่คิดมูลค่าสินทรัพย์ : วันที่ตรวจรับ

วันที่ผ่านรายการ :วันที่ผ่านรายการ (ตามใบ บร.01)

สท.14

การก าหนดกฎการกระจายการโอน

เลขที่งานระหว่างท า : 88xxxxxxxxxx

เลขที่สินทรัพย์หลัก : 11xxxxxxxxxx

เลขทีสินทรัพย์ย่อย : 11xxxxxxxxxx.x

สท.01 / สท.11

เลขที่สินทรัพย์หลัก : 11xxxxxxxxxx

เลขทีสินทรัพย์ย่อย : 11xxxxxxxxxx.x

เลขที่งานระหว่างท า : 88xxxxxxxxxx

สร้างสินทรัพย์ ประเภทสินทรัพย์ : งานระหว่างท า

NFA
013

ค่าเส่ือมราคาทั้งหมด

ตรวจสอบความถูกต้องของสินทรัพย์
ที่ท าการล้างพัก

ขั้นตอนการล้างพัก

งานระหว่างท า

1.

2.

3.

4.

5.

กรณีมีครุภัณฑ์ประกอบ
เลขที่สินทรัพย์หลัก : 11xxxxxxxxxx

เลขทีสินทรัพย์ย่อย : 1xxxxxxxxxxx.x



สท.01 สร้างสินทรัพย์

เลขท่ีงานระหว่างท า : 88xxxxxxxxxx
วันท่ีเอกสาร : วันที่ตรวจรับ
วันที่ผ่านรายการ : วันที่ผ่านรายการ (ตามใบ บร.01)
การอ้างอิง : ค.ศ. + เลขที่เอกสาร ใบ บร.01

เช่น 2024611xxxxxxx

NFA_013

ค่าเส่ือมราคาทั้งหมด
ตรวจสอบความถูกต้องของ
สินทรัพย์ที่ท าการล้างพัก

การล้างพักงานระหว่างท า ( หลายงวด )

New GFMIS Thai 

เลขที่งานระหว่างท า : 
88xxxxxxxxxx

(ใช้เลขเดิมทุกงวด)

สท.13ผ่านรายการด้วยการหักล้าง

งวดสุดท้าย
สท.01 สร้างสินทรัพย์ : ประเภทสินทรัพย์
เลขที่สินทรัพย์หลัก : 11xxxxxxxxxx

เลขทีสินทรัพย์ย่อย : 1xxxxxxxxxxx.x
สท.13 ผ่านรายการด้วยการหักล้าง
เลขที่งานระหว่างท า : 88xxxxxxxxxx

สท.14 (งวดสุดทา้ย)

การก าหนดกฎการกระจายการโอน

เลขที่งานระหว่างท า : 88xxxxxxxxxx

เลขที่สินทรัพย์หลัก : 11xxxxxxxxxx

เลขทีสินทรัพย์ย่อย : 1xxxxxxxxxxx.x

สท.15 (งวดสุดทา้ย)

การช าระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง
เลขท่ีงานระหว่างท า : 88xxxxxxxxxx

วันที่เอกสาร : วันที่ตรวจรับ
วันที่คิดมูลค่าสินทรัพย์ : วันที่ตรวจรับ

วันที่ผ่านรายการ :วันที่ผ่านรายการ (ตามใบ บร.01)

ค่าเส่ือมราคาทั้งหมด
ตรวจสอบความถูกต้องของ
สินทรัพย์ที่ท าการล้างพัก

NFA_013 1

2

3

4
5

6

7

8

กรณีมีครุภัณฑ์ประกอบ
เลขที่สินทรัพย์หลัก : 11xxxxxxxxxx

เลขทีสินทรัพย์ย่อย : 1xxxxxxxxxxx.x



ประเภทสินทรัพย์

บ้านน็อคดาวน์

บ้านน็อคดาวน์ 100,000 บาท
ถังน ้า 1500 ลิตร 5,500 บาท

เครื่องปรับอากาศ 25,000 บาท



ภายในงวดบัญชี ล้างพักต้องแล้วเสร็จ
ก่อน 3 วันท าการ ของวันรันค่าเส่ือม ( วันที่ 10 ของทุกเดือน )

จัดส่งเอกสารการล้างพัก
ตาม QR Code

การกลบัรายการ

กรณี งวดบัญชียังไม่ปดิ เลือก
เหตุผล 04 ผิดหลายสาเหตุ
ใช้วันที่เดิม เช่น
วันที่ผ่านรายการ = วันที่ผ่านรายการในเอกสารเดิม

กรณี งวดบัญชีปดิแล้ว เลือก
เหตุผล 06 กลับรายการงวดบัญชีที่ปดิแล้ว
ใช้วันที่เดิม เช่น
วันที่ผ่านรายการ = วันที่ผ่านรายการในเอกสารเดิม

การก าหนดการล้างพัก



แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี

ด าเนินการตรวจสอบพัสดุประจ าป ี

รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าป ี
(ส่วนกลาง-ส่งกรมฯ/ส่งผอ.ผ่าน หน.พัสดุ)
(ส่วนภูมิภาค-ส่ง สตง./กรมฯ/ส่งผอ.ผ่าน หน.พัสดุ)

ขออนุมัติหลักการจ าหน่ายมายังกรมวิชาการเกษตร

ด าเนินการจ าหน่ายตามวิธีที่เหมาะสม 

รายงานผลการจ าหน่ายกลับมายังกรมวิชาการ
เกษตร

รายงานให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือส านัก
ตรวจเงินภูมิภาคทราบ

ระยะเวลาในการตรวจสอบพัสดุ - จ าหน่ายพัสดุประจ าปี

ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ก.ย.



การตรวจสอบพัสดุประจ าปี

ข้อ 214 เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามข้อ 213 และปรากฏว่าพัสดุที่ช ารุด เส่ือมสภาพ หรือ
สูญไป หรือไม่จ าเปน็ต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตัง้คระกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงข้ึนคณะหน่ึง

ข้อ 213 ภายในเดือนสุดท้ายก่อนส้ินปงีบประมาณของทุกป ีให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุ ตามข้อ 205 แต่งตั้ง
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เปน็เจ้าหน้าท่ีตามความจ าเปน็ เพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปทีี่ผ่านมา และตรวจ
นับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยู่เพียงวันส้ินงวดน้ัน

ว256 ลว 27 ส.ค. 67 แบบฟอร์ม     
การตรวจสอบพัสดุประจ าป ีและตัวอย่าง





หัวหน้าหน่วยพัสดุ

การเบิกจ่ายพัสดุ 

ข้อ 205 การจ่ายพัสดุ ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มหีน้าที่เกี่ยวกบัการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ
เปน็หัวหน้าหน่วยพัสดุ เปน็ผู้ส่ังจ่ายพัสดุ

ค าส่ังกรมวิชาการเกษตร ท่ี 1078/2560

เรื่อง มอบอ านาจและหน้าที่ให้ผู้อ านวยการกอง ผู้อ านวยการสถาบัน ผู้อ านวยการส านัก เลขานุการกรม ผู้อ านวยการศูนย์
เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร และหัวหน้าหน่วยงานที่มีฐานะเทียบเท่ากอง

หมวดการบริหารงานบุคคล

ข้อ 2.28 ลงนามในค าส่ัง หรืออนุมัติการแต่งตัง้ผู้รักษาการในต าแหน่ง ในกรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ราชการได้       
ส าหรับต าแหน่งหรือข้าราชการซึ่งปฏิบัติงานในสังกดั



เอกสารประกอบการจ าหน่าย

ขออนุมัติหลักการ
จ าหน่าย

รายงานผล      
การจ าหน่าย

ขั้นตอนก่อนขออนุมัติหลักการจ าหน่าย

1. แนบเร่ืองเดิมตั้งแต่ขออนุมัติหลักกาจ าหน่าย
2. ค าส่ังคณะกรรมการตรวจสอบสภาพและประเมิน

ราคาขั้นต ่า แต่งตั้งโดยผู้อ านวยการกอง/ศูนย์/ 
ส านัก/สถาบัน

3. รายงานผลการตรวจสอบสภาพและประเมินราคา
ขั้นต ่า

4. ค าส่ังคณะกรรมการจ าหน่าย                  
แต่งตั้งโดยผู้อ านวยการกอง/ศูนย์/ส านัก/สถาบัน

5. รายงานผลการจ าหน่าย
6. ทะเบียนคุมทรัพย์สินที่จะจ าหน่าย 

(1 ทรัพย์สิน / 1 ทะเบียนคุม)
7.   เลขที่สินทรัพย์ (ถ้ามี)
8.   เอกสารการน าส่งเงิน เช่น น าส่งเปน็รายได้แผ่นดิน  

/ กรณีเปน็ที่ราชพัสดุ น าส่งกรมธนารักษ์  

ขั้นตอนหลังรายงานผลการจ าหน่าย

1. ค าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจ าป ีแต่งตั้งโดยหัวหน้าหน่วยพัสดุ

2. รายงานผลการตรวจพัสดุประจ าปี
3. ค าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง 

แต่งตั้งโดยผู้อ านวยการกอง/ศูนย์/ส านัก/สถาบัน
4. รายงานผลคณะกรรมการการตรวจสอบข้อเท็จจริง
5. ทะเบียนคุมทรัพย์สินที่จะจ าหน่าย 

(1 ทรัพย์สิน / 1 ทะเบียนคุม)
6.   เลขที่สินทรัพย์ (ถ้ามี)
7. กรณีจ าหน่ายรถ 

7.1 ส าเนาคู่มือรถ                 
7.2 ส าเนาบัตรประชาชน หรือ บัตรข้าราชการ         
ของผู้อ านวยการกอง/ศูนย์/สถาบัน/ส านัก

ข้ันตอนการจ าหน่าย
QR code



เอกสารประกอบการจ าหน่ายรถราชการ

ขออนุมัติหลักการ
จ าหน่าย

รายงานผล      
การจ าหน่าย

ขั้นตอนก่อนขออนุมัติหลักการจ าหน่าย ขั้นตอนหลัง รายงานผลการจ าหน่าย

1.  ส าเนาใบคู่มือจดทะเบียนรถ
2. ส าเนาบัตรประชาชน หรือ บัตรข้าราชการ         

ของผู้อ านวยการกอง/ศูนย์/สถาบัน/ส านัก

3. จัดท าหนังสือมอบอ านาจแจ้งไม่ใช้รถตลอดไป ตาม ว.35
ลงวันที่ 22 มกราคม 2568

( กรณีทะเบียนกรุงเทพมหานคร ส่งแผ่นป้ายคืน กองคลัง   
ด าเนินการ ณ. ขนส่งกรุงเทพมหานคร )

ข้ันตอนการจ าหน่าย

1. จัดท าหนังสือมอบอ านาจการโอนกรรมสิทธิ ตาม ว.35
ลงวันที่ 22 มกราคม 2568

** ท าการลบ หรือ ท าลายตราเครื่องหมายของราชการก่อนส่งมอบรถ (ระเบียนส านักนายกรัฐมนตรีว่าดว้ยรถราชการ พ.ศ.2523 ข้อ7)



มอบอ านาจกรมวิชาการเกษตร

ค าส่ังกรมวิชาการเกษตร ท่ี 2633/2567 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2567 เรื่อง มอบอ านาจในการปฏิบัติราชการแทน
อธิบดีกรมวิชาการเกษตร (แก้ไขเพ่ิมเติม)

ค าส่ังกรมวิชาการเกษตร ท่ี 2400/2567 ลงวันที่ 1 ตุลาคม 2567 เรื่อง มอบอ านาจในการปฏิบัติราชการแทน
อธิบดีกรมวิชาการเกษตร

QR code ว 35 และ แบบฟอร์ม



THANK YOU

กลุ่มพัสดุ  กองคลัง
https://www.doa.go.th/psd/
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