




















  

ตวัอย่าง 

 

แบบอนุมัติหลักการขอซื้อ/ขอจาง 
กองคลัง กรมวิชาการเกษตร 

ที่...................................        วันที่…………..………………………… 
เรียน  หัวหนาเจาหนาที่ 

ดวยกลุม………………………………………………………………..……………………….………… มีความจําเปนขออนุมัติ
     ซื้อ……………………………....…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
เพื่อใชกับ (ชื่อครุภัณฑ) …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
     ขอจาง ซอม/ซอมแซม (ชื่อครุภัณฑ) …………………………………………………………………………………………………………………….. 
ยี่หอ…………………………………………………  หมายเลขครุภัณฑ…………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ซื้อจากงบ………………………………… ป…………………… ดําเนินการคร้ังสุดทาย เมื่อวันที…่…………………………………………………….. 
การดําเนินการคร้ังนี้ภายในวงเงนิ……………………  บาท โดยขอเบิกจายจากเงนิงบ…………………………………………………………….
งาน/โครงการ……………………………………………………………………………………เหตุผลขอซื้อ/ขอจาง…………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
และไดตรวจสอบประวัติเรียบรอยแลว ตามรายการขอซื้อ/ขอจาง ดังนี ้

ลําดับท่ี จํานวน รายการ หมายเหตุ
  

  

 

ลงชื่อ.............................................. ผูแจงรายการ 
                 (..............................................) 

ตําแหนง……………………………………………. 
ลงชื่อ.............................................. ผอ.กลุมฯ/หัวหนาฝายฯ 

                 (.............................................) 
ตําแหนง……………………………………………. 

เรียน  ผูอํานวยการกองคลัง 
ตามที่กลุม..........................................ขออนุมัติซื้อ/จาง........................................................................ 

...............................................................................................ในวงเงิน.....................................................................บาท 
กลุมพัสดุ ไดพจิารณาแลวขอเสนอรายชื่อดังนี ้
1. ผูจัดทํารายละเอียดฯ/คณะกรรมการจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Spec.)
   1.1 ............................................................................. ตําแหนง ................................................................................ 
   1.2 ............................................................................. ตําแหนง ................................................................................ 
   1.3 ............................................................................. ตําแหนง ................................................................................ 
2. ผูตรวจรับพัสดุ (ใชกรณีวงเงินไมเกิน 100,000 บาท)/คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ(กรณีผูตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุไมเคยแตงตั้งตองระบุเลขบัตรประจําตัวประชาชน/วัน/เดือน/ปเกิด เพื่อเปนขอมูลการบันทึกในระบบ e-GP) 

2.1 ................................................................. ตําแหนง ............................................................................................
   2.2  ................................................................ ตําแหนง .......................................................................................... 
   2.3 ................................................................. ตําแหนง ........................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา
   (ลงช่ือ).................................................... 

     (....................................................)
 เจาหนาท่ี 

 (ลงช่ือ).............................................. 
       (............................................)

                                                หัวหนาเจาหนาท่ี   

แบบ พด.1 

หมายเหตุ  แบบ พด.1 สามารถปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสมแลวแตกรณี และถูกตองตามระเบียบฯ 

 

กษ ๐๙๐๓๐๒/๓๐ ๒๑ มีนาคม ๒๕๖๖ 

พัสดุ 

ขอจางซอมรถยนต หมายเลขทะเบียน ๒ กฉ ๔๗๑๐ กทม. 
- 

- 

- 

๘,๕๐๐ งบประมาณรายจายประจาํป พ.ศ.๒๕๖๖ 
- เน่ืองจากยางขอบประต ู

รถยนต หมายเลขทะเบียน ๒ กฉ ๔๗๑๐ กทม.เสื่อมสภาพการใชงาน จงึมีความจําเปนตองซอมไวใชในราชการ 

๑ ๕ รายการ รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

พัสดุ 
๘,๕๐๐ 

เจาพนักงานฃุรการปฏิบัติงาน 

นางราตรี  สมจิตร 

นางสาวกาญจนา  สีโอ 

ชางซอมบํารุง ช๔ นายสําเริง ทองหนู 

๒๓๒๐-๐๐๔-๐๐๐๑ กคง. ๑/๕๖ 
รหัสสินทรัพย GFMIS ๑๐๐๐๐๐๐๐๙๕๘๖๒       เลขไมล ๖๖๖๓๔ 

จางซอมรถยนต หมายเลขทะเบยีน  
๒ กฉ ๔๗๑๐ กทม. 

เพิม่เตมิ 
เพิม่เตมิ 

  นางสาวอุไรวรรณ  ใครนุนกา 

ราตรี 

อุไรวรรณ 

เอกสารตวัอยา่ง ๑ 

เห็นชอบหลักการ 

 
 (ลงช่ือ) .......................................... 

 (นางเพลิน  สิริวีระพันธุ) 
        ผูอํานวยการกองคลัง 

  ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมวิชาการเกษตร 

นางวรยิา  โพธิวงศ 
วริยา 

ราตรี 
หัวหนาฝายบริหารท่ัวไป 

นางราตรี  สมจิตร 
ผูอํานวยการกลุมพัสด ุ

เพลิน 
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บนัทกึขอความ 
สว่นราชการ กองคลงั กรมวิชาการเกษตร โทร ๐ ๒๕๗๙ ๗๕๒๔ โทรสาร ๐ ๒๕๗๙ ๗๕๒๕ 
 

ท่ี กษ ๐๙๐๓.๐๖/๑๒๐ วนัท่ี ๑๘  กรกฎาคม ๒๕๖๖ 
 

เร่ือง รายงานขอจา้งซอ่มรถยนต ์หมายเลขทะเบียน ๒ กฉ ๔๗๑๐ กทม. 
 

 เรียน   ผูอ้าํนวยการกองคลงั 

          ดว้ย กองคลงั กรมวิชาการเกษตร โทร ๐ ๒๕๗๙ ๗๕๒๔ โทรสาร ๐ ๒๕๗๙ ๗๕๒๕ มีความประสงคจ์ะ 

จา้งซอ่มรถยนต ์หมายเลขทะเบียน ๒ กฉ ๔๗๑๐ กทม. โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ซึ่งมีรายละเอียด ดงัตอ่ไปนี ้

   ๑. เหตผุลความจาํเป็นท่ีตอ้งจา้ง 

           เน่ืองจากยางขอบประตรูถยนต ์หมายเลขทะเบียน ๒ กฉ ๔๗๑๐ กทม. หมายเลขครุภณัฑ ์๒๓๒๐-

๐๐๔-๐๐๐๑ กคง. ๑/๕๖  รหสัทรพัยส์ิน GFMIS ๑๐๐๐๐๐๐๐๙๕๘๖๒     เลขไมล ์๖๖๖๓๔  เส่ือมสภาพการ 

ใชง้าน จงึมีความจาํเป็นตอ้งซอ่มไวใ้ชใ้นราชการ 

   ๒. รายละเอียดของพสัดจุา้งซอ่มรถยนต ์หมายเลขทะเบียน ๒ กฉ ๔๗๑๐ กทม. 

       รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

   ๓. ราคากลางของพสัดท่ีุจะจา้งจาํนวน ๘,๕๐๐.๐๐ บาท (แปดพนัหา้รอ้ยบาทถว้น) โดยสืบราคาจาก

ทอ้งตลาด 

   ๔. วงเงินท่ีจะจา้ง 

    เงินงบประมาณรายจา่ยประจาํปี พ.ศ. ๒๕๖๗ จาํนวน ๘,๕๐๐.๐๐ บาท (แปดพนัหา้รอ้ยบาทถว้น) 

   ๕. กาํหนดเวลาท่ีตอ้งการใชพ้สัดนุัน้ หรือใหง้านนัน้แลว้เสรจ็ 

    กาํหนดเวลาการสง่มอบพสัด ุหรือใหง้านแลว้เสรจ็ภายใน ๑๕ วนั นบัถดัจากวนัลงนามในสญัญา 

   ๖. วิธีท่ีจะจา้ง และเหตผุลท่ีตอ้งจา้ง 

           ดาํเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเน่ืองจากการจดัซือ้จดัจา้งพสัดท่ีุมีการผลิต จาํหนา่ย ก่อสรา้ง หรือ

ใหบ้รกิารทั่วไป และมีวงเงินในการจดัซือ้จดัจา้งครัง้หนึ่งไมเ่กินวงเงินตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง 

   ๗. หลกัเกณฑก์ารพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอ 

       การพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา 

   ๘. การขออนมุตัิแตง่ตัง้ ดงันี ้

 ๘.๑ นางสาวกาญจนา ลีโอ เจา้พนกังานธุรการปฏิบตังิาน ผูจ้ดัทาํรายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะ 

(Spec.) 

   ๘.๒ นายสาํเรงิ ทองหน ู      ชา่งซอ่มบาํรุง ช๔   ผูต้รวจรบัพสัด ุ

https://process3.gprocurment.go.th...  https://process3.gprocurment.go.th... 

ตวัอย่าง 
(สาํหรบัการจดัซือ้จดัจา้งทีด่าํเนินการในระบบ e-GP วงเงินไม่เกนิ ๕๐๐,๐๐๐ บาท) 

เพิม่เตมิ เพิม่เตมิ 

เอกสารตวัอยา่ง 2
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                 จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโ้ปรด 

                  ๑. อนมุตัใิหด้าํเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอจา้งดงักลา่วขา้งตน้ 

                  ๒. ลงนามในคาํสั่งแตง่ตัง้ผูต้รวจรบัพสัด ุ

 

                                                                                       อุไรวรรณ 
                                                                        (นางสาวอไุรวรรณ ใครนุ่น่กา) 

                                                                                      เจา้หนา้ท่ี 

 

                                                                                                                             ราตรี 
                                                                                                                    (นางราตรี สมจิตร) 

                                                                                                                      หวัหนา้เจา้หนา้ท่ี 

 

เรียน กลุม่พสัด ุผา่น กลุม่งบประมาณ 

       ๑. อนมุตัวิงเงิน ๘,๕๐๐ บาท (แปดพนัหา้รอ้ยบาทถว้น) 

       ๒. อนมุตัผิูจ้ดัทาํรายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะ (Spec.) และผูต้รวจรบัพสัด ุ

 

                                               

                                    (นางเพลิน สิรวีิระพนัธุ)์  

                                        ผูอ้าํนวยการกองคลงั 

                      ปฏิบตัริาชการแทนอธิบดีกรมวิชาการเกษตร 

 

   
 

 

 

 

 

 

https://process3.gprocurment.go.th...  https://process3.gprocurment.go.th... 

เพลิน 
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แบบอนุมัติหลักการขอซื้อ/ขอจาง 
กองคลัง กรมวิชาการเกษตร 

ที่...............................................................     วันที่............................................ 
เรียน  หัวหนาเจาหนาที่ 

ดวยกลุม………………………………………………………………..………………………. มีความจําเปนขออนมุัติ 
     ซื้อ…………………………………....………………………………………………………………………………….……………………………………………… 
เพื่อใชกับ (ชื่อครุภัณฑ) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
     ขอจาง ซอม/ซอมแซม (ชื่อครุภัณฑ) ……………………………………………………………………………………………………………………….. 
ยี่หอ………………………………  หมายเลขครุภัณฑ…………..………………………………………………………………………………………………….. 
ซื้อจากงบ………………………………… ป…………………… ดําเนินการคร้ังสุดทาย เมื่อวันที…่……………………………………………………….. 
การดําเนินการคร้ังนี้ภายในวงเงนิ…………………………  บาท โดยขอเบิกจายจากเงนิงบ…………………………………………………………. 
งาน/โครงการ……………………………………………………………………………………เหตุผลขอซื้อ/ขอจาง…………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
และไดตรวจสอบประวัติเรียบรอยแลว ตามรายการขอซื้อ/ขอจาง ดังนี ้

ลําดับท่ี จํานวน รายการ หมายเหตุ 
 

 

ลงชื่อ.............................................. ผูแจงรายการ 
                 (..............................................) 

ตําแหนง………………………………………………. 

ลงชื่อ.............................................. ผอ.กลุมฯ/หัวหนาฝายฯ 
                 (.................................................) 

ตําแหนง……………………………………………. 

เรียน  ผูอํานวยการกองคลัง 
ตามที่กลุม..........................................ขออนุมัติซื้อ/จาง...................................................................................... 

.....................................................................................................ในวงเงิน................................................................................บาท 
กลุมพัสดุ ไดพจิารณาแลวขอเสนอรายชื่อดังนี ้
1. ผูจัดทํารายละเอียดฯ/คณะกรรมการจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Spec.)
   1.1 ................................................................................... ตําแหนง .......................................................................................... 
   1.2 ................................................................................... ตําแหนง .......................................................................................... 
   1.3 ................................................................................... ตําแหนง .......................................................................................... 
2. ผูตรวจรับพัสดุ (ใชกรณีวงเงินไมเกิน 100,000 บาท)/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (กรณีผูตรวจรับพัสด/ุคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุไมเคยแตงตั้งตองระบุเลขบัตรประจําตัวประชาชน/วัน/เดือน/ปเกิด เพื่อเปนขอมูลการบันทึกในระบบ e-GP) 
   2.1 ................................................................................... ตําแหนง .......................................................................................... 
   2.2  .................................................................................. ตําแหนง .......................................................................................... 
   2.3 .................................................................................... ตาํแหนง ......................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
   (ลงช่ือ).............................................. 

   (............................................) 
  เจาหนาท่ี 

   (ลงช่ือ).............................................. 
   (............................................) 

     เห็นชอบหลักการ     หัวหนาเจาหนาท่ี 

 (ลงช่ือ)...................................................... 
 (นางเพลิน สิริวีระพันธุ) 

       ผูอํานวยการกองคลัง  

แบบ พด.1 
 

หมายเหตุ  แบบ พด.1 สามารถปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสมแลวแตกรณี และถูกตองตามระเบียบฯ 

ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมวิชาการเกษตร 

ตวัอย่าง 
กษ ๐๙๐๓.06/1๕ 1๔ สิงหาคม ๒๕๖๖ 

พัสดุ 

เครื่องพิมพคอมพิวเตอร จํานวน 1 เครื่อง........ 

- 

๓,5๒0 
ดําเนินงาน 

เน่ืองจากเวลาพิมพงาน  
ดานขวาพิมพไมติด  ไมสามารถใชงานได 

 ๑        ๑ เครื่อง 

นางสาวภัทรรวี  ออมชมภู 

นางราตรี  สมจิตร 

ผูอํานวยการกลุมพัสดุ 

นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 

พัสดุ ซอมเครื่องคอมพิวเตอร จํานวน ๑ เครื่อง 
๓,5๒0 

นางสาวอรพรรณ  งวนพันธุ
 

นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 

นางสาวอุไรวรรณ  ใครนุนกา 

นางราตรี  สมจิตร 

 
๗๔๔๐-๐๐๑-๐๐๒ ฝบท. 2/55      รหัสทรัพยสิน GFMIS 1000000000640 

ซอมเครื่องพิมพคอมพิวเตอร รายละเอียดดังน้ี 

- ชุดทําความรอนแบบเทิรนของเสยี ๑ ชุด
- ชุดลูกยางโหลดกระดาษ ๑ ชุด

- ชุดแผนยางรองโหลดกระดาษเขา ๑ ชุด

นางสาวมนชนก  บุญเย่ียม เจาพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน 

เพิม่เตมิ

เพิม่เตมิ

ภัทรรว ี

ราตร ี

อุไรวรรณ 

ราตร ี

เพลิน 

เอกสารตวัอยา่ง ๓ 
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 (สําหรบัการจดัซือ้จดัจา้งทีไ่ม่ไดด้ําเนินการในระบบ e-GP วงเงินตํา่กว่า ๕,๐๐๐ บาท) 

 

ตวัอย่าง 

 

 

 

 

 20    บนัทกึขอความ 

สวนราชการ กองคลัง กรมวิชาการเกษตร โทร ๐ ๒๕๗๙ ๗๕๒๔ โทรสาร ๐ ๒๕๗๙ ๗๕๒๕ 
 

ท่ี กษ ๐๙๐๓.๐๖/13 วันท่ี    1๔ สิงหาคม ๒๕๖๖ 
 

เรื่อง รายงานขอจางซอมเครื่องพิมพคอมพิวเตอร จํานวน 1 เครื่อง 
 

 เรียน   ผูอํานวยการกองคลัง 

         ดวย กลุมพัสดุ มีความประสงคขอจางซอมเครื่องพิมพคอมพิวเตอร จํานวน 1 เครื่อง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง   ซ่ึงมี
รายละเอียด ดังตอไปนี้  

        ๑. เหตุผลความจําเปนท่ีจะตองจาง เนื่องจากเครื่องคอมพิวเตอรหมายเลขครุภัณฑ 7440-001-0002 
ฝบท. 2/55    รหัสทรัพยสิน GFMIS 1000000000640 เปดใชงานไมได จึงจําเปนตองจางซอม เพ่ือใหมีความ
พรอมใชงานไดตามปกติ 

        ๒. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะจาง ซอมเครื่องพิมพคอมพิวเตอร 
จํานวน 1 เครื่อง รายละเอียดดังนี้ 1. ชุดทําความรอน แบบเทิรนของเสีย จํานวน 1 ชุด 2. ชุดลูกยางโหลดกระดาษ 
จํานวน 1 ชุด 3. ชุดแผนยางรองโหลดกระดาษเขา จํานวน 1 ชุด 

   ๓. ราคากลางของพัสดุท่ีจะจาง จํานวน ๓,๕๒0 บาท (สามพันหารอยยี่สิบบาทถวน) จากการสืบราคา
จากทองตลาด 

        ๔. วงเงินท่ีจะจาง เงินงบประมาณรายจายประจําป พ.ศ. ๒๕๖๖ จํานวน ๓,5๒0 บาท (สามพันหารอย
ยี่สิบบาทถวน) โดยเบิกจายจากงบดําเนินงาน (คาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ) 

   ๕. กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุนั้น หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ ภายใน 10 วัน 
   ๖. วิธีท่ีจะซ้ือและเหตุผลท่ีซ้ือโดยวิธีนั้น ดําเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

  ดําเนินการซ้ือโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีมีการผลิต จําหนาย กอสราง หรือ
ใหบริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งไมเกินวงเงินตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

   ๗. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ พิจารณาโดยใชเกณฑราคา 
        ๘. การขออนุมัติแตงตั้ง นางสาวอรพรรณ งวนพันธุ นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ เปนผูจัดทํารายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะ (Spec.) และ นางสาวมนชนก บุญเยี่ยม เปนผูตรวจรับพัสด ุ
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

  อุไรวรรณ 
  (นางสาวอุไรวรรณ ใครนุนกา) 

   เจาหนาท่ี 
 ราตรี

                       (นางราตรี สมจิตร) 
                                                    หัวหนาเจาหนาท่ี 

เรียน กลุมพัสดุ ผานกลุมงบประมาณ 
 ๑. อนุมัติเงิน ๓,5๒0 บาท (สามพันหารอยยี่สิบบาทถวน) 

       ๒. อนุมัติผูจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Spec.) และผูตรวจรับพัสดุ 

 (นางเพลิน สิริวีระพันธุ) 
          ผูอํานวยการกองคลัง 

 ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมวิชาการเกษตร 

เพิม่เตมิ 

เพิม่เตมิ

เพลิน 

เอกสารตวัอยา่ง ๔
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รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Spec.) 
ซื้อวัสดุคอมพิวเตอรและวัสดุสํานักงาน จํานวน 4 รายการ 

1. หมึกพิมพสีดํา ใชกับเครื่องพิมพ Oki รุน B411/B411d  จํานวน 6 กลอง ดังนี้
- หมายเลขครุภัณฑ 7440–002–0002 กตจ.กคง.1/54  รหัสทรัพยสิน 1000000007690 จํานวน 2 กลอง
- หมายเลขครุภัณฑ 7440-002-0002 กคง.กบช.1/54 รหัสทรัพยสิน 1000000007691 จํานวน 2 กลอง
- หมายเลขครุภัณฑ 7440-002-0002 กพด.1/53  รหัสทรัพยสิน 1000000006866 จํานวน 2 กลอง

2. ตลับลูกดรัม ใชกับเครื่องพิมพคอมพิวเตอร B411/MB491/B411D  จํานวน 2 กลอง
- หมายเลขครุภัณฑ 7440-002-0002 กคง.กบช.1/54   รหัสสินทรัพย 1000000007691 จํานวน 2 กลอง

3. กระดาษถายเอกสาร ขนาด A4 หนา 80 แกรม (5 แพ็ค/รีม)  จํานวน 100 รีม
4. ปากกาหมึกเจล สีน้ําเงิน ขนาด 0.5 มม. (12 ดาม/กลอง)  จํานวน 12 กลอง

พิจารณาโดยใชเกณฑราคา 

    อรพรรณ 
  (นางสาวอรพรรณ งวนพันธ) 
   นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 

ผูจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Spec.) 

ชัชวาล  
   (นายชัชวาล  กันจินดา) 
เจาพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน 

เจาหนาท่ี 

เอกสารตวัอยา่ง 5

ตวัอย่าง 
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รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Spec.) 
จางซอมและเปลี่ยนอะไหลเคร่ืองพิมพคอมพิวเตอร จํานวน 1 เคร่ือง 

- ใชกับเครื่องพิมพหมายเลขครุภัณฑ 7440-002-0002 กพด.1/53 
รหัสทรัพยสิน 100000006866   

 

- เปลี่ยนชุดควบคุมอุณหภูมิแบบดิจิตอล พรอมเดินสายไฟคอนโทรล จํานวน 1 ชุด 

พิจารณาโดยใชเกณฑราคา 

หมายเหตุ : ตองใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศไมนอยกวารอยละ 60 ของมูลคาพัสดุท่ีใชในงานจางฯ 

 อรพรรณ 
(นางสาวอรพรรณ งวนพันธุ) 
 นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 

ผูจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Spec.) 

ชัชวาล  
   (นายชัชวาล  กันจินดา) 

     เจาพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน 
เจาหนาท่ี 

เอกสารตวัอยา่ง 6

เพิม่เตมิ ตาม ว 78
การจดัซือ้จดัจา้งทีม่ใิชง่านกอ่สรา้ง ขอ้ 1.3, 1.3.1, 1.3.1.1
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ตวัอย่าง 
(ตาม ว 78 ขอ้ 1.3 การจดัจา้งทีม่ใิชง่านกอ่สรา้ง ขอ้ 1.3.1, 1.3.1.1

กรณีกาํหนดใหคู้ส่ญัญาตอ้งใชพ้สัด/ุประเภทวสัดหุรอืครุภณัฑ ์
ทีจ่ะใชใ้นงานจา้งเป็นพสัดทุีผ่ลติภายในประเทศ) 



 

 

 

บนัทกึขอความ 
สว่นราชการ กรมวิชาการเกษตร กองคลงั กลุม่พสัด ุโทร ๐ ๒๕๗๙ ๗๕๒๔ โทรสาร ๐ ๒๕๗๙ ๗๕๒๕ 
 

ท่ี กษ ๐๙๐๓.๐๖/๑๔๗ วนัท่ี   ๑๗  กรกฎาคม ๒๕๖๖ 
 

เร่ือง รายงานขอซือ้วสัดคุอมพิวเตอร ์จาํนวน ๗ รายการ 
 

 เรียน   ผูอ้าํนวยการกองคลงั 

          ดว้ย กองคลงั กรมวิชาการเกษตร โทร ๐ ๒๕๗๙ ๗๕๒๔ โทรสาร ๐ ๒๕๗๙ ๗๕๒๕มีความประสงคจ์ะ 

ซือ้วสัดคุอมพิวเตอร ์จาํนวน ๗ รายการ  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ซึ่งมีรายละเอียด ดงัตอ่ไปนี ้ 

   ๑. เหตผุลความจาํเป็นท่ีตอ้งซือ้ 

เน่ืองจากวสัดคุอมพิวเตอรท่ี์มีอยูเ่หลือจาํนวนนอ้ยไมเ่พียงพอตอ่การใชง้าน จงึมีความจาํเป็นตอ้ง

จดัซือ้ไวใ้หเ้พียงพอตอ่การปฏิบตังิานของเจา้หนา้ท่ีภายในกองคลงั (หมายเลขครุภณัฑ ์และรหสัสินทรพัย)์ ตาม

รายละเอียดท่ีแนบ โดยขอใชพ้สัดท่ีุผลิตหรือนาํเขา้จากตา่งประเทศ 

   ๒. รายละเอียดของพสัดซืุอ้วสัดคุอมพิวเตอร ์จาํนวน ๗ รายการ 

    รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

          ๓. ราคากลางของพสัดท่ีุจะจา้งจาํนวน ๑๙๗,๑80.00 บาท (หนึ่งแสนเกา้หม่ืนเจ็ดพนัหนึ่งรอ้ยแปดสิบ

บาทถว้น) ไดม้าจากการสืบราคาจากทอ้งตลาด 

   ๔. วงเงินท่ีจะซือ้

           เงินงบประมาณรายจา่ยประจาํปี พ.ศ. ๒๕๖๖ จาํนวน ๑๙๗,๑80.0๐ บาท (หนึ่งแสนเกา้หม่ืนเจ็ด

พนัหนึ่งรอ้ยแปดสิบบาทถว้น) 

   ๕. กาํหนดเวลาท่ีตอ้งการใชพ้สัดนุัน้ หรือใหง้านนัน้แลว้เสรจ็ 

    กาํหนดเวลาการสง่มอบพสัด ุหรือใหง้านแลว้เสรจ็ภายใน ๑๕ วนั นบัถดัจากวนัลงนามในสญัญา 

   ๖. วิธีท่ีจะซือ้ และเหตผุลท่ีตอ้งซือ้

           ดาํเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเน่ืองจากการจดัซือ้จดัจา้งพสัดท่ีุมีการผลิต จาํหนา่ย ก่อสรา้ง หรือ

ใหบ้รกิารทั่วไป และมีวงเงินในการจดัซือ้จดัจา้งครัง้หนึ่งไมเ่กินวงเงินตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง 

   ๗. หลกัเกณฑก์ารพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอ 

การพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา 

   ๘. การขออนมุตัิแตง่ตัง้ ดงันี ้

 ๘.๑ ผูจ้ดัทาํรายละเอียดคณุเฉพาะ (Spec.) 

            ๘.๑.๑ นางสาวอรพรรณ งว้นพนัธ ์ตาํแหนง่ นกัวิชาการพสัดปุฏิบตัิการ ผูจ้ดัทาํรายละเอียดคณุ

ลกัษณะเฉพาะ (Spec.)  

https://process3.gprocurment.go.th...  https://process3.gprocurment.go.th... 

ตวัอย่าง 
(ตาม ว 78 ขอ้ 1.1 การจดัซือ้ฯ ขอ้ 1.1.1, 1.1.1.3 กรณีพสัดทุีม่ผีลติภายในประเทศ 

ไม่เพยีงพอฯ/มผูีป้ระกอบการจาํนวนน้อยราย/มคีวามจําเป็นตอ้งใชพ้สัด ุ
จากตา่งประเทศหรอืนําเขา้จาการตา่งประเทศ) 

 

เพิม่เตมิ ตาม ว 78 

เอกสารตวัอยา่ง 7
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                        ๘.๒ คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุ

                               ๘.๒.๑ นางสาวมนชนก บญุเย่ียม ตาํแหนง่ เจา้พนกังานพสัดปุฏิบตังิาน   ประธานกรรมการ 

                               ๘.๒.๒ นางสาวอไุรวรรณ ใครนุ่น่กา ตาํแหนง่ นกัวิชาการพสัด ุ                            กรรมการ 

                               ๘.๒.๓ นางสาวภทัรียา ชปูระทีป ตาํแหนง่ นกัวิชาการพสัด ุ                                 กรรมการ 

 

                 จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโ้ปรด 

                  ๑. อนมุตัใิหด้าํเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซือ้ดงักลา่วขา้งตน้ 

                  ๒. ลงนามในคาํสั่งแตง่คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุ

 

                                                                                       ชัชวาล 
                                                                           (นายชชัวาล กนัจินดา) 

                                                                                      เจา้หนา้ท่ี 

 

                                                                                                                             ราตรี 
                                                                                                                    (นางราตรี สมจิตร) 

                                                                                                                      หวัหนา้เจา้หนา้ท่ี 

 

เรียน กลุม่พสัด ุผา่น กลุม่งบประมาณ 

       ๑. อนมุตัวิงเงิน ๑๙๗,๑80.0๐ บาท (หนึ่งแสนเกา้หม่ืนเจ็ดพนัหนึ่งรอ้ยแปดสิบบาทถว้น) 

       ๒. อนมุตัผิูจ้ดัทาํรายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะ (Spec.) และคณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุ

       ๓. อนมุตัใิชพ้สัดท่ีุผลิตหรือนาํเขา้จากตา่งประเทศ 

 

                                               

                                    (นางเพลิน สิรวีิระพนัธุ)์  

                                        ผูอ้าํนวยการกองคลงั 

                      ปฏิบตัริาชการแทนอธิบดีกรมวิชาการเกษตร 

 

   
 

 

 

https://process3.gprocurment.go.th...  https://process3.gprocurment.go.th... 

เพลิน 

ปรบัเปลีย่นตามระเบยีบฯ ขอ้ 21 

เพิม่เตมิ ตาม ว 78 



ตวัอย่าง 
แบบ บก.01 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรและราคากลางในงานจางกอสราง 

1. ชื่อโครงการ............................................................................................................................................................
2. หนวยงานเจาของโครงการ.....................................................................................................................................
3. วงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร............................................................................................................................
4. ลักษณะงาน โดยสังเขป
    .............................................................................................................................................................................. 
    .................................................................................................................................... .......................................... 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
   ............................................................................................................................................................................... 
   ............................................................................................................................................................................... 
    .............................................................................................................................................................................. 
    ......... ..................................................................................................................................................................... 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
     ............................................................................................................................................................................ 
     ............................................................................................................................................................................ 
     ............................................................................................................................................................................ 
     ............................................................................................................................................................................ 
     ............................................................................................................................................................................ 
     ............................................................................................................................................................................ 
     ............................................................................................................................................................................ 
     ............................................................................................................................................................................ 
     ............................................................................................................................................................................ 
     ............................................................................................................................................................................ 
     ............................................................................................................................................................................ 
     ............................................................................................................................................................................ 
     ............................................................................................................................................................................ 

  ............................................................................................................................................................................ 
     ............................................................................................................................................................................ 
5. ราคากลางคํานวณ ณ วันท่ี...................................เปนเงิน....................................................................................
     ............................................................................................................................................................................ 
6. บัญชีประมาณการราคากลาง
    6.1 ...................................................................................................................................................................... 
    6.2 ...................................................................................................................................................................... 
    6.3 ...................................................................................................................................................................... 
7. รายชื่อคณะกรรมการกําหนดราคากลาง
    7.1 ...................................................................................................................................................................... 
    7.2 ...................................................................................................................................................................... 
    7.3 ...................................................................................................................................................................... 

(ใชส้าํหรบัการจดัซือ้จดัจา้งทีด่าํเนินการในระบบ e-GP วงเงินต ัง้แต ่๕๐๐,๐๐๐ บาทขึน้ไป) 
 

จางปรับปรุงพ้ืนท่ีวาง ชั้น 2 อาคารฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืช เปนหองรับรอง 

กองคลัง กรมวิชาการเกษตร 
1,500,000 บาท (หน่ึงลานหาแสนบาทถวน) 

แบบสรุปคากอสราง (แบบ ปร.5 ก) จํานวน 1 แผน 

แบบสรุปราคากลางงานกอสราง (แบบ ปร.6) จํานวน 1 แผน 

นายดิลก วิจิตรสมบัติ         นายชางโยธาชํานาญงาน         ประธานกรรมการ 
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แบบแสดงรายการปริมาณงานและราคา (แบบ ปร.4) จํานวน 1 แผน 

นายพัชรพันธ พันแนบ        นักวิชาการเผยแพรปฏิบัติการ   กรรมการ 
นางสาวเจนจิรา ถิ่นพังงา     นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ       กรรมการ 

ELEVATION A1 – งานผนังโครงซีลาย ปดทับดวยยิปซั่มบอรดหนา 12 มลิ 2 ดาน   
– งานทาสีผนังยิปซั่ม 

– งานตกแตงผนังซุมทางเขากรุปดดวยไมจริงทาส ี 
  – งานตกแตงคิ้วไมจริงขนาด 2 cm ทาสี เหนือซุมทางเขาดานหนา และดานหลัง 
 – งานติดตั้งบัวพ้ืนไมจริงขนาด 5 cm ทาสี 
 – ผนัง Backdrop ตกแตงดานหนาทางเขาโครงไมตกแตง 

 ELEVATION A3 – ผนังโครงไมทานํ้ายากันปลวกกรไุม HRM หนา 10 มม. ปดทับดวยวัสดตุกแตง  
– งานติดตั้งบัวพ้ืนไมจริงขนาด 5 cm ทาส ี

ELEVATION A4 – ผนังโครงไมทานํ้ายากันปลวกกรไุม HRM หนา 10 มม. 
                        

– งานทาสีผนัง  
– งานติดตั้งบัวพ้ืนไมจริงขนาด 5 cm ทาส ี

ELEVATION A5 – ผนังโครงไมทานํ้ายากันปลวกกรไุม HRM หนา 10 มม.  
– งานติดตั้งกระจาํเงาหนา 5 มิล. ท่ีผนังโครงไม 

– งานทาสีผนัง  
– งานติดตั้งบัวพ้ืนไมจริงขนาด 5 cm ทาส ี

หมวดงานประตู  – ประตไูมสักพรอมวงกบทาสี ขนาด กวาง 800x2000 พรอมอุปกรณฟตติ้งครบชุด 
– ประตไูมสักพรอมวงกบทาสี ขนาด กวาง 700x2400 พรอมอุปกรณฟตติ้งครบชุด 

งานอ่ืน ๆ – งานติดตั้งเครื่องปรับอากาศเดิมพรอมเดินทอนํ้ายา 
– งานเดินสายไฟฟาพรอมทอ Flex มารองรับแอร 
– งาน  LOGO ดานหนา และดานในของ Backdrop 
– ชุดไฟ LED แสง Warm white พรอมเดินสายไฟในทอ EVT และผนัง Backdrop 

– ผนังกระจกใสอบเทมเปอร หนา 8 มม. พรอมกรอบว่ิงรอบอะลมูิเนียม 
 

– ชุดหมอแปลงไฟ Transformer 
– งานติดตั้งราง Aluminum Projile สําหรบัชุด Strip LED  
– งานเดินสาย Main ไฟ ช้ัน 1 มาท่ีหอง sharp ของช้ัน 2 ตามชอง Service 
– งานเปลี่ยน Main ไฟเปนขนาด 100 AMP เพ่ือรองรับการใชกระแสไฟเพ่ิมในหองใหม 

21 มีนาคม 2566 1,564,455.33 บาท (หนึ่งลานหาแสนหกหม่ืน 
สี่พันสี่รอยหาสิบหาบาทสามสิบสามสตางค) 
 



ตวัอย่าง 

 

 

 
                            แบบ บก.06 

 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรและรายละเอียดคาใชจาย 
การจัดซื้อจัดจางที่มิใชงานกอสราง 

 
1. ชื่อโครงการ ........................................................................................................................................ 

2. หนวยงานเจาของโครงการ ................................................................................................................ 

3. วงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร .................................................................... บาท 

4. วันท่ีกําหนดราคากลาง (ราคาอางอิง) ณ วันท่ี ....................................................... 
    เปนเงิน .......................................................................................................... บาท 
    ราคา/หนวย (ถามี) ........................................................................................ บาท 

5. แหลงท่ีมาของราคากลาง (ราคาอางอิง) 
    5.1 ..................................................................................................................................................... 
    5.2 .....................................................................................................................................................  
    5.3 .................. ................................................................................................................................... 

6. รายชื่อผูรับผิดชอบกําหนดราคากลาง 
    6.1 .....................................................................................................................................................       
    6.2 .....................................................................................................................................................   
    6.3 .....................................................................................................................................................  
    
     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ใชส้าํหรบัการจดัซือ้จดัจา้งทีด่าํเนินการในระบบ e-GP วงเงินต ัง้แต ่๕๐๐,๐๐๐ บาทขึน้ไป) 

ซ้ือครุภัณฑสํานักงาน จํานวน 22 รายการ 

กองคลัง กรมวิชาการเกษตร 

550,000 (หาแสนหาหมื่นบาทถวน) 

21 สิงหาคม 2566 

- 

บริษัท ออฟฟศเมท (ไทย) จํากัด  

นางสาวมนชนก บุญเย่ียม  เจาพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน   เจาหนาท่ี 
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550,000 

บริษัท วิน วิน ซัพพลาย จํากัด  

รานจิระพาณิชย  

ราคาท่ีไดมาจากการสบืราคาจากทองตลาด  

ปรบัแกไ้ข 
ตามหนงัสอืเวยีนกรมบญัชกีลาง 
ดว่นทีสุ่ด ที ่กค 0433.2/ว 206 

ลงวนัที ่1 พฤษภาคม 2562 
 

ขอ้ 5.4 กรณีใชร้าคาทีไ่ดม้าจากการสบืราคาจากทอ้งตลาด ใหร้ะบุชือ่บรษิทั 
หา้งหุน้ส่วน หรอืเว็บไซตท์ีส่บืราคา โดยไม่ตอ้งระบุราคาของแตล่ะรายทีไ่ปสบืมา  

ทัง้นี ้การสบืราคาจากทอ้งตลาด ตอ้งสบืราคาใหเ้หมาะสมกบัขอบเขตของงาน  
หรอืคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดทุีจ่ะซ ือ้หรอืจา้ง โดยสบืราคาไม่น้อยกว่า 3 ราย  
เวน้แต ่กรณีมนี้อยกว่า 3 ราย จะใชร้าคาใดเป็นราคาอา้งองิใหด้าํเนินการดงันี ้

 5.4.1 กรณีการจดัหาทีม่กีารประกาศเชญิชวน ใหใ้ชเ้ฉลีย่เป็นราคาอา้งองิ 

 5.4.2 กรณีการจดัหาทีไ่ม่มปีระกาศเชญิชวน ใหใ้ชร้าคาตํา่สุดเป็นราคาอา้งองิ 

(หนงัสอืเวยีนกรมบญัชกีลาง ดว่นทีสุ่ด ที ่กค 0433.2/ว 206 ลว. 1 พ.ค. 2562) 
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ขอบเขตของงานและรายละเอียดตามแบบรูปรายงานการกอสราง 
การจางเหมากอสรางปรับปรุงหองประชุม ชั้น 2 อาคารฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืช ๑ หลัง 

กรมวิชาการเกษตร ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

1. ความเปนมา
กรมวิชาการเกษตร ไดโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจาย ป 2565 ให กองคลัง ดําเนินการ

ปรับปรุงหองประชุมชั้น 2 อาคารฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืช เพ่ือถายทอดองคความรู ใหกับบุคลากร 
ทางการเกษตร ท้ังหนวยงานภาครัฐ และภาคเอกชน ท่ีเปนปจจัยหลักในการขับเคลื่อนสินคาทางการเกษตร 
สูมาตรฐานสากล และยังสงผลดีตอเศรษฐกิจไทยในอนาคต 

2. วัตถุประสงค
เพ่ือปรับปรุงหองประชุม ชั้น 2 อาคารฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืช กรมวิชาการเกษตร 

เนื่องจากหองประชุม ท่ีใชงานมานาน ทําใหอุปกรณภายในหองประชุมเกิดความชํารุด ท้ังระบบไฟสองสวาง 
และระบบโสตทัศนูปกรณตางๆ ไมเอ้ืออํานวยตอการจัดประชุม จึงจําเปนตองปรับปรุงเพ่ือรองรับตอเทคโนโลยี
ท่ีทันสมัยในปจจุบันไดอยางมีประสิทธิภาพ ในการประชุมท้ังระดับกรม กระทรวง ประเทศ รวมถึงรองรับ
ประชุมการจัดงานพืชสวนโลก ซ่ึงเปนการสงเสริมภาพลักษณขององคกร อีกทางหนึ่ง  

3. คุณสมบัติผูเสนอราคา
1. มีความสามารถตามกฎหมาย
2. ไมเปนบุคคลลมละลาย
3. ไมอยูระหวางเลิกกิจการ
4. ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไว

ชั่วคราว เนื่องจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงการคลังตามกําหนดท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศกรมบัญชีกลาง 

5. ไมเปนผูซ่ึงถูกระบุไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูท้ิงงานของหนวยงาน
ของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนหุนสวน ผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

6. มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

7. เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว
8. ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูขอยื่นเสนอราคารายอ่ืนท่ีเขายื่นเสนอราคาใหกรมวิชาการ

เกษตร ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยาง
เปนธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

9. ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูยื่น
เสนอไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

10. ผูยื่นเสนอตองมีผลงานกอสรางประเภทเดียวกันกับผลงานท่ีประกวดราคาจางกอสรางใน
วงเงินไมนอยกวา 1,300,000 บาท ซ่ึงเปนผลงานท่ีเปนคูสัญญาโดยตรงกับหนวยงานของรัฐ หรือหนวยงาน
เอกชนที่กรมวิชาการเกษตรเชื่อถือ และเปนผลงานภายในระยะเวลา 5 ป กอนวันยื่นขอเสนอ โดยแนบ
สําเนาใบรับรองผลงานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง ในวันท่ียื่นขอเสนอ 

เอกสารตวัอย่าง ๑๐ 
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11. ผูยื่นขอเสนอท่ียื่นขอเสนอในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ตองมีคุณสมบัติ ดังนี้
กรณีท่ีขอตกลงฯ กําหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก 

ขอตกลงฯ จะตองมีการกําหนดสัดสวนหนาท่ี และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญา
ของผูเขารวมคาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอ่ืนทุกราย กรณีท่ีขอตกลงฯ กําหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่ง
เปนผูเขารวมคาหลัก กิจการรวมคานั้นตองใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวม
คาท่ียื่นขอเสนอ กรณีท่ีขอตกลงฯ กําหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก ผูเขารวมคาหลัก
จะตองเปนผูประกอบการท่ีข้ึนทะเบียนไวกับกรมบัญชีกลาง ในสวนของผูเขารวมคาท่ีไมใชผูเขารวมคาหลักจะ
เปนผูประกอบการท่ีข้ึนทะเบียนในสาขางานกอสรางไวกับกรมบัญชีกลางหรือไมก็ได สําหรับขอตกลงฯ ท่ีไมได
กําหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมคาหลัก ผูเขารวมคาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ี
กําหนดไวในเอกสารเชิญชวน  

12. ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยระบบอิเล็กทรอนิกส
(Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 

4. แบบรูปรายการ และคุณลักษณะเฉพาะ
การจางปรับปรุงหองประชุม ชั้น 2 อาคารฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืช กรมวิชาการเกษตร 

ตามผังแบบรูปรายการ แบบการจางปรับปรุงหองประชุม ชั้น 2 อาคารฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืช 
กรมวิชาการเกษตร ตาม แบบเลขท่ี  68/65 (จํานวน 19 แผน) ออกแบบโดย สถาบันวิจัยเกษตรวิศวกรรม 
กรมวิชาการเกษตร และแบบท่ีกรมวิชาการเกษตร พิจารณากอนดําเนินการ มี 1 งาน ดังนี้ การจางปรับปรุง 
หองประชุม ชั้น 2 อาคารฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืช กรมวิชาการเกษตร ตามแบบเลขท่ี 68/65    

4.1 รายละเอียดประกอบแบบการปรับปรุงหองประชุมช้ัน 2 อาคารฝกอบรมดานมาตรฐาน 
การผลิตพืช กรมวิชาการเกษตร 

   4.1.1 งานรื้อถอน 
ผูรับจางจะตองทําการรื้อถอนผนังปูนเดิม พรอมขนท้ิง รื้อถอนประตูหองประชุมเดิม รื้อชุด

หนาตางอะลูมิเนียม รื้อถอนโคมไฟเดิม  รื้อถอนฝาบางสวน ขนยายแอรคอนดิชั่นเดิม และอุปกรณตางๆในหอง
ประชุม พรอมนําไปเก็บในพ้ืนท่ีตามท่ีกรมกําหนด  

 4.1.2 งานฝาและผนัง 
- งานกอผนังปูนปดชองหนาตางเดิมท่ีทําการรื้อถอน พรอมฉาบเรียบท้ัง 2 ดาน ขนาดพ้ืนท่ี 

7 ตารางเมตร 
- ทําผนังโครงเคราเหล็กชุบสังกะสีกรุยิปซ่ัมบอรด ความหนาไมนอยกวา 12 มม. ฉาบเรียบ 

และ ตกแตงดวยวัสดุเก็บเสียงท่ีความหนาแนน 40 กก./ลบม. ขนาด(w)600 MM x(L)1200 MM เปนฉนวน 
stone wool ไมติดไฟ และซับเสียง ลดเสียงสะทอน ขนาดพ้ืนท่ี 31 ตารางเมตร 

- ติดตั้งผนังยิปซ่ัมบอรด 1 หนา บนโครงเคราสังกะสี เพ่ือรองรับ Wallpaper ขนาดพ้ืนท่ี 
6.1 ตารางเมตร 

- ติดตังฝาใหมเขากับฝาหลืบเดิม บริเวณผนังใหม ขนาด พ้ืนท่ี 12.30 ตารางเมตร 
- ติดตั้งผนังฝาดวยยิปซ่ัมบอรด ความหนาไมนอยกวา 9 มม. พ้ืนท่ีขนาด 9.50 ตารางเมตร 
- ซอมแซมฝาเดิมท่ีถูกยายออกไป 
- ทาสีฝาเพดานดวยน้ํายารองพ้ืน ขนาดพ้ืนท่ี 94 ตารางเมตร 
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- ทาสีฝาเพดานดวยสีน้ําอะคิลิค 100% โดยเปนสีท่ีเช็ดลางได สะทอนความรอนทําใหบาน
เย็นและปองกันแบคทีเรีย เชื้อรา ตะไครน้ํา โดยมีมอก. 2514-2533 สีอีมัลชั่นลดความรอนจากแสงอาทิตย 
โดยใชผลิตภัณฑของ TOA หรือ CAPTAIN หรือ JOTUN หรือเทียบเทา ขนาดพ้ืนท่ี 94 ตารางเมตร 

- ทาสีผนังปูนเดิมดวยน้ํายารองพ้ืน ท้ัง 2 ดาน บริเวณผนังปูนท่ีกอใหมตรงทางเดิน ขนาด
พ้ืนท่ี 52 ตารางเมตร 

- ทาสีผนังปูเดิมดวยสีน้ําอะคิลิค 100% โดยใชผลิตภัณฑของ TOA หรือ CAPTAIN หรือ 
JOTUN หรือเทียบเทา  บริเวณทางเดิน ขนาดพ้ืนท่ี 52 ตารางเมตร 

- ทาสีน้ําอะคริลิค 100% ผนังยิปซ่ัมท่ีสรางใหม โดยใชผลิตภัณฑของ TOA หรือ CAPTAIN 
หรือ JOTUN หรือเทียบเทา ขนาดพ้ืนท่ี 38 ตารางเมตร 

4.1.3 งานพ้ืน 
ปูพ้ืนดวยกระเบื้องยางลายไมแบบคลิ๊กล็อคหนาไมต่ํากวา 5 มม.กันแบคทีเรีย LOW 

FORMALDE HYDE AIR QUALITY,FIRE RESISTANCE โดยมีชั้นผิวของกระเบื้องดังนี้ พรอมปรับระดับพ้ืนเดิม 
ขนาดพ้ืนท่ี 94 ตารางเมตร ดังนี้  

- UV COATING - สารเคลือบยูวี เพ่ือปองกันแสงแดด 
- WEAR LAYER - ชั้นกันสึก แผนใสปกปองผิวหนา กันรอยขีดขวน 
- PRINTED FILM - ฟลมตกแตง พีวีซี มีใหเลือกหลากหลาย ท้ังลายไม และลายหิน 
- SPC Core (Stone Composite) - เปนวัตถุดิบคุณภาพชั้นหลักท่ีประกอบไปดวยหินปูน

ธรรมชาติ (Limestone) เปนชั้นสําคัญท่ีเพ่ิมความแข็งแรงและทนทาน 
- Underlay แผนรองคุณภาพชั้นลางสุด เพ่ิมความสัมผัสนุมเทาและลดการเกิดเสียง 
- ติดตั้งบัวพ้ืนอะลูมิเนียมสีโอคดํา ความยาวไมนอยกวา 40 เมตร   

   4.1.4 งานผนังตกแตง 
ผนังดาน A1  

 - กรุผนังดวยไมโครงธรรมชาติทาน้ํายากันปลวกทับดวย HMR แบบผิวหนาเรียบกันชื้นไดดี 
ความหนาไมนอยกวา 10 มม. ขนาดพ้ืนท่ี 29.60 ตรม. 

 - ทําผนังตกแตงดวย HMR ไมนอยกวา 10 มม. ทาสีขาว กรุฟองน้ําเกรด A ไมเปนขุย ชวยซับ
เสียง ความหนาไมนอยกวา 1 นิ้ว พรอมบุดวยผาสีครีม สวนผสมโพลีเอสเทอริ 100% น้ําหนัก 387 กรัม/ตรม.
โดยผานการทดสอบความคงทนของสีตอแสง  BS EN ISO 105-B02:2014 เกรด 4 ความคงทนของสีตอการ
ขัดถู มาตรฐาน ISO 105-x12:2001 เกรด3-5 ขนาดไมนอยกวา 0.40x3.31 ม. จํานวน 11 ชิ้น 

- ทําผนังตกแตงดวย HMR ไมนอยกวา 10 มม. ทาสีขาว กรุฟองน้ําความหนาไมนอยกวา 1 
นิ้วเกรด A ไมเปนขุย ชวยซับเสียง พรอมบุดวยผาสีครีม สวนผสมโพลีเอสเทอริ 100% น้ําหนัก 387 กรัม/
ตรม.โดยผานการทดสอบความคงทนของสีตอแสง BS EN ISO 105-B02:2014 เกรด4 ความคงทนของสีตอ
การขัดถู มาตรฐาน ISO 105x12:2001 เกรด3-5 ขนาด 0.20x 3.13 ม. จํานวน 16 ชิ้น 

- ติดตั้งผนังกระจกตกแตงสีชาขอบเจียปรีโดยรอบ ขนาดไมนอยกวา 2.38 x 0.40 ม.จํานวน 3 ชิ้น 
- ติดตั้งผนังกระจกตกแตงสีชาขอบเจียปรีโดยรอบ ขนาดไมนอยกวา 0.75 x 0.40 ม. จํานวน 

3 ชิ้น 
 - หุมเสาดวยไมโครงธรรมชาติทาย้ํายากันปลวกกรุทับดวย HMR ขนาดไมนอยกวา 10 มม. 

เพ่ือรองรับ Wall paper ขนาด 4.53 ตรม. 
- ตกแตงผนังดวยค้ิวไมจริงทําสีไมโอคดํา ขนาดพ้ืนท่ี 16.70 ตารางเมตร 
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ผนังดาน A2 
 - กรุผนังดวยไมโครงธรรมชาติทาน้ํายากันปลวกปดทับดวย HMR ความหนาไมนอยกวา 

10 มม. ขนาดพ้ืนท่ี 31.70 ตรม. 
- ทําผนังตกแตงดวย HMR ไมนอยกวา 10 มม. ทาสีขาวอะคริลิค 100% แบบเช็ด ทําความ

สะอาดได กรุฟองน้ําความหนาไมนอยกวา 1 นิ้ว พรอมบุดวยผาสีครีมสวนผสมโพลีเอสเทอริ 100%น้ําหนัก 
387 กรัม/ตรม.โดยผานการทดสอบความคงทนของสีตอแสง BS EN ISO 105-B02:2014 เกรด 4 ความ
คงทนของสีตอการขัดถู มาตรฐาน ISO 105x12:2001 เกรด3-5 ขนาดไมนอยกวา 0.40x3.31 ม. จํานวน 
12 ชิ้น 

 - ทําผนังตกแตงดวยไมอัด ไมนอยกวา 10 มม. ทาสีขาวอะคริลิค 100% แบบเช็ดทําความ
สะอาดได กรุฟองน้ําความหนาไมนอยกวา 1 นิ้ว พรอมบุดวยผาสีครีมสวนผสมโพลีเอสเทอริ 100%น้ําหนัก 
387 กรัม/ตรม.โดยผานการทดสอบความคงทนของสีตอแสง BS EN ISO 105-B02-2014 เกรด 4 ความ
คงทนของสีตอการขัดถูมาตรฐาน ISO 105x12:2001 เกรด 3-5 ขนาด 0.20x 3.13 ม. จํานวน 18 ชิ้น 

- ติดตั้งผนังกระจกตกแตงสีชาขอบเจียปรีโดยรอบ ขนาดไมนอยกวา 0.45 x 0.75 ม.จํานวน 4 ชิ้น 
- ติดตั้งผนังกระจกตกแตงสีชาขอบเจียปรีโดยรอบ ขนาดไมนอยกวา 0.75 x 0.40 ม. จํานวน 

4 ชิ้น 
 - หุมเสาดวยไมโครงธรรมชาติทาย้ํายากันปลวกกรุทับดวย HMR หนา 10 มม. 

เพ่ือรองรับ Wall paper แบบหนาไวนิล หลังเปนกระดาษหนา 300-330 แกรม และเช็ดทําความสะอาดได
ดวยผาเปยกน้ําหมาด 

- ตกแตงผนังดวยค้ิวไมจริงทําสีไมโอคดํา ขนาดพ้ืนท่ี 19.78 ตารางเมตร 

ผนังดาน A3 
- ติดฟลมท่ีกระจกหนาตางเดิมบริเวณท่ีนั่งผูบริหาร จํานวน ไมนอยกวา 8 ชิ้น 
- ทําผนังตกแตงดวยไมธรรมชาติทานํายากันปลวกปดทับดวย HMR ทําเปนรูปโคงดานหลัง 

มีหลืบซอนไฟ ดานหนาปดทับดวยลามิเนตแบบ Product certificated for low chemical emissions 
(Green Guard ระดับ Gold) ขนาดไมนอยกวา 4.00x3.13 ม. 

- ตกแตงผนังดวยค้ิวไมจริงทําสีไมโอคดํา จํานวนไมนอยกวา 10 เมตร 

ผนังดาน A5 
 - ทําผนังไมตกแตงดวยไมโครงธรรมชาติทาน้ํายากันปลวกปดทับดวยไม HMR เปนรูปโคง

ดานหลังสรางหลืบซอนไฟดานบนเปนผนังไมจริง เปนระแนงตกแตงพรอมทําสี 
- ทําค้ิวไมจริงตกแตง โดยการทําสีโอคดํา ไมนอยกวา 10 เมตร 
- ทําผนังไมตกแตงดวยไมโครงกรุไมอัดสัก และ ทําสีตามแบบ เพ่ือรองรับพระบรมฉายาลักษณ 

จํานวน 1 ชุด 

4.1.5 งานประต ู
 - ติดตั้งประตูบานเดิมท่ียายออก พรอมวงกบและอุปกรณเดิม ตามจุดท่ีกําหนด จํานวน 1 ชุด

และหากอุปกรณชํารุด ตองทําการแกไขหรือเปลี่ยนใหม 
- ติดตั้งชุดบานประตูไมจริง ทําสีโอคดํา ตามแบบ ขนาดไมนอยกวา 0.80x2.40 ม. 

พรอมอุปกรณล็อคแบบกุญแจ จํานวน 2 บาน พรอมอุปกรณ Fitting 
 - แผงไมตกแตงเหนือประตู ขนาด 0.90x0.50 เมตร กรอบซับวงกบไมทําสีโอคท้ังดานหนา 

และดานหลังของประตู จํานวน 4 ชุด 

4.1.6 งาน Accessory 
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- ทําโลโก สแตนเลสเปนสัญลักษณของวิชาการเกษตร  จํานวน 1 ชุด 
- พระบรมฉายาลักษณกรอบปายหลุยส  จํานวน 1 บาน ขนาดไมต่ํากวา 0.90x1.20 ม. 
- ติดตั้งผามานโปรงแสง 100% Polyester น้ําหนัก 300/ g/M2 ขนาด 1.80 X 3.10 ม. 

 สีขาว จํานวน 2 ชุด 
- ติดต้ังผามานทึบแสง สีขาว ขนาดน้ําหนัก 300/g/M2 100% Polyester ขนาด 1.80 X 3.10 ม. 

จํานวน 2 ชุด 
 - งานกรุ Wall paper จํานวนไมนอยกวา 23 ตารางเมตรแบบความหนา 300-330 แกรม 

หนาไวนิล หลังเปนกระดาษ 

4.2  รายละเอียดครุภัณฑประกอบ มีดังนี้ 

4.2.1 ไมโครโฟนประชุมสําหรับประธาน  จํานวน 1 ตัว 
- ไมโครโฟนชนิดวงแหวนท่ีปลายไมโครโฟนและมีลําโพงในตัวเครื่อง เม่ือเปดลําโพงจะถูกตัด 
- มีปุม เปด ปด ไมโครโฟนในตัวเครื่อง 
- มีชองเสียงหูฟงและชองบันทึกเสียงไมนอยกวาอยางละ 1 ชอง 
- มีคาความไว -42 dB หรือ ดีกวา 
- มีคาความถ่ีตอบสนองไมนอยกวา 40Hz-16kHz 
- มีปุมตัดเสียงไมโครโฟนผูรวมประชุม 
- มีสายสัญญาณยาวไมนอยกวา 2 เมตร+ 1.5 เมตร จํานวน 1 เสน 
- กานไมโครโฟนมีความยาวไมนอยกวา 48 ซม 
- รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.2 ไมโครโฟนประชุมสําหรับผูรวมประชุม  จํานวน 20 ตัว 
- ไมโครโฟนชนิดวงแหวนท่ีปลายไมโครโฟนและมีลําโพงในตัวเครื่อง เม่ือเปดลําโพงจะถูกตัด 
- มีปุม เปด ปด ไมโครโฟนในตัวเครื่อง 
- มีชองเสียงหูฟงและชองบันทึกเสียงไมนอยกวาอยางละ 1 ชอง 
- มีคาความไว -42 dB หรือ ดีกวา 
- มีคาความถ่ีตอบสนองไมนอยกวา 40Hz-16kHz 
- มีสายสัญญาณยาวไมนอยกวา 2 เมตร+ 1.5 เมตร จํานวน 1 เสน 
- กานไมโครโฟนมีความยาวไมนอยกวา 48 ซม 
- รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.3 เครื่องควบคุมชุดประชุม  จํานวน 1 เครื่อง 
- สามารถตอไมโครโฟนชุดผูรวมประชุมและชุดประธานไดไมนอยกวา 60 ตัวและสามารถ

ขยายไดถึง 250 ตัว โดยมีอุปกรณเสริม 
- สามารถกําหนดใหไมโครโฟนเปดพรอมกันได 1 ถึง 5 ตัว 
- สามารถบันทึกเสียงไดในตัวดวยชองตอ USB ผาน หนวยความจํา USB drive  หรือ SD card 
- ไมโครโฟนจะปดเองหากไมมีการพูดภายใน 1 นาที หรือ นอยกวา 
- มีปุมปรับเพ่ิม ลดเสียงของชุดประชุมและชองสัญญาณเสียงภายนอก 

- มีชองตอสัญญาณออก แบบ RCA ไมนอยกวา 1 ชอง และชองตอเพ่ือการบันทึก (REC) 
อีกไมนอยกวา 1 ชอง 
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- มีชองตอ ไมโครโฟนขาเขา ไมนอยกวา 1 ชอง พรอมปุมควบคุมระดับเสียงของไมโครโฟน 
- มีลําโพงมอนิเตอรในตัวเครื่องกําลังขับไมนอยกวา 1.5 วัตต 
- มีภาคขยายเสียงในตัวพรอมกับมี จอ LCD แสดงสถานการณทํางาน 
- มีชองตอชุดประชุมไมนอยกวา 4 ชอง 
- มีคาความเพ้ียนไมมากกวา 0.5% 
- มีคาความถ่ีตอบสนองไมนอยกวา50Hz-16kHz 
- มีคาความไวไมนอยกวา -50dB 
- มีอัตราสวนตอสัญญาณรบกวนไมนอยกวา 90dB 
- รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.4 เครื่องสลับสัญญาณ HDMI    จํานวน 1 เครื่อง 
- มีชองตอ HDMI ขาเขาไมนอยกวา 4 ชอง และ ขาออก ไมนอยกวา 1 ชอง 
- มีชองตอ RS232 ไมนอยกวา 2 ชอง และ ชองตอ RS422 ไมนอยกวา 1 ชอง 
- สามารถควบคุมการทํางานของกลองPTZ ไดดวย protocol PELCO-D และ VISCA หรือมากกวา 
- เม่ือเชื่อมตอกับเครื่องควบคุมไมโครโฟน แลวสามารถ เลือกกลองและ บังคับให กลอง หมุนไป

ตําแหนงของไมโครโฟนท่ีตั้งไวได 
- มีชองตอ USB เพ่ือการสื่อสารกับคอมพิวเตอร ไมนอยกวา 1 ชอง 
- มีปุมเพ่ือควบคุมการทํางานของกลอง เชน ปุมหมุนซาย ขวา ข้ึนลง และ ซูม เขาและ ออก เปนตน 
- มีปุมเพ่ือสั่งเลือกชองสัญญาณขาเขา และ ไฟ LED แสดงสถานการณทํางานของชองขาเขานั้น 
- เปนผลิตภัณฑ เดียวกันกับเครื่องควบคุมไมโครโฟนประชุม 
- รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.5 กลอง PTZ  จํานวน 3 ตัว 
- เปนกลองถายวีดีโอความละเอียดไมนอยกวา Ful HD(1080P) หรือ 1920x1080 ท่ีมี ขนาด 

1/2.7 CMOS เปนหนวยรับภาพหรือดีกวา 
- มีความละเอียดในการแสดงภาพไดแบบ 1080pท่ี 60fps และ 720p ท่ี 120fps 
- สามารถซูมภาพขยายภาพไดขนาด 20 เทา แบบ optical และ ไมนอยกวา 15 เทา 

digital zoom หรือดีกวา 
- สามารถปรับกลองจากซายไปขวาได +/- 170 องศา ปรับกลองกมเงยได +90/-30 องศา หรือ ดีกวา 
- สามารถปรับการ PAN ไดความเร็วสูงสุด 100 องศาตอวินาที และ การTilt ไดท่ีความเร็ว

สูงสุด 69 องศา ตอ วินาที 
- สามารถตั้งตําแหนงกลองลวงหนาไดไมนอยกวา 255 ตําแหนง 
- ใชงานในสภาพแสงต่ําท่ีสุดท่ี 0.5 Lux @ F1.8 AGC on 
- มีชองตอ ขาออก แบบ HDMI, 3G-SDI, CVBS(composite video) และ RJ45 
- มีคา Video compression ท้ังแบบ H.265/H.264/MJEPG หรือมากกวา 
- มีอัตราสวนตอสัญญาณรบกวน ไมนอยกวา 54 dB 
- สามารถบันทึกไดโดยผานUSB thumb drive 
- เม่ือเลือก preset ใหม กลองสามารถหยุดภาพท่ีตําแหนงเดิม จนกวา กลองจะหมุนไปท่ี

ตําแหนงเรียบรอย ภาพถึงจะปรากฏออกไป 
- มีระบบ white balance, Digital noise reduction, Backlight compensation, 

Horizontal and vertical Flip(H&V Flip), และ Freeze เปนอยางนอย 
- มีชองตอสัญญาณเสียง และ USB อยางละ ไมนอยกวา 1 ชอง 
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- มีชองตอ RS232 และ RS485 อยางละ ไมนอยกวา 1 ชอง 
- รองรับ Protocol VISCA/Pelco-D/ Pelco-P หรือ มากกวา 
- สามารถติดตั้งไดแบบตั้งโตะและกลับหัวยึดติดเพดาน 
- มีรีโมทควบคุมไรสาย 
- รองรับแหลงจายไฟ 12VDC  
- รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.6 เครื่องสลับสัญญาณภาพ HDMI แบบ Matrix 4x2  จํานวน 1 เครื่อง 
- มีชองสญัญาณขาเขาแบบ HDMI ไมนอยกวา 4 ชอง และ ขาออก แบบ HDMI ไมนอยกวา 2 ชอง 
- มีไฟ LED หรือ LCD แสดงสถานะของชองสัญญาณ HDMI 
- มีชองสัญญาณ เสียงขาออก ไมนอยกวา 1 ชอง 
- มีระบบ EDIDและ ชองตอ USB เปนอยางนอย 
- มี bandwidth ไมนอยกวา 18 Gbps 
- รองรับความละเอียดไดไมนอยกวา 4K ท่ี 60 Hz YUV4:4:4 
- ชองสัญญาณ HDMI ขาออก เปน ชนิด HDMI 2.0 และ รองรับ HDCP 1.4/2.2 หรือดีกวา 
- สามารถแยกเสียงออกจากHDMI ขาออกไดไมนอยกวา 1 ชอง 
- มีระบบ ปองกัน ไฟเกิน Over voltage protection(OVP) 
- มีรีโมทไรสาย 
- เปนผลิตภัณฑเดียวกันกับเครื่องขยายสัญญาณ HDMI แบบติดผนัง 
- รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.7 เครื่องกระจายสัญญาณ HDMI ผาน IP พรอมเครื่องรับ    จํานวน 1 เครื่อง 
- มีชองสัญญาณขาเขาและออกแบบ HDMI อยางละไมนอยกวา 1 ชอง 
- มีชองตอ RJ45 ไมนอยกวา 4 ชอง 
- รองรับ ความละเอียดท่ี 1080P หรือ ดีกวา 
- รองรับการเดินสาย CAT5e/CAT6 ท่ีไมนอยกวา 40 เมตร ท่ีความละเอียด 1920x1200 pixels 
-  มี Video amplifier bandwidth ไมนอยกวา 130 MHz 
-  มีคา data transfer speed rate ท่ี 6.7 Gbps หรือ ดีกวา 
-  มีชองตอ IR ท้ังขาเขาและ ออก เพ่ือสงตอไปท่ีเครื่องรับ 
-  มีเครื่องรับสัญญาณท่ีเปนผลิตภัณฑเดียวกันไมนอยกวา 4 เครื่อง 
-  เปนผลิตภัณฑเดียวกันกับเครื่องสลับสัญญาณภาพ HDMI 
-  รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.8 เครื่องขยายสัญญาณ HDMI แบบติดผนัง  จํานวน 5 เครื่อง 
-  ประกอบดวยเครื่องสงและ เครื่องรับ แบบติดผนัง อยางละ 1 เครื่อง 
- สามารถเชื่อมตอ ระหวางเครื่องสงและ รับ ดวยสาย CAT5E หรือ CAT6 และ สามารถ

เดินสายได ไกลสุด  50 เมตร หรือมากกวา 
-  รองรับความละเอียด ไดไมนอยกวา 1080P 
-  มีชองตอ IR ท้ังเครื่องสงและ เครื่องรับ 
-  เปนผลิตภัณฑเดียวกันกับเครื่องสลับสัญญาณภาพ HDMI 
-  รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 
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4.2.9 เครื่องรับสงสัญญาณภาพไรสาย  จํานวน 1 เครื่อง 
-  สามารถแสดงภาพหนาจอคอมพิวเตอรรองรับ Window7/8/8.1/10 และ Mac OSX ไดหรือดีกวา 
-  สามารถรองรับแท็บเล็ตหรือโทรศัพทระบบปฏิบัติการ IOS และ Android ไดหรือดีกวา 
-  รองรับการใชจอสัมผัสเพ่ือขีดเขียนขอความบนหนาจอ 
- มี Interactive Whiteboard ในตัวท่ีสามารถขีดเขียนและบันทึกภาพการนําเสนอลงหนาตางๆ 

และบันทึกไดเปนไฟลในเครื่องรับ หรือสงทางอีเมลลได หรือดีกวา 
-  สามารถติดตั้ง Android Application เพ่ิมเติมได หรือดีกวา 
-  สามารถแสดงภาพหนาจอพรอมกันไดสูงสุดไมนอยกวา 4 หนาจอ 
-  มีหนวยความจําในตัวไมนอยกวา 2 Gb 
-  รองรับยานความถ่ีของ Wifi ไดท้ังแบบ 2.4 GHz และแบบ 5GHz หรือดีกวา 
-  รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.10 ไมโครโฟนไรสายมือถือคู  จํานวน 1 ชุด 
-  ประกอบดวยเครื่องรับสัญญาณไมโครโฟนไรสาย 1 เครื่องและ ไมโครโฟนไรสายแบบมือถือ 2 ตัว 
-  ท่ีเครื่องรับ มีจอแสดงรายละเอียดชนิด LCD หรือ ดีกวา 
-  เปนระบบ true diversity .ใช เสาอากาศไมนอยกวา 2 เสา 
-  สามารถปรับตั้งความถ่ีได ไมนอยกวา 16 ชอง 
-  ใชคลื่นความถ่ี UHF ท่ีผาน กสทช แลว 
-  ใชแบตเตอรี่ ขนาด AA หรือ AAA หรือ กอนเหลี่ยม ๙v ได 
-  สงระยะได ไมนอยกวา 70 เมตร ในพ้ืนท่ีโลง 
-  มีชองตอสัญญาณเสียง ขาออกไมนอยกวา 2 ชอง 
-  รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.11 เครื่องมัลติมีเดียโปรเจคเตอร ระดับ XGA ขนาด 5500 Ansi จํานวน 1 เครื่อง 
- เปนเครื่องฉายโปรเจคเตอร ชนิด LCD หรือ DLP ความละเอียดระดับ true 1080P 

(1920x1080) หรือดีกวา 
-  กําลังสองสวางแสงสีขาวและแสงสีไมนอยกวา 5,500 ANSI lumen 
-  หลอดภาพเปน ชนิด laserมีอายุการใชงานไมนอยกวา 20,000 ชั่วโมง 
-  มีอัตราสวน Contrast Ratio ไมนอยกวา 15,000 : 1 
- มีชองตอสัญญาณเขาแบบ D-sub 15 pin 1 ชอง, RS232 1 ชอง, RJ45 1 ชอง, HDMI 

2 ชอง และAudio 3.5 mm Mini Jack  2 ชอง หรือ มากกวา 
-  สามารถปรับแกสี่เหลี่ยมคางหมูได 
-  รับประกันตัวเครื่อง 2 ป (หลอดภาพรับประกัน 1  ป หรือ  1,000 ชั่วโมง) อยางใดอยางหนึ่งถึงกอน 

4.2.12 เครื่องผสมสัญญาณเสียง จํานวน 1 เครื่อง 
-  มีชองสัญญาณขาเขาไมนอยกวา 8 ชอง และ ขาออกไมนอยกวา 2 ชอง 
-  เปนเครื่องผสมสัญญาณเสียงแบบดิจิตอล 
-  มีชองตอ USB เพ่ือเชื่อมตอกับคอมพิวเตอรได 
- สามารถควบคุมและ สั่งงานดวย Bluetooth หรือ WIFI ผาน smart phone หรือ tablet 

หรือ คอมพิวเตอรได 
-  สามารถปรับแตง EQ และ มี Effect ในตัว 
-  มีความถ่ีตอบสนองไมนอยกวา 20Hz-20kHz 
-  มีคาความเพ้ียนไมมากกวา 0.006% 
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-  มีไฟ phantom power ในตัว 
-  รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.13 เครื่องขยายเสียง จํานวน 1 เครื่อง 
- เปนเครื่องขยายเสียง สเตอริโอขนาดไมนอยกวา 330 วัตต RMS ท่ี 8 โอหม ตอชอง และ 

ขนาดไมนอยกวา 500 วัตต ท่ี 4 โอหม 
-  สามารถ bridged ไดถึง 1000 วัตต RMS ท่ี 8 โอหม หรือมากกวา 
-  มีชองตอสัญญาณขาเขาแบบ XLR, ¼” jack และ RCA เปนอยางนอย 
-  มีชองตอสัญญาณขาออกแบบ speakon และ binding post เปนอยางนอย 
-  มีคาความถ่ีตอบสนองไมนอยกวา 10Hz-52kHz 
-  มี crossover filter ในตัว 
-  มีคา damping factor ไมนอยกวา 250 
-  มีคา slew rate ไมนอยกวา +/- 40 V/µs 
-  มีคาความเพ้ียนไมมากกวา 0.1% 
-  มีปุมควบคุมระดับเสียงในแตละชองพรอมไฟแสดงสถานการณทํางานของเครื่อง 
-  มีระบบปองกัน ดังนี้ short circuit, overheat, DC signal และ anti-clip เปนอยางนอย 
-  เปนผลิตภัณฑเดียวกันกับลําโพงคูหนา 
-  รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.14 ลําโพงคูหนา  จํานวน 2 ตัว 
-  เปนลําโพงตู 2 ทาง ขนาดไมนอยกวา 100 วัตต RMS 
-  มีลําโพงเสียงต่ําขนาดไมนอยกวา 8 นิ้ว และลําโพงเสียงสูง ไมนอยกวา 1นิ้ว 
-  มีความถ่ีตอบสนองไมนอยกวา 70Hz-20kHz 
-  มีคาความไวไมนอยกวา 94 dBท่ี 1วัตต 1 เมตร 
-  ไดรับมาตรฐาน IP57 เปนอยางนอย 
-  มีสวิทซเพ่ือเลือกปรับรับคา 100V, 70V และ 8 โอหม ได 
-  สามารถเลือกกําลังวัตตท่ี 100V ได ไมนอยกวา 60/30/15/7.5 W หรือ ดีกวา 
-  รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.15 โทรทัศน แอล อี ดี (LED TV) แบบ Smart TV   จํานวน 2 เครื่อง 
-  เปนจอภาพ smart TVชนิด LED หรือ QLED หรือ OLED ขนาดไมนอยกวา 75 นิ้ว 
-  รองรับความละเอียดไมนอยกวา 4K (3840x2160) 
-  มี WIFI และ Bluetooth ในตัว 
-  มีชองตอ HDMI ไมนอยกวา 3 ชอง และ USB ไมนอยกวา 2 ชอง 
-  มีลําโพงในตัว ขนาดไมนอยกวา 10 วัตต 
-  สามารถแสดงภาพ จาก โทรศัพท มือถือ หรือ tablet ผาน wifi ท่ีเชื่อมตอ กันได ท้ังระบบ 

android และ IOS (Mirroring) 
-  รองรับ ระบบ DVB-T2 
-  มีชองตอ RJ45 ไมนอยกวา 1 ชอง และ มี รีโมท ไรสาย 
-  รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.16  ตัวแปลงสัญญาณ HDMI เปน USB  จํานวน 1 ตัว 
-  มีชองตอ HDMI ไมนอยกวา 1 ชอง 
-  มีของตอ USB 3.0 ไมนอยกวา 1 ชอง 
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-  สามารถใชงานรวม window 10 ข้ึนไปไดเปนอยางดี 
-  รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.17 ตูเก็บอุปกรณ Rack 27U  จํานวน 1 ชุด 
- ขนาด กวาง 600x ลึก 900x สูง 1390 มม. 
- เปนตูเหล็กอบสีอยางดี 
- มีประตูหนาและ หลังพรอมกุญแจล็อค 
- มีลอ และ ระบบจายกระแสไฟฟาอยางเพียงพอ 
- รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.18  เครื่องควบคุมอุปกรณ  จํานวน 1 เครื่อง 
- มี CPU ไมนอยกวา 8 core GPU แบบ ไมนอยกวา 8 core และ neutral engine แบบ 

16 core หรือดีกวา 
-  มีหนวยความจํารวม(RAM) ไมนอยกวา 8 GB 
-  มีตัวจัดเก็บขอมูลแบบ SSD ไมนอยกวา 256GB 
-  มีจอภาพชนิด retina ขนาดไมนอยกวา 13 นิ้ว หรือดีกวา 
-  มีระบบ touch ID และ magic keyboard หรือดีกวา 
-  มีพอรต thunderbolt/USB4 ไมนอยกวา 2 ชอง 
-  หัวแปลง USB-C เปน HDMI จํานวน 1 ชิ้น  
-  ขนาดประมาณ 68X70X105 ซม. (กวางXลึกXสูง) 
-  รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.19 เกาอ้ีประธาน จํานวน 1 ตัว 
- ขนาด กวาง 66 x ลึก 75 x สูง 112-122 ซม. 
- โครงไมท่ีนั่งและพนักพิง เบาะนั่ง และ พนักพิงทําจากไมวีเนียรยางพาราอัดข้ึนรูปเปนชิ้น

เดียวกัน ท้ังตัว หนาไมนอยกวา 12 มม.บุดวยฟองน้ํา Polyurethane Foam ความหนาแนนสูงติดแตงรูปทรง
ตามแบบเกาอ้ี บริเวณสวนปลายของดานขางพนักพิงท้ัง 2 ดานประดับดวยเพรตเหล็กปนข้ึนรูปทรงกลม ชุป
โครเม่ียม 

- อุปกรณใตเบาะนั่ง  ติด Tilt Mechanism พรอมดวยระบบ Back Lock ปรับความนุมนวล
ในการนั่งดวยระบบสปริง โดยใชมือหมุน 

- ทาวแขน  เหล็กแผนทับข้ึนรูป ชุปดวยโครเม่ืยม บุดวยฟองน้ําหุมทับดานนอกดานวัสดุชนิด
ดวยกันกับเบาะนั่งและพนักพิง 

- การปรับสูง-ต่ํา  ปรับความสงูดวยระบบไฮโดรลิค (Gas Lift ) ไดไมต่ํากวา 8 ซม. 
- ขาเกาอ้ี  ทําจาก Die-casting aluminium ฉีดข้ึนรูปทรงปดผิวเงาแบบ 5 แฉก ขนาด 670 มม. 
- ลอ พลาสติก Nylon ฉีดข้ึนรูปขนาด 50มม. 
- วัสดุหุม หุมดวยหนังเทียม หนังพียู 
- รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.20 โตะผูติดตาม  จํานวน 10 ตัว 
- ขนาดไมนอยกวา 160 X 60 X 75 ซม. (กวางXลึกXสูง) 
- หนาโตะ ทําจากไม PARTICLE BOARD หนา 25 มม. เคลือบ MELAMINE RESIN FILM 

ในระบบ SHORT CYCLE ปดขอบ PVC หนา 2 มม. 
- กําบังหนา ทําจากไม PARTICLE BOARD หนา 16 มม. เคลือบ MELAMINE RESIN FILM 

ในระบบ SHORT CYCLE ปดขอบ PVC 
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- โครงขาโตะทําจากเหล็ก พนสี 
- หนาโตะ มีชองรอยสายไฟแบบกลม จํานวน 2 จุด 
- รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.21 เกาอ้ีสําหรับผูประชุม  จํานวน 20 ตัว 
- ขนาดประมาณ 58X60X84 ซม. (กวางXลกึXสูง) 
- เกาอ้ีสํานักงานมีพนักพิง 
- เบาะท่ีนั่งและพนักพิง โครงเหล็ก บุฟองน้ํา หุมหนังเทียม 
- ใตเบาะนั่งติดกอนโยกระบบปรับสปริงโดยใชมือหมุน 
- การปรับสูง-ต่ํา ปรับดวย โชคแกส 
- ทาวแขนพลาสติกฉีดข้ึนรูป 
- ขาเกาอ้ีเหล็กชุบโครเม่ียม 5 แฉก มีลอเลื่อน 
- รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

4.2.22  เครื่องปรับอากาศแบบ 4 ทิศทาง แบบฝงฝาเพดาน ขนาดไมนอยกวา 35,000 BTUH 
จํานวน 3 เครื่อง 

  - เครื่องระบายความรอนเปนแบบระบายความรอนดวยอากาศ (AIR-COOLED CONDENSING UNIT) 
ซ่ึงเม่ือใชคูกับเครื่องเปาลมเย็นตามท่ีผูผลิตแนะนําและมีหลักฐานยืนยันแลว จะตองสามารถทําความเย็นรวม 
(MATCHING CAPACITY) ไดตามขอกําหนด 

  - เครื่องปรับอากาศขนาดไมนอยกวา 35,000 BTU/HR. เครื่องปรับอากาศท่ีเสนอตองไดรับ
การทดสอบประสิทธิภาพการประหยัดไฟเบอร 5 จากการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย ( กฟผ.) และไดรับ
การทดสอบจากสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม (สมอ.) โดยผูรับจางตองแนบหนังสือรับรองการ
ทดสอบจากสถาบันมาเพ่ือประกอบการพิจารณาดวย 

- รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

   เครื่องระบายความรอน 
- ตัวถังเครื่อง (CASING) ตองมีโครงสรางท่ีแข็งแรงประกอบข้ึนจากเหล็กแผน GALVANIZED 

STEEL ผานกรรมวิธีพนเคลือบผิว สําหรับการติดตั้งภายนอกอาคารโดยขารองรับตัวถังทําดวยเหล็กแผน 
GALVANIZED STEEL  

- คอมเพรสเซอร (COMPRESSOR) เปนแบบ Rotary ใชกับไฟฟา220V/1Ph/50Hz หรือ 
380V/3Ph/50Hz ติดตั้งบนลูกยางกันกระเทือนหรือสปริงกันกระเทือน ระบายความรอนดวยน้ํายาและมี
อุปกรณปองกันความรอนสูงเกินเกณฑมอเตอร 

- แผงคอยลระบายความรอน (CONDENSER COIL) ทําดวยทอทองแดงทํารองเกลียวบนผิว
ภายใน (INNER GROOVED)  ครีบระบายความรอยเปนแบบอลูมิเนียม (ALUMINUM FIN) พรอมเคลือบสาร
ปองกันการกัดกรอน (BLUE FIN) 

- พัดลมของแผงระบายความรอน (CONDENSER FAN) เปนแบบ PROPELLER ขับเคลื่อน
โดยตรงจากมอเตอรไดรับการถวงสมดุลทางดาน STATIC และ DYNAMIC จากโรงงานผูผลิต 

- ระบบปองกันและควบคุมเครื่องระบายความรอนตองประกอบ ทดสอบ และเดินสายมา
เรียบรอยจากโรงงานและจะตองประกอบดวยอุปกรณไมนอยกวาท่ีระบุไวดังนี้ 

- THERMAL OVERLOAD PROTECTION FOR COMPRESSOR  
- DISCHANGE AND SUCTION SERVICE VALVES 
- HI - LOW PRESSURE SAFETY SWITCH  
- UNLOADING VALVE 
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- OUTDOOR FAN DRIVER OVERLOAD PROTECTOR 
- THERMAL PROTECTOR FOR INDOOR FAN MOTOR 
- INVERTER OVERLOAD PROTECTOR 
- รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

เครื่องเปาลมเย็น (FAN COIL UNIT) 
- ตัวถังเครื่อง (CASING) ตองมีโครงสรางท่ีแข็งแรง ประกอบข้ึนจากแผนเหล็กกลาท่ีผาน

ขบวนการเคลือบกันสนิม และอบสีจากโรงงานผูผลิต ชิ้นสวนภายนอกเหมือนกับ CONDENSING หรือประกอบ
ข้ึนจากแมแบบพลาสติกตามแบบของโรงงานผูผลิต 

- เครื่องเปาลมเย็น แตละชุดจะตองสามารถสงปริมาณลมไดไมนอยกวาท่ีระบุในแบบ พัดลม
เปาลมเย็นเปนแบบ CENTRIFUGAL 

-  แผงคอยลทําความเย็น เคลือบสารปองกันการกัดกรอน (BLUE FIN) 
-  มอเตอรขับพัดลมแบบ (DIRECT-DRIVE)  ชนิดกระแสตรง (DC)  
- แผงคอยลเย็นเปนแบบ (Direct Expansion Coil  ) ทําดวยทอทองแดงมีครีบระบายความ

รอนทําดวยอลูมิเนียมชนิด SLITTED LOUVER FIN อัดติดแนนกับทอดวยวิธีกลและแผงคอยลเย็นแตละชุด
จะตองสามารถจายความเย็น (RATE OF REFRIGERATION) ไดตามขนาดของเครื่องระบายความรอนแตละชุด
ตามขอกําหนด 

-  ควบคุมการไหลของน้ํายาเปนชนิดอิเล็กทรอนิกส (Electronic Expansion Valve) 
-  อุปกรณประกอบ ของเครื่องเปาลมเย็น มีดังตอไปนี้ 
- DRAIN AND DRAIN PAN สําหรับรุนตอทอลม ถาดรองน้ําท้ิงตองเปนแบบ INSULATOR 3 ชั้น 

หุมดวยฉนวนแบบ POLYSTYLENE FOAM 
-  AIR FILTER 
- สําหรับอุปกรณควบคุม (REMOTE CONTROL) ท่ีติดตั้งมาจากโรงงานผูผลิตตอง

ประกอบดวย 
-  THERMOSTAT SETTING 
-  4 SPEED SWITCH 
-  รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

หมายเหตุ ขนาดพ้ืนท่ีตามแบบแสดงรายการปริมาณงาน และราคา (ปร.4) 
 

ระบบควบคุม 
ระบบควบคุมสําหรับเครื่องปรับอากาศแบบแยกสวนรายละเอียดใหเปนไปตามท่ีบริษัทผูผลิต

เครื่องปรับอากาศกําหนด โดยสามารถตั้งโปรแกรมเลือกการทํางานของเครื่องได เชน 
 - อุปกรณเสริม (OPTION) เครื่องปรับอากาศแบบแยกสวนชนิดอินเวอรเตอร (SPLIT TYPE 

INVERTER AIR CONDITIONERS) สามารถตอกับชุดควบคุมสวนกลาง (Smart Zone Controller) ตอไดไมนอย
กวา 36 ชุด โดยสามารถตั้งโปรแกรมจากสวนกลาง ดังนี้  

- เปด-ปด 
- ปรับความเร็วพัดลม 
- ควบคุมอุณหภูมิ  
- รับประกันคุณภาพไมนอยกวา 1 ป 

๕. การย่ืนเอกสารการเสนอราคา 
๕.๑ ผูยื่นขอเสนอจะตองทําตารางเปรียบเทียบรายละเอียดของขอกําหนดการจางปรับปรุง 

หองประชุมชั้น ๒ อาคารฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืชกรมวิชาการเกษตร ท่ีเสนอเปนรายขอ ของขอ 
4.1 และ 4.2 ทุกขอ โดยใชตัวอยางแบบฟอรมการเปรียบเทียบตามตารางท่ี ๑ ในกรณีท่ีตองมีการอางอิงถึง
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ขอความอ่ืนในเอกสารท่ีเสนอมาผูยื่นขอเสนอจะตองระบุใหชัดเจน พรอมท้ังใหหมายเหตุ หรือขีดเสนใต หรือ
ระบายสี หรือเขียนหัวขอกํากับไวใหตรงกัน เพ่ือใหงายตอการตรวจสอบกับเอกสารเปรียบเทียบ ท้ังนี้ 
กรมวิชาการเกษตรขอสงวนสิทธิ์ท่ีอาจจะไมพิจารณาผูยื่นขอเสนอท่ีไมดําเนินการตามเง่ือนไขดังกลาว 

ตารางท่ี ๑ ตารางเปรียบเทียบคุณสมบัติขอกําหนดทางเทคนิค 

อางถึงขอ 
ผลิตภัณฑท่ีเสนอ 

ช่ือ/รุน/แบบ/ขนาด 
ขอกําหนด/อุปกรณ

ตามขอกําหนด 
ขอเสนอ/อุปกรณท่ีนําเสนอ เอกสารอางอิง

๕.๒ ผูยื่นขอเสนอจะตองสงแคตตาล็อกและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุและ
ครุภัณฑประกอบทุกรายการท่ีผูยื่นขอเสนอ เสนอประกอบการพิจารณา หลักฐานดังกลาว กรมวิชาการเกษตร 
จะเก็บไวเปนเอกสารของทางราชการ สําหรับเอกสารท่ียื่นมาจะตองสําเนาถูกตอง โดยผูมีอํานาจ หาก
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) มีความประสงคจะขอดูตนฉบับ 
ผูยื่นขอเสนอจะตองนําตนฉบับมาใหคณะกรรมการพิจารณาผลฯ ตรวจสอบภายใน ๓ วันทําการ หากผูยื่นขอเสนอ 
ไมดําเนินการตามเง่ือนไขดังกลาว กรมวิชาการเกษตรขอสงวนสิทธิไมพิจารณาขอเสนอของผูยื่นขอเสนอ 

๖. เง่ือนไขในการปฏิบัติงาน 

๖.๑ ผูรับจางตองดําเนินการตามขอบเขตงานและรายละเอียดตามรูปแบบและรายการ ใหเปนไป
ตามวัตถุประสงคการจางของกรมวิชาการเกษตรครั้งนี้โดยเครงครัด 

๖.๒ ผูรับจางตองสงแผนการปฏิบัติงานแกผูวาจาง พรอมจัดสงรายชื่อและสําเนาบัตรประชาชน
ของพนักงานของผูรับจางท่ีเขาปฏิบัติงานในครั้งนี้ พรอมจัดทําแผนปฏิบัติงานดานความปลอดภัยในการทํางาน
อยางละเอียดและชัดเจน ใหสอดคลองกับระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางาน แลวยื่นตอผูวาจาง
กอนดําเนินการภายใน ๓๐ วัน นับถัดจางวันท่ีกรมวิชาการเกษตรอนุญาตใหเขาทํางาน 

๖.๓ กรณีท่ีผูรับจางไดจัดหา/จัดจาง บุคคลสัญชาติอ่ืนซ่ึงมิใชสัญชาติไทย เขาทํางานในครั้งนี้ 
บุคคลตางสัญชาตินั้นจะตองมีใบอนุญาตทํางานซ่ึงออกโดยกระทรวงแรงงาน หากเกิดมีการตรวจพบวาผูรับจาง
จัดหา/จัดจาง บุคคลตางสัญชาติซ่ึงไมมีใบอนุญาตทํางาน ผูรับจางจะตองเปนผูรับผิดชอบตอความเสียหายท่ี
เกิดข้ึนทุกประการตามท่ีกฎหมายกําหนด โดยผูรับจางไมมีสิทธิท่ีจะเรียกรองจากผูวาจางแตอยางใด 

๖.๔ ผูรับจางตองจัดทําปายและติดตั้งปายแสดงรายละเอียดเก่ียวกับงานปรับปรุงดังกลาวติดไว
บริเวณท่ีมีการทํางาน 

๖.๕ ผูรับจางตองจัดหาชางฝมือท่ีมีประสบการณในงานดังกลาว เพ่ือใหไดงานท่ีมีคุณภาพ โดย
ชางท่ีเขามาปฏิบัติงานตองปฏิบัติตามกฎระเบียบและขอบังคับของทางราชการโดยเครงครัด  

๖.๖ ผูรับจางจะตองจัดหาวัสดุและอุปกรณท่ีไดมาตรฐานงานกอสราง ตามท่ีกําหนดในรายการ
ประกอบแบบ และเหมาะสมตามประเภทของงาน หากผูวาจางเห็นวาผูรับจางใชเครื่องมือไมเหมาะสม และอาจจะ
ทําใหงานเกิดความเสียหาย ผูวาจางขอสงวนสิทธิ์ในการใหผูรับจางทําการจัดหาเครื่องมือใหมใหเหมาะสมกับ 
การใชงาน รวมถึงใหผูรับจางเสนอขออนุมัติวัสดุกอนทําการปรับปรุงตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุกอนใชทุกครั้ง 

๖.๗ ผูรับจางตองรับผิดชอบในความผิดพลาดเสียหายตาง ๆ ท่ีอาจจะเกิดข้ึนแกงานและบุคคล
ในระหวางปฏิบัติงานจนกระท่ังหมดพันธะแหงสัญญาดวยการชดใชคาเสียหายซอมแซมหรือรื้อถอนทําใหใหม
ตามควรแกกรณีท่ีผูวาจางเห็นสมควร 
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๖.8 การปฏิบัติงานในสวนการรื้อถอนและติดตั้งท่ีสงผลกระทบตอบุคลากรของกรมวิชาการ
เกษตร ท้ังในดานเสียง กลิ่น ฝุนละออง ใหปฏิบัติงานหลังเวลาราชการและวันหยุดราชการเทานั้น  

๖.9 ขณะปฏิบัติงานตองไมมีสิ่งกีดขวางการปฏิบัติหนาท่ีของราชการและผูรับจางจะตอง
ควบคุมพนักงานของผูรับจางไมใหพลุกพลานล้ําเขาไปในเขตหวงหามตาง ๆ ของผูวาจางเปนอันขาด 

๖.๑0 ผูรับจางจะตองรับผิดชอบเรื่องการรักษาความปลอดภัย ภายในพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน ตามกฎ 
ระเบียบ ขอบังคับของหนวยงานท่ีกําหนดไว และหากมีคาใชจายท่ีเกิดข้ึนเก่ียวกับการรักษาความปลอดภัยผู
รับจางจะตองเปนผูรับผิดชอบ 

๖.๑1 การเขาปฏิบัติงานของพนักงานของผูรับจาง จะตองทําการแลกบัตรผูรับเหมา ณ บริเวณ 
ชั้น ๑ อาคารฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืช กรมวิชาการเกษตร และติดบัตรผูรับเหมา พรอมแตงกายโดย
ชุดยูนิฟอรมของบริษัท ไมสวมรองเทาแตะ และตองไมมีอาการมึนเมาสุรา หากผูวาจางตรวจพบ มีอํานาจท่ีจะ
สั่งใหพนักงานของผูรับจางคนดังกลาวหยุดทํางานและมีอํานาจในการขอเปลี่ยนตัวพนักงานคนดังกลาว 

๖.๑2 การเขามาทํางาน สามารถเขามาปฏิบัติงานไดในเวลาราชการ คือ วันจันทร ถึง วันศุกร 
ระหวางเวลา ๐๘.๐๐ – ๑๘.๐๐ น. ของวันทําการ หากผูรับจางเขาปฏิบัติงานในวันหยุดราชการ หรือวันหยุด
นักขัตฤกษ ผูรับจางจะตองทําหนังสือขออนุญาตตอประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และตองไดรับอนุญาต
ใหเขาทํางานกอนจึงสามารถเขามาทํางานนอกเวลาหรือในเวลาวันหยุดราชการได 

๖.๑3 ผูรับจางจะตองทําความสะอาดบริเวณท่ีปรับปรุงใหเรียบรอย 

๗. เง่ือนไขท่ัวไป 
        ๗.๑ ผูชนะการเสนอราคาตองรายละเอียดของราคาแตละรายการเสนอใหกรมวิชาการเกษตร 

เพ่ือประกอบการทําสัญญา 
        ๗.๒ กรณีรายละเอียดรายการมีขอขัดแยงหรือจําเปนตองแกไขเพ่ือความเหมาะสมของ 

กรมวิชาการเกษตร ผูเสนอราคาตองดําเนินการตามดุลพินิจของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
        ๗.๓ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จะทําการตรวจรับงาน เม่ือผูรับจางไดดําเนินการแลวเสร็จ

เรียบรอย เปนไปตามแบบรูปและรายการ 
๗.๔ ผูรับจางจะตองจัดทําแผนการใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ โดยยื่นใหหนวยงานของรัฐ

ภายใน 60 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

๘. คาปรับ 
        หากผูรับจางไมสามารถทําใหงานแลวเสร็จตามเวลาท่ีกําหนดไวในสัญญา หรือปฏิบั ติงาน 

ไมครบถวนตามขอกําหนดขอบเขตของงานจาง หากขาดสวนใดสวนหนึ่งใหถือวางานนั้นไมสําเร็จท้ังหมดพรอมกัน 
และผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญา ผูรับจางจะตองชําระคาปรับเปนรายวันใหแกผูวาดวยเปนจํานวนเงินตายตัว 
ในอัตรารอยละ ๐.๑๐ ของราคาคาจางท้ังหมด 

๙. การรับประกัน 
๙.๑ ผูรับจางตองรับประกันความชํารุดบกพรอง หรือความบกพรองของงานจางเหมาท้ังหมด 

ท่ีระบุไวในสัญญาและตามท่ีผูวาจางไดเสนอมาท้ังหมด เปนระยะเวลา ๒ ป นับจากวันท่ีคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ ดําเนินการตรวจรับงานงวดสุดทายเรียบรอยแลว  

๙.๒ กรณีท่ีเกิดการชํารุดเสียหายไมสามารถใชงานไดตามปกติ ผูรับจางตองดําเนินการ
ตรวจสอบ ซอมแซมแกไขปญหาโดยเร็ว อยางชาไมเกิน 15 วัน นับจากท่ีไดรับแจงความชํารุดบกพรอง หากไม
สามารถแกไขใหใชงานไดตามปกติ กรมวิชาการเกษตรมีสิทธิท่ีจะจางบุคคลภายนอกอ่ืนมาทําการซอมแซม
แกไข ท้ังนี้คาใชจายท้ังสิ้นท่ีเกิดข้ึนผูรับจางตองรับผิดชอบท้ังสิ้น 
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1๐.  ขอสงวนสิทธิ์ 
        ๑๐.๑ การตรวจรับพัสดุ และการรับมอบงานผูวาจางจะแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่ง 

เรียกวา คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพ่ือทําการตรวจการจางฯ ตามสัญญานี้ และในเวลาท่ีผูรับจางเตรียมการ
หรือขณะทําการงานจางนี้อยู ก็ดี คณะกรรมการตรวจรับพัสดุมีสิทธิท่ีจะเขาไปตรวจการดําเนินงานได
ตลอดเวลาถาคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นวางานอันใดอันหนึ่งท่ีผูรับจางไดทําไปนั้นไมถูกตองตามสัญญา 
หรือไมประณีตเรียบรอยหรือเปนสวนงานท่ีโดยปกติผูรับจางควรพึงกระทําแตผูรับจางมิไดกระทําดวยแลว 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีอํานาจท่ีจะสั่งเพ่ิมเติม แกไข และ/หรือเปลี่ยนแปลงงานดังกลาวไดทันที 
โดยผูรับจางจะขอเรียกรองคาจางเพ่ิมเติมท้ังทางตรงและทางออม และขอขยายอายุสัญญากับผูวาจางไมได 

        1๐.2 กอนหรือระหวางทําการอยูถาปรากฏวาแบบรูป หรือรายการละเอียดตอทายสัญญานี้
คลาดเคลื่อนผิดไปอยางหนึ่งอยางใด  ผูรับจางสัญญาวาจะปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ หรือตัวแทน และถาคําวินิจฉัยนี้ถูกตองกับรายการอันใดอันหนึ่งท่ีปรากฏในแบบรูปแลว  ผูรับจางตองถือ
วาเปนอันเด็ดขาด ถางานอันหนึ่งอันใดมิไดระบุไวในรายการละเอียดแตเปนการจําเปนตองทําเพ่ือใหงานแลว
เสร็จถูกตอง ตามแบบรูป ผูรับจางสัญญาวาจะดําเนินงานนั้น ๆ ใหโดยไมคิดคาใชจายกับผูวาจางโดยท้ังสิ้น 

๑๑.  สถานท่ีกอสราง 
        หองประชุม ชั้น 2 อาคารฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืช กรมวิชาการเกษตร       . 

๑๒. ระยะเวลาดําเนินการและสงมอบงาน 
        กําหนดแลวเสร็จภายใน 150  นับถัดจากวันลงนามในสัญญา ผูรับจางจะตองดําเนินงาน 

ตามท่ีกําหนดในขอบเขตของงานและเง่ือนไขตามสัญญาจางนี้ ใหแลวเสร็จเรียบรอยเปนเวลา 150 วัน นับจาก
วันลงนามในสัญญา รายละเอียดปรากฏตามการแบงงวดงาน การจายเงิน และกําหนดเวลาแลวเสร็จ ดังนี้ 

งวดท่ี 1 เปนเงิน 30 %  จะจายเม่ือผูรับจางไดดําเนินการปรับปรุงหองประชุม ช้ัน 2 อาคาร
ฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืช ตามรายละเอียดการดําเนินงาน ดังนี้ 

ดําเนินการทําแผนงานการกอสรางและไดรับการอนุมัติจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ดําเนินการงานรื้อถอน และเตรียมงานแลวเสร็จ 
ดําเนินการงานฝาและผนังแลวเสร็จ 
ดําเนินการงานพ้ืนแลวเสร็จ 
ดําเนินการงานตกแตงแลวเสร็จ 
รายงานประจําวัน, สรุปประจําสัปดาห, สรุประจําเดือน และสรุปผลงานแลวเสร็จประจํางวดงาน, 
รูปถายผลงานรูปสี ท้ังหมด 3 ชุด เขาเลม 

เม่ือดําเนินการตามรายการขางตนแลวเสร็จทุกประการ แจงนายชางผูควบคุมงาน ตรวจสอบความ 
ถูกตอง เพ่ือนัดหมายคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พรอมกับตรวจรับงานในงวดท่ี 1 ไวถูกตองแลวกําหนดงาน
แลวเสร็จภายใน 45 วันนับจากวันลงนามในสัญญา 

งวดท่ี 2 เปนเงิน 30 %  จะจายเม่ือผูรับจางไดดําเนินการปรับปรุงหองประชุม ช้ัน 2 อาคาร
ฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืช ตามรายละเอียดการดําเนินงาน ดังนี้ 

ดําเนินการงานประตูแลวเสร็จ 
ดําเนินการงาน Ascessary แลวเสร็จ 
งานระบบเครื่องปรับอากาศ และระบบไฟฟาแลวเสร็จ 
รายงานประจําวัน, สรุปประจําสัปดาห, สรุประจําเดือน และสรุปผลงานแลวเสร็จประจํางวด

งาน, รูปถายผลงานรูปสี ท้ังหมด 3 ชุด เขาเลม 
เม่ือดําเนินการตามรายการขางตนแลวเสร็จทุกประการ แจงนายชางผูควบคุมงาน ตรวจสอบความ 

ถูกตอง เพ่ือนัดหมายคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พรอมกับตรวจรับงานในงวดท่ี 2 ไวถูกตองแลวกําหนดงาน
แลวเสร็จภายใน 90 วัน นับจากวันลงนามในสัญญา 
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งวดสุดทาย เปนเงิน 40 % จะจายเม่ือผูรับจางไดดําเนินการปรับปรุงหองประชุม ช้ัน 2 อาคาร
ฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืช ตามรายละเอียดการดําเนินงานดังนี้ 

- ดําเนินการติดตั้งงานครุภัณฑ และงานสวนท่ีเหลือท้ังหมดแลวเสร็จ 
- ดําเนินการเก็บเศษวัสดุ และทําความสะอาดพ้ืนท่ีท้ังหมด 
- รายงานประจําวัน, สรุปประจําสัปดาห, สรุประจําเดือน และสรุปผลงานแลวเสร็จประจํา

งวดงาน, รูปถายผลงานรูปสี ท้ังหมด 3 ชุด เขาเลม 
เม่ือดําเนินการตามรายการขางตนแลวเสร็จทุกประการ แจงนายชางผูควบคุมงาน ตรวจสอบความ 

ถูกตอง เพ่ือนัดหมายคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พรอมกับตรวจรับงานในงวดสุดทาย ไวถูกตองแลวกําหนด
งานแลวเสร็จภายใน 150 วันนับจากวันลงนามในสัญญา 

๑๓.  วงเงินในการจัดจาง 
วงเงินงบประมาณ จํานวน 4,500,000 บาท  (สี่ลานหาแสนบาทถวน) 
ราคากลาง จํานวน  4,400,071.90 บาท  (สี่ลานสี่แสนเจ็ดสิบเอ็ดบาทเกาสิบสตางค) 

๑๔.  สูตรการปรับราคา 
๑๔.1 สัญญานี้เปนสัญญาแบบปรับราคาได 
๑๔.๒ สูตรและวิธีการคํานวณท่ีใชกับสัญญาแบบปรับราคาได (คาK) ใชสูตร คา K ตามรายละเอียด

รายการประกอบแบบกอสราง ประเภท “อาคาร”  
 K  =  0.25 + 0.15 It/Io + 0.10 Ct/Co + 0.40 Mt/Mo + 0.10 St/So 

๑๕. เกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
  ในการจัดจางครั้งนี้ จะพิจารณาคัดเลือกขอเสนอโดยใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน โดยมีน้ําหนัก

ในการใหคะแนนระหวางเกณฑราคาและเกณฑอ่ืนเพ่ือใชในการประเมินการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ดังนี้ 
- พิจารณาเกณฑราคา      น้ําหนักรอยละ 30  
- พิจารณาเกณฑอ่ืน         น้ําหนักรอยละ 70 

๑๕.1 พิจารณาเกณฑราคา น้ําหนักรอยละ 30 
ระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement 

: e-GP) กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง จะประเมินใหเม่ือผูเสนอราคาไดเสนอราคาในระบบ e-GP 

        ๑๕.2 เกณฑคุณภาพ น้ําหนักรอยละ ๗๐ พิจารณาจากคุณภาพและคุณสมบัติท่ีเปนประโยชน
ตอทางราชการ ประกอบดวย ความเหมาะสมของผูประกอบการ การบริการหลังการขาย โดยกําหนดน้ําหนัก
แตละเกณฑ ดังนี้ 

  1๕.2.1 ความเหมาะสมของผูประกอบการ น้ําหนักรอยละ 40 ประกอบดวย 
1) พิจารณาจากผลงานและประสบการณดานการตกแตงภายในของผูยื่นขอเสนอ น้ําหนัก

รอยละ 1๕ 
เง่ือนไข คะแนน 

มีผลงานประเภทเดียวกันนอยกวา ๓ ผลงาน 3๐ 
มีผลงานประเภทเดียวกัน 3 ผลงาน 70 
มีผลงานประเภทเดียวกันมากกวา 3 ผลงาน 100 

วิธีการประเมินหรือการใหคะแนน พิจารณาจากเอกสารท่ีผูยื่นขอเสนอยื่นมา 

2) พิจารณาจากการวางแผนในการปฏิบัติงานของผูยื่นขอเสนอเพ่ือบรรลุวัตถุประสงค
ของงานจาง น้ําหนักรอยละ 1๐ 
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เง่ือนไข คะแนน 
แผนการปฏิบัติงาน/ตารางเวลา (Action plan) 100 

 วิธีการประเมินหรือการใหคะแนน พิจารณาจากเอกสารท่ีผูยื่นขอเสนอยื่นมา 

3) พิจารณาจากการแผนการควบคุมคุณภาพงานของผูยื่นขอเสนอเพ่ือบรรลุวัตถุประสงค 
ของงานจาง น้ําหนักรอยละ 15 

1) แผนการควบคุมงานและคุณภาพงาน
2) แผนการจัดหาวัสดุอุปกรณตาง ๆ เพ่ือใหการดําเนินงานเปนไปอยางมี

ประสิทธิภาพ 
3) การวางแผนบุคลากร ปริมาณบุคลากรและคุณสมบัติของบุคลากรท่ีใชในการ

ดําเนินงานมีความเหมาะสม เพ่ือใหบรรลุวัตถุประสงคของงานจาง 

เง่ือนไข คะแนน 
ยื่น 1 ขอ 30 คะแนน 
ยื่น 2 ขอ ๗0 คะแนน 
ยื่น 3 ขอ 100 คะแนน 

 วิธีการประเมินหรือการใหคะแนน พิจารณาจากเอกสารท่ีผูยื่นขอเสนอยื่นมา 

1๕.2.2 บริการหลังการขาย น้ําหนักรอยละ 30 (ครุภัณฑประกอบ รายการท่ี 4.2.1-4.2.๑๘ 
และ 4.2.๒๒ ตามขอบเขตของงานและรายละเอียด ตามแบบรูปรายงานการกอสราง จางเหมาปรับปรุงหอง
ประชุม ช้ัน 2 อาคารฝกอบรมดานมาตรฐานการผลิตพืช กรมวิชาการเกษตร ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส) 
ประกอบดวย    

1) แผนเพ่ือการซอมบํารุงหลังการรับประความชํารุดบกพรอง ใหน้ําหนัก รอยละ 1๐ โดยใหผูยื่น
ขอเสนอนําเสนอ ดังนี้  

1) แผนสํารองอะไหลเพ่ือการบํารุงรักษาตลอดระยะเวลารับประกัน
2) รายชื่อของตัวแทนผูใหบริการซอมบํารุง
3) รายชื่อตัวแทนผูใหบริการหลังการขายและตัวแทนจําหนายอุปกรณและอะไหล

ท่ีอยูท้ังในและตางประเทศ 

เง่ือนไข คะแนน 
ยื่น 1 ขอ 30 คะแนน 
ยื่น 2 ขอ ๗0 คะแนน 
ยื่น 3 ขอ 100 คะแนน 

วิธีการประเมินหรือการใหคะแนน พิจารณาจากเอกสารท่ีผูยื่นขอเสนอยื่นมา 

2) ระยะเวลาการรับประกันความชํารุดบกพรอง น้ําหนักรอยละ 1๐

เง่ือนไข คะแนน 
ระยะเวลาการรับประกันความชํารุดบกพรอง ๒ ป ๕๐ คะแนน 
ระยะเวลาการรับประกันความชํารุดบกพรอง ๓ ป ข้ึนไป 100 คะแนน 
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  วิธีการประเมินหรือการใหคะแนน พิจารณาจากเอกสารท่ีผูยื่นขอเสนอยื่นมา 
หมายเหตุ : ระยะเวลารับประกันความชํารุดบกพรองตามท่ีเสนอ หากไดรับคัดเลือกใหเปนผูชนะ จะถือเปน
สวนหนึ่งของสัญญา หากไมสามารถปฏิบัติไดตามท่ีเสนอ จะตองชําระคาปรับตามเง่ือนไขท่ีกําหนด 

3) แผนการเขาบริการซอมบํารุงรักษา น้ําหนักรอยละ 10

เง่ือนไข คะแนน 
เขาบริการหลังการขายตลอดระยะเวลาการรับประกัน ทุก ๓ ป 30 คะแนน 
เขาบริการหลังการขายตลอดระยะเวลาการรับประกันทุก ๒ ป ๗0 คะแนน 
เขาบริการหลังการขายตลอดระยะเวลาการรับประกันทุก ๑ ป 100 คะแนน 

  วิธีการประเมินหรือการใหคะแนน พิจารณาจากเอกสารท่ีผูยื่นขอเสนอยื่นมา 

หมายเหตุ : ผูท่ีไดคะแนะถวงน้ําหนักรวมสูงสุด (๑๕.๑ + ๑๕.๒) เปนผูไดรับการคัดเลือก กรณีผูยื่นขอเสนอ
ราคาไดคะแนนรวมสูงสุดเทากันหลายราย กองคลัง กรมวิชาการเกษตร จะพิจารณาผูยื่นขอเสนอราคาท่ีได
คะแนนจากเกณฑคุณภาพสูงกวา เปนผูไดรับการคัดเลือก 

(ล 
ชื่อ) .............................................................. ประธานกรรมการ 

     (นายพิชญพงศ เมืองมูล) 
      วิศวกรโยธาชํานาญการ 
         ประธานกรรมการ 

   (นายพัชรพันธ พันแนบ)    (นายชัชวาล กันจินดา) 
นักวิชาการเผยแพรปฏิบัติการ เจาพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน 

  กรรมการ กรรมการ 

พัชรพันธ ชชัวาล 

พิชญพงศ 



  

 

แบบอนุมัติหลักการขอซื้อ/ขอจาง 
กองคลัง กรมวิชาการเกษตร 

ที่................................................................                                           วันที่............................................ 
เรียน  หัวหนาเจาหนาที่ 

ดวยกลุม………………………………………………………………..………………………. มีความจําเปนขออนมุัติ 
     ซื้อ…………………………………....…………………………………………………………………………………………………………………………… 
เพื่อใชกับ (ชื่อครุภัณฑ) …………………………………………………………………………………………………………..…………………………….. 
     ขอจาง ซอม/ซอมแซม (ชื่อครุภัณฑ) …………………………………………………………………………………..…………………………….. 
ยี่หอ…………………………………………………  หมายเลขครุภัณฑ…………………………………………………………..………………………….. 
ซื้อจากงบ………………………………… ป…………………… ดําเนินการคร้ังสุดทาย เมื่อวันที…่……………………..………………………….. 
การดําเนินการคร้ังนี้ภายในวงเงนิ…………………………  บาท โดยขอเบิกจายจากเงนิงบ……………………..……………………………. 
งาน/โครงการ……………………………………………………………………………………เหตุผลขอซื้อ/ขอจาง……………………..……………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………….. 
และไดตรวจสอบประวัติเรียบรอยแลว ตามรายการขอซื้อ/ขอจาง ดังนี ้

ลําดับท่ี จํานวน รายการ หมายเหตุ 
    
    
    

 

ลงชื่อ.............................................. ผูแจงรายการ 
                             (..............................................) 

ตําแหนง……………………………………………. 
ลงชื่อ.............................................. ผอ.กลุมฯ/หัวหนาฝายฯ 

                             (..............................................) 
ตําแหนง……………………………………………. 

เรียน  ผูอํานวยการกองคลัง 
  ตามที่กลุม..........................................ขออนุมัติซื้อ/จาง........................................................................ 
...............................................................................................ในวงเงิน.....................................................................บาท 
กลุมพัสดุ ไดพจิารณาแลวขอเสนอรายชื่อดังนี ้
1. ผูออกรายละเอียดฯ/คณะกรรมการกําหนดรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ (Spec.) 
   1.1 ............................................................................. ตําแหนง ................................................................................ 
   1.2 ............................................................................. ตําแหนง ................................................................................ 
   1.3 ............................................................................. ตําแหนง ................................................................................ 
2. ผูตรวจรับพัสดุ (ใชกรณีวงเงินไมเกิน 100,000 บาท)/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (กรณีผูตรวจรับพัสด/ุคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุไมเคยแตงตั้งตองระบุเลขบัตรประจําตัวประชาชน/วัน/เดือน/ปเกิด เพื่อเปนขอมูลการบันทึกในระบบ e-GP) 
   2.1 ................................................................. ตําแหนง ............................................................................................ 
   2.2  ................................................................ ตําแหนง .......................................................................................... 
   2.3 ................................................................. ตําแหนง ........................................................................................... 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

   (ลงช่ือ)..............................................  
                                  (............................................) 
                                                                                                        เจาหนาท่ี 

   (ลงช่ือ)..............................................  
                                  (............................................) 
                                     เห็นชอบหลักการ                                          หัวหนาเจาหนาท่ี 
 

                       (ลงช่ือ)......................................................  
                                  (นางเพลิน  สิริวีระพันธุ) 
                                    ผูอํานวยการกองคลัง                  

แบบ พด.1 
 

หมายเหตุ  แบบ พด.1 สามารถปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสมแลวแตกรณี และถูกตองตามระเบียบฯ 

ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมวิชาการเกษตร 

ปรบัเปลีย่นตามระเบยีบฯ ขอ้ 21 
 

แกไ้ข เป็น จดัทํา แกไ้ข เป็น จดัทํา 

พด.1 ปรบัแกไ้ข (ล่าสุด) 

จดัทํา 

จดัทํา 

เอกสารตวัอยา่ง ๑๑ 



ตัวอยาง
เอกสารตัวอย่าง ๑๒

ตวั
อย่
าง



ตวั
อย่
าง



ตวั
อย่
าง



ตวั
อย่
าง



ตวั
อย่
าง



ตวั
อย่
าง



เอกสารตัวอย่าง ๑๓
ตัวอย่าง

ตวั
อย่
าง



ตวั
อย่
าง



ตวั
อย่
าง



ตวั
อย่
าง



ตวั
อย่
าง



ตวั
อย่
าง



แบบจัดหาบุคคลอ่ืนมาปฏิบัติงานแทนไมได

สัญญาจางเหมาบริการขับรถยนต 

สัญญาเลขท่ี ....................................... 

สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ กองคลัง กรมวิชาการเกษตร ถนน พหลโยธิน ตําบล/แขวง ลาดยาว 

อําเภอ/เขต จตุจักร จังหวัด กรุงเทพฯ เม่ือวันท่ี ........เดือน ......... พ.ศ. ............ ระหวาง กรมวิชาการเกษตร 

โ ด ย  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ผู รั บ ม อ บ อํ า น า จ จ า ก อ ธิ บ ดี ก ร ม วิ ช า ก า ร เ ก ษ ต ร 

ซ่ึงตอไปนี้ในสัญญาเรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่ง กับ .............................. บัตรประจําตัวประชาชนเลขท่ี 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ออกให  ณ กรมการปกครอง วันออกบัตร .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บัตรหมดอายุ 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . อยูบานเลขท่ี ........... ซอย................... ตําบล/แขวง.. . . . . . . . . . . . . . . . .  อําเภอ/เขต 

................... จังหวัด ..................... ปรากฏตามสําเนาเอกสารแนบทายสัญญานี้ ซ่ึงตอไปนี้ในสัญญาเรียกวา 

“ผูรับจาง” อีกฝายหนึ่ง 

ท้ังสองฝายไดตกลงกันดังตอไปนี้ 

ขอ 1. ผูวาจางตกลงจางเหมา และผูรับจางซ่ึงรับรองวาตนเปนผูมีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดไวใน

ภาคผนวก 1 ตกลงรับจางเหมาบริการขับรถยนต ของผูวาจางตามท่ีระบุไวในภาคผนวก 2 มีกําหนดระยะเวลา

จางเหมา …….(………) งวด ตั้งแตวันท่ี ……………………… ถึงวันท่ี …………………………….. 

ขอ 2. ผูวาจางตกลงจายคาจางเหมาทํางานบริการดังกลาวในสัญญาขอ 1 ใหแกผูรับจางเปนราย

งวด เปนเงินงวดละ ……………… บาท (……………………………..) รวมเปนเงินท้ังสิ้น ...................... บาท 

(........................................) ซ่ึงไดรวมคาภาษีอากรใดๆ(ถามี) และคาใชจายท้ังปวงไวแลว เม่ือผูรับจางไดทํางาน

บริการในหนาท่ีมีผลสําเร็จของงานครบถวนสมบูรณในงวดนั้นๆ และผูตรวจรับพัสดุหรือผูแทนของผูวาจางได

ตรวจรับมอบงานจางเรียบรอยแลว 

ขอ 3. นอกจากท่ีไดระบุไวในสัญญานี้แลว คูสัญญาตกลงใหรายละเอียดและเง่ือนไขเก่ียวกับการ

จาง รวมท้ังการจายคาตอบแทนอ่ืนใดแกผูรับจาง เปนไปตามภาคผนวก 3 

ขอ 4. เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

ผนวก 1 คุณสมบัติและเอกสารของผูรับจาง จํานวน ......(......) หนา 

ผนวก 2 ลักษณะของงานท่ีจางเหมาบริการ จํานวน ........(.......) หนา 

ผนวก 3 รายละเอียดและเง่ือนไขเก่ียวกับการจาง จํานวน ....... (........) หนา 

ผนวก 4  หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการจายคาตอบแทนอ่ืนใด จํานวน ....(.....) หนา 

ตวัอย่าง 

เอกสารตวัอยา่ง ๑๔
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 ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ใหใชขอความในสัญญา

นี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูวาจาง 

ขอ 5. ในกรณีมีความจําเปนทางราชการท่ีตองใหผูรับจางปฏิบัติงานนอกเวลาราชการหรือไป

ปฏิบัติหนาท่ียังตางจังหวัด ผูรับจางตกลงรับปฏิบัติงานดังกลาวโดยผูวาจางตกลงจายคาตอบแทนการ

ปฏิบัติงานลวงเวลา และ/หรือ การไปปฏิบัติงานยังตางจังหวัด ใหแกผูรับจางตามหลักเกณฑวิธีการ และ

เง่ือนไขการจายคาตอบแทนอ่ืนใด เอกสารผนวก 4 แนบทายสัญญานี้ 

ขอ 6. ผูรับจางตองมาปฏิบัติงานตามสัญญาดวยตนเอง โดยตองมาบันทึกเวลาท่ีมารับงานจางใน

แตละวัน และเวลากลับเม่ือทํางานจางในวันนั้นๆ เสร็จสิ้นดวยตนเองทุกครั้ง ในกรณีท่ีผูรับจางไมสามารถมา

ปฏิบัติงานดวยตนเองไดในวันใด ผูรับจางจะจัดใหมีบุคคลอ่ืนมาทํางานแทนในวันนั้นๆไมได เนื่องจากงานของ 

ผูรับจางเปนงานท่ีตองใชความรู ความสามารถเปนการเฉพาะตัว และจะตองไมเอางานท้ังหมดหรือสวนใดแหง

สัญญานี้ไปจางชวงอีกตอหนึ่ง 

ขอ 7. หากในวันใดผูรับจางไมมาทํางานท่ีจางตามสัญญา ผูวาจางมีสิทธิหักคาจางเหมารายงวด

นั้นๆ เปนรายวัน ตามจํานวนวันท่ีขาดงาน และหากในงวดใดมีการขาดงานดังกลาวเกินกวา 3 (สาม) วัน โดย

ไมมีเหตุอันสมควรใหถือวาผูรับจางปฏิบัติผิดสัญญา 

นอกจากผูวาจางมีสิทธิหักคาจางตามความในวรรคหนึ่งแลว ในกรณีท่ีผูรับจางไมมาทํางานท่ีจาง

ตามสัญญาโดยไมแจงลา และการท่ีไมแจงลานั้นไมมีเหตุผลอันสมควร ผูวาจางมีสิทธิเรียกใหผูรับจางชําระ

คาปรับวันละ 100 บาท (หนึ่งรอยบาทถวน) นับแตวันท่ีผูรับจางไมมาทํางานท่ีจางจนถึงวันท่ีผูรับจางมา

ทํางานท่ีจางตามสัญญา 

การใชสิทธิตามความในวรรคหนึ่งและสองของผูวาจาง ยอมไมกระทบถึงสิทธิในการบอกเลิก

สัญญาของผูวาจาง  

ขอ 8. ผูรับจางตองใหความเคารพขาราชการและเจาหนาท่ีของผูวาจาง รวมท้ังปฏิบัติตอผูมา

ติดตอราชการกับผูวาจางดวยความสุภาพเรียบรอย หากมีการละเวนการปฏิบัติดังกลาวและกอใหเกิดความ

เสียหายแกภาพพจนของผูวาจาง ใหถือวาผูรับจางปฏิบัติผิดสัญญา 

 ขอ 9. ผูตรวจรับพัสดุหรือผูแทนของผูวาจางมีสิทธิตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือใหเปนไปตาม

สัญญาและมีอํานาจท่ีจะสั่งแกไข เปลี่ยนแปลง เพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานตามสัญญานี้รวมท้ังการกําหนดใหผูรับ

จางไปทํางานในงานหรือสถานท่ีอ่ืนใดของผูวาจางนอกจากท่ีกําหนดไวในผนวก 2 และ 3 ก็ได 
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ขอ 10. ในระหวางการทํางานตามสัญญานี้ ถาผูรับจางไดกระทําการหรืองดเวนกระทําการใดๆ 

อันเปนการละเมิดตอบุคคลหรือทรัพยสินของผูวาจางหรือของผูอ่ืน ผูรับจางจะตองรับผิดชดใชคาสินไหม

ทดแทนท่ีเกิดข้ึนเต็มจํานวนทุกกรณีในบรรดาความเสียหายท่ีเกิดข้ึนท้ังสิ้นเวนแตผูรับจางจะพิสูจนไดวาความ

เสียหายดังกลาวเกิดข้ึนเพราะเหตุสุดวิสัย 

ขอ 11. ในขณะทําสัญญานี้ ผูรับจางไดนําหลักประกันเปน เงินสด เปนจํานวนเงิน ............ บาท 

(......................................................) มามอบใหแกผูวาจางเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ และเม่ือ

สัญญานี้สิ้นสุดลงผูวาจางจะคืนหลักประกันดังกลาวใหแกผูรับจาง(โดยไมมีดอกเบี้ย) ภายหลังจากท่ี 

ผูวาจางไดหักชดเชยคาเสียหายตามสัญญานี้(ถามี) ไวแลว 

ในกรณีท่ีหลักประกันดังกลาวมีจํานวนลดนอยถอยลงไมวาเพราะเหตุใดๆ ก็ตาม ผูรับจางมีหนาท่ี

ตองนําหลักประกันเพ่ิมเติมมามอบใหแกผูวาจางใหครบจํานวนภายในระยะเวลาท่ีผูวาจางกําหนด 

ขอ 12. หากผูรับจางปฏิบัติผิดสัญญาขอหนึ่งขอใด หรือผูรับจางไมอยูในฐานะท่ีจะปฏิบัติตาม

สัญญาตอไปได ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาไดทันที โดยผูวาจางมีสิทธิริบหลักประกันตามขอ 11 เต็มจํานวน 

หรือแตบางสวนตามดุลยพินิจของผูวาจาง 

ไมวาผูวาจางจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาดังกลาวในวรรคกอนหรือไมก็ตาม ผูรับจางจะตองรับผิด

ชดใชคาเสียหายท้ังปวงอันเกิดข้ึนจากการปฏิบัติผิดสัญญาหรือการกระทําละเมิดของผูรับจาง โดยผูวาจางมี

สิทธิหักจากคาจางท่ียังคางจาย หากไมเพียงพอผูรับจางจะตองนํามาชําระใหแกผูวาจางภายในกําหนด  

5 (หา) วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง หากผูรับจางไมดําเนินการภายในกําหนดเวลาดังกลาว  

ผูรับจางตองชําระดอกเบี้ยในอัตรารอยละ 15 (สิบหา) ตอป ของตนเงินนั้นนับแตเวลาท่ีพนกําหนดเวลา

ดังกลาวจนถึงวันท่ีผูรับจางไดนําเงินมาชําระเต็มจํานวนแลว 

ขอ 13. ผูรับจางตองยึดถือปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมขาราชการพลเรือน พนักงานราชการ 

และลูกจางในสังกัดราชการพลเรือน ในหมวด 1 หมวด 2 และ หมวด 3 หากผูรับจางฝาฝนหรือไมปฏิบัติตาม

จริยธรรมและจรรยาขอบเขตแนวทางปฏิบัติ หนาท่ีรับผิดชอบดานจริยธรรมท่ีกําหนดไวในประมวลจริยธรรม

ดังกลาว ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญานี้ไดและอาจถือเปนเหตุไมทําสัญญาจางผูรับจางปฏิบัติงานในคราว

ตอไปอีกได 

การวินิจฉัยวาผูรับจางกระทําผิดจริยธรรมหรือจรรยาตามวรรคหนึ่งใหอยูในดุลยพินิจของ 

ผูวาจาง 

ขอ 14. การวาจางตามสัญญานี้ไมทําใหผูรับจางมีฐานะเปนลูกจางของทางราชการ หรือมี

ความสัมพันธในฐานะเปนลูกจางตามกฎหมายแรงงาน หรือกฎหมายวาดวยประกันสังคม 
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ขอ 15 ในกรณีจําเปน ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาจางกอนครบกําหนดเวลาในสัญญาจาง  

ขอ 1 โดยแจงใหอีกฝายหนึ่งทราบลวงหนาเปนหนังสือไมนอยกวา 30 (สามสิบ) วันเวนแตเปนกรณีท่ีผูวาจาง

ใชสิทธิบอกเลิกสัญญาขอ 12 

หากผูรับจางประสงคจะลาออกจากการปฏิบัติหนาท่ีกอนครบกําหนดเวลาในสัญญาจางขอ 1 

ผูรับจางจะตองแจงเหตุผลและความจําเปนใหผูวาจางทราบลวงหนาเปนหนังสือเปนเวลาไมนอยกวา  

30 (สามสิบ) วัน ท้ังนี้ ใหเปนดุลยพินิจแตฝายของผูวาจางในการพิจารณาอนุญาต 

สัญญานี้ทําข้ึนสองฉบับ มีขอความเปนอยางเดียวกัน คูสัญญาไดอานเขาใจขอความโดยตลอด

แลว จึงลงลายมือชื่อพรอมประทับตรา(ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และไดเก็บสัญญานี้ไวฝายละฉบับ 

 

  ลงชื่อ .......................................................... ผูวาจาง 

        (……………………………………) 

            ผูอํานวยการ………………………….. 

                                               ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมวิชาการเกษตร 

 

  ลงชื่อ .......................................................... ผูรับจาง 

       (……………………………………) 

 

  ลงชื่อ .......................................................... พยาน 

      (............................................)  

 

  ลงชื่อ .......................................................... พยาน 

      (.............................................) 
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ผนวก 1 

คุณสมบัติและเอกสารของผูรับจาง 

คุณสมบัติของผูรับจาง 

1. อายุไมต่ํากวา 18 ปบริบูรณ 

2. ไมเสพสิ่งเสพติด ของมึนเมา หรือวัตถุท่ีออกฤทธิ์ตอจิตหรือประสาท 

3. ไมเปนผูท่ีมีโรคติดตอเรื้อรัง 

4. แตงกายสุภาพ สะอาด และเรียบรอย 

5. มีใบอนุญาตขับรถ ชนิดรถยนตสวนบุคคล จากกรมการขนสงทางบก 

เอกสารของผูรับจาง 

1. สําเนาบัตรประชาชนของผูรับจาง 

2. สําเนาสมุดธนาคารของผูรับจาง 

3. ใบเสนอราคา 
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ผนวก 2 

ลักษณะของงานท่ีจางเหมาบริการ 
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ผนวก 3 

รายละเอียดและเง่ือนไขเกี่ยวกับการจาง 

ก. ระยะเวลาการทํางานท่ีจาง 

..........(........) งวด ตั้งแตวันท่ี ......................... ถึงวันท่ี ............................ 

ข. สถานท่ีการทํางานท่ีจาง  

ผูรับจางตองมาปฏิบัติงาน ณ ......................................... 
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ภาคผนวก 4 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการจายคาตอบแทนอ่ืนใด 

ก. คาตอบแทนการทํางานท่ีจางนอกเวลาราชการ 

(-) 

ข. คาตอบแทนในการเดินทางและคาเชาท่ีพักในการเดินทางไปทํางานท่ีจาง 
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สัญญาจางเหมาบริการทาํความสะอาด 

สัญญาเลขท่ี ................................... 

สัญญาฉบับนี้ ทํา ข้ึน ณ กรมวิชาการเกษตร  ถนน พหลโยธิน ตําบล/แขวง ลาดยาว 

อําเภอ/เขต จตุจักร จังหวัด กรุงเทพฯ เม่ือวันท่ี.........เดือน..............พ.ศ............. ระหวาง กรมวิชาการเกษตร 

โดย . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ผู รับมอบอํานาจจากอธิบดีกรมวิชาการ เกษตร 

ซ่ึงตอไปนี้ในสัญญาเรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่ง กับ ..................................... บัตรประจําตัวประชาชนเลขท่ี 

.................................. ออกให ณ กรมการปกครอง วันออกบัตร ............................ บัตรหมดอายุ 

..................... อยูบานเลขท่ี .........หมู ....... ตําบล/แขวง......... อําเภอ/เขต ............... จังหวัด .................... 

ปรากฏตามสําเนาเอกสารแนบทายสัญญานี้ ซ่ึงตอไปนี้ในสัญญาเรียกวา “ผูรับจาง” อีกฝายหนึ่ง 

ท้ังสองฝายไดตกลงกันดังตอไปนี้ 

ขอ 1. ผูวาจางตกลงจางเหมา และผูรับจางซ่ึงรับรองวาตนเปนผูมีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดไวใน

ภาคผนวก 1 ตกลงรับจางเหมาบริการทําความสะอาด ของผูวาจางตามท่ีระบุไวในภาคผนวก 2 มีกําหนด

ระยะเวลาจางเหมา....... (.......) งวด ตั้งแตวันท่ี .............................. ถึงวันท่ี ................................. 

ขอ 2. ผูวาจางตกลงจายคาจางเหมาทํางานบริการดังกลาวในสัญญาขอ 1 ใหแกผูรับจางเปน 

รายงวด เปนเงินงวดละ ............... บาท (......................) รวมเปนเงินท้ังสิ้น .................... บาท 

(....................................) ซ่ึงไดรวมคาภาษีอากรใดๆ(ถามี) และคาใชจายท้ังปวงไวแลว เม่ือผูรับจางไดทํางาน

บริการในหนาท่ีมีผลสําเร็จของงานครบถวนสมบูรณในงวดนั้นๆ และผูตรวจรับพัสดุหรือผูแทนของผูวาจางได

ตรวจรับมอบงานจางเรียบรอยแลว 

ขอ 3. นอกจากท่ีไดระบุไวในสัญญานี้แลว คูสัญญาตกลงใหรายละเอียดและเง่ือนไขเก่ียวกับ 

การจาง รวมท้ังการจายคาตอบแทนอ่ืนใดแกผูรับจาง เปนไปตามภาคผนวก 3 

ขอ 4. เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

ผนวก 1 คุณสมบัติและเอกสารของผูรับจาง จํานวน ..... (......) หนา 

ผนวก 2 ลักษณะของงานท่ีจางเหมาบริการ จํานวน ..... (......) หนา 

ผนวก 3 รายละเอียดและเง่ือนไขเก่ียวกับการจาง จํานวน ...... (.....) หนา 

ผนวก 4 หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการจายคาตอบแทนอ่ืนใด จํานวน......(.....) หนา 

ตวัอย่าง 
เอกสารตวัอยา่ง ๑๕ 
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 ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ใหใชขอความในสัญญา

นี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูวาจาง 

ขอ 5. ในกรณีมีความจําเปนทางราชการท่ีตองใหผูรับจางปฏิบัติงานนอกเวลาราชการหรือไป

ปฏิบัติหนาท่ียังตางจังหวัด ผูรับจางตกลงรับปฏิบัติงานดังกลาวโดยผูวาจางตกลงจายคาตอบแทน 

การปฏิบัติงานลวงเวลา และ/หรือ การไปปฏิบัติงานยังตางจังหวัด ใหแกผูรับจางตามหลักเกณฑวิธีการ และ

เง่ือนไขการจายคาตอบแทนอ่ืนใด เอกสารผนวก 4 แนบทายสัญญานี้ 

ขอ 6. ผูรับจางตองมาปฏิบัติงานตามสัญญาดวยตนเอง โดยตองมาบันทึกเวลาท่ีมารับงานจางใน

แตละวัน และเวลากลับเม่ือทํางานจางในวันนั้นๆ เสร็จสิ้นดวยตนเองทุกครั้ง หากมีเหตุจําเปนท่ีไมสามารถ 

มาปฏิบัติงานดวยตนเองได ผูรับจางตองจัดใหมีบุคคลท่ีมีคุณสมบัติเชนเดียวกับผูรับจางตามท่ีกําหนดไวใน 

ผนวก 1 ทําแทนดวยคาใชจายของผูรับจางท้ังสิ้น โดยจะดําเนินการดังกลาวไดตอเม่ือไดรับความเห็นชอบเปน

หนังสือจากผูวาจาง หรือผูแทนของผูวาจางกอนทุกครั้ง 

การกระทําการใดๆของผูทํางานแทนผูรับจางดังกลาว ใหถือเสมือนหนึ่งวาเปนการกระทําของ 

ผูรับจางและผูรับจางตองรับผิดชอบดวยตนเองในความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึนจากการกระทําของผูทํางานแทน

ทุกประการ 

ขอ 7. หากในวันใดผูรับจางไมมาทํางานท่ีจางตามสัญญาและไมจัดใหมีผูทํางานแทนตามสัญญา 

ผูวาจางมีสิทธิหักคาจางเหมารายงวดนั้นๆ เปนรายวัน ตามจํานวนวันท่ีขาดงาน และหากในงวดใดมีการขาด

งานดังกลาวเกินกวา 3 (สาม) วัน โดยไมมีเหตุอันสมควรใหถือวาผูรับจางปฏิบัติผิดสัญญา 

นอกจากผูวาจางมีสิทธิหักคาจางตามความในวรรคหนึ่งแลว ในกรณีท่ีผูรับจางไมมาทํางานท่ีจาง

ตามสัญญาโดยไมแจงลา และการท่ีไมแจงลานั้นไมมีเหตุผลอันสมควร ผูวาจางมีสิทธิเรียกใหผูรับจางชําระ

คาปรับวันละ 100 บาท (หนึ่งรอยบาทถวน) นับแตวันท่ีผูรับจางไมมาทํางานท่ีจางจนถึงวันท่ีผูรับจางมา

ทํางานท่ีจางตามสัญญา 

การใชสิทธิตามความในวรรคหนึ่งและสองของผูวาจาง ยอมไมกระทบถึงสิทธิในการบอกเลิก

สัญญาของผูวาจาง  

ขอ 8. ผูรับจางตองใหความเคารพขาราชการและเจาหนาท่ีของผูวาจาง รวมท้ังปฏิบัติตอผูมา

ติดตอราชการกับผูวาจางดวยความสุภาพเรียบรอย หากมีการละเวนการปฏิบัติดังกลาวและกอใหเกิดความ

เสียหายแกภาพพจนของผูวาจาง ใหถือวาผูรับจางปฏิบัติผิดสัญญา 
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ขอ 9. ผูตรวจรับพัสดุหรือผูแทนของผูวาจางมีสิทธิตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือใหเปนไปตาม

สัญญาและมีอํานาจท่ีจะสั่งแกไข เปลี่ยนแปลง เพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานตามสัญญานี้รวมท้ังการกําหนดใหผูรับ

จางไปทํางานในงานหรือสถานท่ีอ่ืนใดของผูวาจางนอกจากท่ีกําหนดไวในผนวก 2 และ 3 ก็ได 

ขอ 10. ในระหวางการทํางานตามสัญญานี้ ถาผูรับจางไดกระทําการหรืองดเวนกระทําการใดๆ 

อันเปนการละเมิดตอบุคคลหรือทรัพยสินของผูวาจางหรือของผูอ่ืน ผูรับจางจะตองรับผิดชดใชคาสินไหม

ทดแทนท่ีเกิดข้ึนเต็มจํานวนทุกกรณีในบรรดาความเสียหายท่ีเกิดข้ึนท้ังสิ้นเวนแตผูรับจางจะพิสูจนไดวาความ

เสียหายดังกลาวเกิดข้ึนเพราะเหตุสุดวิสัย 

ขอ 11. ในขณะทําสัญญานี้ ผูรับจางไดนําหลักประกันเปน เงินสด เปนจํานวนเงิน ............ บาท 

(......................................) มามอบใหแกผูวาจางเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ และเม่ือสัญญานี้

สิ้ นสุ ดลงผู ว าจ า งจะคืนหลักประกันดั งกล าวให แก ผู รั บจ า ง ( โดยไม มีดอกเบี้ ย )  ภายหลั งจาก ท่ี 

ผูวาจางไดหักชดเชยคาเสียหายตามสัญญานี้(ถามี) ไวแลว 

ในกรณีท่ีหลักประกันดังกลาวมีจํานวนลดนอยถอยลงไมวาเพราะเหตุใดๆ ก็ตาม ผูรับจางมีหนาท่ี

ตองนําหลักประกันเพ่ิมเติมมามอบใหแกผูวาจางใหครบจํานวนภายในระยะเวลาท่ีผูวาจางกําหนด 

ขอ 12. หากผูรับจางปฏิบัติผิดสัญญาขอหนึ่งขอใด หรือผูรับจางไมอยูในฐานะท่ีจะปฏิบัติตาม

สัญญาตอไปได ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาไดทันที โดยผูวาจางมีสิทธิริบหลักประกันตามขอ 11 เต็มจํานวน 

หรือแตบางสวนตามดุลยพินิจของผูวาจาง 

ไมวาผูวาจางจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาดังกลาวในวรรคกอนหรือไมก็ตาม ผูรับจางจะตองรับผิด

ชดใชคาเสียหายท้ังปวงอันเกิดข้ึนจากการปฏิบัติผิดสัญญาหรือการกระทําละเมิดของผูรับจาง โดยผูวาจางมี

สิทธิหักจากคาจางท่ียังคางจาย หากไมเพียงพอผูรับจางจะตองนํามาชําระใหแกผูวาจางภายในกําหนด  

5 (หา) วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง หากผูรับจางไมดําเนินการภายในกําหนดเวลาดังกลาว  

ผูรับจางตองชําระดอกเบี้ยในอัตรารอยละ 15 (สิบหา) ตอป ของตนเงินนั้นนับแตเวลาท่ีพนกําหนดเวลา

ดังกลาวจนถึงวันท่ีผูรับจางไดนําเงินมาชําระเต็มจํานวนแลว 

ขอ 13. ผูรับจางตองยึดถือปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมขาราชการพลเรือน พนักงานราชการ 

และลูกจางในสังกัดราชการพลเรือน ในหมวด 1 หมวด 2 และ หมวด 3 หากผูรับจางฝาฝนหรือไมปฏิบัติตาม

จริยธรรมและจรรยาขอบเขตแนวทางปฏิบัติ หนาท่ีรับผิดชอบดานจริยธรรมท่ีกําหนดไวในประมวลจริยธรรม

ดังกลาว ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญานี้ไดและอาจถือเปนเหตุไมทําสัญญาจางผูรับจางปฏิบัติงานในคราว

ตอไปอีกได 

การวินิจฉัยวาผูรับจางกระทําผิดจริยธรรมหรือจรรยาตามวรรคหนึ่งใหอยูในดุลยพินิจของ 

ผูวาจาง 
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ขอ 14. การวาจางตามสัญญานี้ไมทําใหผูรับจางมีฐานะเปนลูกจางของทางราชการ หรือมี

ความสัมพันธในฐานะเปนลูกจางตามกฎหมายแรงงาน หรือกฎหมายวาดวยประกันสังคม 

ขอ 15 ในกรณีจําเปน ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาจางกอนครบกําหนดเวลาในสัญญาจาง  

ขอ 1 โดยแจงใหอีกฝายหนึ่งทราบลวงหนาเปนหนังสือไมนอยกวา 30 (สามสิบ) วันเวนแตเปนกรณีท่ีผูวาจาง

ใชสิทธิบอกเลิกสัญญาขอ 12 

หากผูรับจางประสงคจะลาออกจากการปฏิบัติหนาท่ีกอนครบกําหนดเวลาในสัญญาจางขอ 1 

ผูรับจางจะตองแจงเหตุผลและความจําเปนใหผูวาจางทราบลวงหนาเปนหนังสือเปนเวลาไมนอยกวา  

30 (สามสิบ) วัน ท้ังนี้ ใหเปนดุลยพินิจแตฝายของผูวาจางในการพิจารณาอนุญาต 

สัญญานี้ทําข้ึนสองฉบับ มีขอความเปนอยางเดียวกัน คูสัญญาไดอานเขาใจขอความโดยตลอด

แลว จึงลงลายมือชื่อพรอมประทับตรา(ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และไดเก็บสัญญานี้ไวฝายละฉบับ 

 

  ลงชื่อ .......................................................... ผูวาจาง 

        (……………………………) 

            ผูอํานวยการ...................... 

                                              ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมวิชาการเกษตร 

 

  ลงชื่อ .......................................................... ผูรับจาง 

         (......................................) 

 

  ลงชื่อ .......................................................... พยาน 

       (..............................................)  

 

  ลงชื่อ .......................................................... พยาน 

        (.............................................) 

 

 

 



แบบจัดหาบุคคลอ่ืนมาปฏิบัติงานแทนได 

ผนวก 1 

คุณสมบัติและเอกสารของผูรับจาง 

คุณสมบัติของผูรับจาง 

1. อายุไมต่ํากวา 18 ปบริบูรณ 

2. ไมเสพสิ่งเสพติด ของมึนเมา หรือวัตถุท่ีออกฤทธิ์ตอจิตหรือประสาท 

3. ไมเปนผูท่ีมีโรคติดตอเรื้อรัง 

4. แตงกายสุภาพ สะอาด และเรียบรอย 

เอกสารของผูรับจาง 

1. สําเนาบัตรประชาชนของผูรับจาง 

2. สําเนาสมุดธนาคารของผูรับจาง 

3. ใบเสนอราคา 
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ผนวก 2 

ลักษณะของงานท่ีจางเหมาบริการ 
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ผนวก 3 

รายละเอียดและเง่ือนไขเก่ียวกับการจาง 

ก. ระยะเวลาการทํางานท่ีจาง 

....... (........) งวด ตั้งแตวันท่ี ................................ ถึงวันท่ี ................................ 

ข. สถานท่ีการทํางานท่ีจาง  

ผูรับจางตองมาปฏิบัติงาน ณ ............................................................................................................................................................ 
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ภาคผนวก 4 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการจายคาตอบแทนอ่ืนใด 

ก. คาตอบแทนการทํางานท่ีจางนอกเวลาราชการ 

(-) 

ข. คาตอบแทนในการเดินทางและคาเชาท่ีพักในการเดินทางไปทํางานท่ีจาง 

(-) 



ด่วนท่ีสุด
ท่ี กค (กวจ) ๐๔(ว๕.๒/ว \ช(5(^. คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

*3[ง่ื พฤษภาคม ๒๕๖๓
เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การกำหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะ 

ของพัสดุหรือยี่ห้อของพัสดุ และการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการกำหนด 
สิ่งท่ีไมใซสาระสำคัญ

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บุญ,ซาการ ผู้ว่าราฃการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 
กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ

อ้างถึง ๑. ห น ังส ือคณ ะก รรม ก ารน โยบ ายก ารจ ัด ซ ื้อ จ ัดจ ้างแล ะก ารบ ร ิห ารพ ัส ด ุภ าค ร ัฐ  ด,วนทีสุด 
ท่ี กค (กนบ) ๐๔๐๕.๒/ว ๔๑๐ ลงวันท่ี ๒๔ ตุลาคม ๒๕๖๐ 

๒. หน ังส ือคณะกรรมการวิน ิจฉ ัยป ัญหาการจัดซ ือจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ ด่วนที่สุด 
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๕๒๑ ลงวันท่ี ๓๐ ตุลาคม ๒๕๖๒

ตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ได้กำหนดแบบประกาศและเอกสารเชิญขวนในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ นัเ-อเะบ(วก๔ 
[\/เลเ^61: : 6 - ๓ ลโเ(ร*) ด ้ว ย ว ิธ ีป ร ะ ก ว ด ร า ค า อ ิเล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ ([ะ๒(ป:โ๐ท๕ รเปป!กฐ : 6 - เวเปป!ทฐ) 
และวิธีสอบราคา ประกอบกับหนังสือที่อ้างถึง ๒ คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ ได้กำหนดแนวทางการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอและการกำหนดผลงาน แต่ยังมีปัญหา 
ในการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือยี่ห ้อของวัสดุที่จะนำมาใช้ในการก่อสร้าง เนื่องจากวัสดุ 
บางประเภทยังไม่มีมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมกำหนดไว้ ตลอดจนกรณีที่หน่วยงานของรัฐกำหนดเงื่อนไข 
ในเอกสารประกวดราคาหรือหนังสือเชิญซวนที่ก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้ยื่นขอเสนอด้วยกัน 
ซึ่งมีผลให้การพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรอคณะกรรมการซื้อ 
หรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกของแต่ละหน่วยงานมีความแตกต่างกัน จึงทำให้เกิดปัญหาในการอุทธรณ์ผลการจัดซื้อ 
จัดจ้างหรือเกิดข้อร้องเรียนตามมา ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ(คณะกรรมการวินิจฉัย) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการนโยบาย) 
พิจารณาแล้วเห็นว่า ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๘ 
วรรคหนึ่ง (๒) บัญญัติให้การจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐต้องโปร่งใส ซึ่งต้องกระทำโดยเปีดเผย เปิด'โอกาส 
ให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายอย่างเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสม 
และเพียงพอต่อการยื่นข้อเสนอ มีหลกเานการดำเนินงานขัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุในทุกขั้นตอน ดังนัน เพื่อให้การปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
จ ึงอาศ ัยอำนาจตามมาตรา๒ ๔วรรคหน ึ่ง(๖ )ประกอบมาตรา ๒ ๙ วรรคหนึ่ง (๗) แห่งพระราชบัญญัติฯ 
ให้ยกเลิกหนังสือท่ีอ้างถึง ๒ และกำหนดแนวทางปฏิบัติกรณีดังกล่าวใหม่ ดังนี้

/®. -..
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๑. การกำหนดคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ
๑.® งานจ้างก่อสร้างและการกำหนดรายการวัสดุมาใช้ในงานก่อสร้าง

๑.๑.๑ กรณีงานจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอตามแบบประกาศและเอกสารเชิญขวนตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 
ตามหนงสือที่อ ้างถึง ๑ สำหรับวิธ ีค ัดเล ือกหรือว ิธ ีเฉพาะเจาะจง ให ้หน่วยงานของรัฐกำหนดคุณสมบัติ 
ของผู้ยื่นข้อเสนอตามแบบดังกล่าว โดยอนุโลม

๑.๑.๒ การกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่บข้อเสนอในงานจ้างก่อสร้างที่มีวงเงินตั้งแต่ 
๑,๐๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป ให้กำหนดว่าต้องเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย

๑.๑.๓ ห้ามมิให้กำหนดเงื่อนไขของผูย่ืนข้อเสนอในงานจ้างก่อสร้าง ดังต่อไปนี้ 
(๑) จะต้องเป็นนิติบุคคลที่มผลประกอบการเป็นกำไร 
(๒) จะต ้องย ื่น ใบ อ น ุญ าตป ระกอบ ว ิฃ าช ีพ ว ิศวกรรม ม าแส ดงต ั้งแต ่

ขณะเข้าเสนอราคา
(๓) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเป็นตัวแทนจำหน่ายและจะต้องมีหนังลือแต่งตั้ง 

ตัวแทนจำหน่ายในครุภัณฑ์ประกอบ เข่น เครื่องปรับอากาศ เสาไฟฟ้า สายไฟฟ้า โคมไฟ เป็นต้น หรือจะต้องมี 
หนังสือรับรองอะไหล่จากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายที่ไต้รับการแต่งตั้งจากผู้ผลิต

๑.๑.๔ การกำหนดผลงาน ห ากห น ่วยงาน ของร ัฐจะกำห น ดผลงาน ก ่อสร ้าง 
ให้กำหนดผลงานไดไม่เกินร้อยละ ๕๐ ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจ้างก่อสร้างในครั้งนั้น 
และเป็นผลงานการก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่จะดำเนินการจัดจ้างก่อสร้าง ซึ่งผลงานดังกล่าวของผู้รับจ้าง 
ต้องเป็นผลงานในสัญญาเดียวเท่านั้น และเป็นสัญญาที่ผู้รับจ้างได้ทำงานแล้วเสร็จตามสัญญา ซ่ึงได้มีการส่งมอบ 
งานและตรวจรับเรียบร้อยแล้ว

๑ . ๑ . ๕ การกำหนดรายการวัสดุที่จะนำมาใซในงานก่อสร้าง เข่น สี กระเบื้อง ยาง 
วัสดุฝ็าเพดาน สุขภัณฑ์ เป็นต้น

(๑) กรณีที่มีมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือมีมาตรฐานที่หน่วยงาน 
ของรัฐอื่นที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกำหนดไว้ ก็ให้ระบุมาตรฐานนั้นไต้

(๒) กรณีท ี่วสคุยังไม่ได้กำหนดมาตรฐานตาม (๑) แต่หน่วยงานของรัฐ 
มีความจำเป็นต้องใฃ้วัสดุซึ่งเห็นว่ามีคุณภาพดี เป็นทนิยมใช้กันในขณะนั้น และมีความจำเป็นต้องระบุยี่ห้อวัสดุ 
ก็ให้ระบุขื่อยี่ห้อวัสดุได แต่ต้องไม,น ้อยกว่า ๓ ยี่ห้อ และให ้ถ ือเป ็นหลักการว่าว ัสด ุท ี่ม ีค ุณภาพเท ียบเท ่า 
กับยี่ห้อท่ีระบุก็ให้ไซไต้ด้วย

ในกรณีที่ผ ู้ยื่นข้อเสนอขอใช้วัสดุที่มีคุณภาพดีกว่าหรือเทียบเท่ากับสิ่งของ 
ตามที่หน่วยงานของรัฐระบุยี่ห ้อไว้ ให้ผู้ย ื่นข้อเสนอพิสูจน์ให้เป ็นที่เซอถือและยอมรับของคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ ถ ้าคณะกรรมการตรวจรบพัสดุยอมรับวสคุสิ่งน ั้นแล้ว ก ็ให ้ยอมรับว่าเป ็นวัสดุเท ียบเท ่าไต้ 
และความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหถือเป็นที่สุดเฉพาะคราวนั้น 

๑ . ๒ งานซ้ือหรืองานจ้างท่ีมิใซ่งานก่อสร้าง
๑.๒.๑ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในการกำหนด 

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ทีจะซื้อให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ

๑ .๒.๒ การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดเจาะจงแหล่งประเทศผู้ผล ิตหรือทวีป เข่น ต ้องเป ็นพ ัสดุท ี่ผล ิตจากทวีปอเมริกา หรือทวีปยุโรป 
หรือต้องเป็นสินค้าที่ผลิตจากประเทศเยอรมัน ประเทศญี่ป่น ประเทศเกาหลีใต้ เป็นต้น

๑.๒.๓ กรณีที่หน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นต้องกำหนดเงื่อนไขในการยื่นหนังสือ 
แต่งต ั้งต ัวแทนจำหน่ายของพัสดุท ี่จะจัดซ ื้อ ให ้กำหนดว่า ต ้องไต้ร ับการแต่งต ั้งให ้เป ็นตัวแทนจำหน่าย 
จากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศไทย โดยให้ยื่นขณะเข้าเสนอราคา

/ใน...
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ในกรณีพัสดุที่จะจัดซื้อมีส่วนประกอบ เซ่น ล้อ พวงมาลัย เบาะรถ เป็นต้น 
หรืออุปกรณ์ประกอบ เซ่น สัญญาณไฟฉุกเฉิน ไฟท้ายรถ สัญญาณเตือนถอยหลัง เป็นต้น ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดเงื่อนไขว่า ผ ู้ย ื่นข ้อเสนอจะตองเป็นตัวแทนจำหน่ายและจะต้องมีหนังส ือแต่งตั้งต ัวแทนจำหน่าย 
ในส่วนประกอบหรืออุปกรณ์ประกอบของพัสดุนั้น

๑ .๒.๔ ห้ามมิให้กำหนดผลงานในงานซื้อหรืองานจ้างที่มิใซ่งานก่อสร้าง แต่หาก 
หน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นที่จะต้องกำหนดผลงาน ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดผลงานไต้ไม่เกินร้อยละ ๕๐ 
ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น

๒. แนวทางการพิจารณาคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอกรณีที่ไม่เป็นสาระสำคัญ
กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไต้เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดไว้ 

ในประกาศและเอกสารเชิญขวน หรือหนังสือเชิญซวน ดังต่อไปนี้ ให ้ถ ือเป ็นความผิดพลาดเพ ียงเล ็กน ้อย 
และใหพ้ิจารณาผ่อนปรนโดยไม'ดัดสิทธ้ีผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น

๒.๑ ผู้ย่ืนข้อเสนอไมรับรองสำเนาถูกต้องในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ใบสำคัญ 
แสดงการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัท ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. ๒๐) หรือหนังสือรับรองผลงาน

๒.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ติดอากรแสตมบี ตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา 
หรือหนังสือเชิญซวน รวมไปถึงเอกสารหลักฐานอื่น  ๆ ที่มีเงื่อนไขกำหนดให้ยื่นมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอ 
และเอกสารดังกล่าวจะต้องปิดอากรแสตมบีตามกฎหมาย

๒.๓ หน่วยงานของรัฐกำหนดให้ยื่นบัญซีผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) แต่ผู้ยื่นข้อเสนอไม'มี 
ผู้มีอำนาจควบคุม การที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ยื่นบัญฃีผู้มีอำนาจควบคุมจึงไม่ผิดเงื่อนไขตามที่หน่วยงานของรัฐกำหนด 

ท ั้งน ี้ หากหน ่วยงานของรัฐจะกำหนดให ้ผ ู้ย ื่นข ้อเสนอต ้องย ื่น เอกสารใดเพ ื่อประกอบ 
การพิจารณาผลวิธีประกาศเชิญขวนทั่วไป หน่วยงานของรัฐต้องกำหนดเป็นเงื่อนไขเพิ่มเติมไว้ในแบบเอกสาร 
เช ิญซวนที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด ตามหน ังส ือท ี่อ ้างถ ึง ๑ ในข้อ ๓.๑ ส่วนที่ ๑ หรือข้อ ๓.๒ 
ส่วนท่ี ๒ เท่านั้น รวมทั้งให้ถือปฏิบัติกับวิธีคัดเสือกโดยอนุโลมด้วย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นายภูมิศักดิ้ อรัญญาเกษมสุข) 
อธิบดีกรมบัญขีกลาง

ปฏิบัติราขการแทนปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๕๕๓ 
โทรสาร 0  ๒๑๒๗ ๗๑๘๕ - ๖
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ด่วนท่ีสุด
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ฬ ส ่ คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

ส่ เมษายน ๒๕๖๔
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการจัดทำร่างขอบเขตของงาน กรณีหน่วยงานของรัฐกำหนดเกณฑ์การพิจารณา 

โดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญขาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 

กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ
สิ่งที่ส่งมาด้วย ตัวอย่างการจัดทำร่างชอบเขตของงาน

ด้วยปรากฏว่า ตั้งแต่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
มีผลใช้บังคับ หน่วยงานของรัฐได้กำหนดเกณฑ์การพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่นเพื่อเนินเกณฑ์ 
ในการคัดเลือกผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ แต่ในการกำหนดเง่ือนไชในการจัดทำเอกสารประกวดราคาหรือหนังสือเชิญซวน 
หน่วยงานของรัฐกำหนดเพียงแค'เกณฑ์คุณภาพหลักโดยมิได้กำหนดเกณฑ์การพิจารณาเกณฑ์ย่อยชองแต่ละ 
เกณฑ์คุณภาพหลักให้ผู้ย่ืนข้อเสนอทราบต้ังแต่ในเอกสารประกวดราคาหรือหนังสือเชิญซวน ซ่ีงท่ีผ่านมามีผู้ยื่นข้อเสนอ 
อ ุทธรณ ์ผลการพ ิจารณ า และคณ ะกรรมการพ ิจารณ าอ ุทธรณ ์และข ้อร ้องเร ียนได ้พ ิจารณ าแล ้วม ีมต ิว ่า 
หน่วยงานของรัฐมิได้กำหนดเกณฑ์ในการพิจารณาให้คะแนนในแต่ละเกณฑ์ย่อยให้ผู้ยื่นข้อเสนอทราบตั้งแต่ด้น 
ซ่ึงไม,เนินไปตามพระราชบัญญัติ,ๆ  มาตรา ๘ วรรคหนึ่ง (๒) เมื่อถึงขั้นตอนการพิจารณาผลการเสนอราคา 
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้พิจารณาให้คะแนนแต่ละเกณฑ์ย่อยตามดุลพินิจ 
จึงเน ินการดำเน ินการท ี่ไม ่เน ินไปตามระเบ ียบกระทรวงการคลังว ่าด ้วยการจัดซ ื้อจ ัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๕๕ (๔) (ง) (จ) และไม่เนินธรรมต่อผู้เข้าแข่งชันในการเสนอราคา ซึ่งก่อให้เกิด 
การได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้ยื่นข้อเสนอด้วยกัน

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการวินิจฉัย) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า 
เพื่อให้การกำหนดเกณฑ์การพิจารณาตามมาตรา ๖๕ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และข้อ ๘๓ (๒) แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ เนินไปโดยถูกต้องและเนินไปในแนวทางเดียวกัน จึงอาศัยอำนาจตามมาตรา ๒๔ วรรคหน่ึง (๖) 
ประกอบมาตรา ๒๙ วรรคหน่ึง (๗) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
กำหนดแนวทางปฏิบัติในเรื่องดังกล่าว ตังนี้

๑. การกำหนดร่างชอบเขตของงาน (TOR) และการกำหนดเกณฑ์การให้นํ้าหนักคะแนน 
๑.๑ กำหนดเกณฑ์คุณภาพตามมาตรา ๖๕ วรรคหน่ึง แห่งพระราชบัญญัติฯ โดยต้องเลือก 

เกณฑ์อื่นประกอบกับเกณฑ์ราคา ซึ่งเกณฑ์คุณภาพอาจประกอบด้วย ต้นทุบของพัสดุบั้นตลอดอายุการใช้งาน

/มาตรฐาน ...

เอกสารแนบ ๒



ม าตรฐาน ของส ิน ค ้าห ร ือบ ร ิการ บ ร ิการห ล ังการข าย ข ้อเสนอด ้านเทคน ิคหรือข ้อเสนออื่น  เป็นต้น 
ทั้งนี้ เกณฑ์คุณภาพจะต้องมีเกณฑ์ข้อเสนอต้านเทคนิคประกอบด้วยทุกครั้ง และให้กำหนดนํ้าหนักการให้คะแนน 
เกณฑ์ข้อเสนอต้านเทคนิคมากที่สุด

๑.๒ กำหนดลัดส่วนของนํ้าหนักในการให้คะแนนเพื่อใข้ในการประเมินการพิจารณา 
คัดเลือกข้อเสนอระหว่างเกณฑ์ราคากับเกณฑ์คุณภาพตามข้อ ๑.๑

๑.๓ กำหนดเกณ ฑ ์การพ ิจารณ าย ่อยของแต ่ละเกณ ฑ ์ค ุณ ภาพตามข ้อ ๑ .๑  พร้อมทั้ง 
กำหนดเกณฑ์ในการพิจารณาการให้คะแนนและวิธีการประเมินหรือวิธีการให้คะแนนของแต่ละเกณฑ์ย่อย 
ให้ชัดเจน

๒. การจัดทำเอกสารเชิญซวนหรือหนังสือเฃิญซวน
เอกสารท ี่ใข ้เพ ื่อประกอบในการประเม ินการคะแนน หน่วยงานของรัฐต้องกำหนด 

เป็นเงื่อนใฃเพิ่มเติมไว้ในแบบเอกสารเชิญขวนในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding : e  - bidding) ที่คณะกรรมการนโยบายกำหนดในข้อ ๓.๑ ส่วนที่ ๑ หรือข้อ ๓.๒ 
ส่วนท่ี ๒ เท่านั้น รวมทั้งให้ถือปฏินัติกับวิธีคัดเลือกโดยอนุโลมด้วย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งใหห้น่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นายประภาค คงเอียด)
อธิบดีกรมบัญขีกลาง

ปฏิบัติราฃการแทนปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗0๐๐ ต่อ ๔(£(£๓ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๕! -  ๖



ตัวอย่าง
การจัดทำร่างขอบเขตของงานไนส่วนการจัดทำเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์ลื่น

๑ .  ให ้กำหนดส ัดส ่วนของน ํ้าหน ักในการให ้คะแนนระหว่างเกณ ฑ ์ราคาและเกณ ฑ ์อ ื่น เพ ื่อไข ้ 
ในการประเมินการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

ตัวอย่างเช่น
- เกณฑ์ราคา กำหนดนํ้าหนักร้อยละ ๔๐
-  เกณฑ์อื่น กำหนดนํ้าหนักร้อยละ ๖๐

๒. เกณฑ์คุณภาพตามข้อ ๑ ให้พิจารณาเลือกเกณฑ์คุณภาพหลักซึ่งอาจประกอบด้วย ด้นทุนของพัสดุน้ัน 
ตลอดอายุการใช้งาน มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ บริการหลังการขาย ข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น 
เป็นด้น โดยเกณฑ์คุณภาพหลักจะต้องมีเกณฑ์ข้อเสนอด้านเทคนิคประกอบด้วยทุกครั้ง และให้กำหนดนั้าหนัก 
การให้คะแนนเกณฑ์ข้อเสนอด้านเทคนิคมากที่สุด 

ตัวอย่างเช่น
เกณฑ์อื่น ประกอบด้วย - ข้อเสนอด้านเทคนิค

กำหนดนั้าหนักร้อยละ ๔๐ 
- บริการหลังการขาย 

กำหนดนํ้าหนักร้อยละ ๒๐ 
รวมเท่ากับ ร้อยละ ๖๐

๓. ให ้กำห น ดเกณ ฑ ์การพ ิจารณ าย ่อยใน การให ้คะแน น ของแต ่ละเกณ ฑ ์ค ุณ ภาพ ตามข ้อ  ๒ 
พร้อมทั้งกำหนดเกณฑ์การให้คะแนนและวิธีการประเมินหรือการให้คะแนนของแต่ละเกณฑ์ย่อยด้วย

ตัวอย่างเช่น
๓.๑ ข ้อ เสนอด ้านเทคน ิค (กรณ ีการจ ัดซ ื้อ เคร ื่อ งเอกซ ์เรย ์ส ิบ ค ้า) (น ั้าหน ักร ้อยละ ๔๐)

ประกอบด้วย

ให้คะแนน ดังนี้

(๑) คุณภาพประสิทธิภาพของระบบตรวจสอบ ร้อยละ ๒๐
(๑.๑) ความสามารถในการทะลุทะลวง ร้อยละ ๑๐
(๑.๒) ความสามารถในการแยกเห็น ร้อยละ ๔
(๑.๓) ความสามารถในการตรวจพบ ร้อยละ ๔

(๒) ปริมาณการตรวจหวังผล ร้อยละ ๒๐
๓.๑.๑ คุณภาพประสิทธิภาพของระบบตรวจสอบ ให้น้ัาหนักร้อยละ ๒๐ 

(๑) ความสามารถในการทะลุทะลวง ให้น้ัาหนักร้อยละ ๑๐
มีความสามารถในการทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาได้ โดยมีค ่าอ ้างอิงในการ

ความสามารถ คะแนน
สามารถทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาได้ ๓๒๑ - ๓๓๐ มิลลิเมตร ๒๔ คะแนน
สามารถทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาได้ ๓๓๑ - ๓๔๐ มิลลิเมตร ๔๐ คะแนน
สามารถทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาใต้ ๓๔๑ - ๓๔๐ มิลลิเมตร ๗๔ คะแนน
สามารถทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาได้มากกว่า ๓๔๐ มิลลิเมตรข้ึนไป ๑๐๐ คะแนน

/ (๒)...



I

- l a ­

te ) ความสามารถในการแยกเห็น ให้นํ้าหนักร้อยละ ๕
ม ีความสามารถในการแยกเห ็นระยะห ่างระหว่างเส ้นลวดท ี่วางขนานกัน 

โดยความสามารถในการแยกเห็นในค่าอ้างอิงในการให้คะแนน ดังนี้
ความสามารถ คะแนน

ค่าอ้างอิงระยะห่างในแนวนอน ๔ มิลลิเมตร 
และในแนวต้ัง ๓ มิลลิเมตร

๒๐ คะแนน

ค่าอ้างอิงระยะห่างในแนวนอน ๕ มิลลิเมตร 
และในแนวต้ัง ๔ มิลลิเมตร

๖๐ คะแนน

ค่าอ้างอิงระยะห่างในแนวนอนมากกว่า ๕ มิลลิเมตรข้ึนไป และ 
ในแนวตั้งมากกว่า ๔ มิลลิเมตรข้ึนไป

๑๐๐ คะแนน

(๓) ความสามารถในการตรวจพบ ให้น้ําหนักร้อยละ ๕
ม ีความ ส าม ารถ ใน ก ารต รวจพ บ ล วด เห ล ็ก  โด ยม ีค ่าอ ้างอ ิงท ี่ม ีฃ น าด  

เส้นผ่านศูนย์กลางในการให้คะแนน ดังนี้
ความสามารถ คะแนน

ค่าอ้างอิงที่ฃนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง ๑.๓ มิลลิเมตร ๒๐ คะแนน
ค่าอ้างอิงที่ฃนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง ๑ . ๔ มิลลิเมตร ๖๐ คะแนน
ค่าอ้างอิงที่ฃนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง ๑ . ๕ มิลลิเมตรข้ึนไป ๑๐๐ คะแนน

วิธีการประเมินหรือการให้คะแนน พิจารณาให้คะแนนจากเอกสารที่ผู้ย่ืนข้อเสนอย่ืนมา

๓.๑.๒ ปริมาณการตรวจหวังผล ให้นํ้าหนักร้อยละ ๒0
ระบบมีความสามารถในการตรวจสอบรถบรรทุกคอนเทนเนอร์สินค้า จำนวนเท่ียว/ช่ัวโมง

ในการให้คะแนน ดังนี้
ความสามารถ คะแนน

ตรวจต้คอนเทนเนอร์สินค้า ๑๕๑ -  ๑๖๐ เที่ยว/ชั่วโมง ๒๐ คะแนน
ตรวจต'คอนเทนเนอร์สินค้า ๑๖๑ -  ๑๗๐ เที่ยว/ชั่วโมง ๔๐ คะแนน
ตรวจต้คอนเทนเนอร์สินค้า ๑๗๑ -  ๑๘๐ เที่ยว/ชั่วโมง ๖๐ คะแนน
ตรวจต้คอนเทนเนอร์สินค้า ๑๘๑ -  ๑๙๐ เที่ยว/ชั่วโมง ๘๐ คะแนน
ตรวจต้คอนเทนเนอร์สินค้ามากกว่า ๑๙๐ เที่ยว/ชั่วโมง ๑๐๐ คะแนน

วิธีการประเมินหรือการให้คะแนน พิจารณาให้คะแนนจากเอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา

/ ๓.๒ ...



- ๓ -

๓.๒ บริการหลังการขาย (นํ้าหนักร้อยละ ๒0) ประกอบด้วย
(๑) แผนเพื่อการซ่อมบำรุงหลังการรับประกันความชำรุดบกพร่อง ร้อยละ ๑๐ 
(๒) ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่อง ร้อยละ ๑0
๓.๒.๑ แผนเพ ื่อการซ ่อมบ ำร ุงห ล ังการร ับ ป ระก ัน ความชำร ุดบ กพ ร ่อง ให้น ํ้าหนัก 

ร้อยละ ๑0  โดยให้ผู้ยื่นข้อเสนอนำเสนอ ดังนี้
๑ .  แผนการสำรองอะไหล่เพื่อการบำรุงรักษาตลอดระยะเวลารับประกัน 
๒. รายซื่อของตัวแทนผู้ให้บริการซ่อมบำรุง
๓. รายซื่อตัวแทนผู้ให้บริการหลังการขายและตัวแทนจำหน่ายอุปกรณ์และอะไหล่

ที่อยู่ทั้งในและต่างประเทศ

เงื่อนไข คะแนน
๘J a/ยิน ๑ ข้อ ๓๕ คะแนน๘1 %/ยิน ๒ ข้อ ๗0  คะแนน๘} %/ยิน ๓ ข้อ ๑ 0 0  คะแนน

วิธีการประเมินหรือการให้คะแนน พิจารณาให้คะแนนจากเอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา

๓.๒.๒ ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่อง ให้นํ้าหนักร้อยละ ๑0  โดยพิจารณา 
จากระยะเวลา ดังนี้

เงื่อนไข คะแนน
ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่อง ๓ ปี ๒๕ คะแนน
ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่อง ๔ ปี ๕0  คะแนน
ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่อง ๕ ปี ๗๕ คะแนน
ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่อง มากกว่า ๕ ปีข้ึนไป ๑ 0 0  คะแนน

วิธีการประเมินหรือการให้คะแนน พิจารณาให้คะแนนจากเอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา

*** หมายเหตุ : กรณีนี้เป็นเพียงการยกตัวอย่าง หน่วยงานของรัฐสามารถปรับเปลี่ยนให้เหมาะสมกับลักษณะ 
ของพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างในแต่ละครั้งได้



ด่วนท่ีสุด
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

6 ^ 9  มกราคม ๒๕๖๕
เร่ือง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 

ที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญซาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 

กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นชองรัฐ
อ้างถึง ห น ังส ือคณ ะกรรมการว ิน ิจฉ ัยป ัญ ห าการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบ ร ิห ารพ ัสด ุภาคร ัฐ  ด่วนที่สุด 

ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๘๔๕ ลงวันท่ี ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๔
สิ่งที่ส่งมาด้วย คู่มือการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 

หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓
ตามที่กระทรวงการคลังได้ออกกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐ 

ต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ ซึ่งมืผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ ๒๒ ธันวาคม ๒๕๖๓ 
และคณ ะกรรมการวิน ิจฉ ัยป ัญหาการจัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ (คณะกรรมการวิน ิจฉ ัย) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ได้มีหนังสือ 
ท ี่อ ้างถ ึงอน ุม ัต ิยกเว ้นและกำหนดแนวทางการปฏิบ ัต ิตามกฎกระฑรวงา ซึ่งการอนุม ัต ิยกเว้นการปฏิบ ัต ิ 
ตามกฎกระทรวงๆ นี้ มีวัตถุประสงค์เพื่อแก้ไขปัญหาการสมยอมกันในการเสนอราคาชองผู้ประกอบการวิสาหกิจ 
ชนาดกลางและขนาดย่อม (ร/\/แะร) และกรณ ีท ี่หน ่วยงานของรัฐเช ิญเฉพาะผู้ประกอบการ ร/VIธร รายเด ิม 
เช้ายื่นข้อเสนอ ทำให้ไม่เกิดการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม จากเดิมที่กำหนดให้เชิญผู้ประกอบการ ร/ทรร 
ท ี่ฃ ึ้นทะเบ ียนสินค้าหรืองานบริการไว้ก ับสำน ักงานส่งเสริมว ิสาหกิจชนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) 
และตรงกับที่หน่วยงานของรัฐจะดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ในจังหวัดที่หน่วยงานของรัฐผู้จัดซื้อจัดจ้างตั้งอยู่ 
ไม่น้อยกว่า ๓ ราย โดยเพิ่มเป ็นให้เชิญไม่น ้อยกว่า ๖ ราย แต่การดำเน ินการเข ่นนี้ก ็ย ังไม่สามารถแก้ไข 
ป ัญหาดังกล่าวได้ รวมถึงข ั้นตอนที่กำหนดให้หน ่วยงานของรัฐต้องค้นหารายการสินค้าหรืองานบริการ 
ท่ี พพผ.■ ชาล!5๓651ว.๓ ค  ของ สสว. เพื่อตรวจสอบรายละเอียดของพัสดุและคุณสมบัติของผู้ประกอบการ ร/VIธร 
รวมทั้งในการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ที่หน่วยงานของรัฐต้องนำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ไปตรวจสอบที่ พ ผ พ .๓ เธฒ.01-,1:เา ชองสภาอ ุตสาหกรรมแห ่งประเทศไทยว่า พ ัสดุน ั้นม ีผ ู้ประกอบการ 
มาขึ้นทะเบียนไม,น้อยกว่า ๖ ราย หรือไม่ ซ ึ่งป ัจจุบ ันยังเป ็นปัญหาในทางปฏิบ ัติและเป็นการเพิ่มขั้นตอน 
อันเป็นการสร้างภาระงานให้แก'เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเป็นอย่างมาก น้ัน

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการวินิจฉัย) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า 
เพื่อแก้ไขปัญหาการสมยอมกันใบการเสนอราคา ลดภาระงานของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง

/รวม ..-

เอกสารแนบ ๓



- ๒ -

รวมทั้งลดความผิดพลาดในการใช้ด ุลพิน ิจในการพิจารณาดำเนินการในส่วนที่เก ี่ยวข้อง จ ึงอาศ ัยอำนาจ 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕:๖๐ มาตรา ๒๔ วรรคหนึ่ง (๖) 
ประกอบมาตรา ๒๙ วรรคหนึ่ง (๔) และ (๗) ดำเนินการดังนี้

๑. ยกเว้นการดำเนินการตามกฎกระทรวงฯ ในกรณีดังต่อไปน้ี 
๑.๑ ข้อ ๗ วรรคหนึ่ง (๒) (ก) (ช) และ วรรคสาม 
๑.๒ ข้อ ๒๗/ ๓ วรรคหน่ึง (๒) (ข) และ (๒) วรรคสอง 

๒. ยกเลิกหนังสือที่อ ้างถึง โดยให้ปฏิบัติตามคู่มือการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุ 
และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๔๖๓ รายละเอียดปรากฏตาม 
สิ่งที่ส่งมาด้วย

๓. หนังสือฉบับนี้ให้มืผลใช้บังคับดังนี้
๓.๑ การจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างด ้วยว ิธ ีป ระกวดราคาอ ิเล ็กท รอน ิกส ์ (เปรเะ^โอท^ ธเฟฟเท5 : 

6 - ๖[๗๐!เทฐ) ที่จะประกาศเชิญชวนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6 - 0?) ตั้งแต่วันถัดจาก 
วันท่ีลงนามในหนังสือฉบับน้ีเบ็เนต้นไป

๓.๒ การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีดัดเลือก สำหรับกรณีที่หน่วยงานชองรัฐได้ส่งหนังสือเชิญขวน 
ไปยังผู้ประกอบการ ร^าธร จนถึงวันที่ลงนามในหนังสือฉบับนี้ ให ้หน ่วยงาบชองรัฐยกเล ิกการเช ิญชวน 
และดำเนินการใหม่ภายใต้เงื่อนไขตามหนังสือฉบับนี้

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

โ)1ต /*า (ตา !̂)ว )!)โ ^ /

(นางสาวกุลยา ตันติเตมิท)
อธิบดีกรมบัญชีกลาง ปฏิบัติราชการแทน 

ปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๔๔๓ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๔ -  ๖



คู่มือ

การปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 
พัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสบับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓

แนบทา้ยหนงัสอืคณะกรรมการวินจิฉยัปญีหาการจัดซือ้จัดจา้งและการบริหารพสัดภุาครัฐ 
ดว่นทีส่ดุ ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว  ๗๘ ลงวนัที ่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕



สารบญั

เรือง หน้า
การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (ร ^ ร ) ๑
และพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ
การจัดซ้ือ ๑
- การจัดทำร่างขอบเขตของงาน ๑ 

หรือกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
- การจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ๒
การจัดจ้างก่อสร้าง ๓
- การจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ๓
- การจัดจ้างก่อสร้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ๔
การจัดจ้างที่มิใข่งานก่อสร้าง ๕
- การจัดทำร่างขอบเขตของงาน ๕
- การจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ๕
การต่อรองราคากรณีผู้ประกอบการ ร/ห^ร เสนอราคาเกินวงเงินงบประมาณที่จะจัดซื้อจัดจ้าง ๖
กรณีการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินไม่เกิน ๕ ๐ ๐ ,00๐  บาท ๗
การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ๗
การให้สัตยาบัน ๘
แนวทางการดำเนินการตามกฎกระทรวงฯ ในหมวด ๒ ข้อ ๖ (๒) และ (๔) ๙
แนวทางการดำเนินการตามกฎกระทรวงฯ ในหมวด ๗/ ๒ การจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม ๙

ภาคผนวก ๑ 
ภาคผนวก ๒
ภาคผนวก ๓



๑. การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (ร/^ร) และพัสดุที่ผลิต 
ภายในประเทศ 
๑.๑ การจัดซ้ือ

๑,.๑.๑ การจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
๑.๑.๑.๑ ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือกำหนดรายละเอียด 

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุตามวัตถุประสงค์การใช้งาน และเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
๑ . ๑ . ๑ . ๒ กรณีที่พัสดุที่หน่วยงานของรัฐต้องการใช้งานเป็นพัสดุที่ไม่มีผลิตภายในประเทศ 

หน่วยงานของรัฐสามารถกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุได้ตามวัตถุประสงค์การใช้งาน 
โดยไม่ต ้องกำหนดว่าเป ็นพ ัสดุท ี่ผล ิตภายในประเทศ กรณีนี้ไม่ต้องขออนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัจ 
หรือผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งขั้น

๑.๑.๑.๓ ในกรณีที่พัสดุที่หน่วยงานของรัฐต้องการใช้งานเป็นพัสดุที่มีผลิตภายในประเทศ 
แต่ไม,เพียงพอต่อความต้องการในประเทศ หรือมีผู้ประกอบการเช้ายื่นข้อเสนอจำนวนน้อยราย หรือมีความจำเป็น 
จะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศหรือนำเช้าพัสดุจากต่างประเทศให้หน่วยงานของรัฐจัดทำรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะตามวัตถุประสงค์การใช้งาน และเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา โดยจะเสนอ 
ไปพร้อมกับขั้นตอนขอความเห็นขอบรายงานขอซื้อขอจ้างก็ได้ ในกรณีดังนี้

(๑) เป ็น ก ารจ ัด ห าอ ะไห ล ่ท ี่ม ีค วาม จำเป ็น จะต ้อ งระบ ุค ุณ ล ัก ษ ณ ะเฉ พ าะ  
และจำเป็นต้องนำเช้าจากต่างประเทศ

(๒) กรณ ีม ีความจำเป ็นจะต้องมีการใช ้พ ัสดุท ี่ผล ิตหรือนำเช ้าจากต่างประเทศ 
ซึ่งเป็นการจัดหาครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไม่เกิน ๒ ล้านบาท หรือราคาพัสดุที่นำเช้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วย 
ไม,เกิน ๒ ล้านบาท

กรณีนอกจากวรรคหน่ึง (๑) และ (๒) ให้เสนอผู้มีอำนาจเหนือข้ึนไปหน่ึงข้ันเพ่ืออนุมัติ 
กรณ ีตามวรรคหนึ่ง (๒) ห ากพ ิจารณ าแล ้วส ามารถแยกราคาต ่อห น ่วยได ้ว ่า 

ราคาต่อหน่วยไม่เกิน ๒ ล้านบาท กรณีนี้แม้วงเงินรวมทั้งสัญญาจะเกิน ๒ ล้านบาท ถ้าเช้ากรณีใดกรณีหนึ่ง 
ให้ขออนุมัติต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ แต่หากไม่สามารถแยกพิจารณาราคาต่อหน่วยได้ ก็ให้พิจารณาจาก 
มูลค่าของสัญญา ถ้าไม,เกิน ๒ ล้านบาท ให้ขออนุมัติต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

๑.๑.๒ การจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
๑.๑.๒.๑ กรณีดำเนินการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (1ะ๒(ะ1:โ๐ท̂  8!ฟฟ!กฐ : 

6 -  เว!ฟฟเกฐ) และใช้เกณฑ์ราคาในการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะ ให้พิจารณาให้แต้มต่อในการยื่นข้อเสนอดังนี้
(๑) หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ ร/ฬ8ร เสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุด 

ของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ให้จัดซื้อจากผู้ประกอบการ ร/ฟ8ร ดังกล่าว โดยจัดเรียงลำดับ 
ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ ร/VIธร ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ย ื่นข้อเสนอรายอื่นไม,เกิน 
ร้อยละ ๑๐ ที่จะเรียกมาทำสัญญาไม่เกิน ๓ ราย

(๒) หากผู้ย ื่นข ้อเสนอได้เสนอพัสด ุท ี่เป ็นพ ัสด ุท ี่ผล ิตภายในประเทศ ที่ได้รับ 
การรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตภายในประเทศไทย (/ฟฝ็ฟ6 เท ปเาล!๒ทฟ) จากสภาอุตสาหกรรม 
แห่งประเทศไทย เสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าส ุดของผู้ย ื่นข้อเสนอรายอื่นไม่เก ินร้อยละ ๕ ให้จัดซื้อจัดจ้าง 
จากผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอพัสดุที่เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้า 
ที่ผลิตภายในประเทศไทยๆ

/ลำ-หรับ -..



สำหรับการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ท ี่ม ีการเสนอราคาหลายรายการ 
และกำหนดเง ื่อนไขเป ็นกรณ ีการพ ิจารณ าราคารวม หากผู้ย ื่นข ้อเสนอได้เสนอพัสดุท ี่เป ็นพ ัสดุท ี่ผล ิต 
ภายในประเทศ ที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตภายในประเทศไทยฯ มีสัดส่วนมูลค่าตั้งแต่ 
ร้อยละ ๖๐ ข้ึนไป ให้ได้แต้มต่อใบการเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง

อน่ึง หากในการเสนอราคาครั้งนั้น ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติทั้ง (๑) และ (๒) 
ให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นได้แต้มต่อในการเสนอราคาสูงกว่าผู้ประกอบการรายอื่นไม,เกินร้อยละ ๑๕:

(๔) ห ากผ ู้ย ื่น ข ้อ เสน อซ ึ่งม ิใช ่ผ ู้ป ระกอบ การ ร/VIธร แต ่เป ็น บ ุคคลธรรมดา 
ที่ถ ือสัญชาติไทยหรือนิติบ ุคคลที่จ ัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ย ื่นข้อเสนอ 
ซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกินร้อยละ ๓ 
ให ้จ ัดซ ื้อหรือจ ัดจ ้างจากผ ู้ย ื่นข ้อเสนอซ ึ่งเป ็นบ ุคคลธรรมดาท ี่ถ ือส ัญชาต ิไทยหรือน ิต ิบ ุคคลท ี่จ ัดต ั้งข ึ้น  
ตามกฎหมายไทย

๑.๑.๒.๒ การกำหนดเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
กรณีใช้เกณฑ์ราคาในการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะ ดังน้ี

(๑) กำหนดเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาซื้อฯ ส่วนที่ ๒ ด ังน ี้ “ ข้อ ๓.๒ 
สำเนาหนังสือรับรองสินค้า 1ฬ3ป6 เก 7เาล!1ลทป ของสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย (ถ้ามี)”

สำหรับการพิจารณาผลกรณีการกำหนดเงื่อนไขที่ให้ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นสำเนา 
หนังสือรับรองสินค้า ๒ เท Xหล![ลกป ชองสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย มีวัตถุประสงค์เพื่อนำมา
ตรวจสอบคุณสมบัติในการให้แต้มต่อ กรณีเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นไม,เกินร้อยละ ๕ 
หากผู้ย ื่บข้อเสนอไม่ยื่นสำเนาหนังสือรับรองสินค้าฯ ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นก็จะไม่ได้รับสิทธิการได้แต้มต่อ 
ในการเสนอราคาดังกล่าว ดังน้ัน กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ยื่นสำเนาหนังสือรับรองฯ ไม่ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
เป็นผู้ไม,ผ่านคุณสมบัติแต่อย่างใด

(๒) กำหนดเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาซ ื้อฯ ส่วนที่ ๒ ด ังน ี้ “ข้อ ๓.๒ 
สำเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบวิสาหกิจชนาดกลางและขนาดย่อม (ร/Vไธร) (ถ้ามี)”

สำหรับการพิจารณาผลกรณีการกำหนดเงื่อนไขที่ให้ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นสำเนา 
ใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (ร/VIธร) มีวัตถุประสงค์เพื่อนำมาตรวจสอบ 
คุณสมบัติในการให้แต้มต่อแก่ผู้ประกอบการ ร/VIธร กรณีเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดชองผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น 
ไม,เกินร้อยละ ๑ ๐ หากผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ประกอบการ ร/\/ธ5 ไม่ยื่นสำเนาใบขึ้นทะเบียนฯ ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
ก็จะไม่ได้รับสิทธิการได้แต้มต่อในการเสนอราคาดังกล่าว ดังนั้น กรณีผู้ย ื่นข้อเสนอที่ผ ู้ประกอบการ ร/VIธร 
แต่ไม่ยื่นสำเนาใบขึ้นทะเบียนฯ ไม่ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นเป็นผู้ไม่ผ่านคุณสมบัติแต่อย่างใด

(๓) กำหนดเง่ือนไชในเอกสารประกวดราคาซ้ือฯ ดังนี้
(๓.๑) ให้กำหนดเง่ือนไชการพิจารณาในข้อ ๖ หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 

“๖.๘ หากผู้ย ื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ ร/\/ธร เสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น 
ท่ีไม,เกินร้อยละ ๑๐ ให้หน่วยงานชองรัฐจัดซื้อจัดจ้างจากผู้ประกอบการ ร/VIธร ดังกล่าว โดยจัดเรียงลำดับ 
ผู้ย ื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ ร/Vธร ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดชองผู้ย ื่นข้อเสนอรายอื่นไม่เก ิน 
ร้อยละ ๑๐ ที่จะเรียกมาทำสัญญาไม่เกิน ๓ ราย

ผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีเป็นกิจการร่วมค้าท่ีจะได้สิทธิตามวรรคหน่ึง ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย
จะต้องเป็นผู้ประกอบการ ร/V'ธร”

- ๒ -

/ (๓.๒) -..



- ๓ -

(๓.๒) ให้กำหนดเง่ือนไขการพิจารณาในข้อ ๖ หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
“ข้อ ๖.๙ หากผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอพัสดุที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตภายในประเทศไทย 
(1\/เลฟ6 เท 'ทาล!๒ทฟ) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย เสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้เสนอราคารายอ่ืน 
ไม่เกินร้อยละ ๕ ให้จัดซื้อจัดจ้างจากผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอพัสดุที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิต 
ภายในประเทศไทย (/ท3ฟ6 เก 7เา3เ(ลทฟ) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย

กรณีที่มีการเสนอราคาหลายรายการและกำหนดเงื่อนไขการพิจารณา 
ราคารวม หากผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอพัสดุที่เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมาย 
สินค้าที่ผลิตภายในประเทศไทย ([ห3ฟ6 เก “ๆหล!(ลกฟ) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย มีลัดส่วนมูลค่า 
ตั้งแต่ร้อยละ ๖๐ ข้ึนไป ให้ได้แต้มต่อในการเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง

อน่ึง หากในการเสนอราคาครั้งนั้น ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติทั้งข้อ ๖.๘ 
และข้อ ๖.๙ ให้ผู้เสนอราคารายนั้นได้แต้มต่อในการเสนอราคาสูงกว่าผู้ประกอบการรายอื่นไม่เกินร้อยละ ๑๕

(๓.๓) ให้กำหนดเง่ือนไขการพิจารณาในข้อ ๖ หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
“๖.๑๐ หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมิใซ่ผู้ประกอบการ ร/VIธร แต่เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคล 
ท ี่จ ัดต ั้งข ึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาส ูงกว ่าราคาต ํ่าส ุดของผู้ย ื่นข ้อเสนอซึ่งเป ็นบ ุคคลธรรมดาท ี่ม ิได ้ 
ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกินร้อยละ ๓ ให้จัดซื้อหรือจัดจ้าง 
จากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว

ผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีเป็นกิจการร่วมค้าท่ีจะได้สิทธิตามวรรคหน่ึง ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย 
จะต้องเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย”

อน่ึง ให้นำเง่ือนไขข้อ ๑.๑.๒.๒ (๑) (๒) (๓) (๓.๑) (๓.๒) และ (๓.๓) มาใช้กับวิธีดัดเลือกด้วย 
๑.๒ การจัดจ้างก่อสร้าง

๑.๒.๑ การจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง
๑ . ๒.๑ . ๑  ห น ่วยงาน ข อ งร ัฐต ้อ งก ำห น ด รายละเอ ียด ใน แบ บ ร ูป รายก ารงาน ก ่อ ส ร ้าง 

และกำหนดให้คู่สัญญาต้องใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่จะใช้ในงานก่อสร้างเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
โดยต้องใช้ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานก่อสร้างทั้งหมดตามสัญญา

ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาการใช้เหล็กในงานก่อสร้างก่อน โดยหน่วยงานของรัฐ 
ต้องกำหนดรายละเอียดในแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ให้คู่สัญญาต้องใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่า 
ร้อยละ ๙๐ ของปริมาณเหล็กที่ต้องใช้ทั้งหมดตามสัญญา

๑.๒.๑.๒ กรณีเมื่อหน่วยงานชองรัฐได้จัดทำใบแจ้งปริมาณงานและราคา และใบบัญชีรายการ 
ก่อสร้างแล้ว ทราบว่าพัสดุที่จะใช้ในโครงการก่อสร้างนั้นมีผลิตภายในประเทศแต่หน่วยงานของรัฐจะไม่ใช้พัสดุ 
ที่ผลิตภายในประเทศ หรือจะใช้หรือใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศไม่ครบร้อยละ ๖๐ หากกรณีเป็นดังนี้

(๑) กรณีที่ราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน ๒ ล้านบาท 
ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขออนุบัติก่อน

(๒) กรณีที่ราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยรายการใดรายการหนึ่ง 
เกิน ๒ ล้านบาท ให้เสนอผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้นเพื่อขออนุมัติก่อน

๑ . ๒.๑ . ๓ กรณ ีด ังต ่อไปน ี้ไม ่ต ้องขออน ุม ัต ิจากห ัวหน ้าหน ่วยงานของรัฐหรือผ ู้ม ีอำนาจ 
เหนือขึ้นไปหนึ่งชั้นขออนุมัติแต่อย่างใด โดยหน่วยงานของรัฐสามารถกำหนดแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
ได้ตามความต้องการ

/ (๑) -..



(๑) กรณีที่หน่วยงานของรัฐทราบตั้งแต่ต้นว่าโครงการก่อสร้างนั้นต้องใช้พัสดุ 
ท ี่นำเช ้าจากป ระเท ศและพ ัสด ุด ังกล ่าวน ั้น ไม ่ม ีผล ิตภายใน ป ระเท ศ ซ ึ่งทำให ้อ ัตราการใช ้พ ัสด ุท ี่ผล ิต 
ภายในประเทศน้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานก่อสร้างทั้งหมดตามสัญญา

(๒) กรณีเมื่อหน่วยงานของรัฐได้จัดทำใบแจ้งปริมาณงานและราคา และใบบัญชี 
รายการก่อสร้างแล้ว ทราบว่าโครงการก่อสร้างนั้นต้องใช้พัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศและพัสดุดังกล่าวนั้น 
ไม่มีผลิตภายในประเทศ ซึ่งทำให้อัตราการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศน้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ของมูลค่าพัสดุ 
ที่จะใช้โนงานก่อสร้างทั้งหมดตามสัญญา

๑.๒.๒ การจัดจ้างก่อสร้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
๑.๒.๒.๑ เพ่ิมเง่ือนไขในเอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ “ข้อ ๑.๙ แผนการใช้ 

พัสดุที่ผลิตภายในประเทศและแผนการใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศ”
อน่ึง กรณีที่งานก่อสร้างนั้นไม่มีการใช้เหล็กเป็นส่วนประกอบ จะไม,กำหนดให้ยื่น 

แผนการใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศก็ได้
๑.๒.๒.๒ เพ ิ่ม เง ื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ ้างก ่อสร้างๆ ส่วนที่ ๒ ดังนี้ “ข้อ ๓.๒ 

สำเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (ร/Vธร) (ถ้ามี)”
อน่ึง สำหรับการพิจารพาผลกรณีการกำหนดเงื่อนไขที่ให้ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นสำเนา 

ใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (ร/VIธร) มีวัตถุประสงค์เพื่อนำมาตรวจสอบ 
คุณสมบัติในการให้แต้มต่อแก่ผู้ประกอบการ ร/Vธร กรณีเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น 
ไม'เกินร้อยละ ๑ ๐ หากผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ประกอบการ ร/\/ธรไม่ยื่นสำเนาใบขึ้นทะเบียนๆ ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
ก็จะไม่ได้รับสิทธิการได้แต้มต่อในการเสนอราคาดังกล่าว ดังนั้น กรณีผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ประกอบการ ร/VIธร 
ไม'ยื่นสำเนาใบขึ้นทะเบียนฯ ไม่ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นเป็นผู้โม่ผ่านคุณสมบัติแต่อย่างใด

๑.๒.๒.๓ เพ ิ่มเง ื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ ้างก ่อสร้างฯ “ข้อ ๔.๙ ผู้ย ื่นข ้อเสนอ 
ท ี่เป ็นผ ู้ชนะการเสนอราคาต ้องจัดทำแผนการใช ้พ ัสด ุท ี่ผล ิตภายในประเทศและแผนการใช ้เหล ็กท ี่ผล ิต 
ภายในประเทศ โดยยื่นให้หน่วยงานของรัฐภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” ทั้งนี้โดยให้แนบ 
ตารางภาคผนวก ๑ และภาคผนวก ๒ ไปด้วย เว้นแต่กรณีที่ระยะเวลาดำเนินการตามสัญญาไม่เกิน ๖๐ วัน

๑.๒.๒.๔ กำห นดเง ื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ ้างก ่อสร ้างฯ กรณ ีใช ้เกณ ฑ ์ราคา 
ในการพิจารณาคัดเลือกผู้ขนะดังนี้

(๑) ให้กำหนดเงื่อนไขการพิจารณาในข้อ ๖ หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาว่า 
“๖.๘ หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ ร/VIธร เสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่ไม่เกิน 
ร ้อยละ ๑๐ ให ้จ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างจากผ ู้ประกอบการ ร/เ/ธร ดังกล่าว โดยจัดเร ียงลำดับผ ู้ย ื่บข ้อเสนอซึ่งเป ็น 
ผู้ประกอบการ ร/VIธร ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ที่จะเรียกมา 
ทำสัญญาไม่เกิน ๓ ราย

ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย 
จะต้องเป็นผู้ประกอบการ ร/*/ธร”

(๒) ให้กำหนดเงื่อนไขการพิจารณาในข้อ ๖ หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาว่า 
“๖.๙ หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมิใซ่ผู้ประกอบการ ร/หใธร แต่เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคล 
ท ี่จ ัดต ั้งข ึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาส ูงกว ่าราคาต ํ่าส ุดของผู้ย ื่นข ้อเสนอซ ึ่งเป ็นบ ุคคลธรรมดาท ี่ม ิได ้ 
ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม'เกินร้อยละ ๓ ให้จัดซื้อหรือจัดจ้าง 
จากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว
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ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย 
จะต้องเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย”

อนง (๑) ใหนำเงอนไฃขอ ๑.๒.๒.๑ ขอ ๑.๒.๒.๒ ขอ ๑.๒.๒.๓ และขอ ๑.๒.๒.๔ (๑) และ (๒) 
มาใช้กับวิธีคัดเลือกด้วย

(๒) ให้นำเงื่อนไขข้อ ๑.๒.๒.๑ และข้อ ๑.๒.๒.๓ มาใช ้ก ับว ิธ ีเฉพ าะเจาะจงด ้วย 
เว้นแต่กรณีที่วงเงินการจัดจ้างก่อสร้างไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 

๑.๓ การจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง
๑.๓ . ๑ การจัดทำร่างขอบเขตของงานและการกำหนดเงื่อนไขและคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ

๑.๓.๑.๑ หน่วยงานของรัฐต้องกำหนดร่างขอบเขตของงานและกำหนดให้คู่สัญญาต้องใช้พัสดุ 
ประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่จะใช้ในงานจ้างเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ โดยต้องใช้ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ 
ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานจ้างที่ทั้งหมดตามสัญญา

๑ . ๓ . ๑ . ๒ กรณีที่หน่วยงานของรัฐได้แจกแจงรายการพัสดุที่จะนำมาใช้ในงานจ้างนั้นแล้ว 
ทราบ ว ่างาน น ั้น เป ็น พ ัสด ุท ี่ไม ่ม ีผล ิตภายใน ป ระเท ศ ห น ่วยงาน ของร ัฐส าม ารถกำห น ดรายละเอ ียด  
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุได้ตามวัตถุประสงค์การใช้งาน โดยไม่ต้องกำหนดว่าเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
กรณีน้ีไม,ต้องขออนุม่ตจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งข้ัน

๑.๓.๑.๓ กรณีเมื่อหน่วยงานของรัฐได้แจกแจงรายการพัสดุที่จะนำมาใช้ในงานจ้างนั้นแล้ว 
ทราบว่าพัสดุที่จะใช้ในงานจ้างนั้นมีผลิตภายในประเทศแต่หน่วยงานของรัฐจะไม่ใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
หรือจะใช้หรือใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศไม่ครบร้อยละ ๖๐ หากกรณีเป็นดังนี้

(๑) กรณีที่ราคาพัสดุที่น่าเช้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน ๒ ล้านบาท 
ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่ออนุมัติก่อน

(๒) กรณีที่ราคาพัสดุที่น่าเช้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยรายการใดรายการหนึ่ง 
เกิน ๒ ล้านบาท ให้เสนอผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งขั้นเพื่ออนุมัติเห็นก่อน

๑ . ๓ . ๑ . ๔ กรณีดังต่อไปนี้หน่วยงานของรัฐไม่ต้องขออนุมัต ิจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
หรือผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งขั้นอนุมัติแต่อย่างใด โดยหน่วยงานของรัฐสามารถกำหนดขอบเขตของงาน 
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุได้ตามความต้องการ

(๑) กรณ ีท ี่หน ่วยงานของรัฐทราบตั้งแต่ต ้นว่างานจ้างน ั้นต ้องใช้พ ัสดุท ี่น ่าเช ้า 
จากต่างประเทศและพัสดุดังกล่าวนั้นไม่มีผลิตภายในประเทศ ซึ่งทำให้อัตราการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานจ้างทั้งหมดตามสัญญา

(๒) กรณีเมื่อหน่วยงานของรัฐได้แจกแจงรายการพัสดุที่จะน่ามาใช้ในงานจ้างนั้น 
แล้วทราบว่างานจ้างนั้นต้องใช้พัสดุที่น่าเช้าจากต่างประเทศและพัสดุดังกล่าวนั้นไม่มีผลิตภายในประเทศ ซ่ึงทำให้ 
อัตราการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศน้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานจ้างทั้งหมดตามสัญญา 

๑ . ๓ . ๒ การจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
๑.๓.๒.๑ เพิ่มเงื่อนไขในเอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาจ้างฯ ดังนี้ “ข้อ ๑.๗ แผนการใช้ 

พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ”
๑ .๓ .๒.๒ เพ ิ่ม เง ื่อนไซในเอกสารประกวดราคาจ ้างๆ ส่วนที่ ๒ ดังนี้ “ข้อ ๓ .๒ สำเนา 

ใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (ร/Vพร) (ถ้ามี)”

/อนิง -..
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อน่ึง สำหรับการพิจารณาผลกรณีการกำหนดเงื่อนไขที่ให้ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นสำเนา 
ใบฃึนทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (ร /̂ใ^ร) มีวัตถุประสงค์เพื่อนำมาตรวจสอบ 
คุณสมบัติในการให้แต้มต่อแก'ผู้ประกอบการ ร/ทเ^ร กรณีเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้เสนอราคารายอื่น 
ไม,เกินร้อยละ ๑๐ หากผู้ประกอบการ ร/ท[ะร ไม่ยื่นสำเนาใบขึ้นทะเบียนฯ ผู้ยืนข้อเสนอรายนั้น ก็จะไม่ได้รับสิทธิ 
การได้แต้มต่อในการเสนอราคาดังกล่าว ดังนั้น กรณีที่ผ ู้ประกอบการ ร/Vใธร ไม่ยื่นสำเนา'ใบขึ้นทะเบียนฯ 
ไม่ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นเป็นผู้!ม,ผ่านคุณสมบัติแต่อย่างใด

๑.๓.๒.๓ เพ ิ่มเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างฯ “ข้อ ๔.๙ ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ชนะ 
การเสนอราคาต้องจัดทำแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ โดยยื่นให้หน่วยงานของรัฐภายใน ๖๐ วัน 
น ับถัดจากวันลงนามในสัญญา” ทั้งนี้ โดยให ้แนบตารางภาคผนวก ๑ ไปด้วย เว ้นแต ่กรณ ีท ี่ระยะเวลา 
ดำเนินการตามสัญญาไม่เกิน ๖๐ วัน

๑.๓.๒.๔ กำหนดเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างฯ กรณีใช้เกณฑ์ราคาในการพิจารณา 
คัดเลือกผู้ชนะดังนี้

(๑) ให้กำหนดเงื่อนไขการพิจารณาในข้อ ๖ หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาว่า 
“๖.๘ หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ ร/ท^ร เสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่ไม่เกิน 
ร้อยละ ๑๐ ให ้จ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างจากผ ู้ประกอบการ ร/ท[ะ5 ดังกล่าว โดยจัดเร ียงลำดับผ ู้ย ื่นข ้อเสนอซึ่งเป ็น 
ผู้ประกอบการ ร/ท^ร ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ที่จะเรียกมา 
ทำสัญญาไม่เกิน ๓ ราย

ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย 
จะต้องเป็นผู้ประกอบการ รเท!:ร”

(๒) ให้กำหนดเงื่อนไขการพิจารณาในข้อ ๖ หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาว่า 
“๖.๙ หากผู้ยื่นข้อเสนอซ่ึงมิใฃ่ผู้ประกอบการ ร/ท^5 แต่เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้น 
ตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย 
หรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกินร้อยละ ๓ ให้จัดซื้อหรือจัดจ้างจากผู้ยื่นข้อเสนอ 
ซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว

ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย 
จะต้องเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย”

อนง (๑) ให้'นำเงือนไฃขอ ๑.๓.๒.๑ ข้อ ๑.๓.๒.๒ ขอ ๑.๓.๒.๓ และขอ ๑.๓.๒.๔ (๑) และ (๒) 
มาใช้กับวิธีคัดเลือกด้วย

(๒) ให้นำเงื่อนไขข้อ ๑.๓.๒.๑ และข้อ ๑.๓.๒.๓ มาใช ้ก ับว ิธ ีเฉพ าะเจาะจงด ้วย 
เว้นแต่กรณีที่วงเงินการจัดจ้างไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท

๑ .๕ การต,อรองราคากรณีผู้ประกอบการ ร/ทเะร เสนอราคาเกินวงเงินงบประมาณที่จะจัดซื้อจัดจ้าง
กรณีผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ประกอบการ ร/ท^ร เสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น 

ที่ไม่เกินร้อยละ ๑๐ แต่สูงกว่าวงเงินที่จะจัดซื้อหรือจัดจ้าง ให้ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๕๗ ทั้งนี้ หน่วยงานของรัฐยังต้องนำหลักการ 
การให้แต้มต่อด้านราคากับผู้ประกอบการ รเท^ร มาดำเนินการด้วย

/ตัวอย่าง ...
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ตัวอย่าง
หน ่วยงานของร ัฐม ีงบประมาณ ในการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้าง ๕ ,๐ ๐ ๐ ,๐ ๐ ๐  บาท การเสนอราคาครั้งน ี้ 

มีผู้เสนอราคา ๕ ราย ได้แก่ บริษัท ก. บริษัท ข. บริษัท ค. ห้างหุ้นส่วนจำกัด /\. และห้างหุ้นส่วนจำกัด 8. 
โดยห้างหุ้นส่วนจำกัด /\. และห้างหุ้นส่วนจำกัด 8. เป ็นผู้ประกอบการ ร/ปใธร และบริษัท ก. บริษัท ข. 
และบริษัท ค. เป็นผู้ประกอบการทั่วไป ซึ่งผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายเสนอราคาดังนี้ 

บริษัท ก. ๕,๐๐๐,๐0๐ บาท
บริษัท ข. ๕,๒๐๐,๐๐๐ บาท
บริษัท ค. ๕,๒๕๐,๐๐๐ บาท
ห้างหุ้นส่วนจำกัด /\. ๕,๓๐๐,๐๐๐ บาท
ห้างหุ้นส่วนจำกัด 8. ๕,๔๐๐,๐๐๐ บาท

พิจารณาได้ว่า ในการเสนอราคาครั้งนี้ ห้างหุ้นส่วนจำกัด /\. และห้างหุ้นส่วนจำกัด 8. ซึ่งเป็นผู้ประกอบการ 
ร/ฬ8ร ไ ด ้เส น อ ราค าส ูงก ว ่าผ ู้ย ื่น ข ้อ เส น อ ร าย อ ื่น ท ี่เส น อ ราค าต ํ่าส ุด แ ต ่ไ ม ่เก ิน ร ้อ ย ล ะ  ๑ ๐  ดังนั้น 
ใน ก ารเส น อ ราค าค ร ั้งน ี้ จ ึงพ ิจารณ าให ้ห ้างห ุ้นส ่วน จำก ัด  /\. เป ็น ผ ู้เส น อ ราค ารายต ํ่าส ุด ลำด ับ ท ี่ ๑ 
ห้างหุ้นส่วนจำกัด 8. เป็นผู้เสนอราคารายตํ่าสุดลำดับที่ ๒ และบริษัท ก. เป็นผู้เสนอราคารายตํ่าสุดลำดับที่ ๓ 
แต่เนื่องจากผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ประกอบการ ร/ปใธร ซึ่งเป็นผู้ชนะลำดับที่ ๑ เสนอราคาเกินวงเงินที่จะซื้อ 
หรือจ้าง ให้หน่วยงาบของรัฐดำเนินการดังนี้

(๑) ให้ต่อรองราคากับผู้ประกอบการ ร/ให้ ตํ ่ าที ่ สุ ดเ ท่ าที ่ ' จะทำ' ได้  หากยอมลดราคาและราคา 
ที่เสนอใหม่ไม,สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงิน 
ที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีกแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงิน 
ที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างกับผู้ประกอบการ 5/^85 รายน้ัน 

(๒) ถ้าดำเนินการตาม (๑) แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย เพื่อมาเสนอราคาใหม่พร้อมกัน 
ภายในกำหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไม่ยื่นใบเสนอราคาให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม 
หากผู้ย ื่นข้อเสนอที่ได้เสนอราคาตํ่าสุดในการเสนอราคาครั้งน ี้เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง 
หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม,เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่ 
เหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ยื่นเสนอรายนั้น

ทั้งนี้ หน่วยงานของรัฐยังต้องนำหลักการการให้แต้มต่อในการเสนอราคาสูงกว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น 
ที่เสนอราคาตํ่าสุดแต่ไม่เกินร้อยละ ๑๐ กับผู้ประกอบการ ร/ปาธร มาดำเนินการด้วย

(๓) ถ้าดำเนินการตาม (๒) แล้วไม่ได้ผล ให้หน่วยงานของรัฐยกเลิกการซื้อหรือจ้าง และดำเนินการ 
จัดซื้อจัดจ้างตามวิธีการที่กำหนดในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๑.๖ กรณีการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท
สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาจัดซื้อ 

จัดจ้างกับผู้ประกอบการ ร/ปใธร เป็นลำดับแรกก่อน 
๑.๗ การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

๑.๗.๑ การจัดทำแผนการใช้พัสดุไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ และการใฃ้เหล็กไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๐ 
ที่ผลิตภายในประเทศ สำหรับการจัดจ้างก่อสร้างและการจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

๑.๗.๑.๑ งานจ้างก่อสร้าง

/ (๑) -..
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(๑) หน่วยงานของรัฐจะต้องให้คู่สัญญาจัดทำแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
ไม,น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานก่อสร้างทั้งหมดตามสัญญา (ภาคผนวก ๑) โดยส่งให้ 
หน่วยงานของรัฐภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันที่ได้ลงนามสัญญา

(๒) หน่วยงานของรัฐจะต้องให้คู่สัญญาจัดทำแผนการใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศ 
ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๐ ของปริมาณเหล็กที่ต้องใช้ทั้งหมดตามสัญญา (ภาคผนวก ๒) โดยส่งให้หน่วยงานของรัฐ 
ภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันที่ได้ลงนามสัญญา

๑.๗.๑.๒ งานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง
หน่วยงานของรัฐจะต้องให้คู่ส ัญญาจัดทำแผนการใช้พ ัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 

ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ของมูลค่าพัสดุท่ีจะใช้ในงานจ้างท้ังหมดตามสัญญา (ภาคผนวก ๒) โดยส่งให้หน่วยงานของรัฐ 
ภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันที่ได้ลงนามสัญญา

กรณ ีท ี่งานจ ้างก ่อสร ้างและงานจ ้างท ี่ม ิใช ่งานก ่อสร ้าง ท ี่ม ีส ัญ ญาอาย ุไม ่เก ิน  ๖๐ วัน 
หรือกรณีที่วงเงินการจัดจ้างไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท หน่วยงานของรัฐไม่ต้องให้คู่สัญญาจัดทำแผนการใช้พัสดุ 
ที่ผลิตภายในประเทศและแผนการใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศ

หากมูลค่าหรือปริมาณของพัสดุไม่สามารถดำเนินการตามข้อ ๑.๖.๑.๑ และข้อ ๑.๖.๑.๒ 
สามารถแก่ไขเปลี่ยนแปลงแผนฯ ไดโดยไม่ต้องดำเนินการในรูปแบบการแก้ไขสัญญา เบ็เนเพียงการดำเนินการ 
ระหว่างคณะกรรมการตรวจรับพัสดุกับคู่สัญญาก็ได้ ทั้งนี้ เมื่อคู่สัญญามีความประสงค์จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนๆ 
เมื่อดำเนินการเรียบร้อยแล้ว ให้คู่สัญญาส่งแผนฯ ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุก่อนการส่งมอบงานในแต่ละงวด 

๑.๗.๒ การตรวจรับพัสดุ
๑.๗.๒.๑ ให ้คณ ะกรรมการตรวจร ับพ ัสด ุตรวจสอบว่าพ ัสด ุท ี่ส ่งมอบ เบ็เนพัสดุที่ผลิต 

ภายในประเทศตามเงื่อนไขที่กำหนดไวในสัญญา
๑.๗.๒.๒ การตรวจสอบพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ สามารถดำเนินการดังนี้

(๑) กรณีที่เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศที่ได้รับการรับรองจากสภาอุตสาหกรรม 
แห่งประเทศไทย ให้ตรวจสอบรายการพัสดุที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตภายในประเทศไทย 
(IV๒ค่6 เท าาาลเ[ลโฟ) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย

(๒) กรณีที่เป็นพัสดุที่ไม่ใช่รายการพัสดุตาม (๑) ให้ตรวจสอบจากข้อมูลที่ปรากฏ 
บนฉลากของสินค้าที่ติดบนบรรจุภัณฑ์ของสินค้า 

๑.๗.๓ การแก้ไขสัญญา
หากลงนามในสัญญาแล้วปรากฏในภายหลังว่า ไม่สามารถส่งมอบพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 

ตามเงื่อนไขหรืออัตราที่กำหนดไวในสัญญาได้ ให้พิจารณาแก้ไขสัญญาต่อไป ทั้งนี้ ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณา 
แก้ไขสัญญาให้เป็นไปตามหลักการของมาตรา ๙๗ แห่งพระราชบัญญัติฯ

๑.๗.๔ การจัดทำรายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศสำหรับงานจ้างก่อสร้างและงานจ้าง 
ท่ีมิ'ใช่งานก่อสร้าง

ให ้คณะกรรมการตรวจรับพ ัสดุเป ็นผ ู้จ ัดทำรายงานผลการใช ้พ ัสด ุท ี่ผล ิตภายในประเทศ 
(ตามภาคผนวก ๓) เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อทราบพร้อมกับรายงานผลการตรวจรับงานงวดสุดท้าย

๑.๘ การให้สัตยาบัน
กรณีที่หน่วยงานของรัฐไม,ดำเน ินการขออนุญาตต่อผ ู้ม ีอำนาจเหน ือข ึ้นไปหน ึ่งช ั้นหรือห ัวหน ้า 

หน่วยงานของรัฐ ห น ่วยงาน ของร ัฐสามารถให ้ผ ู้ม ีอำนาจพ ิจารณ าให ้ส ัตยาบ ันสำห ร ับการดำเน ินการ 
ที่ได้ดำเนินการไปก่อนแล้วนั้นในภายหลังได้

/ ๒. -..



- ๙ -

๒. แนวทางการดำเนินการตามกฎกระทรวงฯ ในหมวด ๒ ข้อ ๖ (๒) และ (๔)
๒.๑ กรณีที่หน่วยงานของรัฐประสงค์จะจัดซื้อจัดจ้างผลิตภัณฑ์ยางพารา หน่วยงานของรัฐสามารถดำเนินการ 

จัดซื้อจัดจ้างตามหมวด ๒ ข้อ ๖ (๒) ผลิตภัณฑ์ของร้านค้าสหกรณ์หรือสถาบันเกษตรกรที่กระทรวงเกษตร 
และสหกรณ์รับรอง โดยหน่วยงานของรัฐสามารถตรวจสอบรายซื่อร้านค้าสหกรณ์หรือสถาบันเกษตรกร 
กับกรมส่งเสริมสหกรณ์ โดยตรง ทั้งนี้ หน่วยงานของรัฐจัดซื้อจัดจ้างไดโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

๒.๒ กรณ ีท ี่หน ่วยงานของรัฐประสงค์จะจัดซ ื้อจ ัดจ้างผล ิตภ ัณฑ ์ท ี่ผล ิตข ึ้นเองหรือบริการขององค์กร 
หรือมูลนิธิเพื่อคนพิการที่ได้รับการรับรองจากหน่วยงานของรัฐตามหมวด ๒ ข้อ ๖ (๔) โดยหน่วยงานของรัฐ 
สามารถตรวจสอบรายซื่อองค์กร มูลนิธิ หรือองค์การสงเคราะห์คนพิการ กับกรมส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพ 
ชีวิตคนพิการ หรือสำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจเพื่อสังคม โดยตรง ทั้งบี้ หน่วยงานของรัฐจัดซื้อจัดจ้างได้ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

อนึ่ง การจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างตามข ้อ ๒.๑ และข้อ ๒.๒ หากหน่วยงานของรัฐไม ่ประสงค ์จะจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้าง 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง จะใช้วิธีคัดเลือก หรือวิธีประกาศเฃิญซวนทั่วไปก็ได้
๓ . แนวทางการดำเน ินการตามกฎกระทรวงฯ ในหมวด ๗/ ๒ การจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างพ ัสด ทุ ีเ่ป็นมิตร

กับส่ิงแวดล้อม
๓.๑ หากหน่วยงานของรัฐประสงค์จะจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เป ็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ให้หน่วยงานของรัฐ 

กำหนดรายละเอ ียดคุณลักษณะเฉพาะหรือร ่างขอบเขตของงาน เป็นพัสดุท ี่ม ีรายละเอียดหรือคุณสมบัต ิ 
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

ตัวอย่าง
หน่วยงานของรัฐต้องการจัดซื้อกระดาษ /\๔ หากประสงค์จะจัดซื้อกระดาษที่มีคุณสมบัติเป็นกระดาษ 

ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ก็ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะได้ตามที่หน่วยงานของรัฐ 
ต้องการ แต่หากหน่วยงานของรัฐประสงค์จะจัดซื้อกระดาษ /\๔ ที่มีคุณลักษณะเฉพาะทั่วไป ก็ให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดตามที่หน่วยงานของรัฐต้องการ

๓.๒ เมื่อดำเนินการตามข้อ ๓.๑ แล้ว ให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบรายซื่อพัสดุที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
โดยตรวจสอบในฐานข้อมูลบัญชีรายซื่อสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมของกรมควบคุมมลพิษ 
ได้ท่ี เา1า:Iว://51ว.เว0±30.1:1า

๓.๓ เม่ือตรวจสอบรายซ่ือแล้วปรากฏว่า พัสดุท่ีจะจัดซ้ือจัดจ้างตังกล่าวมีผู้ขายสินค้าหรือผู้ให้บริการเพียงรายเดียว 
ให้หน่วยงานของรัฐจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงจากผู้ขายหรือผู้ให้บริการโดยตรง หากพัสดุที่จะจัดซื้อ 
จัดจ้างมีผู้ขายสินค้าหรือผู้ให้บริการตั้งแต่ ๒ รายข้ึนไป ให้หน่วยงานของรัฐจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก

หากดำเนินการตรวจสอบรายซื่อแล้วไม่ปรากฏรายซื่อผู้ประกอบการที่ได้รับการรับรองว่าเป็นพัสดุ 
ท ี่ม ีเครื่องหมายรับรองว่าเป ็นพัสดุท ี่เป ็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ให้หน่วยงานของรัฐดำเน ินการจัดซื้อจ ัดจ้าง 
ตามวิธีการที่กำหนดใบพระราฃบัญญ้ตฯ

อน่ึง หากหน่วยงานของรัฐไม่ประสงค์จะจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือร่างขอบเขตของงาน ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของหน่วยงานของรัฐ



ภาคผนวก ๑

ตารางการจัดทำแผนการใช้พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ 

โครงการ ..............................................................................

รายการพัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ใช้ในโครงการ 
แผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ

ลำดับ รายการ หน่วย ปริมาณ ราคาต่อหน่วย 
(บาท)

เป็นเงิน 

(รวม)
พัสดุ

ในประเทศ
พัสดุ

ต่างประเทศ

๑ ปูนซีเมนต์

๒ กระเบื้อง

๓ ฝืาเพดาน

(̂ หลอดไฟ

๕ โคมไฟ

รวม XXX XXX XXX

อัตรา 

(ร้อยละ)
๑๐๐ ๗๐ ๓๐

ลงซ ื่อ .......................................... (คู่สัญญาฝ่ายผู้รับจ้าง)
( )

ลงซ ื่อ .......................................... (คู่สัญญาฝ่ายผู้รับจ้าง)
( )



ภาคผนวก ๒

ตารางการจัดทำแผนการใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศ 

โครงการ ...............................................................................

รายการพัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ใช้ในโครงการ 
แผนการใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศ 
ปริมาณเหล็กทั้งโครงการ XXX (ตัน)

ลำดับ รายการ หน่วย ปริมาณ เหล็ก
ในประเทศ

เหล็ก
ต่างประเทศ

๑ เหล็กเส้น ตัน

๒ เหล็กช้องอ ตัน

๓ เหล็กเส้นกรม ตัน

(̂
๕

รวม XXX XXX XXX

อัตรา 

(ร้อยละ)
๑๐๐ ๙๐ ๑๐

ลงซ ื่อ .......................................... (คู่สัญญาฝ่ายผู้รับจ้าง)
( )



ภาคผนวก ๓

ตารางรายงานผลการใช้พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ

การใช้พัสดุทั้งโครงการ
รายการพัสดุทั้งโครงการ XXX รายการ
มูลค่าพัสดุทั้งโครงการ XXX บาท

มูลค่าการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
รายการ จำนวนเงิน อัตรา (ร้อยละ)

มูลค่าพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ (บาท)

มูลค่าพัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศ (บาท)

ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ
ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ XXX ตัน มูลค่าเหล็กทั้งโครงการ XXX บาท

รายการ หน่วย จำนวน อัตรา (ร้อยละ)

ปริมาณการใช้เหล็ก ตัน ตัน

0  เป ็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพ ัสด ุและว ิธ ีการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างพ ัสด ุท ี่ร ัฐต ้องการส ่งเสร ิม  
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
0  ร้อยละ ๖๐ พัสดุท่ัวไป (มูลค่า)
0  ร้อยละ ๙๐ เหล็ก (ปริมาณ)

0  ไม ่เป ็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพ ัสด ุและวิธ ีการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างพ ัสด ุท ี่ร ัฐต ้องการส่งเสริม  
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
เหตุผล/ความจำเป็นที่หน่วยงานของรัฐไม่สามารถดำเนินการไต้

ลงซ ื่อ .......................................... (ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ)
( )



คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑๐๔๐๐ 

KDK มกราคม ๒๔๖๖
เร่ือง แนวทางปฏิบัติสำหรับการส่งเสริมหรือสนับสนุนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) เพ่ิมเติม
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญขาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 

กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ
อ้างถึง ๑. หนังส ือคณะกรรมการวิน ิจฉ ัยป ัญหาการจัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ ด,วนที,สุด 

ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๔.๒/ว ๗๘ ลงรันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๔๖๔ 
๒. หนังสือคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กนบ) 

๐๔๐๔.๒/ว ๔๑๐ ลงรันที่ ๒๔ ตุลาคม ๒๔๖๐
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. ข้อความที่ต้องกำหนดเป็นเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

๒. คู,มือการกำหนดเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
๓. วิธีการค้นหาข้อมูลผู้ค้าเพื่อตรวจสอบสถานะการดำเนินการและมูลค่าของสัญญา
สืบเน่ืองจากรัฐบาลไค้มืมาตรการในการส่งเสริมผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) 

เพ ื่อให ้สามารถแข่งข ันและอยู่รอดไค้ท,ามกลางเศรษฐกิจโลกที,ยังคงมีความไม,แน่นอน จึงยกระดับให ้ 
การส,งเสริมความสามารถของผ ู้ประกอบการ SMEs เป ็นวาระแห ่งชาต ิ วางย ุทธศาสตร์การช ่วยเหล ือ 
ผู้ประกอบการ SMEs อย่างชัดเจนและครบวงจร ครอบคลุมการสนับสนุนผู้ประกอบการ SMEs ตั้งแต่การให้ความรู้ 
การยกระดับทักษะค้านเทคโนโลยี การขยายตลาด รวมถึงการเข้าถึงแหล่งทุน ซึ่งตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ 
คณ ะกรรมการวิน ิจฉ ัยป ัญหาการจัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ ได้อน ุม ัต ิยกเว้นและกำหนด 
แนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
(ฉบับท่ี ๒)พ.ศ.๒๔๖๓ ในการส่งเสริมหรือสนับสนุนการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs โดยการให้แต้มต่อ 
ค้านราคากับผู้ประกอบการ SMEs ในการเสนอราคาสูงกว่าราคาตาสุดของผู้เสนอราคารายอื่นไม,เกินร้อยละ ๑๐ 
แต ่เน ื่องจากป ัจจ ุบ ัน พ บ ป ัญ ห าว ่า ม ีผ ู้ประกอบการ SMEs ร ับ งาน จากห น ่วยงาน ของร ัฐจน ม ีรายไค ้ 
ในรอบปีปฏิท ินสูงกว่ารายได้ท ี่สำน ักงานล่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) จะประเมิน 
ให้ผู้'ประกอบการรายใภั้นเป็น SME - GP ในการได ้ร ับส ิทธ ิตามกฎกระทรวงด ังกล ่าว จึงไม,เป็นไปตาม 
วัตถุประสงค์ในการส่งเสริมสนับสมุนผู้ประกอบการ SMEs

ด่วนท่ีสุด
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๔๒/ว

คณะกรรมการ...
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คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ(คณะกรรมการวินิจฉัย) 

โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า 
เพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของการส่งเสริมสนับสนุนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) 
และประหยัดงบประมาณ ของหน ่วยงานของร ัฐ จ ึงอาศ ัยอำนาจตามพระราชบ ัญ ญ ัต ิการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๒๔ วรรคหน่ึง (๖) ประกอบมาตรา ๒๙ วรรคหน่ึง (๔) และ (๗) 
กำหนดแนวทางปฏิบัติ ดังนี้

๑. หลักเกณฑ์รายได้ที่สำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) กำหนดไว้ 
สำหรับการขึ้นทะเบียนเป็น SME - GP

๑.๑ วิสาหกิจขนาดย่อย (Micro) ภาคการผลิต ภาคการค้าและภาคบริการ รายไดไม่เกิน
๑,๘๐๐,๐๐๐ บาท

๑.๒ วิสาหกิจขนาดย่อม (Small) ภาคการผลิต รายไดไม่เกิน ๑ ๐ ๐ ,๐ ๐ ๐ ,๐ ๐ ๐  บาท 
ภาคการค้าและภาคบริการ รายได้ไม,เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท

๑.๓ วิสาหกิจขนาดกลาง (Medium) ภาคการผลิต รายไดไม,เกิน ๕๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
ภาคการค้าและภาคบริการ รายได้ไม่เกิน ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท

๒. การพิจารณาให้แต้มต่อด้านราคาแก่ผู้ประกอบการ SMEs
กรณ ีท ี่ผ ู้ประกอบการ SMEs ทำส ัญญากับหน่วยงานของรัฐจนมีวงเงินส ัญญาสะสม 

ตามปีปฏิทิน เมื่อนำมารวมกับราคาที่เสนอในครั้งนี้แล้ว มีมูลค่ารวมกันเกินกว่ามูลค่าของรายได้ตามขนาด 
ที่ขึ้นทะเบียนไว้กับ สสว. ตามข้อ ๑ ผู้ประกอบการ SMEs รายนั้นจะไม่ได้รับการพิจารณาแต้มต่อด้านราคา 
กรณีการเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้เสนอราคารายอื่นไม่เกินร้อยละ ๑๐ 

๓. การดำเนินการของหน่วยงานของรัฐ 
๓.๑ การกำหนดเงื่อนไข

ให้หน่วยงานของรัฐนำข้อความตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ ไปกำหนดเป็นเงื่อนไขเพิ่มเติม 
ไว้ในแบบประกาศและเอกสารเชิญซวนที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด 
ตามหนังสือที่อ้างถึง ๒ เป็นวรรคสามของข้อ ๕.๘ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒

ให้น่าเงื่อนไขตามวรรคหนึ่งไปใช้กับวิธีดัดเลือกด้วย 
๓.๒ แนวทางการพิจารณา

การพิจารณาว่า ผู้ประกอบการ SMEs มีมูลค่าสัญญาสะสมเกินกว่ามูลค่าของรายได้ 
ตามขนาดที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับ สสว. ตามข้อ ๒ ให้คำนวณมูลค่าสัญญาที่ได้ลงนามกับหน่วยงานของรัฐทุกแห่ง 
ในปีปฏิทินที่เข้ายื่นข้อเสนอ โดยไม่รวมสัญญาที่หน่วยงานของรัฐได้มีการบอกเลิกสัญญาหรือตกลงเลิกสัญญาแล้ว 
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๓ รวมกับราคาที่ผู้ประกอบการ SMEs ได้เสนอในการยื่นข้อเสนอในครั้งนี้

๔. กรณีท่ีวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ผู้ประกอบการท่ีเป็นบุคคลธรรมดา 
ถือเป็นผู้ประกอบการ SMEs โดยไม,ต้องตรวจสอบรายซื่อการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ SMEs

๕. ...
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V f l B M F  พ ฒ เ แ ฿  I H e  C o m p u o t t c *  G e n e t ๗ '»  D e p a r t m e n t



- ๓ -

๕. หนังสือฉบบนี้
๕.๑ มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ ๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ เป็นต้นไป
๕.๒ ไมใช้บังคับกับการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีหน่วยงานของรัฐได้นำร1างประกาศและร,างเอกสารเซิญซวน 

เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ หรือได้เผยแพร่ประกาศและเอกสารเชิญซวน ในระบบจัดซื้อ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) หรือได้มีหนังสือเชิญซวน ไปแล้วก่อนวันที่หนังสือฉบับนี้มีผลใช้บังคับ 
ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการในขั้นตอนต,อไปได้โดยใช้แบบประกาศ แบบเอกสาร และหนังสือเชิญซวน 
ตามแนวทางเดิมต่อไป

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวช้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

ffetyyj trrrrn jrn b is

(นางสาวกุลยา ตันติเตมิท)
อธิบดีกรมบัญซีกลาง ปฏิบัติราซการแทน 

ปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗0๐๐ ต่อ ๔๕๘๘ - ๙ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๕ -  ๖

n s u u c y u n a i ง



 

การกาํหนดเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาซ้ือ เอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้าง  
เอกสารประกวดราคาจ้างทัว่ไปที่มิใช่งานก่อสร้าง และเอกสารประกวดราคาเช่า  

ด้วยวิธปีระกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณใีช้เกณฑ์ราคาในการพิจารณาคดัเลือกผูช้นะ 

 

 ให้กําหนดเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาซื้อฯ เอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ เอกสารประกวดราคา 
จ้างทั่วไปที่มิใช่งานก่อสร้างฯ และเอกสารประกวดราคาเช่าฯ กรณีใช้เกณฑ์ราคาในการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะ 
โดยให้นําข้อความดังต่อไปน้ี ไปกําหนดเป็นวรรคสาม ของข้อ 5.8 “ทั้งนี้ ผู้ประกอบการ SMEs ที่จะได้แต้ม
ต่อด้านราคาตามวรรคหน่ึง จะต้องมีวงเงินสัญญาสะสมตามปีปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอในครั้งนี้แล้ว  
มีมูลค่ารวมกันไม่เกินมูลค่าของรายได้ตามขนาดที่ขึ้นทะเบียนไว้กับ สสว.” 

สิ่งทีส่่งมาด้วย 1 



 
 

 

วิธีการกาํหนดเงือ่นไขในเอกสารประกวดราคาและประกาศเชญิชวน 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว 56  

ลงวันที่ 24 มกราคม 2566  
 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและการบรหิารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
กองระบบการจัดซ้ือจัดจา้งภาครัฐและราคากลาง 

 กรมบัญชีกลาง 

สิ่งทีส่่งมาด้วย 2 



 

กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซ้ือจัดจ้างฯ กองระบบการจัดซ้ือจัดจา้งและราคากลาง กรมบัญชีกลาง                                   หน้าท่ี  i 

สารบญั 

 

หน้าที ่

1. การกําหนดเง่ือนไขใน Template เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์.................................................. 1 
2. การบันทึกผลการพิจารณา ........................................................................................................................ 2 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซ้ือจัดจ้างฯ กองระบบการจัดซ้ือจัดจา้งและราคากลาง กรมบัญชีกลาง                                   หน้าท่ี  1 

วิธีการกําหนดเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาด้วยวิธปีระกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding) 
และการบนัทกึผลการพจิารณา 

1. การกาํหนดเง่ือนไขใน Template ร่างเอกสารประกวดราคา 
 1) ระบุข้อความเพ่ิมเติมในหัวข้อ 5.หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา กําหนดเป็นวรรคสาม 
ของข้อ 5.8 “ทั้งน้ี ผู้ประกอบการ SMEs ที่จะได้แต้มต่อด้านราคาตามวรรคหน่ึง จะต้องมีวงเงินสัญญาสะสม
ตามปีปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอในครั้งน้ีแล้ว มีมูลค่ารวมกันไม่เกินมูลค่าของรายได้ตามขนาดที่ขึ้นทะเบียนไว้
กับ สสว.”     
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
                    ทั้งนี้ ผู้ประกอบการ SMEs ที่จะได้แต้มต่อด้านราคาตาม
วรรคหนึ่ง จะต้องมีวงเงินสัญญาสะสมตามปีปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอใน
คร้ังนี้แล้ว มีมูลค่ารวมกันไม่เกินมูลค่าของรายได้ตามขนาดที่ขึ้นทะเบียน
ไว้กับ สสว. 



 

กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซ้ือจัดจ้างฯ กองระบบการจัดซ้ือจัดจา้งและราคากลาง กรมบัญชีกลาง                                   หน้าท่ี  2 

2. การบันทึกผลการพิจารณา  
  1) การตรวจสอบคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิค คลิก “รายละเอียด/แก้ไข” 

 
  ระบบจะแสดงหน้าจอการบันทึกผลการตรวจสอบคุณสมบัติและข้อเสนอด้านเทคนิค 
 
  2) หัวข้อ “เป็นผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)” คลิก “บันทึกผล” 
 

 
 
  ระบบจะแสดงหน้าจอรายการพิจารณา “เป็นผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)” 
 

1

2 



 

กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซ้ือจัดจ้างฯ กองระบบการจัดซ้ือจัดจา้งและราคากลาง กรมบัญชีกลาง                                   หน้าท่ี  3 

  3) บันทึกว่า ผู้ประกอบการรายใดเป็น SMEs ดังน้ี กรณีที่ผู้ประกอบการ SMEs ทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐ
จนมีวงเงินสัญญาสะสมรวมราคาที่ เสนอในคร้ังน้ีเกินกว่ามูลค่าของรายได้ตามขนาดและภาคธุรกิจที่ ได้ 
ขึ้นทะเบียนไว้กับ สสว. แล้ว ตามหลักเกณฑ์รายได้ที่ สสว. กําหนดไว้สําหรับการขึ้นทะเบียนเป็น SME-GP  
ผู้ประกอบการ SMEs รายน้ันจะไม่ได้รับการพิจารณาให้แต้มต่อด้านราคากรณีการเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุด 
ของผู้เสนอราคารายอ่ืน ให้เลือกว่า “ไม่ใช่ SMEs” 
     
  4) กด “บันทึก” 

 

3 
4 



 
 
 

วิธีการตรวจสอบสถานะการดําเนนิการและมูลค่าของสญัญา 

ตามหนังสอืคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาการจัดซือ้จัดจ้าง 

และการบริหารพสัดภุาครฐั ด่วนทีส่ดุ ที ่กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว 56 

ลงวนัที ่24 มกราคม 2566  
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มงานพฒันาระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและการบรหิารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

 กรมบัญชีกลาง 
 

สิ่งทีส่่งมาด้วย 3 



1. วิธีการตรวจสอบสถานะการดําเนินการและมูลค่าของสัญญา 
 1) คลิก   
 2) คลิก “การดําเนินการของผู้ค้า” 

 
 ระบบจะแสดงหน้าจอ รายชื่อผู้ค้าท่ีเป็นคู่สัญญา 
 3) ระบุ “เลขประจําตัวผู้เสียภาษี” หรือ “ชื่อผู้ค้าภาครัฐ” ที่ต้องการค้นหา 
 4) กด “ค้นหา”  
 5) ระบบจะแสดงรายชื่อผู้ค้าภาครัฐ ที่ค้นหา 
 6) คลิก “รายละเอียด” ที่สถานะการดําเนินงาน 

 
 

1 

2 

3 

4

5 6



 7) ระบบจะแสดงรายละเอียดสถานะการดําเนินงานของผู้ค้า ซึ่งจะแสดงการข้ึนทะเบียนเป็น SME-GP  
ขนาด และภาคธุรกิจของผู้ประกอบการ SMEs โดยระบบ e-GP จะเชื่อมโยงข้อมูลมาจาก สสว. โดยหน่วยงาน
สามารถตรวจสอบว่าผู้ประกอบการ SMEs มีขนาดและภาคธุรกิจใดที่ได้ข้ึนทะเบียนไว้กับ สสว.  
 8) เลือก “ปีตามสัญญา” 
 9) คลิก “สรุปมูลค่าสัญญาเปรียบเทียบกับมูลค่ารายได้ SMEs”  
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10)  ระบบจะแสดงตารางสรุปมูล ค่าสัญญาเป รียบเ ทียบกับมูล ค่ารายได้ตามคุณสมบัติของ  SMEs 
ที่ สสว.กําหนด หน่วยงานสามารถตรวจสอบวงเงินสัญญาสะสมรวมกับราคาที่เสนอในครั้งน้ีว่าเกินกว่ามูลค่า 
ของรายได้ตามขนาดและภาคธุรกิจ ตามหลักเกณฑ์รายได้ที่ สสว. กําหนดไว้สําหรับการข้ึนทะเบียนเป็น SME-GP 
หรือไม่ โดยเปรียบหัวข้อ “มูลค่าสัญญารวมทั้งสิ้นรวมกับราคาที่เสนอในครั้งน้ี” กับ “มูลค่ารายได้ตามคุณสมบัติ
ของ SMEs”   
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ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ร) คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑๐๔๐๐ 

0  มีนาคม ๒๔๖๖
เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการเร่งรัดการปฏิบัติงานตามสัญญาและการกำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิยื่นข้อเสนอ
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 

กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ
อ้างถึง หนังสือคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ท่ี กค (กนบ) 

๐๔๐๔.๒/ว ๔๑๐ ลงวันท ๒๔ ตุลาคม ๒๔๖๐
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. แบบหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ

๒. ตัวอย่างแบบการจัดทำแผนการทำงาน 
๓ .  ตัวอย่างวิธีการจัดทำแผนการทำงาน
๔. ตัวอย่างการคำนวณและการประเมินการดำเนินการตามแผนการทำงาน 
๔. คู,มือการกำหนดเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาและประกาศเชิญซวนด้วยวิธีประกวดราคา 

อิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding)
ด ้วยป รากฏว ่า หน ่วยงานของร ัฐประสบบ ัญ หากรณ ีท ี่ค ู,ส ัญ ญาของหน ่วยงานของร ัฐ 

ไม 'เข ้าด ำเน ิน ก ารต าม ส ัญ ญ าเน ือ งจาก ก ารข าด ส ภ าพ ค ล ,อ งใน ระห ว ่างก ารด ำเน ิน งาน ต าม ส ัญ ญ า 
จึงทำให้คู่ส ัญญาทำงานล่าช้าจนมีค่าปรับเกิดขึ้นจำนวนมาก หรือบางสัญญาคู,สัญญาละทิ้งงาน ซึ่งปัจจุบัน 
ยังไม,มีแนวทางปฏิบัติเพื่อให้หน่วยงานของรัฐนำไปพิจารณาคัดกรองคุณสมบัติด้านการเงินกับผู้ประกอบการ 
ที่เข้ามายืนข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐ ซึ่งหากผู้ประกอบการประสบปัญหาการขาดสภาพคล่องในระหว่าง 
ดำเนินการตามสัญญาในที,ส ุดผู้ประกอบการก็จะละทิ้งงาน ส่งผลให้หน่วยงานของรัฐได้รับความเสียหาย 
เพราะไม,สามารถใช้พ ัสดุได้ตามกำหนดเวลาที่คาดการณ์ไว้ เซ่น ต ้องเส ียค ่าเช ่าสำน ักงาน ต้องดำเนินการ 
จ ัดห าผ ู้ร ับจ ้างรายให ม ่ ซ ึ่งอาจมีค่าใช้จำยเพิ่มเติมหรืองบประมาณที่เหลืออยู่ไม1เพียงพอกับช่วงระยะเวลา 
ท่ีจะดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังใหม่ เนื่องจากราคาพัสดุในขณะนั้นสูงขึ้น เบ็เนต้น

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการวินิจฉัย) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า 
เพื่อปัองกันความเสียหายที่จะเกิดขึ้นกับหน่วยงานของรัฐในอนาคต จึงอาศัยอำนาจตามมาตรา ๒๔ วรรคหน่ึง (๖) 
ประกอบมาตรา ๒๙ วรรคหน่ึง (๗) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ 
กำหนดแนวทางปฏิบัติ ดังนี้

nd ก ร บ น ก ล า ง

เอกสารแนบ ๕



- ๒-

๑. การกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
๑.๑ มูลค่าสุทธิของกิจการ

๑.๑.๑ กรณ ีผ ู้'ย ืนข ้อเสนอเป ็นน ิต ิบ ุคคลท ี'จ ัดต"งข ึ่7นตามกฎหมายไทยซ ี,งได้ 
จดทะเบ ียนเก ินกว่า ๑ ปี ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิ 
ท่ีปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินท่ีมีการตรวจรับรองแล้ว ซ่ึงจะต้องแสดงค่าเป็นบวก ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ 

๑.๑.๒ กรณ ีผ ู้ย ืนข้อเสนอเป ็นน ิต ิบ ุคคลที'จัดต ั้งข ึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม,มี 
การรายงานงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการกำหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน 
โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกชำระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่บข้อเสนอ ดังบี้

(๑) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน ๑ ล้านบาท ไม,ต้องกำหนดทุนจดทะเบียน 
(๒) ม ูล ค ่าก ารจ ัด ซ ื้อ จ ัด จ ้าง เก ิน  ๑ ล ้านบาท แต่ไม,เกิน ๔ ล ้านบาท 

ต้องมีทุนจดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า ๑ ล้านบาท
(๓) ม ูลค ่าก ารจ ัด ข ึ้อ จ ัด จ ้างเก ิน  ๔ ล้านบาท แต่ไม,เกิน ๑๐ ล้านบาท 

ต้องมีทุนจดทะเบียนไม่ตากว่า ๒ ล้านบาท
(๔) ม ูลค ่าการจ ัดข ึ้อจ ัดจ ้างเก ิน  ๑๐ ล้านบาท แต่ไม่เกิน ๒๐ ล้านบาท 

ต้องมีทุนจดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า ๓ ล้านบาท
(๔) ม ูลค ่าการจ ัดข ึ้อจ ัดจ ้างเก ิน  ๒๐ ล้านบาท แต่ไม,เกิน ๖๐ ล้านบาท 

ต้องมีทุนจดทะเบียนไม,ตํ่ากว่า ๘ ล้านบาท
(๖) ม ูลค ่าการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างเก ิน ๖๐ ล้านบาท แต่ไม่เกิน ๑๔๐ ล้านบาท 

ต้องมีทุนจดทะเบียนไม่ตํ่ากว่า ๒๐ ล้านบาท
(๗) ม ูลค ่าการจัดซื้อจัดจ้างเก ิน ๑๔๐ ล้านบาท แต่ไม,เกิน ๓๐๐ ล้านบาท 

ต้องมีทุนจดทะเบียนไม่ต่ํากว่า ๖๐ ล้านบาท
(๘) ม ูลค ่าการจัดซื้อจัดจ้างเก ิน ๓๐๐ ล้านบาท แต่ไม,เกิน ๔๐๐ ล้านบาท 

ต้องมีทุนจดทะเบียนไม่ต่ํากว่า ๑๐๐ ล้านบาท
(๙) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน ๔๐๐ ล้านบาทขึ้นไป ต้องมีทุนจดทะเบียน

ไม่ตํ่ากว่า ๒๐๐ ล้านบาท
๑.๑.๓ สำหรับการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างคร ั้งหน ี่งท ี'ม ีวงเง ินเก ิน ๔ ๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป 

กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา ให้พิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน ๙๐ วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ 
โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการ 
ที'ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง และหากเป ็นผู้ชนะการจัดซื้อจ ัดจ้างหรือเป ็นผู้ใด ้ร ับการคัดเลือกจะต้องแสดง 
หนังสือรับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา

๑.๑.๔ กรณ ีที'ผ ู้'ยี'นข้อเสนอ'ไม,ม ีม ูลค ่าส ุท ธ ิข องก ิจการห ร ือท ุน จด ท ะเบ ียน  
หรือมีแตไม่เพียงพอที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ 
ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง (สินเชื่อที'ธนาคารภายในประเทศ 
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ท ี'ไต้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์ 
และประกอบธ ุรก ิจค ้าประก ัน ตามประกาศของธน าคารแห ่งประเทศไทย ตาม รายช ื่อบ ร ิษ ัท เง ิน ท ุน

๗ กรบlityชีกลไง



- ๓ -

ที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบโดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ่รับรอง 
หรือท ี่สำน ักงาบสาขารับรอง (กรณ ีได ้ร ับมอบอำนาจจากสำน ักงานใหญ ่) ซึ่งออกให้แก,ผ ู้ย ื่นข ้อเสนอ 
นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน)

ทั้งนี้ หนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อให้เป็นไปตามแบบสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ 
๑.๒ ข้อยกเว้น

๑.๒.๑ กรณีตามข้อ ๑.๑.๑ - ข้อ ๑.๑.๔ ไมใช้บังคับกับกรณีดังต่อไปนี้ 
(๑) ผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ
(๒) นิติบ ุคคลที่จ ัดตั้งข ึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการพินฟูก ิจการ 

ตามพระราชบัญญ่ตล้มละลาย (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑
(๓) งาน จ ้างก ่อส ร ้างท ี่กรมบ ัญ ช ีกลางได ้ข ึ้น ท ะเบ ียน ผ ู้ป ระกอบ การ 

งานก่อสร้างแล้ว และงานจ้างก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐได้ม ีการจัดทำบัญชีผ ู้ประกอบการงานก่อสร้าง 
ที่มีคุณสมบัติเบื้องต้นไว้แล้วก่อนวันที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ มีผลใช้บังคับ 

๒. แนวทางการติดตามและเร่งรัดการทำงาน
เมื่อลงนามในสัญญาแล้ว คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจะต้องดำเนินการบริหารสัญญา 

ให้เป็นไปตามนัยมาตรา ๑๐๐ วรรคหน่ึง แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ ดังนี้ 
๒.๑ การเร่งรัดให้เข้าปฏิบัติงานตามสัญญา

๒.๑.๑ เม ื่อลงนามในส ัญ ญ าแล ้ว ห ากค ู่ส ัญ ญ าไม ่เข ้าดำเน ิน การตาม ส ัญ ญ า 
ให้หน่วยงานชองรัฐมีหนังสือแจ้งเร่งรัดให้คู่สัญญาเข้าดำเนินการตามสัญญา โดยให้หน่วยงานของรัฐกำหนด 
ระยะเวลาในการท ี่ค ู่ส ัญ ญ าต ้องเร ่งเข ้ามาดำเน ินการตามส ัญ ญ าด ้วย ซ ึ่งหากคู่ส ัญญาไม ่เข ้าดำเน ินการ 
ตามสัญญาภายในระยะเวลาที่หน่วยงานของรัฐกำหนดไว้ หน่วยงานชองรัฐควรใช้ดุลพินิจในการพิจารณา 
บอกเลิกสัญญาตามมาตรา ๑๐๓ วรรคหนึ่ง (๒) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างๆ

๒.๑.๒ กรณ ีท ี่ค ู่ส ัญญาเข ้าดำเน ินการตามสัญญา แต่การดำเน ินการตามสัญญา 
มีความล่าข้าไม,เป ็นไปตามแผนงานหรือระยะเวลาที่กำหนดไว้ ให้หน่วยงานของรัฐมีหนังสือแจ้งเร่งรัด 
ให ้ค ู่ส ัญญาดำเนินการให้เป ็นไปตามแผนการทำงานหรือระยะเวลาดังกล่าว หากคู่ส ัญญายังม ีความส่าข ้า 
ห น ่วยงาน ข อ งร ัฐค วรใช ้ด ุล พ ิน ิจใน ก ารพ ิจารณ าบ อ ก เล ิก ส ัญ ญ าต าม ม าต รา ๑๐๓ วรรคหน ึ่ง (๒) 
แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ โดยการพิจารณาให้ดำเนินการตามข้อ ๒.๒ ต่อไป 

๒.๒ แนวทางการประเมินผลการทำงานและการบอกเลิกสัญญา
ให้หน่วยงานของรัฐประเมินผลการดำเนินงานตามแผนการทำงาน โดยพ ิจารณา 

ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังนี้
๒.๒.๑ เม ื่อล ่วงเลยระยะเวลาไปเก ิน ๑ ใน ๒ ของระยะเวลาตามแผนงานแล้ว 

คู่สัญญามีผลงานสะสมไม่ถึงร้อยละ ๒๕ ของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง โดยความล่าข้าเป็นความผิดของคู่สัญญา 
๒.๒.๒ เม ื่อล ่วงเลยระยะเวลาไปเก ิน ๑ ใน ๒ ของระยะเวลาตามแผนงานแล้ว

ปรากฏกรณีดังต่อไปนี้
(๑) คู่ส ัญญามีผลงานประจำเดือนที่ต ั้งไว้ไม่ถึงร้อยละ ๕๐ ชองแผนงาน

ประจำเดือน และ
(๒) ผลงานสะสมไม่ถึงร้อยละ ๕๐ ของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง โดยความล่าข้า

เป็นความผิดของคู่สัญญา

l T § 3 nd กรมบ£ษซกลาง
11 ฒ ฒ ฒ r  p  JHiisp f ts #  เ ^ ^ * ?

๒.๒.๓...





อน่ึง ในการกำหนดงวดงานและงวดเงิน หน่วยงานของรัฐควรพิจารณากำหนดงวดงาน 
และงวดเงินให้เหมาะสมและมีความสอดคล้องสัมพันธ์กันด้วย

ให้นำเง่ือนไขตามข้อ ๓.๑ ข้อ ๓.๒ และข้อ ๓.๓ ไปใช้กับวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจงด้วย 
๔. หนังสือแจ้งเวียนฉบับนี๋ให้มีผลใช้บังคับ ดังนี้

๔.๑ เง่ือนไขตามข้อ ๑ ให้ใช้กับการจัดซื้อจัดจ้างที่จะนำร่างประกาศและร่างเอกสารเชิญซวน 
เผยแพร่เพ ื่อรับฟ้งความคิดเห ็นจากผู้ประกอบการ หรือจะเผยแพร,ประกาศและเอกสารเชิญซวน ในระบบ 
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) หรือมีหนังสือเชิญซวน ต้ังแต่วันท่ี ๓ เมษายน ๒๔๖๖ เป็นต้นไป 

๔.๒ เงื่อนไขตามข้อ ๒ ให้ใช้บ ังค ับกับสัญญาที,ลงนามจากการจัดซ ื้อจัดจ้างท ี่ได ้นำ 
ร่างประกาศและร่างเอกสารเชิญซวนเผยแพร่เพื่อรับพิงความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ หรือเผยแพร่ประกาศ 
และเอกสารเชิญซวนในระบบ e - GP หรือมีหนังสือเชิญซวน ตามเงื่อนไขข้อ ๔.๑

สำหรับหน่วยงานของรัฐใดได้นำร่างประกาศและร่างเอกสารเชิญซวนเผยแพร่เพื่อรับพิง 
ความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ หรือเผยแพร1ประกาศและเอกสารเชิญซวน ในระบบ e -  GP ไปแล้วก่อนวันที่ 
หนังสือแจ้งเวียนฉบับนี้มีผลใช้'บังคับ ให้หน่วยงานซองรัฐนั้นดำเนินการในขั้นตอนต่อไปได้ โดยใช้แบบประกาศ 
แบบเอกสารเชิญซวนเดิม และหนังสือเชิญซวนตามแนวทางเดิมต่อไป

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นางสาวกุลยา ตันติเตมิท)
อธิบดีกรมบัญชีกลาง ปฏิบัติราชการแทน 

ปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. o  ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๔๘๘ - ๙ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๔ - ๖

1T1J3 nd กรบบทเซีna io



ส ิง ท ี่ส ่ง ม า ด ้ว ย  ๑

แบบหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ

เลขที.่..............................  วันที่...........................................

เร่ือง รับรองวงเงินสินเชื่อ

ตามที่...................... (ชื่อผู้ประกอบการ นิติบุคคล/บุคคลธรรมดา)...................... เลขประจำตัว
ผ ู้'เส ียภาษ ีอากร/เลขประจำต ัวประซาขน เลขท ี.่..........................................จะขอเข ้าร ับ การข ี่,1นทะเบียน
เป ็นผู้ประกอบการงานก่อสร้าง ซ ึ่งตามหล ักเกณฑ ์และวิธ ีการค ัดเล ือกเป ็นผ ู้ประกอบการงานก ่อสร้าง 
กำหนดให ้ผ ู้ย ื่นข ้อเสนอต้องเสนอหน ังส ือร ับรองวงเง ินส ินเช ื่อ/จะเข ้าย ื่นข ้อเสนอกับหน ่วยงานของรัฐ 
ซึ่งเงื่อนไขการยื่นข้อเสนอกรณีที,ผู้ยื่นข้อเสนอไม'มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม'เพียงพอ 
ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องขอวงเงินสินเชื่อจากธนาคาร โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลค่า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยืนข้อเสนอในแต่ละครั้ง จึงมีความประสงค่ให้ธนาคาร....................
(ชื่อธนาคาร)................รับรองวงเงินสินเชื่อ เพื่อประกอบการพิจารณาด้วย น้ัน

...................(ชื่อธนาคาร).................ขอรับรองว่า......................... (ชื่อผู้ประกอบการ น ิต ิบ ุคค/
บ ุคคลธรรมดา)......................... ม ีวงเง ินท ุนห ม ุน เว ียนในวงเง ินไม'ตากว ่า........................................... บาท
(......... จำนวนเงินเป ็นอ ักษร............ ) และยินดีให ้วงเง ินส ินเช ื่อภายในวงเงิน........................................บาท
(........จำนวนเงินเป็นอักษร...........)

ขอแสดงความนับถือ

.(ช่ือผู้ลงนาม). 

.(ชื่อธนาคาร).



ส ิง ท ี่ส ่ง ม า ด ้ว ย  ๑

แบบหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์

เลขท. วันท่ี.

เร่ือง รับรองวงเงินสินเชื่อ

ตามที.่..................... (ชื่อผู้ประกอบการ นิติบุคค/บุคคลธรรมดา)....................... เลขประจำตัว
ผ ู้เส ียภาษ ีอากร/เลขป ระจำต ัวป ระขาซ น  เลขท ี.่................. ....... .......... ,....จะขอเข ้าร ับ การฃ ึ๋น ท ะเบ ียน
เป็นผู้ประกอบการงานก'อสร้าง ซ ึ่งตามหลักเกณฑ ์และวิธ ีการค ัดเล ือกเป ็นผ ู้ประกอบการงานก'อสร้าง 
กำหนดให ้ผ ู้ย ืนข ้อเสนอต้องเสนอหน ังล ือร ับรองวงเง ินส ินเช ื่อ/จะเข ้าย ื่นข ้อเสนอกับหน ่วยงานของรัฐ 
ซึ่งเงื่อนไขการยื่นข้อเสนอกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม'มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอ 
ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องขอวงเงินสินเชื่อจากธนาคาร โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลค่า
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จึงมีความประสงค์ให้ธนาคาร....................
(ชื่อธนาคาร)...............รับรองวงเงินสินเชื่อ เพื่อประกอบการพิจารณาด้วย น้ัน

บ ุคคลธรรมดา).
.(ชื่อธนาคาร).................ขอรับรองว่า.. J . ................. (ชื่อผู้ประกอบการ น ิต ิบ ุคค/
.........ม ีวงเง ินท ุนห มนเว ียนในวงเง ินไม'ตากว ่า..........................................บาท

.จำนวนเงินเป ็นอักษร...........) และยินดีให ้วงเงินสินเชื่อภายในวงเงิน. บาท
(........ จำนวนเงินเป็นอักษร. ว %  พ

ขอแสดงความนับถือ 
..... (ชื่อธนาคาร).........

** เอกสารฉบับนี้จัดพิมพ์โดยระบบอิเล็กทรอนิกส์ **



สิงที่ส่งมาด้วย ๒

ตัวอย่างแบบการจัดทำแผนการทำงาน
1 2 3 4 5 6 7 8

เดือน... เด ือน... เด ือน... เด ือน... เด ือน... เด ือน... เด ือน... เด ือน...ที่ รายก าร หน ่วย ปร ิมาณ งาน ราคาต ่อหน ่วย เป ็นเง ิน %

1 งานรื้อโครงสร้างเดิม
รายการ.... ลบ.ม.
รายการ.... ลบ.ม.

2 งานผิวทาง
รายการ.... ตร.ม.
รายการ.... ตร.ม.

รวม - 0%

M oney
AccMoney

% PLAN 
% ACC PLAN

%  ACTUAL 
%  ACC ACTUAL

%  ACC DIFF

%  PLAN/2 
% PLAN/2 DIFF

หมายเหตุ: 1) กรณีตัวอย่าง กำหนดระยะเวลาการก,อสร้างตามแผนดำเนินงานทั้งสัญญา จำนวน 8 เดือน
หมายถึง ระยะเวลาการก่อสร้างตามแผนดำเนินงานของแต่ละรายการก่อสร้าง เช่น งาบรื้อโครงสร้างเดิม กำหนดระยะเวลาก่อสร้าง จำนวน 4 เดือน (โม่รวมระยะเวลาการก่อสร้างผิวทาง) 
หมายถึง ร้อยละของงานที่ผู้ร้บจ้างตัองดำเนินการก่อสร้างตามแผนงานประจำดือนของแต่ละรายการก่อสร้าง ^งแต่ละรายการก่อสร้าง คิดเนิน 100 %
มูลค่างาบแด,ละรายการ คำนวณจากร้อยละตามแผนงาบเทียบกับมูลค่างานของแต่ละรายการ 
ร้อยละของแผนดำเนินงาน คำนวณจากมูลค่าของงานตามแผนดำเนินการ เมื่อเทียบกับมูลค่าของงาบทั้งโครงการ

2)
3) 25
4) Money
5) %  PLAN

ACC PLAN *mrnm%  ACC ACTUAL

100%

90%
80%
70%
60%
50%

30%
2 0 %

10%

0 %

0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%

f* 3 0% ร 6 7 8



สิงที่ส่งมาด้วย ๓

ACC: PLAN ร*% ACC ACTUAL

ตัวอย่างวิธีการจัดทำแผนการทำงาน
1

ที่ รายการ หน่วย ปร ิม าณ งาน ราคาต ่อหน ่วย เป ็นเง ิน %
1 งานรื้อโครงสร้างเดิม

a l ลบ.ม. 100 5,000 500,000 16%
a2 ลบ.ม. 120 2,000 240,000 8%

2 งานผิวทาง -
b l ตร.ม. 400 2,000 800,000 26%
ช2 ตร.ม. 300 5,000 1,500,000 49%

รวม 3,040,000 100%

111

พ ย

25

ธ ค ก พ ม ค เม ย พ ค

20 20
25

20
25

20
25

20
25

M oney
AccMoney

%  PLAN
%  ACC PLAN

%  ACTUAL
%  ACC ACTUAL

%  ACC DIFF

%  PLAN/2
%  PLAN/2 DIFF

%  PLAN

กำหนดระยะเวลาการก่อสร้างตามแผนดำเนินงานทงสัญญา จำนวน 8 เดือน
หมายถึง ระยะเวลาการก่อสร้างตามแผนดำเนินงานของแต่ละรายการก่อสร้าง เช่น 1. งานรื้อโครงสร้างเดืม กำหนดระยะเวลาก่อสร้าง จำนวน 4 เดือน 2. งานก่อสร้างผิวทาง กำหนดระยะเวลาก่อสร้าง 5 เดือน
หมายถึง ร้อยละของงานที่ผู้ร้บจ้างต้องดำเนินการก่อสร้างตามแผนงานประจำดือนของแต่ละรายการก่อสร้าง มื่งแต่ละรายการก่อสร้าง คิดเป็นร้อยละ 100 ตามต้วอย่าง งานรื้อโครงสร้างเดิม ถือเป็นร้อยละ 100 ของรายการนี้
มูลค่างานแต่ละรายการ คำนวณจากร้อยละตามแผนงานเทึยบกับมูลค่างานของแต่ละรายการ
ร้อยละของแผนดำเนินงาน คำนวณจากมูลค่าของงานตามแผนดำเนินการ เมื่อเทียบกับมูลค่าของงาบทั้งโครงการ



สิงที่ส่งมาด้วย ๔

ท  ร า ย ก า ร

1 งาบร้ือโครงสร้างเดํม
al

ด้วอย่างการคานวณและการประเมินการดำเนินการตามแผนการทำงาน กรณีระยะเวลาไม่เกิน 1 ปี

ห น ว่ ย  ป ร มิ า ณ ง า น  ร า ค า ต อ่ ห น ว่ ย  เป น็ เง นิ  %

ระยะเวลาเกบ 1 ใบ 2 ระยะเวลาเกน 3 ใบ 4 สับสุดสัญญา

งานผวทาง
bl
b2

ลบ.ม. 
ลบ.ม.

ตร.ม. 
ตร.ม.

1 0 0

120

400
300

5.000
2 . 0 0 0

500,000
240,000

2 , 0 0 0

5,000
รวม 3,040,000

800,000
1,500,000

16%
8%

26%
49%

100%

100,000

3,040,000

ACC ACTUAL

X 100 = 3.29 %

1 0 0 .0 0 %

90.00%
80.00%
70.00%
60.00%
50.00%
40.00%
30.00%
20.00%

10.00%

0 .0 0 %

เทียนที 1 เทีอนที 2 ฟ้อนที 3 ฟ้อนที 4 ฟ้อนที 5 เดีอบท่ี 6 ฟ้อนที 7 ฟ้อนที 8
ตค พย ธค มค กพ มค เมย พค

W J j g j 1 1 1  1

1 20 20
50

[. 20 
50

20 20

i m M l i H R S l i ‘ ไ  I
w m a

(500,000 X 20)
ไ . : :  -  100,000

15 20 15 20 30
10 25 25 I f 25

100

Money 100,000 ]  220,000 220,000 220,000 410,000 495,000 535,000 615,000
AccMoney 100,000 320,000 540,000 760,000 1,170,000 1,665,000 2,200,000 2,815,000

% PLAN 3.29% 7.24% 7.24% 7.24% 13.49% 16.28% 17.60% 20.23%
% ACC PLAN 3.29% 10.53% 17.76% 25.00% 3 8.49% 54.77% 72.37% 92.60%

%  ACTUAL 0.66% 5.07% 3.62% 5.07% 9.44% 11.40% 12.32% 4.05%
% ACC ACTUAL 0.66% 5.72% 9.34% 14.41? 1 23.85% 35.25% 47.57% 51.61%

20.00% 10.53% 0  #

100“  14.41% % ACC DIFF 2.63% 4.80% 8.42% 10.59%«8S T f 5* Z'34* 4
1) กรรรตัวอย่าง กำหนดระยะเวลาการท่อสร้างตามแผนดำเนินงานทีงสัญญา จำนวน 8 ฟ้อน
2) m m f j i i  หมายสิง ระยะเวลาการท่อสร้างตามแผนดำเนินงานของแต่ละรายการท่อสร้างเข่นงาบรอโครงสร้างเดิมกำหนดระยะเวลาก่อสร้างจำนวน4 เด็อน(โม'รวมระยะเวลาการท่อสร้างผิวทาง)
3) 20 หมายสิง ร้อยละของงานทีผู้รับจำงต้องดำเนินการท่อสร้างดามแผนงานประจำดิอนของแต่ละรายการท่อสร้าง (แต่ละรายการท่อสร้าง รวมกับ 100 %)
4) Money มูลค่างาบแต่ละรายการ ดำบวรนจากร้อยละตามแผนงาบเทียบกับมูลค่างาบของแต่ละรายการ

14.64% 19.52% 24.80%

ผลงานสะสมโม่สิงร้อยละ 25 
โดยความล่าข้าเนินความผิดของคุ่สัรนณุา

4) Money มูลค่างานแต่ละรายการ คำนวณจากร้อยละตามแผนงาบเทียบกับมูลค่างาบของแต่ละรายการ
5) AccMoney มูลค่างาบสะสมในแต่ละเดีอน
6) % PLAN ร้อยละของแผนดำเนินงาน คำนวณจากมูลค่าของงาบตามแผนดำเนินการ เม๋ึอเทียบกับมูลค่าของงานทีงโครงการ
7) % ACC PLAN ร้อยละของแผนดำเนินงาบสะสม
8) % ACTUAL ร้อยละของการดำเนินงาบจริง
9) %  ACC ACTUAL ร้อยละของการดำเนินงานจริงสะสม
10) % ACC DIFF ร้อยละของความแตกต่างระหว่างการทำงานจริงเทียบกับแผนดำเนินการสะสม

40.99%



สิงทีส่งมาด้วย ๔

ตัวอย่างการคำนวณและการประเมินการดำเนินการตามแผนการทำงาน กรณีระยะเวลาเกิน 1 ปี
ระยะเวลาเกิน 1 ใน 2 ระยะเวลาเกิน 3 ใน 4 สันสุ*สิ'ญญา

ที รายการ ทปวย ปรมาณงาน ราตาต่อทปวย เป็นเใน %
1 งาฟ่อโตรงส?างเรม

a l สบ.ม. 100 5,000 1 500,000 1 8%
a2 ทบ.ม. 120 2,000 240,000 4%
a2 ทบ.ม. 150 2,000 300,000 5%
a3 ทบ.ม. 150 2,000 300,000 5%

2 งานผิวทาง
b l ตร.ม. 400 2,000 800,000 13%
b2 ตร.ม. 200 5,000 1,000,000 16%
b2 ตร.ม. 300 10,000 3,000,000 49%

เรอนที 1 เรอนที 2 เรอนที 3 เรอนที 4 เรอนที 5 เรอนที 6
ตค พย 0« มท กพ มิต
m m • • 111 ' ไ : ' ; / . .

1 »  1 20 15 15 30
25 30 20

เรอนที 7

4140000 100%

105,000
5,840,000 X 100 = 1.71 %

•พ ACC PLAN ACC ACTSJ

100.00%
90.00%

60.00%

50.00%

40.00%

30.00%

2000%
10X10% 1.63%

Money

AccMoney

% PLAN 

% ACC PLAN

1.63% 1.63%
3.26%

2.20%

5.46%

75.000
410,000

1.22%

6.68%

0 .0 0 %

6.68%

1»,1!ระJ *
3.26% »■“ *  ฯ̂ ^ ' ♦

% ACTUAL 

% ACC ACTUAL

% PLAN/2 

% PLAN/2 DIFF

ทนายพ(ตุ: 1) กรท!ตัวอย่าง กำทนตระยะเวลาการก่อล?างตามแผนตำเป ็นงานทํงตัญญา จานวน 8 เรอน
2) ทนายรง ระยะเวทาการก'อท?างตามแผนตำเป ็นงานของแต่ละรายการก่อท?าง ๗ น งาฟ ่อโตรงท?างเรม  กำทนตระยะเวลาก่อส?าง ตำนวน 4 เรรน (ใม่รวนระยะเวลาการก่อส?างผ ิวทาง)
3) 25 ทนายรง ?อยละขอ(งานทีย ู้?บตำงตัองตำเป็นการก่อส?างตามแผนงานประตำรอนของแต่ละรายการก่อส?าง (แต่ละรายการก่อส?าง รวนตัน 100 % )
4) M oney ยูลต่างานแต่ละราเทาร ตำนวท(จาก?อยละตามแผนงานเรยบตับยูลตำงานของแต่ละรายการ
5) %  PLAN ?0ยละของแผนตำเนนงาน ตำนวท(จากยูทตำของงานตานแผนตำเป็นการ น!อเทยบตับยูลตำของงานทํงโตรงการ

เรอนที 8

360.000
770.000

เรอนที 9 เรอนที 10

410,000
1,180,000

6.68%

19.22%

310,000
1,490,000 1,490,000 1.490.000

5.05%
24.27%

เรอนที 11 เรอนที 1 เรอนท ี 1 เรอนที 1. เรอนที 17 เรอนที 18 เรอนที 1 5 E

1,490,000 1,490,000 1,490,000 1,490,000 1,490,000 1,490,000 1,490,000 1,490,000 1,490,000



 
 

คู่มือ 
การก าหนดเงือ่นไขในเอกสารประกวดราคา 
และประกาศเชิญชวนด้วยวธิีประกวดราคา 

อิเล็กทรอนิกส ์(e-bidding) 
ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารพสัดุภาครัฐ  
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 124          

ลงวันที ่1 มีนาคม 2566  
 

(ส าหรับหน่วยงานของรัฐ) 
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ขั้นตอนจัดท าเอกสารประกวดราคาและประกาศเชิญชวน 

1. การก าหนดคุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
 1) หัวข้อ C2 ต้องการก าหนดคุณสมบัติอ่ืนๆ นอกเหนือจากตัวอย่างเอกสารหรือไม่ คลิก “ต้องการ” 
 2)  บันทึกคุณสมบัติอ่ืนๆ “ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการ
วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) ที่  0405.2/ว 124 ลงวันที่ 1 
มีนาคม 2566 ดังนี้”  
 

 
 
 

 2. การก าหนดหลักฐานการยื่นข้อเสนอ  
  3) หัวข้อ บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 กดปุ่ม “เพ่ิมเติมเอกสาร” 

 
  4) ระบุจ านวนรายการที่ต้องการเพิ่ม 
 5) กดปุ่ม “ตกลง” 
 6) บันทึกรายการเอกสาร “เอกสารหลักฐานเกี่ยวกับมูลค่าสุทธิของกิจการ” 
 7) ท าเครื่องหมาย  ที่เอกสารจ าเป็นต้องยื่น 
 8) กดปุ่ม “บันทึก” 
 9) กดปุ่ม “ออก” 

1 
2 

3 
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 3. การก าหนดเงื่อนไขใน Template เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
  ระบุข้อความเพ่ิมเติมใน Template ร่างเอกสารประกวดราคา หัวข้อ คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ข้อ 
2.12 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ........ดังนี้ 
   (1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า 1 ปี 
ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะ
การเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ 
   (2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงานงบแสดง
ฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการก าหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน โดยผู้ยื่นข้อเสนอ
จะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ดังนี้ 
    (2.1) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 1 ล้านบาท  ไม่ต้องก าหนดทุนจดทะเบียน 
    (2.2) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 1 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท ต้องระบุ ต้องมีทุนจด
ทะเบียนไม่ต่ ากว่า 1 ล้านบาท 
   (2.3) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท ต้องระบุ ต้องมีทุนจด
ทะเบียนไม่ต่ ากว่า 2 ล้านบาท 
    (2.4) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 20 ล้านบาท ต้องระบุ ต้องมีทุนจด
ทะเบียนไม่ต่ ากว่า 3 ล้านบาท 
   (2.5) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 20 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 60 ล้านบาท ต้องระบุ ต้องมีทุนจด
ทะเบียนไม่ต่ ากว่า 8 ล้านบาท 
   (2.6) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 60 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 150 ล้านบาท ต้องระบุ ต้องมีทุน
จดทะเบียนไม่ต่ ากว่า 20 ล้านบาท 
   (2.7) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 150 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 300 ล้านบาท ต้องระบุ ต้องมีทุน
จดทะเบียนไม่ต่ ากว่า 60 ล้านบาท 
   (2.8) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 300 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 500 ล้านบาท ต้องระบุ ต้องมีทุน
จดทะเบียนไม่ต่ ากว่า 100 ล้านบาท 

4 5 

6 
7 

8 9 



 

กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซ้ือจัดจ้างฯ กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างและราคากลาง กรมบัญชีกลาง                                   หน้าท่ี  3 

    (2.9) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 500 ล้านบาทขึ้นไป แต่ไม่เกิน 150 ล้านบาท ต้องระบุ 
ต้องมทีุนจดทะเบียนไม่ต่ ากว่า 200 ล้านบาท 

(3)  ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาทข้ึนไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคล
ธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน 90 วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ โดยต้องมีเงินฝาก
คงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอ 
ในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือรับรอง 
บัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 

(4)  กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอที่จะเข้ายื่น
ข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณข อง
โครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และประกอบธุรกิจค้าประกันตาม
ประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ 
โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรองหรือที่ส านักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับ
มอบอ านาจจากส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก้ผู้ยื่นข้อเสนอนับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน) 

(5) กรณีตาม (1) – (4) ไม่ใช้บังคับกับกรณีดังต่อไปนี้ 
   (5.1) ผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ 
 (5.2) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการฟ้ืนฟูกิจการ ตามพระราชบัญญัติ
ล้มละลาย (ฉบับที่  ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑  
   (5.3) งานก่อสร้างที่กรมบัญชีกลางได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างแล้ว และงานก่อสร้าง
ที่หน่วยงานของรัฐได้มีการจัดท าบัญชีผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีคุณสมบัติเบื้องต้นไว้แล้วก่อนวันที่
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ มีผลใช้บังคับ 
    

  



 

กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซ้ือจัดจ้างฯ กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างและราคากลาง กรมบัญชีกลาง                                   หน้าท่ี  4 
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กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซ้ือจัดจ้างฯ กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างและราคากลาง กรมบัญชีกลาง                                   หน้าท่ี  5 

 11) ระบุข้อความเพ่ิมเติมใน Template ร่างเอกสารประกวดราคา หัวข้อ การเสนอราคา “ข้อ 4.8 
คู่สัญญาต้องจัดท าแผนการท างานมาให้ภายใน ... วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา เว้นแต่เป็นกรณีการเช่า 
หรือกรณีสัญญามีอายุไม่เกิน 90 วัน หรือกรณีการซื้อซึ่งสัญญาก าหนดส่งงานงวดเดียว หรือกรณีการซื้อ 
การเช่า การจ้าง และการจ้างก่อสร้างซึ่งสัญญาหรือบันทึกข้อตกลงเป็นหนังสือวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท 
โดยจัดท าแผนการท างาน ตามเอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์” 
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กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซ้ือจัดจ้างฯ กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างและราคากลาง กรมบัญชีกลาง                                   หน้าท่ี  6 

 4. การก าหนดเงื่อนไข Template ประกาศเชิญชวน 
  12) ระบุข้อความเพ่ิมเติมตามข้อ 3 (1) – (5)  ใน Template ประกาศเชิญชวน ข้อ 12. ผู้ยื่นข้อเสนอ
ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ........ดังนี้ 
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ด่วนท่ีสุด
ที กค 0๔๓๓.๔/ว £>พ กรมบัญชีกลาง

ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑๐๔0๐
$> มีนาคม ๒๔๖๖

เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement: e-GP) (ระยะท่ี ๔)

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญ'ซาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 
กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถ่ิน และหัวหน้าหน่วยงานอ่ืนของรัฐ

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๑. QR Code คู่มีอประกอบการปฏิบัติงานในระบบ e-GP สำหรับหน่วยงานของรัฐ 
๒. QR Code คู่มือประกอบการปฏิบัติงานในระบบ e-GP สำหรับผู้ค้ากับภาครัฐ

ด้วยมีการกล่าวอ้างจากบุคคลภายนอกว่า มีการร่ัวไหลของข้อมูลท่ีจัดเก็บไวิในระบบจัดซ้ือจัดจ้าง 
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) เซ่น ข้อมูลผู้ซ้ือเอกสารหรือผู้ดาวน้โหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
และข้อมูลราคาท่ีผู้ย่ืนข้อเสนอแต่ละรายได้เสนอราคาในระบบ e-GP เนินต้น ประกอบกับระบบ e-GP 
มีปริมาณการใช้งานท่ีเพ่ิมมากข้ึน ทำให้ประสิทธิภาพของระบบ e-GP ลดลง

กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้วเห็นว่า เพ่ือไมให้มีประเด็นข้อกล่าวอ้างดังกล่าว และเพ่ิมประสิทธิภาพ 
การใช้งานผ่านระบบ e-GP จึงอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ 
มาตรา ๔๖ ประกอบระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ 
ข้อ ๙ และข้อ ๑๐ ดำเนินการปรับปรุงระบบ e-GP และกำหนดแนวทางการปฏิบัติงานในระบบ e-GP ดังน้ี 

๑. การปรับปรุงระบบ e-GP (ระยะท่ี ๔)
๑.๑ นำเทคโนโลยี Blockchain มาใช้ในการจัดเก็บข้อมูลราคาวิธีประกวดราคา 

อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ทำให้ไม่มีผู้ใดสามารถเข้าถึงข้อมูลราคาได้หากยังไม่ถึงเวลาท่ีกำหนด
๑.๒ ปรับกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธี e-bidding โดยระบบ e-GP ไม่มีการจัดเก็บรายซ่ือ 

ผู้ประกอบการท่ีรับ/ซ้ือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ด้วยการยกเลิกข้ันตอนการซ้ือเอกสารประกวดราคาฯ 
ก่อนการเสนอราคา และให้ผู้ประกอบการสามารถดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ ท่ีหน้าเว็บไซต์ 
vwvw.gprocurement.go.th

๑.๓ ลดระยะเวลาการเสนอราคา จากเดิม ๘ ช่ัวโมง เหลือ ๓ ช่ัวโมง โดยให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดช่วงเวลาใดเวลาหน่ึงในการเสนอราคา ซ่ึงมี ๒ ช่วง คือ ๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น. หรือ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.

๑.๔ ปรับปรุงกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธี e-bidding ให้ครบล้วนตามท่ีระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ กำหนด ให้สามารถปฏิบัติงาน 
ได้อย่างสะดวกรวดเร็วย่ิงข้ึน

๒. กำหนดแนวทางปแบัตงานในการดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธี e-bidding ผ่านระบบ e-GP 
(ระยะท่ี ๔) โดยให้ปฏิบัติตามคู่มือ ดังนี

๒.๑ คู่มือประกอบการปฏิบัติงานในระบบ e-GP สำหรับหน่วยงานของรัฐ
- คู่มือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (งานซ้ือ)
- คู่มือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (งานจ้างก่อสร้าง)
- คู่มือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (งานจ้างทำของ/จ้างเหมาบริการ)
- คู่มือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (งานเช่า)
- คู่มีอวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (กรณีเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน)

กรมบัญชีกลาง
IhtCMpMfcr OewtMt* OopoMuM

๒ .๒  ...

เอกสารแนบ ๖



๒.๒ ดู่มือประกอบการปฏิบัติงานในระบบ e-GP สำหรับผู้ค้าภาครัฐ
- คู่มือการเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนกส์ (e-bidding)

ซึงสามารถดาวน์โหลดคู่มือฯ ได้ท่ีเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th หัวข้อ “ ค ู่มือ” หรือสแกน QR Code 
ตามส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๑ และ ๒

สำหรับรายละเอียดและข้ันตอนการปฏิบัติงานในระบบ e-GP สามารถติดตามข้อมูลข่าวสาร 
และติดต่อสอบถามได้ท่ีซ่องทาง Call Center กรมบัญชีกลาง เบอร์โทรศัพท์ ๐ ๒๑๒๗ ๗๐0๐ กด ๓ และ 
Live Chat ทีหน้าเว็บไซต์ wvwv.gprocurement.go.th

๓. หนังสือเวียนฉบับน้ีมืผลใข้บังคับ ดังน้ี
๓.๑ มืผลใช้บังคับต้ังแต่วันท่ี ๓ เมษายน ๒๕๖๖ เป็นต้นไป 
๓.๒ ไมใช้บังคับกับการจัดซ้ือจัดจ้างในกรณีดังต่อไปน้ี

๓.๒.๑ กรณีการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธี e-bidding หากหน่วยงานของรัฐได้นำร่างประกาศ 
และร่างเอกสารเชิญซวนเผยแพร่เพ่ือรับฟ้งความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ หรือได้เผยแพร่ประกาศ 
และเอกสารเชิญขวน ในระบบ e-GP ไปแล้วก่อนวันท่ีหนังสือฉบับน้ีมืผลใช้บังคับ ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการ 
ในข้ันตอนต่อไปได้ โดยใช้แบบประกาศและแบบเอกสารตามแนวทางเดิมต่อไป

๓.๒.๒ กรณีการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีอ่ืนนอกเหนือจากวิธี e-bidding หากหน่วยงานของรัฐ 
สร้างโครงการในระบบ e-GP เรียบร้อยแล้ว ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการตามแนวทางเดิมต่อไป

๓.๓ กรณีโครงการจัดซ้ือจัดจ้างมีการจัดทำราคากลางบนระบบคำนวณราคากลาง 
อิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อยแล้ว ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการตามแนวทางปฏิบัติงานข้างต้น และส่งแบบแจ้งปีญหา 
การใช้งาบให้กรมบัญชีกลาง เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐสามารถประกาศราคากลางต่อไปได้

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งหน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป
ขอแสดงความนับถือ

r y r m f f u r f l t w k .

(นางสาวกุลยา ตันติเตมืท) 
อธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง
กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซ้ือจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๖๗๗๗ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๓๘๗

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๑ ส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๒
I P H

คู่มือประกอบการปฏิบัติงาน 
ในระบบ e-GP 

สำหรับหน่วยงานของรัฐ
l*S5J3 nd กรบuryชกลาง
%พ฿฿฿* WtHQBt O W N **4i *

คู่มือประกอบการปฏิบัติงาน 
ในระบบ e-GP 

สำหรับผู้ค้ากับภาครัฐ

http://www.gprocurement.go.th


คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐ 

1ฐว0 มีนาคม ๒๔๖๖
เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of R eference : TOR)
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญซาการ ผู้ว่าราซการจังหวัด ผู้ว่าราซการ 

กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ
อ้างถึง หนังสือคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กนบ) ๐๔๐๔๒/ว ๔๑๐ 

ลงวันท่ี ๒๔ ตุลาคม ๒๔๖๐
ตามหนังสือที่อ ้างถึง คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ได้กำหนดแบบประกาศและเอกสารเชิญขวนในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
M arket: e  - market) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e  - bidding) และวิธีสอบราคา 
ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๒๑ 
วรรคหนึ่ง กำหนดว่า “ในการซ ื้อหร ือจ ้างท ี่ม ิใข ่การจ ้างก ่อสร ้าง ให ้ห ัวหน ้าหน ่วยงานของรัฐแต ่งต ั้ง 
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดขอบในการจัดทำร่างขอบเขต 
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา 
คัดเส ือกข้อเสนอด้วย” และวรรคสาม กำหนดว่า “ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง 
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
หรือจะดำเนินการจ้างตามความในหมวด ๔ งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้” จากข้อกำหนดดังกล่าว 
เพ่ือให้เกิดความซัดเจนในการปฏิบัติงาน จึงควรกำหนดแนวทางการจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานท้ังโครงการ 
(Terms of Reference : TOR) สำหรับการซ้ือ การจ้างท่ีมิใซ่งานก่อสร้าง การจ้างก่อสร้าง และการเข่าลังหาริมทรัพย์ 
ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการวินิจฉัย) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า 
เพื่อให้การจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of R eference : TOR) สำหรับการซื้อ 
การจ้างที่มิใข่งานก่อสร้าง การจ้างก่อสร้าง และการเข่าลังหาริมทรัพย์ มีความซัดเจนและสามารถนำไปใข้ 
ในการปฏิบัติงานได้ จ ึงอาศ ัยอำนาจตามมาตรา ๒๔ วรรคหนึ่ง (๖) ประกอบมาตรา ๒๙ วรรคหนึ่ง (๗) 
แห่งพระราชบัญญ ัต ิการจัดซ ื้อจ ัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ กำหนดแนวทางปฏ ิบ ัต ิ 
ให ้คณ ะกรรมการห ร ือ เจ ้าห น ้าท ี่ห ร ือบ ุคคลใดบ ุคคลห น ึ่งซ ึ่งม ีห น ้าท ี่ตามระเบ ียบ กระท รวงการคล ัง 
ว ่าด ้วยการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๒๑ วรรคหนึ่ง และวรรคสาม 
สามารถดำเนินการได้ดังนี้

ด่วนทสุด
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๔.๔/ว อ ? ( /

แนวทาง ...
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แนวทางท่ี ๑ คณ ะกรรมการหร ือเจ ้าหน ้าท ี่หร ือบ ุคคลใดบ ุคคลหน ึ่งดำเน ินการจ ัดทำ 
ร ่างขอบเขตของงานที่จะดำเน ินการจ้าง หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท ี่จะดำเน ินการซื้อ 
หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะดำเนินการจ้างก่อสร้าง แล้วแต่กรณี และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา 
ดัดเลือกข้อเสนอตามความในมาตรา ๖๕: แห่ง'พระ'ราช,บัญญัติฯ

แนวทางท่ี ๒ คณ ะกรรมการห ร ือ เจ ้าห น ้าท ี่ห ร ือบ ุคคลใดบ ุคคลห น ึ่งดำเน ินการจ ัดทำ 
ร่าง TOR อย่างละเอียด และเพื่อให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน การจัดทำร่าง TOR อย่างน้อยจะต้องมีสาระสำคัญ 
ดังต่อไปนี้

(๑) ความเป็นมา 
(๒) วัตถุประสงค์ 
(๓ )คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ
(๔) ร าย ล ะ เอ ีย ด ค ุณ ล ัก ษ ณ ะ เฉ พ า ะ ข อ ง พ ัส ด ุท ี่จ ะ ด ำ เน ิน ก าร จ ัด ซ ื้อ  

หรือขอบเขตของงานท่ีจะดำเนินการจัดจ้าง หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างท่ีจะดำเนินการจ้างก่อสร้าง (แล้วแต่กรณี) 
และเอกสารแนบท้ายอื่น ๆ

(๔) กำหนดเวลาส,งมอบพัสดุ
(๖) หลักเกณฑ์ในการพิจารณาดัดเลือกข้อเสนอ
(๗) วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ไต้รับจัดสรร
(๘) งวดงานและการจ่ายเงิน
(๙) อัตราค่าปรับ
(๑๐) การกำหนดระยะเวลารับประกันความขำรุดบกพร่อง (ล้ามี)

ดังนั้น จ ึงเป ็นดุลพิน ิจของคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท ี่หรือบ ุคคลใดบุคคลหนึ่งท ี่จะพิจารณาดำเน ินการ 
ตามแนวทางข้างต้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องถือปฏิน้ติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

-๒-

t f r r r y i n j b t ,

(นางสาวกุลยา ตันติเตมิท)
อธิบดีกรมบัญชีกลาง ปฏิบัติราขการแทน 

ปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๔๘๘ - ๙ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๔ - ๖
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ด ่ว น ท ี่ส ด
J  จ
ท กค (กวจ) ๐๔๐๕.๔/ว คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

มีนาคม ๒๔๖๖
เร่ือง กำหนดแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติม
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญขาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 

กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติม กรณีใช้เกณฑ์ราคา

๒. แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติม กรณีใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน 
๓. แบบแจ้งผลการจัดซ้ือจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพ่ิมเติม กรณีใช้เกณฑ์ข้ันต่ํา และใช้เกณฑ์ราคา 
๔. แบบแจ้งผลการจัดซ้ือจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพ่ิมเติม กรณีใช้เกณฑ์ขั้นต่ํา และใช้เกณฑ์ราคา 

ประกอบเกณฑ์อื่น
๔. ตัวอย่างการกรอกแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติม
ด ้วยตามแบบแจ้งผลการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและแบบแจ ้งเหต ุผลเพ ิ่ม เต ิมสำหรับผ ู้ย ื่นข ้อเสนอ 

ที่ไม่ผ่านการพิจารณาในปัจจุบ ัน มิได้ระบุข้อมูลอันเป็นสาระสำคัญที่ผู้ย ื่นช้อเสนอควรทราบเบื้องด้น เข่น 
อันดับของการเสนอราคา คะแนนของผู้ยื่นข้อเสนอ และกรณีที่มีการอุทธรณ์ก็มิได้ระบุประเด็นอุทธรณ์ให้ชัดเจนว่า 
เป็นประเด็นที่เกี่ยวกับเอกสาร หรือคุณสมบัติ หรือข้อเสนอทางด้านเทคนิค ไม่เป็นไปตามประกาศ เป็นต้น 
ส่งผลให้การอุทธรณ์ไม่เป็นตามมาตรา๑๑๔ ประกอบมาตรา๑๑๖ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ทำให้เป็นภาระกับหน่วยงานของรัฐเกินความจำเป็น

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการวินิจฉัย) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า 
เพ ื่อเพ ิ่มประสิทธิภาพการจัดซื้อจัดจ้าง โดยการแจ้งข้อมูลที่เป ็นสาระสำคัญให้ผู้ย ื่นข้อเสนอทุกรายทราบ 
และกรณีท่ีมีการอุทธรณ์ผู้อุทธรณ์จะได้ระบุประเด็นอุทธรณ์ได้อย่างชัดเจน จึงอาศัยอำนาจตามมาตรา๒๔วรรคหน่ึง (๖) 
ประกอบมาตรา ๒๙ วรรคหน่ึง (๗) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ 
กำหนดแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติม ให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ ดังนี้

๑. กรณีที่หน่วยงานของรัฐจัดทำประกาศผลผู้ขนะการเสนอราคา ให้หน่วยงานของรัฐจัดทำ 
แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างจากระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ ถึง ๔ 
แล้วแต่กรณี เพื่อแจ้งให้ผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายทราบ

๒. ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการจัดซ้ือจัดจ้างจัดทำแบบแจ้งเหตุผลเพ่ิมเติมสำหรับผู้ยื่นข้อเสนอ 
ตามส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๑ ถึง ๔ แล้วแต่กรณี พร้อมกับการส่งแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง โดยแจ้งเฉพาะผลการพิจารณา 
ของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น

สำหรับ ...
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- ๒ -

สำหรับจำนวนแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติมสำหรับผู้ยื่นข้อเสนอ 
จะต้องเท่ากับจำนวนผู้ยื่นข้อเสนอ

๓. แบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติมสำหรับผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย ถือเป็นส่วนหนึ่งของแบบแจ้งผล 
การจ ัดซ ื้อ จ ัดจ ้าง ซ ึ่งห น ่วยงาน ของร ัฐต ้องน ำเข ้า (upload) ในระบบ e - G P  ในขั้นตอนที่ ๔ จัดทำ 
และประกาศผ ู้ฃนะการเสนอราคา/รายการเอกสารลำด ับท ี่ ๔ ห ัวข ้อซ ี้แจงเหต ุผลเพ ิ่มเต ิม เพ ื่อแจ้งให้ 
ผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายทราบต่อไป

๔. ให้นำแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพ ิ่มเต ิมน ี้ไปใช้ก ับวิธ ีค ัดเลือก
โดยอนุโลมด้วย

๔. หนังสือแจ้งเวียนฉบับนี้ให้มีผลใช้บังคับกับการจัดซื้อจัดจ้างที่ได้มีการประกาศเชิญขวน 
ในระบบ e - GP หรือมีหนังสือเชิญซวน ตั้งแต่วันที่ ๓ เมษายน ๒๔๖๖ เป็นต้นไป

สำหรับกรณีท่ีหน่วยงานของรัฐได้มีการประกาศเชิญซวนในระบบ e - GP หรือมีหนังสือเชิญซวน 
ไปแล้วก่อนวันที่หนังสือแจ้งเวียนฉบับนี้มีผลใข้บังคับ ให้หน่วยงานของรัฐนั้นดำเนินการในขั้นตอนต่อไปได้ 
โดยใช้แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างเดิม

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

f l p m  p f r r r f j r t r t h ,

(นางสาวกุลยา ตันติเตมิท)
อธิบดีกรมบัญซีกลาง ปฏิบัติราซการแทน 

ปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗ 000  ต่อ ๔๔๔๑ 
โทรสาร o  ๒๑๒๗ ๗๑๘๔ - ๖
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สิ่งท่ีส่งมาด้วย 1 

 

 

 

 

แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณใีช้เกณฑ์ราคา 
 

  



 
 

 

แบบแจงผลการจัดซ้ือจัดจาง 
 

ท่ี ..................../...................... 
วันท่ี................................................. 

ชื่อหนวยงาน…………………..................................................................................................... 
ท่ีอยู  .................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................. 

เรื่อง ขอแจงผลการจัดซื้อจัดจาง 
เรียน ....................................................................................  

ตามท่ีทานไดยื่นขอเสนอเพ่ือเขารวมทําการจัดซ้ือจัดจาง ตามโครงการ ……………………………………………….....นั้น 

คณะกรรมการ………………………………….. พิจารณาแลว มีมติสรุปผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง (รายละเอียดตาม
เอกสารแนบ 1) แจงขอมูลรายละเอียดเพ่ิมเติมของผูยื่นขอเสนอ (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 2) และแจงเหตุผลเพ่ิมเติมสําหรับ
ผูยื่นขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา (ถามี) (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 3) 
 

เอกสารแนบ 

1. ผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 
2. แบบแจงเหตุผลเพ่ิมเติม (แจงผูยื่นขอเสนอทุกราย) 
3. แบบชี้แจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูยื่นขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา 

 

 

 

โทรศัพท …................................................ 
โทรสาร .................................................... 

 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
ลงชื่อ)............................................................................. 

(...............................................................................) 
ตําแหนง ……………(หัวหนาหนวยงานของรัฐ)……………… 

 
 

การอุทธรณ 
หากทานไมเห็นดวยกับผลการพิจารณาดังกลาว เนื่องจากทานเห็นวาหนวยงานของรัฐมิไดปฏิบัติใหเปนไปตาม

หลักเกณฑ และวิธีการท่ีกําหนดในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง 
ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ เปนเหตุใหทานไมไดรับการประกาศผลเปนผูชนะหรือไมไดรับ 
การคัดเลือกเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ สามารถยื่นอุทธรณตามแบบอุทธรณผลการจัดซ้ือจัดจาง (อธ ๒)  
ตอ.. . . . . . . . .. . .. .. .. . .. .. .. .ไดภายใน 7 วันทําการนับแตวันประกาศผลผูชนะในเว็บไซต www.gprocurement.go.th  
วันท่ี........................................ 

 
 
 



 
 

 

 

ผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 

 

รายการพิจารณา 1 :  ………………….. 

  เปนผูไดรับคัดเลือก เนื่องจาก 

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูเสนอราคาต่ําสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูไดคะแนนรวมสูงสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูชนะการเสนอราคาตาม

กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563  

  ไมไดรับการคัดเลือก เนื่องจาก 

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูเสนอราคาต่ําสุด   

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูไดคะแนนรวมสูงสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูชนะการเสนอราคาตาม

กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตเสนอราคาต่ําจนคาดหมายไดวาไมอาจ

ดําเนินการตามเอกสารประกวดราคาได 

o  ไมผานการพิจารณา ดังนี้  

  ยื่นเอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน 
  มีคุณสมบัติไมเปนไปตามประกาศ 
  ย่ืนขอเสนอทางดานเทคนิคไมเปนไปตามท่ีประกาศ        

  ยกเลิกรายการพิจารณา 
                             เน่ืองจาก..............................(ระบุเหตุผล)................................................................................................ 
 
 

 
 

เอกสารแนบ 1 



แบบแจงเหตุผลเพ่ิมเติม กรณีใชเกณฑราคา 

(แจงผูย่ืนขอเสนอทุกราย) 

ขอมูลโครงการ 

เลขท่ีโครงการ.............................................. 

ชือ่โครงการ....................................................................................................................................................... 

รายการพิจารณา...........(1).................................................................................................................................. 

ขอมูลผูย่ืนขอเสนอ 

เลขประจาํตัวผูเสียภาษีอากร........................................ชื่อผูยื่นขอเสนอ .......................................................... 

จํานวนผูยื่นขอเสนอท้ังหมด............ราย  ราคาท่ีทานเสนออยูในลําดับท่ี..........ของจํานวนผูยื่นขอเสนอท้ังหมด 

 

 

ลงชื่อ ............................................ 

                                                                                     ( ……………….……………………. ) 

                                                                         ตําแหนง ประธานคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เอกสารแนบ 2/1 



 

แบบช้ีแจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูย่ืนขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา 
ขอมูลโครงการ 

เลขท่ีโครงการ.............................................. 

ชือ่โครงการ....................................................................................................................................................... 

รายการพิจารณา...........(1).................................................................................................................................. 

ช้ีแจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูย่ืนขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา  จํานวนท้ังสิน้................ประเด็น 

ประเด็นท่ี 1 เรื่อง....................................................................................................................................... 

 เอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน   คุณสมบัติไมผาน   ขอเสนอทางดานเทคนิคไมผาน  
เหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา : ………………..(2)………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
อางอิงเอกสาร (3)  รางขอบเขตของงาน ..................................................................................................... 

 เอกสารประกวดราคาฯ ................................................................................................ 
 อ่ืนๆ ระบุ....................................................................................................................... 

ประเด็นท่ี 2 เรื่อง....................................................................................................................................... 

 เอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน   คุณสมบัติไมผาน   ขอเสนอทางดานเทคนิคไมผาน  
เหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา : ………………..(2)………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
อางอิงเอกสาร (3)  รางขอบเขตของงาน ..................................................................................................... 

 เอกสารประกวดราคาฯ ................................................................................................ 
 อ่ืนๆ ระบุ....................................................................................................................... 

 

ลงชื่อ ............................................ 

                                                                                     ( ……………….……………………. ) 

                                                                         ตําแหนง ประธานคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

  

เอกสารแนบ 3 



หมายเหตุ  

คําอธิบายการระบุรายละเอียด 

(1) ระบุชื่อรายการพิจารณา ใหตรงกับแบบแจงผลการจัดซื้อจัดจาง กรณีที่ผูยื่นขอเสนอมีการเสนอราคา  

มากกวา 1 รายการ ตองชี้แจงเหตุผลเพ่ิมเติมทุกรายการท่ีไมผานการพิจารณา 

(2) ระบุเหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา เชน 

- บริษัทฯ ยื่นหนังสือรับรองผลงานท่ีไมใชผลงานประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวดราคาจางกอสราง 

โดยมีสวนของโครงการหลักและเทคนิคในการกอสรางแตกตางจากงานที่ประกวดราคาจางในครั้งนี้ไดแก 

…………………………… หรือไมว ัตถุประสงคในการใชงานแตกตางจากงานที่ประกวดราคาจางในครั ้งนี ้          

คือ ................................... 

(3) อางอิงเอกสาร คือ ทําเครื่อง / หนาเอกสารที่ใชในการพิจารณา ระบุขอที่ใชในการพิจารณาตัดสิทธิ์ 

เชน 

      อางอิงเอกสาร (3)  เอกสารประกวดราคาฯ ขอ 2.10 และขอ 3.2 (4) 



สิ่งท่ีส่งมาด้วย 2 

 

 

 

 

แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณใีช้เกณฑ์ราคา 

ประกอบเกณฑ์อื่น 
 

 

  



 
 

 

แบบแจงผลการจัดซ้ือจัดจาง 
 

ท่ี ..................../...................... 
วันท่ี................................................. 

ชื่อหนวยงาน…………………..................................................................................................... 
ท่ีอยู  .................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................. 

เรื่อง ขอแจงผลการจัดซื้อจัดจาง 
เรียน ....................................................................................  

ตามท่ีทานไดยื่นขอเสนอเพ่ือเขารวมทําการจัดซ้ือจัดจาง ตามโครงการ ……………………………………………….....นั้น 

คณะกรรมการ………………………………….. พิจารณาแลว มีมติสรุปผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง (รายละเอียดตาม
เอกสารแนบ 1) แจงขอมูลรายละเอียดเพ่ิมเติมของผูยื่นขอเสนอ (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 2) และแจงเหตุผลเพ่ิมเติมสําหรับ
ผูยื่นขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา (ถามี) (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 3) 
 

เอกสารแนบ 

1. ผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 
2. แบบแจงเหตุผลเพ่ิมเติม (แจงผูยื่นขอเสนอทุกราย) 
3. แบบชี้แจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูยื่นขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา 

 

 

 

โทรศัพท …................................................ 
โทรสาร .................................................... 

 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
ลงชื่อ)............................................................................. 

(...............................................................................) 
ตําแหนง ……………(หัวหนาหนวยงานของรัฐ)……………… 

 
 

การอุทธรณ 
หากทานไมเห็นดวยกับผลการพิจารณาดังกลาว เนื่องจากทานเห็นวาหนวยงานของรัฐมิไดปฏิบัติใหเปนไปตาม

หลักเกณฑ และวิธีการท่ีกําหนดในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง 
ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ เปนเหตุใหทานไมไดรับการประกาศผลเปนผูชนะหรือไมไดรับ 
การคัดเลือกเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ สามารถยื่นอุทธรณตามแบบอุทธรณผลการจัดซ้ือจัดจาง (อธ ๒)  
ตอ.. . . . . . . . .. . .. .. .. . .. .. .. .ไดภายใน 7 วันทําการนับแตวันประกาศผลผูชนะในเว็บไซต www.gprocurement.go.th  
วันท่ี........................................ 

 
 
 



 
 

 

 

ผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 

 

รายการพิจารณา 1 :  ………………….. 

  เปนผูไดรับคัดเลือก เนื่องจาก 

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูเสนอราคาต่ําสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูไดคะแนนรวมสูงสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูชนะการเสนอราคาตาม

กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563  

  ไมไดรับการคัดเลือก เนื่องจาก 

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูเสนอราคาต่ําสุด   

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูไดคะแนนรวมสูงสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูชนะการเสนอราคาตาม

กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตเสนอราคาต่ําจนคาดหมายไดวาไมอาจ

ดําเนินการตามเอกสารประกวดราคาได 

o  ไมผานการพิจารณา ดังนี้  

  ยื่นเอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน 
  มีคุณสมบัติไมเปนไปตามประกาศ 
  ย่ืนขอเสนอทางดานเทคนิคไมเปนไปตามท่ีประกาศ        

  ยกเลิกรายการพิจารณา 
                             เน่ืองจาก..............................(ระบุเหตุผล)................................................................................................ 
 
 

 
 

เอกสารแนบ 1 



แบบแจงเหตุผลเพ่ิมเติม กรณีใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน 

(แจงผูย่ืนขอเสนอทุกราย) 

ขอมูลโครงการ 

เลขท่ีโครงการ.............................................. 

ชือ่โครงการ....................................................................................................................................................... 

รายการพิจารณา...........(1).................................................................................................................................. 

ขอมูลผูย่ืนขอเสนอ 

เลขประจาํตัวผูเสียภาษีอากร........................................ชื่อผูยื่นขอเสนอ .......................................................... 

จํานวนผูยื่นขอเสนอท้ังหมด..............ราย  ซ่ึงผูชนะการเสนอราคาไดคะแนนรวมสูงสุด....................คะแนน 

และทานเปนผูไดคะแนนรวม............คะแนน เปนลําดับท่ี..........จากจํานวนผูผานการพิจารณาท้ังหมด.......ราย   

โดยมีรายละเอียดคะแนน ดังนี้ 

ชื่อตัวแปร น้ําหนัก 
% 

คะแนน (คะแนนเต็ม 
แตละตัวแปร = 100) 

คะแนนท่ีถวงน้ําหนักแลว 

1. ราคาท่ียื่นขอเสนอ    
2. .............................    
3. .............................    
4. .............................    

คะแนนรวม  

เหตุผลประกอบการใหคะแนน 

ตัวแปรท่ี 1 ราคาท่ียื่นขอเสนอ : คํานวณจากสูตร ดังนี้  
100 - ((ราคาของผูเสนอราคา - ราคาต่ําสุด)/ราคาต่ําสุด) * 100) 

ตัวแปรท่ี 2 ……(ชื่อตัวแปร)…… : ..............................ระบุเหตุผล....................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

ตัวแปรท่ี 3 ……(ชื่อตัวแปร)…… : ..............................ระบุเหตุผล........................................................................ 

.......................................................................................................................................................................... 

ตัวแปรท่ี 4 ……(ชื่อตัวแปร)…… : ..............................ระบุเหตุผล........................................................................ 

.......................................................................................................................................................................... 

 

ลงชื่อ ............................................ 

                                                                                     ( ……………….……………………. ) 

                                                                         ตําแหนง ประธานคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

เอกสารแนบ 2/2 



 

แบบช้ีแจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูย่ืนขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา 
ขอมูลโครงการ 

เลขท่ีโครงการ.............................................. 

ชือ่โครงการ....................................................................................................................................................... 

รายการพิจารณา...........(1).................................................................................................................................. 

ช้ีแจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูย่ืนขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา  จํานวนท้ังสิน้................ประเด็น 

ประเด็นท่ี 1 เรื่อง....................................................................................................................................... 

 เอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน   คุณสมบัติไมผาน   ขอเสนอทางดานเทคนิคไมผาน  
เหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา : ………………..(2)………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
อางอิงเอกสาร (3)  รางขอบเขตของงาน ..................................................................................................... 

 เอกสารประกวดราคาฯ ................................................................................................ 
 อ่ืนๆ ระบุ....................................................................................................................... 

ประเด็นท่ี 2 เรื่อง....................................................................................................................................... 

 เอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน   คุณสมบัติไมผาน   ขอเสนอทางดานเทคนิคไมผาน  
เหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา : ………………..(2)………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
อางอิงเอกสาร (3)  รางขอบเขตของงาน ..................................................................................................... 

 เอกสารประกวดราคาฯ ................................................................................................ 
 อ่ืนๆ ระบุ....................................................................................................................... 

 

ลงชื่อ ............................................ 

                                                                                     ( ……………….……………………. ) 

                                                                         ตําแหนง ประธานคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

  

เอกสารแนบ 3 



หมายเหตุ  

คําอธิบายการระบุรายละเอียด 

(1) ระบุชื่อรายการพิจารณา ใหตรงกับแบบแจงผลการจัดซื้อจัดจาง กรณีที่ผูยื่นขอเสนอมีการเสนอราคา  

มากกวา 1 รายการ ตองชี้แจงเหตุผลเพ่ิมเติมทุกรายการท่ีไมผานการพิจารณา 

(2) ระบุเหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา เชน 

- บริษัทฯ ยื่นหนังสือรับรองผลงานท่ีไมใชผลงานประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวดราคาจางกอสราง 

โดยมีสวนของโครงการหลักและเทคนิคในการกอสรางแตกตางจากงานที่ประกวดราคาจางในครั้งนี้ไดแก 

…………………………… หรือไมว ัตถุประสงคในการใชงานแตกตางจากงานที่ประกวดราคาจางในครั ้งนี ้          

คือ ................................... 

(3) อางอิงเอกสาร คือ ทําเครื่อง / หนาเอกสารที่ใชในการพิจารณา ระบุขอที่ใชในการพิจารณาตัดสิทธิ์ 

เชน 

      อางอิงเอกสาร (3)  เอกสารประกวดราคาฯ ขอ 2.10 และขอ 3.2 (4) 



สิ่งท่ีส่งมาด้วย 3 

 

 

 

 

แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณใีช้เกณฑ์ขั้นต่ำ 

และใช้เกณฑ์ราคา 
  



 
 

 

แบบแจงผลการจัดซ้ือจัดจาง 
 

ท่ี ..................../...................... 
วันท่ี................................................. 

ชื่อหนวยงาน…………………..................................................................................................... 
ท่ีอยู  .................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................. 

เรื่อง ขอแจงผลการจัดซื้อจัดจาง 
เรียน ....................................................................................  

ตามท่ีทานไดยื่นขอเสนอเพ่ือเขารวมทําการจัดซ้ือจัดจาง ตามโครงการ ……………………………………………….....นั้น 

คณะกรรมการ………………………………….. พิจารณาแลว มีมติสรุปผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง (รายละเอียดตาม
เอกสารแนบ 1) แจงขอมูลรายละเอียดเพ่ิมเติมของผูยื่นขอเสนอ (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 2) และแจงเหตุผลเพ่ิมเติมสําหรับ
ผูยื่นขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา (ถามี) (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 3) 
 

เอกสารแนบ 

1. ผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 
2. แบบแจงเหตุผลเพ่ิมเติม (แจงผูยื่นขอเสนอทุกราย) 
3. แบบชี้แจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูยื่นขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา 

 

 

 

โทรศัพท …................................................ 
โทรสาร .................................................... 

 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
ลงชื่อ)............................................................................. 

(...............................................................................) 
ตําแหนง ……………(หัวหนาหนวยงานของรัฐ)……………… 

 
 

การอุทธรณ 
หากทานไมเห็นดวยกับผลการพิจารณาดังกลาว เนื่องจากทานเห็นวาหนวยงานของรัฐมิไดปฏิบัติใหเปนไปตาม

หลักเกณฑ และวิธีการท่ีกําหนดในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง 
ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ เปนเหตุใหทานไมไดรับการประกาศผลเปนผูชนะหรือไมไดรับ 
การคัดเลือกเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ สามารถยื่นอุทธรณตามแบบอุทธรณผลการจัดซ้ือจัดจาง (อธ ๒)  
ตอ.. . . . . . . . .. . .. .. .. . .. .. .. .ไดภายใน 7 วันทําการนับแตวันประกาศผลผูชนะในเว็บไซต www.gprocurement.go.th  
วันท่ี........................................ 

 
 
 



 
 

 

 

ผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 

 

รายการพิจารณา 1 :  ………………….. 

  เปนผูไดรับคัดเลือก เนื่องจาก 

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูเสนอราคาต่ําสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูไดคะแนนรวมสูงสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูชนะการเสนอราคาตาม

กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563  

  ไมไดรับการคัดเลือก เนื่องจาก 

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูเสนอราคาต่ําสุด   

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูไดคะแนนรวมสูงสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูชนะการเสนอราคาตาม

กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตเสนอราคาต่ําจนคาดหมายไดวาไมอาจ

ดําเนินการตามเอกสารประกวดราคาได 

o  ไมผานการพิจารณา ดังนี้  

  ยื่นเอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน 
  มีคุณสมบัติไมเปนไปตามประกาศ 
  ย่ืนขอเสนอทางดานเทคนิคไมเปนไปตามท่ีประกาศ        

  ยกเลิกรายการพิจารณา 
                             เน่ืองจาก..............................(ระบุเหตุผล)................................................................................................ 
 
 

 
 

เอกสารแนบ 1 



แบบแจงเหตุผลเพ่ิมเติม กรณีใชเกณฑข้ันต่ํา และใชเกณฑราคา 

(แจงผูย่ืนขอเสนอทุกราย) 

ขอมูลโครงการ 

เลขท่ีโครงการ.............................................. 

ชือ่โครงการ....................................................................................................................................................... 

รายการพิจารณา...........(1).................................................................................................................................. 

เกณฑข้ันต่ําตามท่ีหนวยงานกําหนด (คะแนนขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืน) ไมนอยกวารอยละ ...........   

ขอมูลผูย่ืนขอเสนอ 

เลขประจาํตัวผูเสียภาษีอากร........................................ชื่อผูยื่นขอเสนอ .......................................................... 

จํานวนผูยื่นขอเสนอท้ังหมด............ราย  และทานไดคะแนนขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืน…..….คะแนน 

ซ่ึง  ผานเกณฑข้ันต่ํา   ไมผานเกณฑข้ันต่ํา ตามท่ีหนวยงานกําหนด  

และราคาท่ีทานเสนออยูในลําดับท่ี..................ของจํานวนผูยื่นขอเสนอท้ังหมด  

• คะแนนเกณฑข้ันต่ํา มีรายละเอียดดังนี้ 

ชื่อตัวแปร เกณฑ 
ข้ันต่ํา 

น้ําหนัก 
% 

คะแนน (คะแนนเต็ม 
แตละตัวแปร = 100) 

คะแนนท่ี 
ถวงน้ําหนักแลว 

1. ..............................     
2. ..............................     

รวม  

เหตุผลประกอบการใหคะแนน 

ตัวแปรท่ี 1 ……(ชื่อตัวแปร)…… : ..............................ระบุเหตุผล........................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

ตัวแปรท่ี 2 ……(ชื่อตัวแปร)…… : ..............................ระบุเหตุผล........................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

 

ลงชื่อ ............................................ 

                                                                                     ( ……………….……………………. ) 

                                                                         ตําแหนง ประธานคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

 

 

เอกสารแนบ 2/4 เอกสารแนบ 2/3 



 

แบบช้ีแจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูย่ืนขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา 
ขอมูลโครงการ 

เลขท่ีโครงการ.............................................. 

ชือ่โครงการ....................................................................................................................................................... 

รายการพิจารณา...........(1).................................................................................................................................. 

ช้ีแจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูย่ืนขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา  จํานวนท้ังสิน้................ประเด็น 

ประเด็นท่ี 1 เรื่อง....................................................................................................................................... 

 เอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน   คุณสมบัติไมผาน   ขอเสนอทางดานเทคนิคไมผาน  
เหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา : ………………..(2)………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
อางอิงเอกสาร (3)  รางขอบเขตของงาน ..................................................................................................... 

 เอกสารประกวดราคาฯ ................................................................................................ 
 อ่ืนๆ ระบุ....................................................................................................................... 

ประเด็นท่ี 2 เรื่อง....................................................................................................................................... 

 เอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน   คุณสมบัติไมผาน   ขอเสนอทางดานเทคนิคไมผาน  
เหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา : ………………..(2)………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
อางอิงเอกสาร (3)  รางขอบเขตของงาน ..................................................................................................... 

 เอกสารประกวดราคาฯ ................................................................................................ 
 อ่ืนๆ ระบุ....................................................................................................................... 

 

ลงชื่อ ............................................ 

                                                                                     ( ……………….……………………. ) 

                                                                         ตําแหนง ประธานคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

  

เอกสารแนบ 3 



หมายเหตุ  

คําอธิบายการระบุรายละเอียด 

(1) ระบุชื่อรายการพิจารณา ใหตรงกับแบบแจงผลการจัดซื้อจัดจาง กรณีที่ผูยื่นขอเสนอมีการเสนอราคา  

มากกวา 1 รายการ ตองชี้แจงเหตุผลเพ่ิมเติมทุกรายการท่ีไมผานการพิจารณา 

(2) ระบุเหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา เชน 

- บริษัทฯ ยื่นหนังสือรับรองผลงานท่ีไมใชผลงานประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวดราคาจางกอสราง 

โดยมีสวนของโครงการหลักและเทคนิคในการกอสรางแตกตางจากงานที่ประกวดราคาจางในครั้งนี้ไดแก 

…………………………… หรือไมว ัตถุประสงคในการใชงานแตกตางจากงานที่ประกวดราคาจางในครั ้งนี ้          

คือ ................................... 

(3) อางอิงเอกสาร คือ ทําเครื่อง / หนาเอกสารที่ใชในการพิจารณา ระบุขอที่ใชในการพิจารณาตัดสิทธิ์ 

เชน 

      อางอิงเอกสาร (3)  เอกสารประกวดราคาฯ ขอ 2.10 และขอ 3.2 (4) 



สิ่งท่ีส่งมาด้วย 4 

 

 

 

 

แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณใีช้เกณฑ์ขั้นต่ำ 

และใช้เกณฑ์ราคา 

ประกอบเกณฑ์อื่น 
 

  



 
 

 

แบบแจงผลการจัดซ้ือจัดจาง 
 

ท่ี ..................../...................... 
วันท่ี................................................. 

ชื่อหนวยงาน…………………..................................................................................................... 
ท่ีอยู  .................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................. 

เรื่อง ขอแจงผลการจัดซื้อจัดจาง 
เรียน ....................................................................................  

ตามท่ีทานไดยื่นขอเสนอเพ่ือเขารวมทําการจัดซ้ือจัดจาง ตามโครงการ ……………………………………………….....นั้น 

คณะกรรมการ………………………………….. พิจารณาแลว มีมติสรุปผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง (รายละเอียดตาม
เอกสารแนบ 1) แจงขอมูลรายละเอียดเพ่ิมเติมของผูยื่นขอเสนอ (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 2) และแจงเหตุผลเพ่ิมเติมสําหรับ
ผูยื่นขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา (ถามี) (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 3) 
 

เอกสารแนบ 

1. ผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 
2. แบบแจงเหตุผลเพ่ิมเติม (แจงผูยื่นขอเสนอทุกราย) 
3. แบบชี้แจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูยื่นขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา 

 

 

 

โทรศัพท …................................................ 
โทรสาร .................................................... 

 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
ลงชื่อ)............................................................................. 

(...............................................................................) 
ตําแหนง ……………(หัวหนาหนวยงานของรัฐ)……………… 

 
 

การอุทธรณ 
หากทานไมเห็นดวยกับผลการพิจารณาดังกลาว เนื่องจากทานเห็นวาหนวยงานของรัฐมิไดปฏิบัติใหเปนไปตาม

หลักเกณฑ และวิธีการท่ีกําหนดในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง 
ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ เปนเหตุใหทานไมไดรับการประกาศผลเปนผูชนะหรือไมไดรับ 
การคัดเลือกเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ สามารถยื่นอุทธรณตามแบบอุทธรณผลการจัดซ้ือจัดจาง (อธ ๒)  
ตอ.. . . . . . . . .. . .. .. .. . .. .. .. .ไดภายใน 7 วันทําการนับแตวันประกาศผลผูชนะในเว็บไซต www.gprocurement.go.th  
วันท่ี........................................ 

 
 
 



 
 

 

 

ผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 

 

รายการพิจารณา 1 :  ………………….. 

  เปนผูไดรับคัดเลือก เนื่องจาก 

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูเสนอราคาต่ําสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูไดคะแนนรวมสูงสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูชนะการเสนอราคาตาม

กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563  

  ไมไดรับการคัดเลือก เนื่องจาก 

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูเสนอราคาต่ําสุด   

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูไดคะแนนรวมสูงสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูชนะการเสนอราคาตาม

กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตเสนอราคาต่ําจนคาดหมายไดวาไมอาจ

ดําเนินการตามเอกสารประกวดราคาได 

o  ไมผานการพิจารณา ดังนี้  

  ยื่นเอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน 
  มีคุณสมบัติไมเปนไปตามประกาศ 
  ย่ืนขอเสนอทางดานเทคนิคไมเปนไปตามท่ีประกาศ        

  ยกเลิกรายการพิจารณา 
                             เน่ืองจาก..............................(ระบุเหตุผล)................................................................................................ 
 
 

 
 

เอกสารแนบ 1 



แบบแจงเหตุผลเพ่ิมเติม กรณีใชเกณฑข้ันต่ํา และใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน 

(แจงผูย่ืนขอเสนอทุกราย) 

ขอมูลโครงการ 

เลขท่ีโครงการ.............................................. 

ชือ่โครงการ....................................................................................................................................................... 

รายการพิจารณา...........(1).................................................................................................................................. 

เกณฑข้ันต่ําตามท่ีหนวยงานกําหนด (คะแนนขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืน) ไมนอยกวารอยละ ...........   

ขอมูลผูย่ืนขอเสนอ 

เลขประจาํตัวผูเสียภาษีอากร........................................ชือ่ผูยื่นขอเสนอ .......................................................... 

จํานวนผูยื่นขอเสนอท้ังหมด.............. ราย  ซ่ึงผูชนะการเสนอราคาไดคะแนนรวมสูงสุด....................คะแนน 

และทานไดคะแนนขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืน….....….คะแนน  

ซ่ึง  ผานเกณฑข้ันต่ํา   ไมผานเกณฑข้ันต่ํา  ตามท่ีหนวยงานกําหนด  

และไดคะแนนรวม............คะแนน เปนลําดับท่ี..........จากจาํนวนผูผานการพิจารณาท้ังหมด.......ราย   

โดยมีรายละเอียดคะแนน ดังนี้ 

ชื่อตัวแปร เกณฑ 
ข้ันต่ํา 

น้ําหนัก 
% 

คะแนน (คะแนนเต็ม 
แตละตัวแปร = 100) 

คะแนนท่ี 
ถวงน้ําหนักแลว 

คะแนนขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืน  
1. ..............................     
2. ..............................     

รวม  
คะแนนรวม  
3. ราคาท่ียื่นขอเสนอ     

รวม  

เหตุผลประกอบการใหคะแนน 

ตัวแปรท่ี 1 ราคาท่ียื่นขอเสนอ : คํานวณจากสูตร ดังนี้  
100 - ((ราคาของผูเสนอราคา - ราคาต่ําสุด)/ราคาต่ําสุด) * 100) 

ตัวแปรท่ี 2 ……(ชื่อตัวแปร)…… : ..............................ระบุเหตุผล....................................................................... 

............................................................................................................................................................................ 

ตัวแปรท่ี 3 ……(ชื่อตัวแปร)…… : ..............................ระบุเหตุผล...................................................................... 

............................................................................................................................................................................ 

 

ลงชื่อ ............................................ 

                                                                                     ( ……………….……………………. ) 

                                                                         ตําแหนง ประธานคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

เอกสารแนบ 2/4 



 

แบบช้ีแจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูย่ืนขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา 
ขอมูลโครงการ 

เลขท่ีโครงการ.............................................. 

ชือ่โครงการ....................................................................................................................................................... 

รายการพิจารณา...........(1).................................................................................................................................. 

ช้ีแจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูย่ืนขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา  จํานวนท้ังสิน้................ประเด็น 

ประเด็นท่ี 1 เรื่อง....................................................................................................................................... 

 เอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน   คุณสมบัติไมผาน   ขอเสนอทางดานเทคนิคไมผาน  
เหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา : ………………..(2)………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
อางอิงเอกสาร (3)  รางขอบเขตของงาน ..................................................................................................... 

 เอกสารประกวดราคาฯ ................................................................................................ 
 อ่ืนๆ ระบุ....................................................................................................................... 

ประเด็นท่ี 2 เรื่อง....................................................................................................................................... 

 เอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน   คุณสมบัติไมผาน   ขอเสนอทางดานเทคนิคไมผาน  
เหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา : ………………..(2)………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
อางอิงเอกสาร (3)  รางขอบเขตของงาน ..................................................................................................... 

 เอกสารประกวดราคาฯ ................................................................................................ 
 อ่ืนๆ ระบุ....................................................................................................................... 

 

ลงชื่อ ............................................ 

                                                                                     ( ……………….……………………. ) 

                                                                         ตําแหนง ประธานคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

  

เอกสารแนบ 3 



หมายเหตุ  

คําอธิบายการระบุรายละเอียด 

(1) ระบุชื่อรายการพิจารณา ใหตรงกับแบบแจงผลการจัดซื้อจัดจาง กรณีที่ผูยื่นขอเสนอมีการเสนอราคา  

มากกวา 1 รายการ ตองชี้แจงเหตุผลเพ่ิมเติมทุกรายการท่ีไมผานการพิจารณา 

(2) ระบุเหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา เชน 

- บริษัทฯ ยื่นหนังสือรับรองผลงานท่ีไมใชผลงานประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวดราคาจางกอสราง 

โดยมีสวนของโครงการหลักและเทคนิคในการกอสรางแตกตางจากงานที่ประกวดราคาจางในครั้งนี้ไดแก 

…………………………… หรือไมว ัตถุประสงคในการใชงานแตกตางจากงานที่ประกวดราคาจางในครั ้งนี ้          

คือ ................................... 

(3) อางอิงเอกสาร คือ ทําเครื่อง / หนาเอกสารที่ใชในการพิจารณา ระบุขอที่ใชในการพิจารณาตัดสิทธิ์ 

เชน 

      อางอิงเอกสาร (3)  เอกสารประกวดราคาฯ ขอ 2.10 และขอ 3.2 (4) 



สิ่งท่ีส่งมาด้วย 5  

 

 

 

ตัวอย่างการกรอก 

แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

และแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติม 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

แจงผลการจัดซ้ือจัดจาง 

กรณีใชเกณฑราคา 
 

  



 
 

 

แบบแจงผลการจัดซ้ือจัดจาง 
 

ท่ี .01................/.2566................ 
วันท่ี................................................. 

ชื่อหนวยงาน สํานักงาน........................................................................................................ 
ท่ีอยู  .................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................. 

เรื่อง ขอแจงผลการจัดซื้อจัดจาง 
เรียน .บริษัท...........................................................................  

ตามท่ีทานไดยื่นขอเสนอเพ่ือเขารวมทําการจัดซ้ือจัดจาง ตามโครงการ …ประกวดราคาจางกอสราง………………นั้น 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส พิจารณาแลว มีมตสิรุปผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 
(รายละเอียดตามเอกสารแนบ 1) แจงขอมูลรายละเอียดเพ่ิมเติมของผูยื่นขอเสนอ (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 2) และแจง
เหตุผลเพ่ิมเติมสําหรับผูยื่นขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา (ถามี) (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 3) 
 

เอกสารแนบ 

1. ผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 
2. แบบแจงเหตุผลเพ่ิมเติม (แจงผูยื่นขอเสนอทุกราย) 
3. แบบชี้แจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูยื่นขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา 

 

 

 

โทรศัพท …................................................ 
โทรสาร .................................................... 

 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
ลงชื่อ)............................................................................. 

(...............................................................................) 
ตําแหนง ……………(หัวหนาหนวยงานของรัฐ)……………… 

 
 

การอุทธรณ 
หากทานไมเห็นดวยกับผลการพิจารณาดังกลาว เนื่องจากทานเห็นวาหนวยงานของรัฐมิไดปฏิบัติใหเปนไปตาม

หลักเกณฑ และวิธีการท่ีกําหนดในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง 
ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ เปนเหตุใหทานไมไดรับการประกาศผลเปนผูชนะหรือไมไดรับ 
การคัดเลือกเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ สามารถยื่นอุทธรณตามแบบอุทธรณผลการจัดซ้ือจัดจาง (อธ ๒)  
ตอ.สํานักงาน...............ไดภายใน 7 วันทําการนับแตวันประกาศผลผูชนะในเว็บไซต www.gprocurement.go.th  
วันท่ี..3 เมษายน 2566 ...................................... 

 
 
 



 
 

 

 

ผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 

 

รายการพิจารณา 1 :  ………………….. 

  เปนผูไดรับคัดเลือก เนื่องจาก 

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูเสนอราคาต่ําสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูไดคะแนนรวมสูงสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูชนะการเสนอราคาตาม

กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563  

  ไมไดรับการคัดเลือก เนื่องจาก 

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูเสนอราคาต่ําสุด   

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูไดคะแนนรวมสูงสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูชนะการเสนอราคาตาม

กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตเสนอราคาต่ําจนคาดหมายไดวาไมอาจ

ดําเนินการตามเอกสารประกวดราคาได 
  ไมผานการพิจารณา ดังนี้  
  ยื่นเอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน 
  มีคุณสมบัติไมเปนไปตามประกาศ 
  ย่ืนขอเสนอทางดานเทคนิคไมเปนไปตามท่ีประกาศ        

  ยกเลิกรายการพิจารณา 
                             เน่ืองจาก..............................(ระบุเหตุผล)................................................................................................ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบ 1 



 

แบบแจงเหตุผลเพ่ิมเติม กรณีใชเกณฑราคา 

(แจงผูย่ืนขอเสนอทุกราย) 

ขอมูลโครงการ 

เลขท่ีโครงการ..0000000000000................. 

ชื่อโครงการ..ประกวดราคาจางกอสราง.............................................................................................................. 

รายการพิจารณา...........(1).................................................................................................................................. 

ขอมูลผูย่ืนขอเสนอ 

เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร..00000........................ชื่อผูยื่นขอเสนอ ..บริษัท............................................... 

จํานวนผูยื่นขอเสนอท้ังหมด..5.......ราย  ราคาท่ีทานเสนออยูในลําดับท่ี...5...ของจํานวนผูยื่นขอเสนอท้ังหมด 

 

 

ลงชื่อ ............................................ 

                                                                                     ( ……………….……………………. ) 

                                                                         ตําแหนง ประธานคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เอกสารแนบ 2/1 



 

แบบช้ีแจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูย่ืนขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา 
ขอมูลโครงการ 

เลขท่ีโครงการ....0000000000000....... 

ชื่อโครงการ...ประกวดราคาจางกอสราง............................................................................................................. 

รายการพิจารณา...........(1).................................................................................................................................. 

ช้ีแจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูย่ืนขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา  จํานวนท้ังสิน้................ประเด็น 

ประเด็นท่ี 1 เรื่อง..ยื่นหนังสือรับรองผลงานไมถูกตอง........................................................................... 

 เอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน   คุณสมบัติไมผาน   ขอเสนอทางดานเทคนิคไมผาน  
เหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา : บริษัทฯ ยื่นหนังสือรับรองผลงานที่ไมใชผลงานประเภทเดียวกันกับงานท่ี
ประกวดราคาจางกอสราง โดยมีสวนของโครงการหลักและเทคนิคในการกอสรางแตกตางจากงานท่ี
ประกวดราคาจางในครั้งนี้ เนื่องจากการกอสรางในครั้งนี้เปนงานกอสรางอาคาร และผูอุทธรณยื่นผลงาน
เปนทาง……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
อางอิงเอกสาร (3)  รางขอบเขตของงาน ..................................................................................................... 

 เอกสารประกวดราคาฯ .ขอ 2.11 และขอ 3.2 (4)..................................................... 
 อ่ืนๆ ระบุ....................................................................................................................... 

ประเด็นท่ี 2 เรื่อง....................................................................................................................................... 

 เอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน   คุณสมบัติไมผาน   ขอเสนอทางดานเทคนิคไมผาน  
เหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา : ………………..(2)………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
อางอิงเอกสาร (3)  รางขอบเขตของงาน ..................................................................................................... 

 เอกสารประกวดราคาฯ ................................................................................................ 
 อ่ืนๆ ระบุ....................................................................................................................... 

 

ลงชื่อ ............................................ 

                                                                                     ( ……………….……………………. ) 

                                                                         ตําแหนง ประธานคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

  

เอกสารแนบ 3 



หมายเหตุ  

คําอธิบายการระบุรายละเอียด 

(1) ระบุชื่อรายการพิจารณา ใหตรงกับแบบแจงผลการจัดซื้อจัดจาง กรณีที่ผูยื่นขอเสนอมีการเสนอราคา  

มากกวา 1 รายการ ตองชี้แจงเหตุผลเพ่ิมเติมทุกรายการท่ีไมผานการพิจารณา 

(2) ระบุเหตุผลท่ีไมผานการพิจารณา เชน 

- บริษัทฯ ยื่นหนังสือรับรองผลงานท่ีไมใชผลงานประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวดราคาจางกอสราง 

โดยมีสวนของโครงการหลักและเทคนิคในการกอสรางแตกตางจากงานท่ีประกวดราคาจางในครั้งนี้ เนื่องจาก

เนื่องจากการกอสรางในครั้งนี้เปนงานกอสรางอาคาร และผูอุทธรณยื่นผลงานเปนทาง 

(3) อางอิงเอกสาร คือ ทําเครื่อง / หนาเอกสารที่ใชในการพิจารณา ระบุขอที่ใชในการพิจารณาตัดสิทธิ์ 

เชน 

      อางอิงเอกสาร (3)  เอกสารประกวดราคาฯ ขอ 2.10 และขอ 3.2 (4) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

แจงผลการจัดซ้ือจัดจาง 

กรณีใชเกณฑราคา 

ประกอบเกณฑอื่น 
 

 

  



 
 

 

แบบแจงผลการจัดซ้ือจัดจาง 
 

ท่ี .01................/.2566................ 
วันท่ี................................................. 

ชื่อหนวยงาน สํานักงาน........................................................................................................ 
ท่ีอยู  .................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................. 

เรือ่ง ขอแจงผลการจัดซื้อจัดจาง 
เรียน .บริษัท...........................................................................  

ตามท่ีทานไดยื่นขอเสนอเพ่ือเขารวมทําการจัดซ้ือจัดจาง ตามโครงการ …ประกวดราคาจางเหมา………………นั้น 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส พิจารณาแลว มีมตสิรุปผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 
(รายละเอียดตามเอกสารแนบ 1) แจงขอมูลรายละเอียดเพ่ิมเติมของผูยื่นขอเสนอ (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 2) และแจง
เหตุผลเพ่ิมเติมสําหรับผูยื่นขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา (ถามี) (รายละเอียดตามเอกสารแนบ 3) 
 

เอกสารแนบ 

4. ผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 
5. แบบแจงเหตุผลเพ่ิมเติม (แจงผูยื่นขอเสนอทุกราย) 
6. แบบชี้แจงเหตุผลเพ่ิมเติม สําหรับผูยื่นขอเสนอท่ีไมผานการพิจารณา 
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ผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง 

 

รายการพิจารณา 1 :  ………………….. 

  เปนผูไดรับคัดเลือก เนื่องจาก 

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูเสนอราคาต่ําสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูไดคะแนนรวมสูงสุด  

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนและเปนผูชนะการเสนอราคาตาม

กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563  

  ไมไดรับการคัดเลือก เนื่องจาก 

o  เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูเสนอราคาต่ําสุด   

 เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูไดคะแนนรวมสูงสุด  

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตไมเปนผูชนะการเสนอราคาตาม

กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

o เปนผูมีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคถูกตองครบถวนแตเสนอราคาต่ําจนคาดหมายไดวาไมอาจ

ดําเนินการตามเอกสารประกวดราคาได 

o ไมผานการพิจารณา ดังนี้  

  ยื่นเอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน 
  มีคุณสมบัติไมเปนไปตามประกาศ 
  ย่ืนขอเสนอทางดานเทคนิคไมเปนไปตามท่ีประกาศ        

  ยกเลิกรายการพิจารณา 
                             เน่ืองจาก..............................(ระบุเหตุผล)................................................................................................ 
 
 

 
 
 
 

เอกสารแนบ 1 



แบบแจงเหตุผลเพ่ิมเติม กรณีใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน 

(แจงผูย่ืนขอเสนอทุกราย) 

ขอมูลโครงการ 

เลขท่ีโครงการ.............................................. 

ชื่อโครงการ.ประกวดราคาจางเหมา.................................................................................................................... 

รายการพิจารณา...........(1).................................................................................................................................. 

ขอมูลผูย่ืนขอเสนอ 

เลขประจาํตัวผูเสียภาษีอากร........................................ชื่อผูยื่นขอเสนอ .......................................................... 

จํานวนผูยื่นขอเสนอท้ังหมด....4......ราย  ซ่ึงผูชนะการเสนอราคาไดคะแนนรวมสูงสุด...84.31.......คะแนน 

และทานเปนผูไดคะแนนรวม..71.30..คะแนน เปนลําดับท่ี..2..จากจํานวนผูผานการพิจารณาท้ังหมด..2..ราย 

โดยมีรายละเอียดคะแนน ดังนี้ 

ชื่อตัวแปร น้ําหนัก 
% 

คะแนน (คะแนนเต็ม 
แตละตัวแปร = 100) 

คะแนนท่ีถวงน้ําหนักแลว 

1. ราคาท่ียื่นขอเสนอ 30 100 30 
2. ขอเสนอดานเทคนิคหรือ
ขอเสนออ่ืน ๆ 

70 59 41.30 

คะแนนรวม 71.30 

เหตุผลประกอบการใหคะแนน 

ตัวแปรท่ี 1 ราคาท่ียื่นขอเสนอ : คํานวณจากสูตร ดังนี้  
100 - ((ราคาของผูเสนอราคา - ราคาต่ําสุด)/ราคาต่ําสุด) * 100) 

ตัวแปรท่ี 2 .ขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืน ๆ บริษัทฯ ได 59 คะแนน จากคะแนนเต็ม 100 คะแนน.: 
ประกอบดวย 
1. ประสบการณ ความเชี่ยวชาญดานการใหบริการ บริษัทฯ ได 9 คะแนน จากคะแนนเต็ม 15 คะแนน
2. ความสามารถในการบริหารจัดการและประสิทธิภาพ บริษัทฯ ได 23 คะแนน จากคะแนนเต็ม 40 คะแนน
3. การนําอุปกรณและระบบเทคโนโลยีมาสนับสนุนในการปฏิบัติงาน บริษัทฯ ได 10 คะแนน จากคะแนนเต็ม
15 คะแนน 
4. สิทธิประโยชน บริษัทฯ ได 10 คะแนน จากคะแนนเต็ม 10 คะแนน
5. สถานะ บริษัทฯ ได 7 คะแนน จากคะแนนเต็ม 20 คะแนน

ลงชื่อ ............................................ 

        ( ……………….……………………. ) 

 ตําแหนง ประธานคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

เอกสารแนบ 2/2 
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	๖.๒ ผู้รับจ้างต้องส่งแผนการปฏิบัติงานแก่ผู้ว่าจ้าง พร้อมจัดส่งรายชื่อและสำเนาบัตรประชาชนของพนักงานของผู้รับจ้างที่เข้าปฏิบัติงานในครั้งนี้ พร้อมจัดทำแผนปฏิบัติงานด้านความปลอดภัยในการทำงานอย่างละเอียดและชัดเจน ให้สอดคล้องกับระบบการจัดการความปลอดภัยใ...
	๖.๓ กรณีที่ผู้รับจ้างได้จัดหา/จัดจ้าง บุคคลสัญชาติอื่นซึ่งมิใช่สัญชาติไทย เข้าทำงานในครั้งนี้ บุคคลต่างสัญชาตินั้นจะต้องมีใบอนุญาตทำงานซึ่งออกโดยกระทรวงแรงงาน หากเกิดมีการตรวจพบว่าผู้รับจ้างจัดหา/จัดจ้าง บุคคลต่างสัญชาติซึ่งไม่มีใบอนุญาตทำงาน ผู้รั...
	๖.๔ ผู้รับจ้างต้องจัดทำป้ายและติดตั้งป้ายแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับงานปรับปรุงดังกล่าวติดไว้บริเวณที่มีการทำงาน
	๖.๕ ผู้รับจ้างต้องจัดหาช่างฝีมือที่มีประสบการณ์ในงานดังกล่าว เพื่อให้ได้งานที่มีคุณภาพ โดยช่างที่เข้ามาปฏิบัติงานต้องปฏิบัติตามกฎระเบียบและข้อบังคับของทางราชการโดยเคร่งครัด
	๗.๔ ผู้รับจ้างจะต้องจัดทำแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ โดยยื่นให้หน่วยงานของรัฐภายใน 60 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา

	ตย
	Untitled
	Untitled

	ตย
	ขอบเขตของงานและรายละเอียดตามแบบรูปรายงานการก่อสร้าง
	การจ้างเหมาก่อสร้างปรับปรุงห้องประชุม ชั้น 2 อาคารฝึกอบรมด้านมาตรฐานการผลิตพืช ๑ หลัง   กรมวิชาการเกษตร ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
	1. ความเป็นมา
	กรมวิชาการเกษตร ได้โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย ปี 2565 ให้ กองคลัง ดำเนินการปรับปรุงห้องประชุมชั้น 2 อาคารฝึกอบรมด้านมาตรฐานการผลิตพืช เพื่อถ่ายทอดองค์ความรู้ ให้กับบุคลากร ทางการเกษตร ทั้งหน่วยงานภาครัฐ และภาคเอกชน ที่เป็นปัจจัยหลักในการขับเคลื่อน...
	2. วัตถุประสงค์
	เพื่อปรับปรุงห้องประชุม ชั้น 2 อาคารฝึกอบรมด้านมาตรฐานการผลิตพืช กรมวิชาการเกษตร  เนื่องจากห้องประชุม ที่ใช้งานมานาน ทำให้อุปกรณ์ภายในห้องประชุมเกิดความชำรุด ทั้งระบบไฟส่องสว่าง และระบบโสตทัศนูปกรณ์ต่างๆ ไม่เอื้ออำนวยต่อการจัดประชุม จึงจำเป็นต้องปรับ...
	3. คุณสมบัติผู้เสนอราคา
	1. มีความสามารถตามกฎหมาย
	2. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
	3. ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ
	4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังตามกำหนดที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเท...
	5. ไม่เป็นผู้ซึ่งถูกระบุไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานใ...
	6. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
	7. เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว
	8. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ขอยื่นเสนอราคารายอื่นที่เข้ายื่นเสนอราคาให้กรมวิชาการเกษตร ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
	9. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่นเสนอได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น
	10. ผู้ยื่นเสนอต้องมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับผลงานที่ประกวดราคาจ้างก่อสร้างในวงเงินไม่น้อยกว่า 1,300,000 บาท ซึ่งเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับหน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานเอกชนที่กรมวิชาการเกษตรเชื่อถือ และเป็นผลงานภายในระยะเวลา 5 ปี ...
	11. ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้                                    กรณีที่ข้อตกลงฯ กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ข้อตกลงฯ จะต้องมีการกำหนดสัดส่วนหน้าที่...
	4. แบบรูปรายการ และคุณลักษณะเฉพาะ
	การจ้างปรับปรุงห้องประชุม ชั้น 2 อาคารฝึกอบรมด้านมาตรฐานการผลิตพืช กรมวิชาการเกษตร ตามผังแบบรูปรายการ แบบการจ้างปรับปรุงห้องประชุม ชั้น 2 อาคารฝึกอบรมด้านมาตรฐานการผลิตพืช กรมวิชาการเกษตร ตาม แบบเลขที่  68/65 (จำนวน 19 แผ่น) ออกแบบโดย สถาบันวิจัยเกษต...
	4.2  รายละเอียดครุภัณฑ์ประกอบ มีดังนี้
	๕. การยื่นเอกสารการเสนอราคา
	๕.๑ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องทำตารางเปรียบเทียบรายละเอียดของข้อกำหนดการจ้างปรับปรุง ห้องประชุมชั้น ๒ อาคารฝึกอบรมด้านมาตรฐานการผลิตพืชกรมวิชาการเกษตร ที่เสนอเป็นรายข้อ ของข้อ 4.1 และ 4.2 ทุกข้อ โดยใช้ตัวอย่างแบบฟอร์มการเปรียบเทียบตามตารางที่ ๑ ในกรณีที่...
	ตารางที่ ๑ ตารางเปรียบเทียบคุณสมบัติข้อกำหนดทางเทคนิค
	๕.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องส่งแคตตาล็อกและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุและครุภัณฑ์ประกอบทุกรายการที่ผู้ยื่นข้อเสนอ เสนอประกอบการพิจารณา หลักฐานดังกล่าว กรมวิชาการเกษตร  จะเก็บไว้เป็นเอกสารของทางราชการ สำหรับเอกสารที่ยื่นมาจะต้องสำเนาถูกต้อง โดยผู้มีอ...
	๖. เงื่อนไขในการปฏิบัติงาน
	๖.๑ ผู้รับจ้างต้องดำเนินการตามขอบเขตงานและรายละเอียดตามรูปแบบและรายการ ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์การจ้างของกรมวิชาการเกษตรครั้งนี้โดยเคร่งครัด
	๖.๒ ผู้รับจ้างต้องส่งแผนการปฏิบัติงานแก่ผู้ว่าจ้าง พร้อมจัดส่งรายชื่อและสำเนาบัตรประชาชนของพนักงานของผู้รับจ้างที่เข้าปฏิบัติงานในครั้งนี้ พร้อมจัดทำแผนปฏิบัติงานด้านความปลอดภัยในการทำงานอย่างละเอียดและชัดเจน ให้สอดคล้องกับระบบการจัดการความปลอดภัยใ...
	๖.๓ กรณีที่ผู้รับจ้างได้จัดหา/จัดจ้าง บุคคลสัญชาติอื่นซึ่งมิใช่สัญชาติไทย เข้าทำงานในครั้งนี้ บุคคลต่างสัญชาตินั้นจะต้องมีใบอนุญาตทำงานซึ่งออกโดยกระทรวงแรงงาน หากเกิดมีการตรวจพบว่าผู้รับจ้างจัดหา/จัดจ้าง บุคคลต่างสัญชาติซึ่งไม่มีใบอนุญาตทำงาน ผู้รั...
	๖.๔ ผู้รับจ้างต้องจัดทำป้ายและติดตั้งป้ายแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับงานปรับปรุงดังกล่าวติดไว้บริเวณที่มีการทำงาน
	๖.๕ ผู้รับจ้างต้องจัดหาช่างฝีมือที่มีประสบการณ์ในงานดังกล่าว เพื่อให้ได้งานที่มีคุณภาพ โดยช่างที่เข้ามาปฏิบัติงานต้องปฏิบัติตามกฎระเบียบและข้อบังคับของทางราชการโดยเคร่งครัด
	๗.๔ ผู้รับจ้างจะต้องจัดทำแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ โดยยื่นให้หน่วยงานของรัฐภายใน 60 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา





