
แบบอนุมัติหลักการขอซื้อ/ขอจาง 
กองคลัง กรมวิชาการเกษตร 

ที่................................................................                                           วันที่............................................ 
เรียน  หัวหนาเจาหนาที่ 

ดวยกลุม………………………………………………………………..………………………. มีความจําเปนขออนมุัติ 
     ซื้อ…………………………………....…………………………………………………………………………………………………………………… 
เพื่อใชกับ (ชื่อครุภัณฑ) ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
     ขอจาง ซอม/ซอมแซม (ชื่อครุภัณฑ) ………………………………………………………………………………………………………….. 
ยี่หอ…………………………………………………  หมายเลขครุภัณฑ……………………………………………………………………………….. 
ซื้อจากงบ………………………………… ป…………………… ดําเนินการคร้ังสุดทาย เมื่อวันที…่………………………………………….. 
การดําเนินการคร้ังนี้ภายในวงเงนิ…………………………  บาท โดยขอเบิกจายจากเงินงบ……………………………………………. 
งาน/โครงการ……………………………………………………………………………………เหตุผลขอซื้อ/ขอจาง……………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
และไดตรวจสอบประวัติเรียบรอยแลว ตามรายการขอซื้อ/ขอจาง ดังนี ้

ลําดับท่ี จํานวน รายการ หมายเหตุ 
    

    

    
 

ลงชื่อ.............................................. ผูแจงรายการ 
                             (..............................................) 

ตําแหนง……………………………………………. 

ลงชื่อ.............................................. ผอ.กลุมฯ/หัวหนาฝายฯ 
                             (..............................................) 

ตําแหนง……………………………………………. 

เรียน  ผูอํานวยการกองคลัง 
  ตามที่กลุม..........................................ขออนุมัติซื้อ/จาง........................................................................ 
...............................................................................................ในวงเงิน.....................................................................บาท 
กลุมพัสดุ ไดพจิารณาแลวขอเสนอรายชื่อดังนี ้
1. ผูออกรายละเอียดฯ/คณะกรรมการกําหนดรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ (Spec.) 
   1.1 ............................................................................. ตําแหนง ................................................................................ 
   1.2 ............................................................................. ตําแหนง ................................................................................ 
   1.3 ............................................................................. ตําแหนง ................................................................................ 
2. ผูตรวจรับพัสดุ (ใชกรณีวงเงินไมเกิน 100,000 บาท)/คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ(กรณีผูตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุไมเคยแตงตั้งตองระบุเลขบัตรประจําตัวประชาชน/วัน/เดือน/ปเกิด เพื่อเปนขอมูลการบันทึกในระบบ e-GP) 
   2.1 ................................................................. ตําแหนง ............................................................................................ 
   2.2  ................................................................ ตําแหนง .......................................................................................... 
   2.3 ................................................................. ตําแหนง ........................................................................................... 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

   (ลงช่ือ)..............................................  
                                  (............................................) 
                                                                                                        เจาหนาท่ี 

   (ลงช่ือ)..............................................  
                                  (............................................) 
                                     เห็นชอบหลักการ                                          หัวหนาเจาหนาท่ี 
 

                       (ลงช่ือ)......................................................  
                                 (นางสาวอรสา  จุลสุคนธ) 
                                    ผูอํานวยการกองคลัง                  

แบบ พด.1 
 

หมายเหตุ  แบบ พด.1 สามารถปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสมแลวแตกรณี และถูกตองตามระเบียบฯ 

 

ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมวิชาการเกษตร 


