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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
ที่   
วันที่       
เรื่อง   รายงานผลการตรวจรับพัสดุ
เรียน   ผู้อำนวยการกองแผนงานและวิชาการ ผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าที่


ตามที่ข้าพเจ้า..........................ได้รับแต่งตั้งให้เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ/ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุซื้อ/จ้าง..................................... จำนวนเงิน................บาท (...............................) กับ............................................นั้น


บัดนี้ ข้าพเจ้าฯ ได้ดำเนินการตรวจรับพัสดุดังกล่าว ตามบิลเงินสด/ใบเสร็จรับเงิน/ใบแจ้งหนี้                      เลขที่............... ลงวันที่.......................... และใบตรวจรับพัสดุที่แนบมาพร้อมนี้ ถูกต้องครบถ้วนทุกประการ ทั้งนี้ ผู้ตรวจรับพัสดุได้ดำเนินการตรวจรับสิ่งของเหล่านี้แล้ว ถูกต้องตามเกณฑ์ลักษณะ มีสภาพเรียบร้อย และมีจำนวนครบถ้วนทุกประการ โดยการดำเนินการดังกล่าวเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 6 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ข้อ 175 (4) กำหนดว่า เมื่อตรวจรับถูกต้องครบถ้วนแล้วให้รับพัสดุไว้พร้อมกับทำใบตรวจรับ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
         (..........................................................)





            ผู้ตรวจรับพัสดุ/ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ
- ผ่าน
         (..........................................................)
         หัวหน้าเจ้าหน้าที่

- ทราบ
         (..........................................................)
        ผู้อำนวยการกองแผนงานและวิชาการ

       ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมวิชาการเกษตร
