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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
ที่   
วันที่     

เรื่อง  รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง 
เรียน
ผู้อำนวยการกองแผนงานและวิชาการ


ด้วย กองแผนงานและวิชาการ กลุ่ม/ฝ่าย............................................. มีความประสงค์จะขออนุมัติซื้อ/จ้าง................................................. โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้
1. เหตุผลและความจำเป็นที่จะต้องซื้อ/จ้าง


    เนื่องจาก.................................................................................................................................................


2. รายละเอียดของพัสดุ ซื้อ/จ้าง.....................................................................................................


    รายละเอียดตามเอกสารแนบ


3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง จำนวน........................บาท (..................................) จากการสืบราคาจากท้องตลาด 


4. วงเงินที่จะจ้าง 
    เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี................ จำนวน.....................บาท (....................................)


5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
    กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน.............วัน



๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้าง ดำเนินการจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 


     ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง



     6.1 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตามมาตรา 56 (2) (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้าง ครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 


     6.2 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 79 กรณีตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) ให้เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง 


     6.3 ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 4 เรื่อง กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ข้อ 1 การจัดซื้อจัดจ้างสินค้า งานบริการ หรืองานก่อสร้าง ที่มีการผลิต จำหน่ายก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง และข้อ 5 ในกรณีที่มีการจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน 100,000 บาท จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้
/7. หลักเกณฑ์...
- ๒ -
 

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

  
    การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคาต่ำสุด

8. ขออนุมัติแต่งตั้ง ดังนี้


    8.1 .........................................
ตำแหน่ง .........................................        ผู้ออกรายละเอียดฯ


    8.2 .........................................
ตำแหน่ง .........................................        ผู้ตรวจรับพัสดุ        


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด


1. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น ซึ่งอำนาจอนุมัติเป็นของผู้อำนวยการกองแผนงานและวิชาการ ตามคำสั่งกรมวิชาการเกษตร ที่ 1078/2560 ลงวันที่ 1 กันยายน 2560


2. ลงนามแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ







        (...................................................)







                                 เจ้าหน้าที่







        (...................................................)





                                       หัวหน้าเจ้าหน้าที่

1. อนุมัติวงเงิน ....................... บาท (...............................................)
2. อนุมัติผู้ออกรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและผู้ตรวจรับพัสดุ
