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1. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือก าหนดขั้นตอน วิธีการ รวมทั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจประเมินกรณีน าเข้าพืชอินทรีย์ รวมทั้ง 

การต่ออายุการน าเข้าพืชอินทรีย์ 
 

2. ขอบข่าย 
คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมถึงขั้นตอนการตรวจประเมินกรณีน าเข้าพืชอินทรีย์        

และการตรวจต่ออายุการน าเข้าพืชอินทรีย์ 
 

3. ค านิยาม 
3.1. คณะกรรมการรับรอง หมายถึง คณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช ที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธาน

คณะอนุกรรมการบริหาร เพ่ือท าหน้าที่ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
3.2. ผู้ทบทวนทางเทคนิค หมายถึง ผู้ตรวจประเมินอ่ืนที่ไม่ได้มีส่วนร่วมในการตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง

แปลงที่ยื่นขอ หรือผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งให้ท าหน้าที่ทบทวนรายละเอียดของผลการตรวจประเมิน 
3.3. คณะผู้ตรวจประเมิน (Audit Team) หมายถึง กลุ่มบุคคลที่ท าหน้าที่ตรวจประเมินซึ่งประกอบด้วย หัวหน้า

คณะผู้ตรวจประเมิน ผู้ตรวจประเมิน ผู้ตรวจประเมินฝึกหัด (ถ้ามี) และผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี) หรือบุคคลเดียว 
ที่ท าหน้าที่ตรวจประเมิน โดยบุคคลดังกล่าวต้องมีต าแหน่งเป็นหัวหน้าผู้ตรวจประเมิน 

ความหมายของค าอ่ืนๆ ที่ใช้ในเอกสารนี้ ให้เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขที่ก าหนด 
 

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
4.1 แผนการตรวจประเมินประจ าเดือน  (F-7) 
4.2 แบบค าขอใบรับรองผลิตผล และผลิตภัณฑ์อินทรีย์ ส าหรับผู้น าเข้า (F-52) 
4.3 คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน เรื่อง การเก็บตัวอย่างดิน (WI-1) 
4.4 คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน เรื่อง การเก็บตัวอย่างน้ า ส าหรับการเพาะปลูก (WI-2) 
4.5 คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน เรื่อง การเก็บตัวอย่างผลิตผลการเกษตรจากแปลงปลูก (WI-3) 
4.6 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-7) 
4.7 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-8) 
4.8 การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง การตรวจติดตาม และการตรวจต่ออายุการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 

(PM-28) 
4.9 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-30) 
4.10 เอกสารการน าส่งแบบบันทึกการตรวจประเมินการน าเข้าพืชอินทรีย์ 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
คณะผู้ตรวจประเมิน รับทราบแผนการตรวจประจ าเดือน 

จากหัวหน้าผู้ตรวจประเมิน 
  แผนการตรวจประเมินประจ าเดือน (F-7) 

  
คณะผู้ตรวจประเมิน 
 

ด าเนินการเตรียมการตรวจประเมิน
โดยศึกษาแบบค าขอ และจัดท า

ก าหนดการตรวจประเมิน พร้อมทั้ง
แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอรับทราบก่อน    

การตรวจประเมิน  และจัดเตรียม  
บันทึกท่ีใช้ในการตรวจประเมิน 

  แบบค าขอใบรับรองผลิตผล และผลิตภัณฑ์
อินทรีย์ ส าหรับผู้น าเข้า (F-52) 

 ก าหนดการตรวจประเมิน 
 รายการการตรวจประเมิน 

  
คณะผู้ตรวจประเมิน ด าเนินการตรวจประเมินเพ่ือการ

รับรอง และมีการสุ่มตัวอย่างผลิตผล 
และ/หรือ ผลิตภัณฑ์ ในกรณีจ าเป็น 

จากนั้นพิจารณาผลการตรวจ
ประเมินและบันทึกผลในรายงานการ

ตรวจ พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอ    
รับทราบและลงชื่อใน           

รายงานการตรวจ และ/หรือ               
บันทึกการสุ่มตัวอย่าง 

  ใบรับตัวอย่าง  
 ใบส่งตัวอย่าง 
 คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน  

(Work introduction) 
 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรองการผลิต

พืชอินทรีย์ (RE-7) 
 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการตรวจประเมิน

การผลิตพืชอินทรีย์ (RE-8) 
 รายงานการตรวจประเมิน 
 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่อง การตรวจ

ประเมินเพ่ือการรับรอง การตรวจติดตาม
และการตรวจต่ออายุการรับรองการผลิตพืช
อินทรีย์ (PM-28) 
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน/             
ผู้ทบทวนทางเทคนิค 

จัดท าสรุปผลการตรวจประเมินในรายงานการ
ตรวจ  และรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้องส่งให้ 

ผู้ทบทวนทางเทคนิค เพ่ือทวนสอบความถูกต้อง
ของเอกสาร และบันทึกการตรวจประเมิน และ 
ลงนามใน เอกสารการน าส่ง แบบบันทึกการ

ตรวจประเมินแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ 
 

กรณีท่ีผลการทวนสอบพบว่าต้องแก้ไขข้อมูลใน
สาระส าคัญของ การผลิตพืชอินทรีย์ ให้หัวหน้า
ผู้ตรวจประเมิน/ ผู้ตรวจประเมินที่รับผิดชอบ

ด าเนินการแก้ไขและแจ้งผู้ยื่นค าขอรับทราบการ
เปลี่ยนแปลงดังกล่าว 

  รายงานการตรวจ 
 บันทึกการเก็บตัวอย่าง 
 เอกสารการน าส่งแบบ

บันทึกการตรวจประเมิน
การน าเข้าพืชอินทรีย์ 

  
หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน/  
งานสารบรรณของหน่วยงาน 

รวบรวมเอกสารการตรวจประเมินทั้งหมด ส่งให้
งานสารบรรณของหน่วยงานเพ่ือจัดส่งให้
ผู้อ านวยการ กมพ./ ผู้อ านวยการ สวพ. 

  รายงานการตรวจประเมิน 
 บันทึกการเก็บตัวอย่าง 
 เอกสารการน าส่งแบบ

บันทึกการตรวจประเมิน
การน าเข้าพืชอินทรีย์ 

  
ผู้อ านวยการ กมพ./  
กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี 

พิจารณารับเรื่อง และส่งเรื่อง ให้กลุ่มถ่ายทอด
เทคโนโลยี เพ่ือรวบรวมเรื่องเสนอ 

คณะกรรมการรับรอง 

  รายงานการตรวจประเมิน 
 บันทึกการเก็บตัวอย่าง 
 เอกสารการน าส่งแบบ

บันทึกการตรวจประเมิน
การน าเข้าพืชอินทรีย์ 

  
 



 
คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

รหัส                   PM-32 

หน้า                        5/7 
แก้ไขครั้งท่ี                   2 
ประกาศใช้วันท่ี       31 ม.ค. 62      
 

การตรวจประเมินกรณีน าเข้าพืชอินทรีย์ 
 

  

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี/
คณะกรรมการรับรอง 

รวบรวมและตรวจสอบความ
ครบถ้วนและถูกต้องของ         

ข้อมูลทั้งหมด จากนั้นเสนอ  
คณะกรรมการรับรอง                 

เพ่ือพิจารณาให้การรับรอง 

  รายงานการตรวจประเมิน 
 บันทึกการเก็บตัวอย่าง 
 เอกสารการน าส่งแบบ

บันทึกการตรวจประเมิน
การน าเข้าพืชอินทรีย์ 

6.  รายละเอียดของการปฏิบัติงาน 

6.1 คณะผู้ตรวจประเมินรับทราบแผนการตรวจประเมินประจ าเดือน (F-7) 
6.2 คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการเตรียมการตรวจประเมินโดยศึกษาแบบค าขอใบรับรองผลิตผลและ

ผลิตภัณฑ์อินทรีย์ ส าหรับผู้น าเข้า (F-52) และจัดท าก าหนดการตรวจประเมิน พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอ
รับทราบก่อนการตรวจประเมิน  และจัดเตรียมบันทึกที่ใช้ในการตรวจประเมิน 

6.3 คณะผู้ตรวจประเมินที่ประกอบด้วย หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน ผู้ตรวจประเมิน ผู้ตรวจประเมินฝึกหัด 
(ถ้ามี) ผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี) ด าเนินการศึกษาข้อมูลต่างๆ ที่ได้รับจากผู้ยื่นค าขอ เช่น แบบค าขอการรับรอง
ผลิตผล และผลิตภัณฑ์อินทรีย์ ส าหรับผู้น าเข้า (F-52) และเอกสารที่เกี่ยวข้องตามที่ระบุในค าขอการ
รับรองผลิตผล และผลิตภัณฑ์อินทรีย์ ส าหรับผู้น าเข้า (F-52) เพ่ือพิจารณาดังนี้ 

(1) พิจารณามาตรฐานที่ผู้ยื่นค าขอได้รับการรับรองจากหน่วยรับรองอ่ืน เพ่ือเปรียบเทียบ 
กับ มาตรฐานสินค้าเกษตร เกษตรอินทรีย์ มกษ. 9000 เล่ม 1-2552: การผลิต แปรรูป  
แสดงฉลาก และจ าหน่ายผลิตผลและผลิตภัณฑ์เกษตรอินทรีย์  

(2) พิจารณารายละเอียดในใบรับรองของผู้ยื่นค าขอ เช่น ชื่อผู้ได้รับการรับรอง ขอบข่าย วันที่ 
มีผลบังคับใช้ วันหมดอายุใบรับรอง ระยะเวลาปรับเปลี่ยนเป็นอินทรีย์ เป็นต้น 

(3) พิจารณาชื่อหน่วยรับรองที่ออกใบรับรองว่าเป็นหน่วยรับรองที่ได้รับการยอมรับในระดับสากล 
หรือเป็นหน่วยรับรองที่ได้รับการรับรองระบบงาน (Accredited) ที่ได้รับการยอมรับในระดับ
สากล  

(4) พิจารณารายงานผลการตรวจประเมิน แนวทางการแก้ไขและป้องกันข้อบกพร่อง 
ของบริษัทผู้ส่งออก 

หากผลการพิจารณาข้างต้น พบว่ามาตรฐานที่ผู้ยื่นค าขอการรับรองไม่สามารถเทียบเท่ากับ
มาตรฐานสินค้าเกษตร เกษตรอินทรีย์ มกษ. 9000 เล่ม 1-2552: การผลิต แปรรูป แสดงฉลาก และจ าหน่าย



 
คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

รหัส                   PM-32 

หน้า                        6/7 
แก้ไขครั้งท่ี                   2 
ประกาศใช้วันท่ี       31 ม.ค. 62      
 

การตรวจประเมินกรณีน าเข้าพืชอินทรีย์ 
 

  

ผลิตผลและผลิตภัณฑ์เกษตรอินทรีย์ ได้ และ/หรือ ใบรับรองที่ได้รับหมดอายุการรับรองแล้ว และ/หรือ 
ชื่อผู้ได้รับการรับรอง และ/หรือ ขอบข่ายที่ได้รับการรับรอง ไม่สอดคล้องกับการขอรับการรับรองจาก 
กรมวิชาการเกษตร ให้คณะผู้ตรวจประเมินพิจารณาความจ าเป็นในการขอข้อมูลเพ่ิมเติม หรือด าเนินการ
ตรวจประเมินเพ่ิมเติมแล้วแต่กรณี โดยให้คณะผู้ตรวจประเมินท าหนังสือแจ้ง  ผู้ยื่นค าขอ เพ่ือขอข้อมูล
เพ่ิมเติม และ/หรือ ขอด าเนินการตรวจประเมิน ณ สถานที่ผลิต และ/หรือ สถานที่แปรรูป และ/หรือ 
สถานประกอบการที่เกี่ยวข้องตลอดห่วงโซ่ของความเป็นอินทรีย์ ณ ประเทศผู้ส่งออกผลิตผล ผลิตภัณฑ์
อินทรีย์ และ/หรือ สถานประกอบการของผู้น าเข้า เพ่ือดูการรักษาสภาพการเป็นผลิตผล ผลิตภัณฑ์
อินทรีย์ไว้หลังจากน าเข้าจนถึงผู้บริโภค  ซึ่งผู้ยื่นค าขอต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในการตรวจ
ประเมินดังกล่าวทั้งหมด โดยให้ด าเนินการตามการตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง และการตรวจต่ออายุ 
การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 

แต่หากผลการพิจารณาพบว่า มาตรฐานเทียบเท่ากันได้ และใบรับรองมีอายุการรับรองไม่น้อยกว่า 
180 วัน ชื่อผู้ได้รับการรับรอง และขอบข่ายที่ได้รับการรับรอง สอดคล้องกับการยื่นขอรับการรับรอง 
จากกรมวิชาการเกษตร ให้คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการตามข้อ 6.4 ต่อไป 

จากนั้นพิจารณาผลการตรวจประเมิน และบันทึกผลในรายงานการตรวจ พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ยื่นค า
ขอรับทราบและลงชื่อในรายงานการตรวจ และ/หรือ แบบบันทึกการสุ่มตัวอย่าง 

6.4 หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมินจัดท าสรุปผลการตรวจประเมิน ในรายงานการตรวจและรวบรวมเอกสาร     
ที่เก่ียวข้อง ส่งให้ผู้ทบทวนทางเทคนิค เพ่ือทวนสอบความถูกต้องของเอกสารและบันทึกการตรวจประเมิน 
และลงนามในเอกสารการน าส่งแบบบันทึกการตรวจประเมินการน าเข้าพืชอินทรีย์ 

กรณีที่ผลการทวนสอบพบว่าต้องแก้ไขข้อมูลในสาระส าคัญของการผลิตพืชอินทรีย์ ให้หัวหน้า  
คณะผู้ตรวจประเมิน หรือผู้ตรวจประเมินที่รับผิดชอบ ด าเนินการแก้ไขและแจ้งผู้ยื่นค าขอรับทราบ 
การเปลี่ยนแปลงดังกล่าว 

6.5 หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมินรวบรวมเอกสารการตรวจประเมินทั้งหมด เพ่ือพิจารณาขอการรับรองต่อไป     
โดยด าเนินการตามรายละเอียดในคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่อง การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ โดยในการ
ออกใบรับรอง ก าหนดให้ใบรับรองมีผลตั้งแต่วันที่คณะกรรมการรับรอง และให้ก าหนดอายุของใบรับรอง 
ที่ออกให้ไม่เกิน 2 ปี รวมทั้งพิจารณาระยะเวลาปรับเปลี่ยน และขอบข่ายของใบรับรองที่ผู้น าเข้าน ามาใช้ 
ในการพิจารณา จากนั้นส่งให้งานสารบรรณของหน่วยงานเพ่ือจัดส่งให้ผู้อ านวยการ กมพ. 

6.6 ผู้อ านวยการ กมพ. พิจารณารับเรื่อง และส่งเรื่องให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี สวพ. เพ่ือรวบรวมเรื่องเสนอ
คณะกรรมการรับรอง 

6.7 กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีรวบรวมและตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูลทั้งหมด จากนั้นเสนอ
คณะกรรมการรับรอง เพ่ือพิจารณาให้การรับรอง 
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การตรวจประเมินกรณีน าเข้าพืชอินทรีย์ 
 

  

หมายเหตุ :    การต่ออายุการรับรอง กรมวิชาการเกษตรจะแจ้งให้ผู้ได้รับการรับรองทราบเพ่ือต่ออายุ    
การรับรอง และให้ยื่นค าขอการรับรองพร้อมแนบเอกสารประกอบการพิจารณา  เช่น ใบรับรองที่ได้จาก
หน่วยรับรองของประเทศผู้ส่งออก และมาตรฐานที่ใช้ในประเทศผู้ส่งออก และ/หรือ เอกสารอ่ืนๆ ตามที่
ได้รับการร้องขอ มายังกองพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสินค้าพืช กรมวิชาการเกษตร ก่อนใบรับรอง 
ที่ได้รับจากกรมวิชาการเกษตรหมดอายุ จากนั้นคณะผู้ตรวจด าเนินการตามข้อ 6.1 – 6.7  

ทั้งนี้หากผู้ได้รับการรับรองไม่ยื่นหลักฐานประกอบการพิจารณาก่อนใบรับรองที่ได้รับจาก 
กรมวิชาการเกษตรหมดอายุ กองพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสินค้าพืช กรมวิชาการเกษตร  
จะด าเนินการตามขั้นตอนการให้การรับรองครั้งแรก และอายุของใบรับรองจะนับจากวันที่คณะกรรมการ
รับรองตัดสินให้การรับรอง  


