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1 วัตถุประสงค์    
เพ่ือเป็นการก าหนดขั้นตอน วิธีการ รวมทั้งผู้รับผิดชอบในการพิจารณาให้การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์  

 

2 ขอบข่าย 
คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานฉบับนี้ ครอบคลุมถึงขั้นตอน การให้ การลด ขยาย ขอบข่าย การพักใช้  

การเพิกถอน ขอบข่ายทั้งหมดหรือบางส่วนของขอบข่ายการรับรอง และการยกเลิกการรับรองการผลิต 
พืชอินทรีย์   

 

3 ค านิยาม 
3.1 คณะกรรมการรับรอง หมายถึง คณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช ที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธาน

คณะอนุกรรมการบริหาร เพ่ือท าหน้าที่ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

ความหมายของค าอ่ืนๆ ที่ใช้ในเอกสารนี้ ให้เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขที่ก าหนด 
 

4 เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
4.1 เอกสารประกอบการประชุม  
4.2  รายงานการประชุมคณะกรรมการรับรอง 
4.3  แบบค าขอยกเลิกการรับรอง (F-6) 
4.4  แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์  (ส าหรับแปลงเดียว/ รายเดียว) (F-51.1) 
4.5  แบบค าขอใบรับรองการคัดบรรจุผลิตผลพืชอินทรีย์ (F-51.2) 
4.6  แบบค าขอใบรับรองการรวบรวมผลิตผล/ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.3) 
4.7  แบบค าขอใบรับรองการแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.4) 
4.8 แบบค าขอใบรับรองการจัดจ าหน่ายผลิตผล/ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.5) 
4.9  แบบค าขอรับการรับรองผลิตผล และผลิตภัณฑ์อินทรีย์ ส าหรับผู้น าเข้า (F-52) 
4.10  แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (ส าหรับกลุ่ม) (F-53) 
4.11  แบบบันทึกการตรวจประเมินแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 
4.12  แบบรายงานการตรวจผู้ประกอบการคัดบรรจุ/รวบรวม และจัดจ าหน่าย (F-57) 
4.13  แบบบันทึกการตรวจประเมินการแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-57.1) 
4.14  แบบใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (รายเดียวพืชไม่เกิน 10 ชนิด) (ภาษาไทย) (F-65.1) 
4.15  แบบใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (รายเดียวพืชมากกว่า 10 ชนิด) (ภาษาไทย) (F-65.2) 
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4.16  แบบใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (แบบกลุ่ม) (ภาษาไทย) (F-65.3) 
4.17  แบบใบรับรองการคัดบรรจุผลิตผลพืชอินทรีย์ (ภาษาไทย) (F-65.4) 
4.18 แบบใบรับรองการแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (ภาษาไทย) (F-65.5) 
4.19 แบบใบรับรองการรวบรวมผลิตผล ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (ภาษาไทย) (F-65.6) 
4.20 แบบใบรับรองการจัดจ าหน่ายผลิตผล ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (ภาษาไทย) (F-65.7) 
4.21 แบบใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (รายเดียวพืชไม่เกิน 10 ชนิด) (ภาษาอังกฤษ) (F-66.1) 
4.22 แบบใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (รายเดียวพืชมากกว่า 10 ชนิด) (ภาษาอังกฤษ) (F-66.2) 
4.23 แบบใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (แบบกลุ่ม) (ภาษาอังกฤษ) (F-66.3) 
4.24 แบบใบรับรองการคัดบรรจุผลิตผลพืชอินทรีย์ (ภาษาอังกฤษ) (F-66.4) 
4.25 แบบใบรับรองการแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (ภาษาอังกฤษ) (F-66.5) 
4.26 แบบใบรับรองการรวบรวมผลิตผล ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (ภาษาอังกฤษ) (F-66.6) 
4.27 แบบใบรับรองการจัดจ าหน่ายผลิตผล ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (ภาษาอังกฤษ) (F-66.7) 
4.28 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-7) 
4.29 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-8) 
4.30 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง การตรวจติดตาม และการตรวจต่ออายุ
การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-28) 
4.31 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การประชุมคณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช (PM-13) 
4.32 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การจัดท าใบรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-31) 
4.33 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจและการควบคุมการใช้ใบรับรอง เครื่องหมายรับรอง และ 
เครื่องหมายรับรองระบบงาน (PM-23) 
4.34 บันทึกน าส่งแบบบันทึกการตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
5.1  การให้การรับรอง 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน รวบรวมข้อมูล/เอกสารทั้งหมด   แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืช

อินทรีย์  (ส าหรับแปลงเดียว/ ราย
เดียว) (F-51.1) 

 แบบค าขอใบรับรองการคัดบรรจุ
ผลิตผลพืชอินทรีย์ (F-51.2) 

 แบบค าขอใบรับรองการรวบรวม
ผลิตผล/ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.3) 

 แบบค าขอใบรับรองการแปรรูป
ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.4) 

 แบบค าขอใบรับรองการจัดจ าหน่าย
ผลิตผล/ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.5) 

 แบบค าขอรับการรับรองผลิตผล และ
ผลิตภัณฑ์อินทรีย์ ส าหรับผู้น าเข้า  
(F-52) 

 แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืช
อินทรีย์ (ส าหรับกลุ่ม) (F-53) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมินการผลิต
พืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจผู้ประกอบการคัด
บรรจุ/ รวบรวม และจัดจ าหน่าย (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมินการ 
แปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-57.1) 

 บันทึกน าส่งแบบบันทึกการตรวจ
ประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี รวบรวมและตรวจสอบความ

ครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูล/
เอกสารทั้งหมด เพ่ือน าเสนอ

คณะกรรมการรับรอง 

  เพ่ิมเติมแบบค าขอให้ครบนะคะ 
 แบบบันทึกการตรวจประเมินการผลิต

พืชอินทรีย์ (F-56) 
 แบบรายงานการตรวจผู้ประกอบการคัด

บรรจุ/รวบรวม และจัดจ าหน่าย (F-57) 
 แบบบันทึกการตรวจประเมินการ 

แปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-57.1) 
 บันทึกน าส่งแบบบันทึกการตรวจ

ประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ 
  
 เลขานุการคณะกรรมการ
รับรอง/ คณะกรรมการรับรอง 

นัดหมาย และด าเนินการประชุม
คณะกรรมการรับรอง รวมทั้งจัดท า

รายงานการประชุม 

  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง  
การประชุมคณะกรรมการรับรอง
มาตรฐานการผลิตพืช (PM-13) 

 รายงานการประชุมคณะกรรมการรับรอง 
  
เจ้าหน้าที่กลุ่มถ่ายทอด
เทคโนโลยี/ ผู้อ านวยการ 
สวพ./ ผู้อ านวยการ กมพ. 

จัดท าใบรับรองเสนอให้ผู้อ านวยการ 
สวพ. หรือผู้อ านวยการ กมพ.  

ลงนาม และจดัเก็บข้อมูลการออก
ใบรับรองในทะเบียนรายชื่อผู้ได้รับ

การรับรอง 

  รายงานการประชุมคณะกรรมการรับรอง 
 ระบบสารสนเทศการรับรองแหล่งผลิต

พืชอินทรีย์ 
 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง  

การจัดท าใบรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 
(PM-31) 

 แบบใบรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 
(F65.1-65.7, F-66.1-66.7)  
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6 รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

6.1 การให้การรับรอง 

6.1.1 หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน รวบรวมผลการตรวจประเมิน แบบบันทึกการตรวจประเมินแหล่งผลิตพืช
อินทรีย์ (F-56) และเอกสารการน าส่งแบบบันทึกการตรวจประเมินแหล่งผลิตพืช 

6.1.2 กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีรวบรวมและตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูล/เอกสาร และ
จัดส่งให้เลขานุการคณะกรรมการรับรองเพ่ือจัดเตรียมเอกสารประกอบการประชุม เสนอที่ประชุม
คณะกรรมการรับรองเพ่ือพิจารณา 

กรณีที่พบว่าข้อมูล/เอกสารไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีจัดท า
บันทึกส่งคืนให้คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการแก้ไข 

6.1.3 เลขานุการคณะกรรมการรับรองจัดท าหนังสือเชิญประชุม ระเบียบวาระการประชุม  
และเอกสารประกอบการประชุม และด าเนินการประชุม ตามรายละเอียดในคู่มือขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน เรื่อง การประชุมคณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช (PM-13) 

6.1.4 เมื่อที่ประชุมคณะกรรมการรับรองมีมติพิจารณาให้การรับรอง เลขานุการคณะกรรมการรับรอง
จัดส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการรับรองให้เจ้าหน้าที่ กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีเพ่ือจัดท า
ใบรับรอง และท าบันทึกเสนอผู้อ านวยการ กมพ. หรือผู้อ านวยการ สวพ. เพ่ือลงนามใบรับรอง ตาม
รายละเอียดในคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การจัดท าใบรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-31) 
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
5.2  การคงไว้ซ่ึงการรับรอง  

ผู้รับผิดชอบ ขัน้ตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

คณะผู้ตรวจประเมิน 
 

ตรวจติดตามแหล่งผลิตพืชอินทรีย์     
โดยตรวจและควบคุมการใช้ใบรับรอง
เครื่องหมายรับรอง และเครื่องหมาย

รับรองระบบงาน 

  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง 
การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง 
การตรวจติดตาม และการตรวจต่อ
อายุการรับรองแหล่งการผลิตพืช
อินทรีย์ (PM-28) 

 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่อง 
การตรวจและควบคุมการใช้
ใบรับรอง เครื่องหมายรับรอง 
และเครื่องหมายรับรอง
ระบบงาน (PM-23) 

  
หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน รวบรวมผลการตรวจติดตามผลจาก  

นั้นจัดส่งให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี 

  ส าเนาผลการวิเคราะห์จาก
ห้องปฏิบัติการ (ถ้ามี) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
แหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ/ รวบรวม 
และจัดจ าหน่าย (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
การแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ 
(F-57.1) 

 เอกสารการน าส่งแบบบันทึก 
การตรวจประเมินแหล่งผลิตพืช 
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ผู้รับผิดชอบ ขัน้ตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี รวบรวมและตรวจสอบความ    
ครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูล   
ทั้งหมดเพ่ือน าเสนอที่ประชุม

คณะกรรมการรับรอง 

  ส าเนาผลการวิเคราะห์จาก
ห้องปฏิบัติการ (ถ้ามี) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน
แหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 เอกสารการน าส่งแบบบันทึก 
การตรวจประเมินแหล่งผลิตพืช 

  
เลขานุการคณะกรรมการ
รับรอง/ คณะกรรมการรับรอง 

นัดหมาย และด าเนินการประชุม
คณะกรรมการ รวมทั้งจัดท า      

รายงานการประชุมคณะกรรมการ
รับรองพิจารณาคงไว้ซึ่งการรับรอง 

 
 
 คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

เรื่อง การประชุมคณะกรรมการ
รับรองมาตรฐานการผลิตพืช  
(PM-13) 

 รายงานการประชุมการด าเนินการ
ประชุมคณะกรรมการรับรอง 
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6. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
6.2 การคงไว้ซ่ึงการรับรอง 

6.2.1 คณะผู้ตรวจประเมิน ด าเนินการตรวจติดตามแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ โดยตรวจควบคุมการใช้ใบรับรอง 
เครื่องหมายรับรอง และเครื่องหมายรับรองระบบงาน ตามรายละเอียดในคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน
เรื่อง คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง การตรวจติดตาม และการ
ตรวจต่ออายุการรับรองแหล่งการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-28) และคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การ
ตรวจควบคุมการใช้ใบรับรอง เครื่องหมายรับรอง และเครื่องหมายรับรองระบบงาน (PM-23) 
หมายเหตุ : กรณีได้รับแจ้งจากผู้ได้รับการรับรองว่ามีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขระบบในสาระส าคัญ เช่น 

เปลี่ยนแปลงชนิดพืชที่ปลูก หรือเพ่ิม/ลดพ้ืนที่ปลูก เปลี่ยนแปลงสมาชิกในกลุ่ม 
เปลี่ยนแปลงระบบควบคุมภายในของกลุ่ม ให้ผู้อ านวยการกลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี
พิจารณามอบหมายให้ผู ้ตรวจประเมินตรวจติดตามผลเพิ่มเติม แล้วด าเนินการ     
ตามข้อ 6.2.2 ต่อไป 

6.2.2 คณะผู้ตรวจประเมินรวบรวมผลการตรวจติดตามแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ โดยการตรวจและควบคุมการ
ใช้ใบรับรองเครื่องหมายรับรอง และเครื่องหมายรับรองระบบงาน ในกรณี ดังนี้ 

(1)  กรณีพบว่าผู้ได้รับการรับรอง ยังคงสามารถรักษาระบบที่ได้รับการรับรองอย่างมีประสิทธิผล
และปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการตรวจประเมินการผลิตพืชอินทรีย์  (RE-8) ให้คณะ
ผู้ตรวจประเมินแจ้งสรุปการตรวจประเมินฟาร์มให้ผู้ได้รับการรับรองทราบตามคู่มือขั้นตอน
การปฏิบัติงานเรื่องการตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง การตรวจติดตาม และการตรวจต่ออายุ
การรับรองแหล่ งการผลิตพืชอินทรีย์  (PM-28) และน าผลการตรวจประเม ิน เสนอ
คณะกรรมการรับรอง เพ่ือพิจารณาคงไว้ซึ่งการรับรอง  

 (2) กรณีพบว่าผู้ได้รับการรับรอง ไม่สามารถรักษาระบบที่ได้รับการรับรอง ในบางส่วนของ
ขอบข่ายที่ได้รับการรับรองไว้ได้ หรือผู้ได้รับการรับรองแจ้งความประสงค์ขอลดขอบข่าย  
ที่ได้รับการรับรองเป็นลายลักษณ์อักษร ให้คณะผู้ตรวจประเมิน พิจารณาด าเนินการตาม 
ข้อ 6.3 การลดขอบข่ายการรับรอง ต่อไป 

(3)   กรณีพบว่าผู้ได้รับการรับรอง ไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่คณะกรรมการบริหาร
ก าหนด และ/หรือ ไม่ปฏิบัติตามระบบที่ได้รับการรับรอง และ/หรือ ไม่แก้ไขปรับปรุง
ข้อบกพร่อง ภายในระยะเวลาที่ก าหนดให้คณะผู้ตรวจประเมินรวบรวมข้อมูลเสนอ
คณะกรรมการรับรอง เพ่ือพิจารณาด าเนินการตามข้อ 6.4 การพักใช้การรับรอง ต่อไป 

(4) กรณีพบว่าผู้ได้รับการรับรอง เป็นไปตามกรณีใดกรณีหนึ่ง หรือหลายกรณีดังนี้ 
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 ไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีคณะกรรมการบริหาร ก าหนดและส่งผล
กระทบร้ายแรงต่อการรับรอง 

 ไม่ปฏิบัติตามระบบที่ได้รับการรับรอง ในสาระส าคัญ  
 ไม่ด าเนินการแก้ไข ปรับปรุงข้อบกพร่อง หลังจากถูกพักใช้การรับรอง 
 มีข้อร้องเรียนที่คณะกรรมการรับรอง พิจารณาแล้วเห็นว่า อาจท าให้เกิดความ

เสียหายต่อการรับรอง 
ให้คณะผู้ตรวจประเมินรวบรวมข้อมูลเสนอคณะกรรมการรับรอง เพ่ือพิจารณา

ด าเนินการตามข้อ 6.5 การเพิกถอนการรับรอง ต่อไป 

6.2.3 กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีรวบรวม ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูลทั้งหมด และจัดส่งให้
เลขานุการคณะกรรมการรับรอง เพ่ือใช้เป็นเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการรับรอง  

กรณีที่พบว่าข้อมูลไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีจัดส่งเรื่องคืนให้  
คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการแก้ไข  

6.2.4 เลขานุการคณะกรรมการรับรองจัดท าหนังสือเชิญประชุม ระเบียบวาระการประชุม และเอกสาร
ประกอบการประชุม รวมทั้งด าเนินการประชุมคณะกรรมการรับรอง ตามรายละเอียดคู่มือขั้นตอน
การปฏิบัติ งาน เรื่อง  การประชุมคณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช ( PM-13)  
เพ่ือพิจารณาคงไว้ซึ่งการรับรอง 
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
5.3 การลดขอบข่ายการรับรอง  

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

คณะผู้ตรวจประเมิน   
 

เม ื่อตรวจพบว่าผู้ได้รับการรับรอง 
ไม่สามารถรักษาระบบในบางส่วน

ของขอบข่ายที่ได้รับการรับรอง หรือ
ผู้ได้รับการรับรองแจ้งความประสงค์

ลดขอบข่าย 

  แบบค าขอใบรับรอง 
 ผลการตรวจประเมิน 
 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรอง

การผลิตพืชอินทรีย์  (RE-7) 

  
คณะผู้ตรวจประเมิน   น าหลักฐาน เสนอผู้อ านวยการ   

กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีพิจารณา 
 

  บันทึกรายละเอียดเสนอเพ่ือลด/
ขอบข่ายการรับรอง 

 แบบค าขอหนังสือรับรอง 
ใบรับรอง หรือขอแก้ไขข้อมูล 
การรับรอง (F-5) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน 
การผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ/รวบรวม 
และจัดจ าหน่าย (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน 
การแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ 
(F-57.1) 

  
คณะผู้ตรวจประเมิน   หากจ าเป็นที่จะต้องให้ผู้ได้รับ     

การรับรองแก้ไขปรับปรุง ให้แจ้ง 
ผู้ได้รับการรับรองแก้ไขปรับปรุง

ภายในก าหนดเวลา 

  หนังสือแจ้งให้แก้ไขปรับปรุง 
 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรอง

การผลิตพืชอินทรีย์ (RE-7) 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

คณะผู้ตรวจประเมิน   ตรวจติดตามผลการแก้ไขปรับปรุง   คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่อง 
การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง 
การตรวจติดตาม และการตรวจ
ต่ออายุการรับรองการผลิตพืช
อินทรีย์ (PM-28) 

  
เลขานุการคณะกรรมการ
รับรอง/คณะกรรมการรับรอง 

เสนอผลการตรวจติดตามการ   
แก้ไขปรับปรุงต่อคณะกรรมการ

รับรองเพ่ือพิจารณา 

  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง 
การประชุมคณะกรรมการรับรอง
มาตรฐานการผลิตพืช (PM-13)  

 รายงานการประชุม
คณะกรรมการรับรอง 

  
เจ้าหน้าที่กลุ่มถ่ายทอด
เทคโนโลยี/ ผู้อ านวยการ 
กมพ./ ผู้อ านวยการ สวพ. 

ด าเนินการตามมติที่ประชุม       
และจัดท าใบรับรอง และบันทึก/
เปลี่ยนแปลงข้อมูลในฐานข้อมูลผู้

ได้รับการรับรอง  

  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง 
การจัดท าใบรับรองการผลิตพืช
อินทรีย์ (PM-31)    

 แบบใบรับรองการผลิตพืชอินทรีย์  
 ฐานข้อมูลผู้ได้รับการรับรอง 

 
6. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 

6.3 การลดขอบข่ายการรับรอง   
6.3.1 คณะผู้ตรวจประเมินพบว่า ผู้ได้รับการรับรองไม่สามารถรักษาระบบที่ได้รับการรับรองในบางส่วนของ

ขอบข่ายที่ได้รับการรับรองไว้ได้ หรือผู้ได้รับการรับรองแจ้งความประสงค์ขอลดขอบข่ายที่ได้รับการ
รับรองเป็นลายลักษณ์อักษร โดยที่ผู้ได้รับการรับรองยังคงปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการ
รับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (RE-7) 

หากพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุอันสมควรที่จะต้องท าการพิจารณาลดขอบข่ายการรับรอง
หรือผู้ประกอบการมีความประสงค์ขอลดขอบข่าย หรือผู้ประกอบการไม่สามารถด าเนินการปรับปรุง
แก้ไขได้ตามระยะเวลาที่ก าหนด ให้ด าเนินการลดขอบข่ายการรับรอง ตามข้อ 6.4.5 

6.3.2 ก่อนครบก าหนดเวลาคณะผู้ตรวจประเมินท าการตรวจติดตามผลการแก้ไขปรับปรุงโดยด าเนินการ 
ตามคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง การตรวจติดตาม และการ
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ตรวจต่ออายุการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-28) ถ้าสามารถปรับปรุงแก้ไขได้อย่างมีประสิทธิผล 
ให้น าเสนอคณะกรรมการรับรอง เพ่ือพิจารณาคงไว้ซึ่งการรับรองต่อไป ถ้าพบว่าไม่สามารถแก้ไข  
ได้อย่างมีประสิทธิผล ให้ด าเนินการตามข้อ 6.4.5 

6.3.3 เลขานุการคณะกรรมการรับรองรวบรวมผลการตรวจประเมิน ซึ่งประกอบด้วย แบบบันทึกการตรวจ
ประเมิน บันทึกการเก็บตัวอย่างดิน น้ า และพืชส่งวิเคราะห์ (ถ้ามี) และพิจารณาความถูกต้องของ
ขอบข่ายการรับรอง และข้อมูลทั่วไปของผู้ ได้รับการรับรองเสนอคณะกรรมการรับรองเพ่ือทบทวน
ตามคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การประชุมคณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช 
 (PM-13) เพ่ือพิจารณาลดขอบข่ายการรับรอง  

6.3.4 เมื่อที่ประชุมคณะกรรมการรับรอง มีมติเห็นควรให้ลดขอบข่ายการรับรอง ให้มีผลบังคับใช้นับจาก
วันที่คณะกรรมการรับรองมีมติ โดยจัดท าหนังสือแจ้งผู้ได้รับการรับรองทราบผลการพิจารณาการลด
ขอบข่ายและขอเรียกใบรับรองคืน ทั้งนี้ให้ผู้ได้รับการรับรองยุติการอ้างถึงการรับรองในขอบข่ายที่ถูก
ลดทันที จากนั้นจัดพิมพ์ใบรับรอง ตามรายละเอียดคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การจัดท า
ใบรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-31) เสนอผู้อ านวยการ สวพ. ลงนาม ทั้งนี้ใบรับรองที่ออกใหม่ 
มีอายุเท่ากับอายุใบรับรองฉบับเดิมที่เหลืออยู่ และให้ถือว่าใบรับรองฉบับเดิมสิ้นอายุการรับรอง 
จากนั้นเปลี่ยนแปลง/ ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลผู้ได้รับการรับรองให้เป็นปัจจุบัน 

   กรณีท่ีเป็นการลดพื้นที่ปลูกแต่ไม่มีผลการกระทบต่อการรับรอง ให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูล
ในฐานข้อมูลการรับรอง โดยไม่ต้องเรียกคืนใบรับรองฉบับเดิม และไม่ต้องออกใบรับรองฉบับใหม่ 
หากการลดพ้ืนที่ปลูกมีผลการกระทบต่อการรับรอง ให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูลในฐานข้อมูลการ
รับรอง และเรียกคืนใบรับรองฉบับเดิม เพ่ือออกใบรับรองฉบับใหม่ ทั้งนี้ใบรับรองที่ออกใหม่มีอายุ
เท่ากับอายุใบรับรองฉบับเดิมท่ีเหลืออยู่   

   จากนั้นบันทึก/เปลี่ยนแปลงข้อมูลในฐานข้อมูลผู้ได้รับการรับรองให้เป็นปัจจุบัน 
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
5.4 การพักใช้การรับรอง  

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

คณะผู้ตรวจประเมิน รับทราบการไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์
และเงื่อนไขการรับรอง 

  ผลการตรวจติดตามเฝ้าระวังฯ  
 แบบบันทึกการตรวจสอบและ

ควบคุมการใช้ใบรับรองและ
เครื่องหมายรับรอง 

 แบบบันทึกการตรวจประเมินการ
ผลิตพืชอินทรีย์ 

 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรอง
การผลิตพืชอินทรีย์   (RE-7) 

 บันทึกรายงานการไม่ปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรอง
การผลิตพืชอินทรีย์ (RE-7) 

  
คณะผู้ตรวจประเมิน บันทึกเสนอผู้อ านวยการ กมพ.  

ผู้อ านวยการ สวพ. ผู้อ านวยการ
หน่วยงานเครือข่ายของ สวพ. 

พิจารณา 

  บันทึกรายงานการไม่ปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรอง
การผลิตพืชอินทรีย์ (RE-7) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมินการ
ผลิตพืชอินทรีย์ 

  
กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี/
เลขานุการคณะกรรมการรับรอง/
คณะกรรมการรับรอง 
 

รวบรวมและตรวจสอบความ
ครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูล/
เอกสารทั้งหมด เพ่ือน าเสนอที่
ประชุมคณะกรรมการรับรอง 

  แบบบันทึกการเก็บตัวอย่าง     
 ส าเนาผลการวิเคราะห์จาก

ห้องปฏิบัติการ (ถ้ามี) 
 ผลการตรวจติดตามเฝ้าระวังฯ  
 แบบบันทึกการตรวจสอบและ

ควบคุมการใช้ใบรับรองและ
เครื่องหมายรับรอง 

 แบบบันทึกการตรวจประเมิน 
การผลิตพืชอินทรีย์  
 



 
คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

รหัส                    PM-30 

หน้า                      15/25           
แก้ไขครั้งท่ี                   2 
ประกาศใช้วันท่ี      31 ม.ค. 62 
 

การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 
 

  
 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

    บันทึกรายงานการไม่ปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรอง
การผลิตพืชอินทรีย์ (RE-7) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมินการ
ผลิตพืชอินทรีย์ 

  
คณะกรรมการรับรอง ด าเนินการประชุม   คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน  เรื่อง 

การประชุมคณะกรรมการรับรอง
มาตรฐานการผลิตพืช (PM-13) 

 รายงานการประชุมคณะกรรมการ
รับรอง  

  
เลขานุการคณะกรรมการ
รับรอง/ ผู้อ านวยการ กมพ./
ผู้อ านวยการ สวพ. 

แจ้งมติคณะกรรมการรับรอง        
ให้ผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ 

 

  ฐานข้อมูลผู้ได้รับการรับรอง 
 หนังสือแจ้งผู้ได้รับการรับรอง 

  
คณะผู้ตรวจประเมิน ตรวจติดตามผลซ้ าก่อนครบ

ระยะเวลาการพักใช้ 
  คู่มือขัน้ตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง 

การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง 
และการตรวจต่ออายุการรับรอง
การผลิตพืชอินทรีย์ (PM-28) 

  
 น าผลการตรวจติดตามเสนอ

คณะกรรมการเพ่ือพิจารณาให้การ
รับรอง หรือเพิกถอนการรับรอง 

 - หนังสือแจ้งผู้ได้รับการรับรอง 
- รายงานการประชุม

คณะกรรมการรับรองฯ หรือ
หลักฐานอื่น ๆ  
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6. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 

6.4 การพักใช้การรับรอง   

6.4.1 เมื่อคณะผู้ตรวจประเมินพบว่า ผู้ ได้รับการรับรองไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่
คณะกรรมการบริหารก าหนด และ/หรือ ไม่ปฏิบัติตามระบบที่ได้รับการรับรอง และ/หรือ ไม่แก้ไข
ปรับปรุงข้อบกพร่องภายในระยะเวลาที่ก าหนด  

6.4.2 คณะผู้ตรวจประเมินท าบันทึกรายงานการรับทราบการไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการ
รับรอง เพ่ือสรุปรายละเอียดข้อเท็จจริงที่พบเสนอคณะกรรมการรับรองทราบและพิจารณา 

6.4.3 กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีรวบรวม ตรวจสอบความครบถ้วนและความถูกต้องของข้อมูล จัดส่งให้
เลขานุการคณะกรรมการรับรอง เพ่ือด าเนินการจัดการประชุมคณะกรรมการรับรองต่อไป  

   กรณีที่พบว่าข้อมูล/เอกสารไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีจัดท า
บันทึกส่งคืนให้คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการแก้ไข  

6.4.4 คณะกรรมการรับรอง ด าเนินการประชุมตามรายละเอียดคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน  เรื่อง  
การประชุมคณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช (PM-13) 

6.4.5 เลขานุการคณะกรรมการรับรองจัดท าหนังสือผลการพิจารณาพักใช้ใบรับรองเสนอผู้อ านวยการ 
กมพ. หรือ ผู้อ านวยการ สวพ. ลงนาม และแจ้งให้ผู้ที่เกี่ยวข้องทราบและจัดท าหนังสือลงทะเบียนถึง
ผู้ได้รับการรับรอง จากนั้นปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน  

   ทั้งนี้การพักใช้การรับรองแต่ละครั้ง มีระยะเวลาไม่น้อยกว่า 60 วันแต่ไม่เกิน 180 วัน 
และก าหนดวันที่พักใช้การรับรองให้เป็นไปตามมติของคณะกรรมการรับรอง 

   กรณีผู้ได้รับการรับรองถูกพักใช้การรับรอง ให้ท าหนังสือลงทะเบียนแจ้งผู้ได้รับการ
รับรองหยุดการแสดงเครื่องหมายรับรอง เครื่องหมายรับรองระบบงานในช่วงที่ถูกพักใช้และแจ้งให้ผู้
ได้รับการรับรองเสนอแนวทางการแก้ไขปรับปรุง และก าหนดวันแล้วเสร็จ ส่งให้หน่วยรับรองทราบ 
ทั้งนี้การแก้ไขต้องแล้วเสร็จก่อนครบก าหนดระยะเวลาพักใช้การรับรองไม่น้อยกว่า 15 วัน  

6.4.6 ก่อนครบก าหนดระยะเวลาพักใช้ ไม่น้อยกว่า 15 วัน ให้คณะผู้ตรวจประเมินตรวจติดตามผลการ
ปฏิบัติตามระบบที่ได้รับการรับรองอีกครั้ง ตามคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจประเมิน
เพ่ือการรับรอง การตรวจติดตาม และการตรวจต่ออายุการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์  (PM-28)  
หากยังไม่สามารถแก้ไขปรับปรุงจัดท าระบบที่ได้รับการรับรองได้อีก ให้ด าเนินการตามข้อ 5.4  
การเพิกถอนการรับรองต่อไป 
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  (ต่อ) 
5.5 การเพิกถอนการรับรอง  

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
คณะผู้ตรวจประเมิน รับทราบเหตุของการเพิกถอน      

การรับรอง และจัดท าบันทึก     
เสนอคณะกรรมการรับรอง  

พิจารณา 

  ผลการตรวจติดตามเฝ้าระวังฯ  
 แบบบันทึกการตรวจสอบและ

ควบคุมการใช้ใบรับรองและ
เครื่องหมายรับรอง 

 แบบบันทึกการตรวจประเมินการ
ผลิตพืชอินทรีย์ (F-56) 

 แบบรายงานการตรวจ
ผู้ประกอบการคัดบรรจุ/รวบรวม 
และจัดจ าหน่าย (F-57) 

 แบบบันทึกการตรวจประเมินการ
แปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ 
(F-57.1) 

 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรอง
การผลิตพืชอินทรีย์   (RE-7) 

 บันทึกรายงานการไม่ปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรอง
การผลิตพืชอินทรีย์ (RE-7) 

  
คณะผู้ตรวจประเมิน/           
กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี/ 
เลขานุการคณะกรรมการรับรอง 

รวบรวมและตรวจสอบความ
ครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูล/
เอกสารทั้งหมด เพื่อน าเสนอที่
ประชุมคณะกรรมการรับรอง 

  แบบบันทึกการเก็บตัวอย่าง (ถ้ามี)     
 ส าเนาผลการวิเคราะห์จาก

ห้องปฏิบัติการ (ถ้ามี)  
 ผลการตรวจติดตามเฝ้าระวังฯ  
 แบบบันทึกการตรวจสอบและ

ควบคุมการใช้ใบรับรองและ
เครื่องหมายรับรอง 

 แบบบันทึกการตรวจประเมินการ
ผลิตพืชอินทรีย์ 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 บันทึกรายงานการไม่ปฏิบัติตาม

หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรอง
การผลิตพืชอินทรีย์ (RE-7) 

  
คณะกรรมการรับรอง ด าเนินการประชุม   คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่อง 

การประชุมคณะกรรม การรับรอง
มาตรฐานการผลิตพืช (PM-13) 

 รายงานการประชุมคณะกรรมการ
รับรอง  
 

  
เลขานุการคณะกรรมการรับรอง/
ผู้อ านวยการ กมพ./ ผู้อ านวยการ 
สวพ. 

แจ้งมติคณะกรรมการรับรอง             
ให้เกษตรกรและผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ 

 

  ฐานข้อมูลผู้ได้รับการรับรอง 
 หนังสือแจ้งผู้ได้รับการรับรอง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

รหัส                    PM-30 

หน้า                      19/25           
แก้ไขครั้งท่ี                   2 
ประกาศใช้วันท่ี      31 ม.ค. 62 
 

การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 
 

  
 

6. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 

6.5 การเพิกถอนการรับรอง  

6.5.1 เมื่อคณะผู้ตรวจประเมินพบว่าผู้ได้รับการรับรองเป็นไปตามกรณีใดกรณีหนึ่ง หรือหลายกรณีดังนี้ 
(1) ไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่คณะกรรมการบริหารก าหนด และส่งผลกระทบ

ร้ายแรงต่อการรับรอง 
(2) ไม่ปฏิบัติตามระบบที่ได้รับการรับรอง ในสาระส าคัญ หรือสูญเสียความเป็นอินทรีย์ 
(3) ไม่ด าเนินการแก้ไข ปรับปรุงข้อบกพร่อง หลังจากถูกพักใช้การรับรอง 
(4) มีข้อร้องเรียนที่คณะกรรมการรับรอง พิจารณาแล้วเห็นว่า อาจท าให้เกิดความเสียหายต่อ

การรับรอง 
 ให้คณะผู้ตรวจประเมิน ท าบันทึกสรุปรายละเอียดข้อเท็จจริงที่พบเสนอคณะกรรมการ
รับรองพิจารณา 

6.5.2 คณะผู้ตรวจประเมินรวบรวมสรุปผลการตรวจประเมิน เสนอกลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีเพ่ือจัดส่งให้
เลขานุการคณะกรรมการรับรอง รวบรวมเป็นเอกสารการประชุม เสนอคณะกรรมการรับรอง
พิจารณาเพิกถอนการรับรอง โดยจัดการประชุมตามคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การประชุม
คณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช (PM-13) 

6.5.3 คณะกรรมการรับรองด าเนินการประชุมตามรายละเอียดคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานการประชุม
คณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช (PM-13) เลขานุการคณะกรรมการรับรองจัดท าหนังสือ
ผลการพิจารณาเพิกถอนใบรับรองเสนอผู้อ านวยการ กมพ. หรือ ผู้อ านวยการ สวพ. ลงนาม โดย
ก าหนดวันที่เพิกถอนการรับรองให้มีผลตั้งแต่วันที่มีมติคณะกรรมการรับรอง แจ้งให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง
ทราบและจัดท าหนังสือลงทะเบียนถึงผู้ได้รับการรับรอง ทั้งนี้ให้ผู้ถูกเพิกถอนการรับรองส่งคืน
ใบรับรองภายใน 30 วัน นับจากวันที่ออกหนังสือแจ้งเพิกถอนการรับรอง จากนั้นปรับปรุงข้อมูลใน
ฐานข้อมูลผู้ได้รับการรับรองให้เป็นปัจจุบัน จากนั้นจัดส่งข้อมูลให้ผู้ควบคุมระบบเพ่ือแก้ไขข้อมูลใน
ฐานข้อมูลกลางของเกษตรกร 

   ทั้งนี้ผู้ได้รับการรับรองซึ่งถูกสั่งเพิกถอนใบรับรองต้องส่งใบรับรองคืนให้แก่กรมวิชาการ
เกษตร กรณีท่ีผู้ได้รับการรับรองท าใบรับรองฉบับเดิมสูญหาย ให้น าหลักฐานการแจ้งความใบรับรอง
ฉบับเดิมสูญหาย ส่งมายังกรมวิชาการเกษตร 
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   กรณีผู้ได้รับการรับรองถูกเพิกถอนการรับรอง ให้ กรมวิชาการเกษตรแจ้งผู้ได้รับ 
การรับรอง ดังนี้ 

 ให้หยุดการใช้ หรืออ้างอิงใบรับรอง เครื่องหมายรับรอง และเครื่องหมายรับรอง
ระบบงานบนผลิตผล ผลิตภัณฑ์ หรือวัสดุบรรจุหีบห่อทั้งหมด รวมถึงเอกสารอ้างอิงที่เก่ียวข้อง เช่น 
แผ่นพับ ใบปลิว 

 ให้หยุดแสดงฉลากว่าเป็นผลิตผล ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ หรือแสดงฉลากผลิตภัณฑ์ที่
มีส่วนประกอบของผลิตผลพืชอินทรีย์ 

 ให้ เ รี ยก เก็บคืนผลิตผล  และผลิตภัณฑ์ พืช อินทรี ย์  ที่ มีปัญหาจากสถาน 
ที่จ าหน่าย โดยปฏิบัติตามคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การเรียกเก็บผลิตผลและผลิตภัณฑ์
อินทรีย์คืน (PM-33) 
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
5.6 การเพิ่มหรือเปลี่ยนแปลงขอบข่ายการรับรอง 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

เจ้าหน้าที่ กมพ./ เจ้าหน้าที่ สวพ./ 
เจ้าหน้าที่หน่วยงานเครือข่ายของ 
สวพ./ ผู้อ านวยการกลุ่มถ่ายทอด
เทคโนโลยี/  ผู้อ านวยการหน่วยงาน
เครือข่ายของ สวพ. 

รับเรื่องจากผู้ได้รับการรับรอง   แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืช
อินทรีย์ (ส าหรับแปลงเดียว/ราย
เดียว) (F-51.1) 
  

  
หัวหน้าผู้ตรวจประเมิน พิจารณาและด าเนินการ         

ตรวจประเมิน 
 

  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่อง 
การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง 
และการตรวจต่ออายุการรับรอง
การผลิตพืชอินทรีย์ (PM-28) 

  
ส่วนถ่ายทอดเทคโนโลยี รวบรวมและตรวจสอบความ

ครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูล/
เอกสารทั้งหมด เพ่ือน าเสนอที่
ประชุมคณะกรรมการรับรอง 

  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรอง
การผลิตพืชอินทรีย์ (RE-7) 

 สรุปการตรวจประเมินการผลิตพืช
อินทรีย์ 

  
เลขานุการคณะกรรมการรับรอง/
คณะกรรมการรับรอง 

ด าเนินการประชุม   คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง 
การประชุมคณะกรรมการรับรอง
มาตรฐานการผลิตพืช (PM-13) 

 รายงานการประชุมคณะกรรมการ
รับรอง  

  
เลขานุการคณะกรรมการรับรอง/ 
ผู้อ านวยการ สวพ. 

ด าเนินการตามมติที่ประชุม       
และจัดท าใบรับรอง และบันทึก/
เปลี่ยนแปลงข้อมูลในฐานข้อมูลผู้

ได้รับการรับรอง 

  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่อง 
การจัดท าใบรับรองการผลิตพืช
อินทรีย์ (PM-31) 

 ใบรับรอง 
 ฐานข้อมูลผู้ได้รับการรับรอง 
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6. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (ต่อ) 

6.6 การเพิ่มหรือเปลี่ยนแปลงขอบข่ายการรับรอง 
6.6.1 เจ้าหน้าที่  กมพ. เจ้าหน้าที่  สวพ. เจ้าหน้าที่หน่วยงานเครือข่ายของ รับแบบค าขอใบรับรอง  

และส่งเรื่องให้ผู้อ านวยการ กมพ. หรือผู้อ านวยการกลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี/ ผู้อ านวยการหน่วยงาน
เครือข่ายของ สวพ. เพ่ือให้คณะผู้ตรวจประเมินที่เกี่ยวข้องด าเนินการต่อไป 

6.6.2 หัวหน้าผู้ตรวจประเมินพิจารณารายละเอียดหนังสือและหลักฐานประกอบต่าง  ๆ และด าเนินการ
ตรวจประเมิน ตามคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง การตรวจ
ติดตาม และการตรวจต่ออายุการรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-28) จากนั้นจัดส่งผลการตรวจให้
ผู้อ านวยการ กมพ. หรือผู้อ านวยการ สวพ. เพ่ือส่งให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยี 

6.6.3 กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีรวบรวมและตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูล/เอกสารทั้งหมด 
น าเสนอท่ีประชุมคณะกรรมการรับรองเพ่ือพิจารณารับรองต่อไป 

กรณีที่พบว่าข้อมูลไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องให้กลุ่มถ่ายทอดเทคโนโลยีจัดท าบันทึกส่งคืน
ให้คณะผู้ตรวจประเมินด าเนินการแก้ไข 

6.6.4 เลขานุการคณะกรรมการรับรองจัดการประชุม ตามรายละเอียดคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง  
การประชุมคณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช (PM-13) 

6.6.5 เลขานุการคณะกรรมการรับรอง แจ้งมติคณะกรรมการรับรอง หากมีมติให้เพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลง
ขอบข่ายการรับรอง ให้จัดท าใบรับรองฉบับใหม่ตามขอบข่ายที่เปลี่ยนแปลง รายละเอียดตามคู่มือ
ขั้นตอนปฏิบัติงาน เรื่อง การจัดท าใบรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-31) และจัดท าหนังสือแจ้ง 
ผู้ได้รับการรับรองเสนอผู้อ านวยการ กมพ. หรือผู้อ านวยการ สวพ. ลงนาม เพ่ือขอยกเลิกและเรียก
ใบรับรองฉบับเดิมคืนภายใน 30 วัน นับจากวันที่ออกหนังสือแจ้งถึงผู้ได้รับการรับรอง ทั้งนี้ใบรับรอง
ที่ออกใหม่มีอายุเท่ากับอายุใบรับรองฉบับเดิมที่เหลืออยู่ จากนั้นปรับปรุงข้อมูลฐานข้อมูลผู้ได้รับ 
การรับรองให้เป็นปัจจุบัน  
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  (ต่อ) 
   5.7 การยกเลิกการรับรอง 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

คณะผู้ตรวจประเมิน/ เจ้าหน้าที่ 
กมพ./ เจ้าหน้าที่ สวพ./ 
เจ้าหน้าที่หน่วยงานเครือข่าย
ของ สวพ. 

รับหนังสือแจ้งยกเลิกการรับรองจาก  
ผู้ได้รับการรับรองหรือทราบข้อมูล       
ที่จ าเป็นต้องยกเลิกการรับรองตาม    
ที่ก าหนดรายละเอียดไว้ในข้อ 6.7.1 

  คู่มือขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง การตรวจประเมินเพ่ือ
การรับรอง การตรวจติดตาม
และการตรวจต่ออายุการ
รับรองการผลิตพืชอินทรีย์ 
(PM-28) 

 หนังสือแจ้งขอยกเลิก           
การรับรอง 

 แบบค าขอยกเลิกการรับรอง     
(F-6) 

 ข้อมูลที่จ าเป็นต้องยกเลิกการ
รับรอง 

  
เลขานุการคณะกรรมการ
รับรอง/ คณะกรรมการรับรอง 

เสนอคณะกรรมการด าเนิน           
การประชุมพิจารณา 

  คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
เรื่อง การประชุม
คณะกรรมการรับรอง
มาตรฐานการผลิตพืช(PM-13) 

 รายงานการประชุม
คณะกรรมการรับรอง 

  
เลขานุการคณะกรรมการ
รับรอง/ ผู้อ านวยการ กมพ./
ผู้อ านวยการ สวพ. 

ด าเนินการตามมติที่ประชุมและจัดท า
ใบรับรอง และบันทึก/เปลี่ยนแปลง
ข้อมูลในฐานข้อมูลผู้ได้รับการรับรอง 

  ทะเบียนรายชื่อผู้ได้รับการ
รับรอง 

 หนังสือแจ้งผู้ได้รับการรับรอง 
 ฐานข้อมูลใบรับรอง 
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6. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (ต่อ) 

6.7 การยกเลิกการรับรอง 
6.7.1 การรับรองระบบที่ได้รับการรับรองจะถูกยกเลิกในกรณีใดกรณีหนึ่งดังต่อไปนี้ 

(1) ผู้ได้รับการรับรอง เลิกประกอบกิจการที่ได้รับการรับรอง 
(2) ผู้ได้รับการรับรอง เป็นบุคคลล้มละลาย 
(3) ผู้ได้รับการรับรอง เสียชีวิต  
(4) ผู้ได้รับการรับรองโอนกิจการให้บุคคลอ่ืน 
(5) ผู้ได้รับการรับรอง แจ้งขอยกเลิกการรับรองเป็นลายลักษณ์อักษร 
(6) มีการเปลี่ยนแปลงมาตรฐานที่ได้รับการรับรอง และผู้ได้รับการรับรองไม่สามารถหรือไม่มั่นใจว่า

จะปฏิบัติตามข้อก าหนดใหม่ได้  
ก. การด าเนินการ ส าหรับกรณีที่ (1) (2) (3) และ (4) 

เมื่อคณะผู้ตรวจประเมินรับทราบจากหน่วยงานราชการ หรือข้อมูลข่าวสาร และการโฆษณา
ประชาสัมพันธ์จากสื่อต่าง ๆ ว่าผู้ได้รับการรับรองจากกรมวิชาการเกษตร ได้เลิกกิจการที่
ได้รับการรับรองแล้ว หรือเป็นบุคคลล้มละลาย หรือเสียชีวิต หรือโอนกิจการให้บุคคลอ่ืน  
ให้สืบหาข้อเท็จจริงและจัดหาหลักฐานประกอบอย่างเป็นทางการ (เป็นลายลักษณ์อักษร)   
เมื่อได้หลักฐานชัดเจนว่า ผู้ได้รับการรับรองเลิกประกอบกิจการที่ได้รับการรับรอง หรือ 
เป็นบุคคลล้มละลาย หรือเสียชีวิต หรือโอนกิจการให้บุคคลอ่ืนให้จัดท าบันทึกสรุปรายละเอียด
ข้อเท็จจริงที่พบเสนอคณะกรรมการรับรอง พิจารณาตามข้อ 6.7.1 

ข. การด าเนินการ  ส าหรับกรณีท่ี (5) 
เมื่อคณะผู้ตรวจประเมินได้รับแบบค าขอยกเลิกการรับรอง จากผู้ได้รับการรับรองที่แจ้งความ
ประสงค์ขอยกเลิกการรับรอง ให้คณะผู้ตรวจประเมินเสนอคณะกรรมการรับรองพิจารณา 
ตามข้อ 6.7.1 

ค. การด าเนินการ  ส าหรับกรณีท่ี (6) 
เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงมาตรฐานที่ได้รับการรับรอง หน่วยรับรองต้องแจ้งให้ผู้ได้รับการรับรอง
ทุกรายทราบล่วงหน้า เพ่ือปรับปรุงระบบให้สอดคล้องกับข้อก าหนดใหม่ตามระยะเวลา 
ที่ก าหนด คณะผู้ตรวจประเมินตรวจประเมินตามข้อก าหนดใหม่ ตามคู่มือขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง การตรวจติดตาม และการตรวจต่ออายุ 
การรับรองการผลิตพืชอินทรีย์ (PM-28) พบว่าผู ้ได้รับการรับรองสามารถแก้ไขปรับปรุง 
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ได้อย่างมีประสิทธิผล ให้ด าเนินการออกใบรับรองตามขั้นตอนข้อ 6.1 ของคู่มือนี้ แต่หาก
พบว่าผู ้ได้รับการรับรองไม่ปรับปรุงแก้ไข ให้คณะผู้ตรวจประเมินสรุปผลการตรวจประเมิน
เสนอคณะกรรมการรับรอง 

6.7.2 เลขานุการคณะกรรมการรับรองรวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้องและด าเนินการจัดท าหนังสือเชิญประชุม 
ระเบียบวาระการประชุม เอกสารประกอบการประชุม เสนอคณะกรรมการรับรอง เพ่ือด าเนิน        
การประชุม 

6.7.3 คณะกรรมการรับรองด าเนินการประชุมตามรายละเอียดคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การประชุม
คณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช (PM-13) เพ่ือพิจารณายกเลิกการรับรอง และเลขานุการ
คณะกรรมการรับรองจัดท ารายงานการประชุมคณะกรรมการรับรอง 

6.7.4 เลขานุการคณะกรรมการรับรองแจ้งมติคณะกรรมการรับรอง ให้ผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ หากมีมติให้ยกเลิก
การรับรอง ให้จัดท าหนังสือลงทะเบียนแจ้งผู้ได้รับการรับรองเสนอผู้อ านวยการ กมพ. ผู้อ านวยการ 
สวพ. ลงนาม เพ่ือขอใบรับรองฉบับเดิมคืน แล้วปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลผู้ได้รับการรับรองให้เป็น
ปัจจุบัน  


