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1. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือเป็นการก าหนดขั้นตอนวิธีการวางแผนการตรวจประเมินการรับรองแหล่งผลิต GAP พืช และการตรวจ

ประเมินการผลิตพืชอินทรีย์ 
  
2. ขอบข่าย 

คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมการวางแผนการตรวจประเมินเพ่ือการรับรอง  (Initial Audit) 
การตรวจติดตามผล (Surveillance) การตรวจต่ออายุการรับรอง (Reassessment) แหล่งผลิต GAP พืช 
และการผลิตพืชอินทรีย์ 
 

3. ค านิยาม 
3.1 คณะกรรมการรับรอง หมายถึง คณะกรรมการรับรองมาตรฐานการผลิตพืช ที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธาน

คณะอนุกรรมการบริหาร  เพ่ือท าหน้าที่ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
ความหมายของค าอ่ืนๆ ที่ใช้ในเอกสารนี้ ให้เป็นไปตามระเบียบหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีก าหนด  
 

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
4.1 ค าขอ และเอกสารประกอบค าขอ 
4.2 ทะเบียนรายชื่อผู้ตรวจประเมิน (F-9) 
4.3 ทะเบียนรายชื่อผู้เชี่ยวชาญ (F-16) 
4.4 แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิต GAP พืช (ส าหรับรายเดียว) (F-1) 
4.5 แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิต GAP พืช (ส าหรับกลุ่ม) (F-2) 
4.6 แบบค าขอต่ออายุใบรับรองแหล่งผลิต GAP พืช (ส าหรับรายเดียว) (F-3) 
4.7 แบบค าขอต่ออายุใบรับรองแหล่งผลิต GAP พืช (ส าหรับกลุ่ม) (F-4) 
4.8 แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ (ส าหรับแปลงเดียว/รายเดียว) (F-51.1) 
4.9 แบบค าขอใบรับรองการคัดบรรจุผลิตผลพืชอินทรีย์ (F-51.2) 
4.10 แบบค าขอใบรับรองการแปรรูปผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.3) 
4.11 แบบค าขอใบรับรองการรวบรวมผลิตผล/ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.4)  
4.12 แบบค าขอใบรับรองการจัดจ าหน่ายผลิตผล/ผลิตภัณฑ์พืชอินทรีย์ (F-51.5) 
4.13 แบบค าขอรับการรับรองผลิตผล และผลิตภัณฑ์อินทรีย์ ส าหรับผู้น าเข้า (F-52) 
4.14 แบบค าขอใบรับรองแหล่งผลิตพืชอินทรีย์ การคัดบรรจุ และการแปรรูป (ส าหรับกลุ่ม/โครงการ/องค์กร) (F-53)  
4.15  รายงานการประชุมคณะกรรมการรับรอง 
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4.16  ระบบสารสนเทศ  
4.17  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขว่าด้วยคุณสมบัติและประสบการณ์ของผู้ตรวจประเมินและผู้เชี่ยวชาญ (RE-3) 
4.18  ตารางก าหนดระยะเวลาการตรวจประเมิน (Man-day) ส าหรับแหล่งผลิต GAP พืช  (SD-2) 
4.19  ตารางก าหนดระยะเวลาการตรวจประเมิน (Man-day) ส าหรับการผลิตพืชอินทรีย์ กรณีฟาร์ม (SD-54) 
4.20  ตารางก าหนดระยะเวลาการตรวจประเมิน (Man-day) ส าหรับการผลิตพืชอินทรีย์ กรณีผู้ประกอบการ  

(SD-55) 
4.21  แผนการตรวจประเมินประจ าเดือน (F-7) 
4.22  แบบบันทึกการแจ้งก าหนดการตรวจประเมิน (F-8) 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมิน             
ที่ได้รับมอบหมาย 
 

พิจารณาข้อมูลเพ่ือใช้วางแผน  
การตรวจประเมินแต่ละประเภท     

ของหน่วยงาน และคัดเลือกผู้ตรวจ
ประเมินในคณะ โดยพิจารณาจาก

ความรู้ความสามารถที่ตรงกับ      
ขอบข่ายที่ขอรับการรับรอง 

 
กรณีท่ีไม่มีผู้ตรวจประเมินตรงตาม

ขอบข่ายที่ขอรับการรับรองให้
ติดต่อ กมพ.หรือ สวพ. อ่ืน   หรือ

ใช้ผู้เชี่ยวชาญร่วมคณะผู้ตรวจ
ประเมิน  

หรือใช้ผู้ตรวจประเมินภายนอก    
ที่มีความรู้ในขอบข่ายที่         

ขอรับการรับรอง 

 ค าขอ และเอกสาร
ประกอบ 
ค าขอ (F-1,F-2) 
 

 ทะเบียนรายชื่อผู้ตรวจประเมิน 
(F-9) 

 ทะเบียนรายชื่อผู้เชี่ยวชาญ 
(F-16) 

 ตารางก าหนดระยะเวลาการ
ตรวจประเมิน (Man-day) 

 รายงานการประชุม
คณะกรรมการรับรอง 

 ทะเบียนผลการตรวจประเมิน 
จากระบบสารสนเทศ 

 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขว่าด้วย
คุณสมบัติและประสบการณ์
ของผู้ตรวจประเมินและ
ผู้เชี่ยวชาญ (RE-3) 

  
คณะผู้ตรวจประเมินตามทะเบียน
รายชื่อผู้ตรวจประเมิน 

ด าเนินการจัดท า/ ปรับปรุงแก้ไข
แผนการตรวจประเมิน โดยแบ่งประเภท
ของการตรวจประเมิน    ในแต่ละเดือน
และแจง้ก าหนด  การตรวจผ่านวิธีการ
ต่างๆ โดยแจ้งก าหนดการตรวจประเมิน
รายชื่อคณะผู้ตรวจประเมินใหผู้้ยืน่ค าขอ

ทราบเพื่อนัดหมายการตรวจประเมิน 

  แผนการตรวจประเมิน
ประจ าเดือน (F-7) 

 แบบบันทึกการแจ้งก าหนดการ
ตรวจประเมิน (F-8) 

 ทะเบียนรายชื่อผู้ตรวจประเมิน
(F-9)  
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6. รายละเอียดขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 

6.1 หัวหน้าคณะผู้ตรวจประเมินที่ได้รับมอบหมาย พิจารณาข้อมูลเพ่ือใช้ในการวางแผนการตรวจประเมินแต่ละ
ประเภท โดยข้อมูลต่างๆ ที่ใช้พิจารณาวางแผนการตรวจประเมิน ได้แก่ ค าขอและเอกสารประกอบค าขอ 
ก าหนดการตรวจประเมิน ที่ได้ตกลงกับผู้ยื่นค าขอ ระยะเวลาการตรวจประเมินจากตารางก าหนดระยะเวลา
การตรวจประเมิน (Man-day) และเหตุผลต่างๆ ในการเพิ่มหรือลดระยะเวลาในการตรวจประเมิน   

 การตรวจติดตามผลการแก้ไข ให้พิจารณาข้อมูลการตรวจประเมินที่ผ่านมาหรือข้อมูลจากระบบสารสนเทศ
ประกอบการวางแผน  

 การตรวจติดตามผลให้พิจารณาข้อมูลจากผลการตรวจประเมินปีที่ผ่านมา รายงานการประชุม
คณะกรรมการรับรอง หรือ ข้อมูลจากระบบสารสนเทศประกอบการวางแผน  

 การตรวจต่ออายุการรับรอง ให้พิจารณาข้อมูลจากค าขอต่ออายุ ผลการตรวจติดตามผล หรือข้อมูล
จากระบบสารสนเทศ  

การคัดเลือกคณะผู้ตรวจประเมินให้พิจารณาจากความรู้ความสามารถที่ตรงกับขอบข่ายที่ขอรับการรับรอง 
กรณีที่ไม่มีผู้ตรวจประเมินตรงตามขอบข่ายที่ขอรับการรับรองให้ติดต่อ กมพ. หรือ สวพ. อ่ืน หรือใช้
ผู้เชี่ยวชาญร่วมคณะผู้ตรวจประเมิน หรือใช้ผู้ตรวจประเมินภายนอกที่มีความรู้ในขอบข่ายที่ขอรับการรับรอง 
ทั้งนีผู้้ตรวจประเมินที่ได้รับการคัดเลือกต้องมีคุณสมบัติสอดคล้องกับหลักเกณฑ์และเงื่อนไขว่าด้วยคุณสมบัติ
และประสบการณ์ของผู้ตรวจประเมินและผู้เชี่ยวชาญ (RE-3) 

6.2 คณะผู้ตรวจประเมินตามทะเบียนรายชื่อผู้ตรวจประเมิน (F-9) ด าเนินการจัดท า แผนการตรวจประเมิน
ประจ าเดือน (F-7) ตามความจ าเป็นและเหมาะสม และแจ้งก าหนดการตรวจประเมินผ่านวิธีการต่างๆ โดย
ระบกุ าหนดการตรวจประเมินที่จะตรวจและรายชื่อคณะผู้ตรวจประเมิน เช่น แจ้งผ่านกรมส่งเสริมการเกษตร 
ผู้ใหญ่บ้าน ก านัน หัวหน้าเครือข่ายเกษตรกร หรือ แจ้งโดยตรงให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ฯลฯ และนัดหมาย 
การตรวจประเมิน โดยบันทึกการแจ้งก าหนดการตรวจประเมินในแบบบันทึกการแจ้งก าหนดการตรวจประเมิน 
(F-8) 
  คณะผู้ตรวจประเมินน าแผนการตรวจประเมิน (F-7) เสนอผู้มีอ านาจ/ ผู้รับผิดชอบ อนุมัติแผน กรณี
ที่ผู้ยื่นค าขอไม่เห็นชอบกับรายชื่อคณะผู้ตรวจประเมินโดยมีเหตุผลสมควร เช่น ผู้ตรวจประเมิน ผู้เชี่ยวชาญ มี
ส่วนได้ส่วนเสียในการตรวจ เป็นต้น ผู้ยื่นค าขอสามารถแจ้งกลับมาที่ กมพ. สวพ. หรือ หน่วยงานเครือข่าย 
ของ สวพ. เพ่ือพิจารณาการเปลี่ยนแปลงคณะผู้ตรวจประเมิน  




