
ขัน้ตอนการทาํบตัรขัน้ตอนการทาํบตัร
ประจาํตวัเจ�าหน�าทีข่องรฐั33

น�องเปา         โดยการตัง้ชื่อไฟล�รปูถ�าย และ ลายเซน็ เป�นชื่อของตนเองและตามด�วย
เครือ่งหมายวงเลบ็ () ขัน้ตอนนีต้�องตรวจสอบชื่อ-นามสกุล ให�ถูกต�องด�วยนะคะ 
   ตวัอย�างการบนัทกึชื่อรปูถ�าย
               * นายศภุโชค รตันบรุ ี(รปูถ�าย)
   ตวัอย�างการบนัทกึชื่อรปูลายเซน็
               * นายศภุโชค รตันบรุ ี(ลายเซน็)
            ป.ล. ขนาดไฟล�ต�องไม�เกิน 10 MB นะคะ

แนบไฟล�/กรอกข�อมลูแนบไฟล�/กรอกข�อมลู
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เตรยีมไฟล�รปูถ�าย/ลายเซน็เตรยีมไฟล�รปูถ�าย/ลายเซน็
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        เมือ่ได�ไฟล�รปูถ�าย และ ลายเซน็ ให�เข�าไปทีเ่วบ็ไซต�กองการเจ�าหน�าทีเ่พือ่เข�าสู�
แบบฟอร�มคาํขอมบีตัรประจําตวัเจ�าหน�าทีข่องรฐัครบั (หรอืเข�าผ�าน QR-CODE
ด�านล�างนี ้) เมือ่เข�าสู�ระบบแล�ว กรอกข�อมลูให�ทกุช�องให�ครบถ�วนและตรวจสอบ
ความถูกต�อง พร�อมแนบไฟล�เข�าสู�ระบบตามคาํแนะนาํในแบบฟอร�มครบั
ป.ล. วนัเดอืนป�เกิด,เบอร�โทรศพัท�และหมู�โลหิต สาํคญัมากนะครบั ต�องระบุ
ให�ถูกต�องเพราะจะถูกบนัทกึอยู�ในฐานข�อมลูของท�านตลอดไป
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       หลงัจากทีก่ลุ�มทะเบยีนประวตัแิละข�อมลูบคุคล กองการเจ�าหน�าที ่ได�รบัข�อมลูแล�ว
จะดาํเนนิการตามลาํดบัควิคาํขอมบีตัรค�ะ และจัดส�งไปยงัต�นสงักัดของท�าน ในกรณผีู�
เกษียณอายรุาชการไปแล�ว จะจัดส�งให�ตามทีอ่ยู�ทีท่�านระบไุว�ในแบบฟอร�มค�ะ
        ซึง่ขัน้ตอนนีอ้าจจะใช�ระยะเวลาในการจัดทาํ ผู�ทีต่�องการทาํบตัรประจําตวัเจ�า
   หน�าทีข่องรฐัไม�จําเป�นต�องรอให�บตัรหมดอายกุ�อนจัดทาํ ท�านสามารถเข�ามากรอก    
   ข�อมลูล�วงหน�าได�ก�อนบตัรหมดอาย ุ30 วนัค�ะ


