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1.หลักการและเหตุผล 
 ภายหลังทีพ่ระราชบัญญัติว่าด้วยการปรับเป็นพินัย พ.ศ. 2565 มีผลบังคับใช้ โดยพระราชบัญญัติพันธุ์
พืช พ.ศ. 2518 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ถูกกำหนดให้เป็นกฎหมายตามบัญชีที่ 1 ลำดับที่ 91 ท้ายพระราชบัญญัติ
ว่าด้วยการปรับเป็นพินัย พ.ศ. 2565 การกระทำความผิดตามมาตรา 57 มาตรา 59 มาตรา 61 มาตรา 68 
มาตรา 69 และมาตรา 70 ของพระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ถือเป็นการกระทำ
ความผิดทางพินัย เจ้าหน้าที่ของรัฐมีอำนาจสั่งปรับเป็นพินัยได้ โดยไม่ต้องดำเนินการฟ้องร้องเป็นคดีต่อศาล 

กลุ่มควบคุมพันธุ์พันธุ์พืช ในฐานะหน่วยงานที่รับผิดชอบตามพระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมจึงจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน การดำเนินการเก่ียวกับการกระทำความผิดทางพินัย กรณียื่นคำขอ
ต่ออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับเมล็ดพันธุ์ควบคุมภายหลังใบอนุญาตสิ้นอายุ เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องทั้ง
ส่วนกลางและส่วนภูมิภาคสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและสอดคล้องไปในทิศทางเดียวกัน 

 
2.วัตถุประสงค์ 
 เพื่อใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ในการดำเนินการเกี่ยวกับการกระทำความผิด
ทางพินัย กรณียื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับเมล็ดพันธุ์ควบคุมภายหลังใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 
3. ผู้จัดทำ 
 นายพิชิต เหลืองหิรัญ นักวิชาการเกษตรชำนาญการ  กลุ่มควบคุมพันธุ์พืช 
  ที่ปรึกษา 

นางทัศนีย์ ศรีโสภา ผู้อำนวยการกลุ่มควบคุมพันธุ์พืช    
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4. ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
4.1 พระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
   - มาตรา 19 ใบอนุญาตตามมาตรา 17 ให้ใช้ได้จนถึงวันสิ้นปีปฏิทินแห่งปีที่ออกใบอนุญาต
เว้นแต่ใบอนุญาตนำเข้าซึ่งเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพ่ือการค้า ใบอนุญาตส่งออกซ่ึงเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพ่ือการค้า หรือ
ใบอนุญาตนำผ่านซึ่งเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพื่อการค้า ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตแต่มิให้เกิน
หนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต ถ้าผู้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต จะต้องยื่นคำขอเสียก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้วจะประกอบกิจการต่อไปก็ได้จนกว่าพนักงานเจ้าหน้าที่จะสั่งไม่
อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 
   - มาตรา 57 ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดรวบรวม ขาย นำเข้า หรือส่งออกซึ่งเมล็ดพันธุ์ควบคุม 
ภายหลังที่ใบอนุญาตสิ้นอายุแล้ว โดยมิได้ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตตามมาตรา 19 ต้องระวางโทษปรับวันละ
ไม่เกินร้อยบาทตลอดเวลาที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 4.1.1 กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขออนุญาต การออกใบอนุญาต การต่อ
อายุใบอนุญาต และการออกใบแทนใบอนุญาตเกี่ยวกับเมล็ดพันธุ์ควบคุม พ.ศ.2549 
 4.1.2 กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขออนุญาต การออกใบอนุญาต การต่อ
อายุใบอนุญาต และการออกใบแทนใบอนุญาตเกี่ยวกับเมล็ดพันธุ์ควบคุม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555 
 4.1.3 ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติพันธุ์
พืช พ.ศ. 2518 พ.ศ. 2563 

4.2 พระราชบัญญัติว่าด้วยการปรับเป็นพินัย พ.ศ. 2565 
   - มาตรา 7 ผู้ใดกระทำความผิดทางพินัยต้องชำระค่าปรับเป็นพินัยตามจำนวนเงินที่เจ้าหน้าที่
ของรัฐหรือศาลกำหนดตามวิธีการที่บัญญัติไว้ในพระราชบัญญัตินี้ ซึ่งต้องไม่เกินจำนวนสูงสุดที่กฎหมายซึ่ง
บัญญัติความผิดทางพินัยนั้นบัญญัติไว้ เว้นแต่พระราชบัญญัตินี้จะบัญญัติไว้เป็นอย่างอ่ืน 
   - มาตรา 9 ในการกำหนดค่าปรับเป็นพินัย ให้พิจารณาให้เหมาะสมกับข้อเท็จจริง ดังต่อไปนี้ 
    (1) ระดับความรุนแรงของผลกระทบที่เกิดขึ้นแก่ชุมชนหรือสังคมจากการกระทำความผิดทาง
พินัย และพฤติการณ์อ่ืนอันเก่ียวกับสภาพความผิดทางพินัย 
    (2) ความรู้ผิดชอบ อายุ ประวัติ ความประพฤติ สติปัญญา การศึกษาอบรม สุขภาพภาวะ
แห่งจิต นิสัย อาชีพ สิ่งแวดล้อม การกระทำความผิดซ้ำ และสิ่งอ่ืนทั้งปวงเกี่ยวกับผู้กระทำความผิดทางพินัย 
    (3) ผลประโยชน์ที่ผู้กระทำความผิดทางพินัยหรือบุคคลอ่ืนได้รับจากการกระทำความผิดทาง
พินัย 
    (4) สถานะทางเศรษฐกิจของผู้กระทำความผิดทางพินัย 
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 4.2.1 ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยระเบียบปฏิบัติในการปรับเป็นพินัย พ.ศ. 2566 
 4.2.2 ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง กำหนดเจ้าหน้าทีข่องรัฐผู้มีอำนาจปรับเป็นพินัย
ตามพระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 
5. คำนิยาม 
 
เจ้าหน้าที่ หมายความว่า เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานที่ปฏิบัติงานตามระบบใบอนุญาต

ออนไลน์ National Single Window (NSW) 
พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายความว่า พนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ.2518 
เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้มีอำนาจ
สั่งปรับเป็นพินัย 

หมายความว่า พนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 ที่
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ประกาศแต่งตั้ง
เป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีอำนาจสั่งปรับเป็นพินัยตาม
พระราชบัญญัติว่าด้วยการปรับเป็นพินัย พ.ศ. 2565 

เจ้าหน้าที่การเงิน หมายความว่า หัวหน้าฝ่ายการเงิน หรือผู้ดำรงตำแหน่งอื่นๆ ซึ่งปฏิบัติงานใน
ลักษณะเช่นเดียวกันกับหัวหน้าฝ่ายการเงิน และให้
หมายความรวมถึงเจ้าหน้าที่รับจ่ายเงินของส่วนราชการด้วย 

ความผิดทางพินัย หมายความว่า  
 

การกระทำหรืองดเว้นการกระทำอันเป็นการฝ่าฝืนหรือไม่
ปฏิบัติตามกฎหมาย และกฎหมายนั้นบัญญัติให้ต้องชำระ
ค่าปรับเป็นพินัย 

ระบบใบอนุญาตออนไลน์ หมายความว่า ระบบที่ใช้ในการออกใบอนุญาตของกรมวิชาการเกษตร 
National Single Window (NSW) 
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6. แผนภาพสรุปขั้นตอนการดำเนินการ 
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7.แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 
7.1 แบบคำขอต่ออายุ พพ.10 
7.2 หนังสือแจ้งข้อกล่าวหาการกระทำความผิดทางพินัย 
7.3 คำสั่งปรับเป็นพินัย 
7.4 รายงานสรุปผลการดำเนินการปรับเป็นพินัย 

 
8. วิธีการดำเนินการ 

8.1 ผู้ประกอบการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตในระบบออนไลน์ 
 ในระบบใบอนุญาตออนไลน์ของกรมวิชาการเกษตร (NSW) ผู้ประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตสามารถ
ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตได้ทุกประเภทตามพระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 ซึ่งมีกำหนดในการยื่น
ล่วงหน้าได้ 90 วัน 
 ประเภทของใบอนุญาตและวันสิ้นอายุ 

ประเภทของใบอนุญาต วันที่สิ้นอายุใบอนุญาต 
ใบอนุญาตขายเมล็ดพันธุ์ควบคุม 31 ธันวาคม 
ใบอนุญาตรวบรวมเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพ่ือการค้า 31 ธันวาคม 
ใบอนุญาตนำเข้าซึ่งเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพ่ือการค้า 365 วันนับจากวันที่ออกใบอนุญาต 
ใบอนุญาตส่งออกซ่ึงเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพ่ือการค้า 365 วันนับจากวันที่ออกใบอนุญาต 

 การยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต 
 - หลังจาก Login เข้าสู่ระบบให้คลิ๊ก “ใบอนุญาต/ทะเบียน”  
 - คลิ๊ก “เมล็ดพันธุ์”, คลิ๊ก “ใบอนุญาตเกี่ยวกับเมล็ดพันธุ์ควบคุม”, คลิ๊ก “คำขอต่ออายุใบอนุญาต” 
 - เมื่อปรากฎรายการใบอนุญาตให้เลือกต่ออายุใบอนุญาตที่ประสงค์จะขอต่ออายุ 
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8.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอและข้อมูลใบอนุญาต 
8.2.1 เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบคำขอต่ออายุใบอนุญาตและเอกสารประกอบในระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8.2.2 การตรวจสอบวันสิ้นอายุใบอนุญาตขายเมล็ดพันธุ์  
- เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบข้อมูลเลขที่ใบอนุญาตขายเมล็ดพันธุ์ควบคุมในระบบ 
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วิธีการพิจารณาข้อมูลใบอนุญาต 
> หัวข้อใบอนุญาตขาย > ค้นหาโดยใช้เลขท่ีใบอนุญาตหรือชื่อที่ใช้ประกอบกิจการ 
> ตรวจสอบข้อมูลใบอนุญาตปีล่าสุดที่ดำเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อกดรูปเครื่องพิมพ์ จะแสดงรายละเอียดใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 

  

วันที่สิ้นอายุใบอนุญาต 

ค้นหาโดยใช้เลขใบอนุญาต 

กดพิมพ์ เพื่อแสดงใบอนุญาต 
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8.3 พนักงานเจ้าหน้าที่ จัดทำหนังสือแจ้งข้อกล่าวหาการกระทำความผิดทางพินัย 
8.3.1 เมื่อเจ้าหน้าที่พบการกระทำความผิดการต่ออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตสิ้นอายุให้

สรุปรายละเอียดเสนอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ดำเนินการแจ้งข้อกล่าวหา 
- กำหนดจำนวนวันที่ขาดต่ออายุใบอนุญาต 
* การนับจำนวนวันที่ขาดต่ออายุให้นับจากวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ ถึง วันที่ส่งคำขอต่ออายุโดย

ผู้ประกอบการ (ข้อมูลในระบบ NSW) 
* การกำหนดอัตราค่าปรับเป็นพินัย ตามมาตรา 57 ระบุว่า “ผู้รับใบอนุญาตรวบรวม ขาย นำเข้า 

หรือส่งออก ซึ่งเมล็ดพันธุ์ควบคุม ภายหลังที่ใบอนุญาตสิ้นสุดอายุแล้ว โดยมิได้ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตตาม
มาตรา 19 ต้องระวางโทษปรับวันละไม่เกินหนึ่งร้อยบาทตลอดเวลาที่ใบอนุญาตสิ้นสุด” แต่ไม่เกินอัตรา
ค่าธรรมเนียมรายปีของใบอนุญาตประเภทนั้นๆ 

ตัวอย่างการกำหนดจำนวนวันและการกำหนดอัตราค่าปรับเป็นพินัย 

รายการ 
จำนวนวัน 

ที่ขาดต่ออายุ (วัน) 
ค่าปรับ 
(บาท) 

เอกสาร/หลักฐาน 

1) กรณี ขาดต่ออายุไม่เกิน 1 ปี (ใบอนุญาตที่ขอต่ออายุ หมดอายุวันที่ 31 ธันวาคม 2564) 

ยื่นต่ออายุ วันที่ 1 มกราคม 2565 1 50 คำขอ/ใบเสร็จค่าปรับ  
ยื่นต่ออายุ วันที่ 2 มกราคม 2565 2 100 คำขอ/ใบเสร็จค่าปรับ 
ยื่นต่ออายุ วันที่ 1 มีนาคม  2565 59 100 คำขอ/ใบเสร็จค่าปรับ 

2) กรณี ขาดต่ออายุเกิน 1 ปี (ใบอนุญาตที่ขอต่ออายุ หมดอายุวันที่ 31 ธันวาคม 2564) 

ยื่นต่ออายุ วันที่ 1 มกราคม 2566 1 ปี 1 วัน 200 คำขอ/ใบเสร็จค่าปรับ 
ยื่นต่ออายุ วันที่ 1 มกราคม 2567 2 ปี 1 วัน 300 คำขอ/ใบเสร็จค่าปรับ 
ยื่นต่ออายุ วันที่ 1 มีนาคม 2567 2 ปี 59 วัน 300 คำขอ/ใบเสร็จค่าปรับ 

 
8.3.2 การแจ้งข้อกล่าวหาการกระทำความผิดให้ผู้ประกอบการรับทราบ 

แบบฟอร์ม หนังสือแจ้งข้อกล่าวหาการกระทำความผิดทางพินัย (ภาคผนวก 1) 
ผู้ลงนาม พนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 (ภาคผนวก 2) ได้แก่ ผู้อำนวยการ

สำนักวิจัยและพัฒนาการเกษตร เขตที่ 1-8, ผู้อำนวยการศูนย์วิจัยและพัฒนาการเกษตร 
จังหวัด., ผู้อำนวยการกลุ่มควบคุมตามพระราชบัญญัติ, นักวิชาการเกษตร นักวิทยาศาสตร์ 
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นักวิชาการโรคพืช นักกีฏวิทยา นิติกร ระดับปฏิบัติการขึ้นไป และเจ้าพนักงานการเกษตร 
ระดับปฏิบัติงานขึ้นไป 

  7.3.3 การชี้แจงสิทธิ์และการแก้ไขข้อกล่าวหาของผู้ถูกกล่าวหา (ผู้ยื่นคำขอ) 
  - ให้พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งสิทธิ์แก่ผู้ถูกกล่าวหา ซึ่งมีสิทธิ์ชี้แจงและรับทราบข้อกล่าวหา  

ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ โดยใช้ช่องทางการติดต่อของหน่วยงาน เช่น 
กลุ่มควบคุมพันธุ์พืช สำนักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร กรมวิชาการเกษตร 

เลขที่ 50 แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพ 10900 โทร 02-579-3635 
Email : seedactdoa@gmail.com 

8.4 ผู้ประกอบการรับทราบข้อกล่าวหา 
 ผู้ประกอบการรับหนังสือแจ้งข้อกล่าวและจัดทำชี้แจงภายใน 15 วันตามช่องทางติดต่อที่หน่วยงาน
กำหนด ทั้งนี้ผู้รับมอบอำนาจ(ผู้ยื่นคำขอ) สามารถดำเนินการรับทราบข้อกล่าวหาและดำเนินการแทนได้ หาก
พ้นกำหนด 15 วัน ให้หน่วยงานจัดทำคำสั่งปรับเป็นพินัยส่งให้ผู้ถูกกล่าวหาต่อไป 

8.5 เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้มีอำนาจสั่งปรับเป็นพินัยจัดทำคำสั่งปรับเป็นพินัย  
8.5.1 การจัดทำคำสั่งปรับเป็นพินัย และอัตราค่าปรับเป็นพินัย 

แบบฟอร์ม คำสั่งปรับเป็นพินัย (ภาคผนวก 3) 
ผู้ลงนาม   เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้อำนาจสั่งปรับเป็นพินัยตามพระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 ตาม

ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง กำหนดเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้มีอำนาจปรับเป็นพนิัย
ตามพระราชบัญญัติพันธุ ์พืช พ.ศ. 2518 และที ่แก้ไขเพิ ่มเติม (ภาคผนวก 4) ได้แก่ 
อธิบดีกรมวิชาการเกษร รองอธิบดีกรมวิชาการเกษร ผู้อำนวยการสำนักควบคุมพืชและวสัดุ
การเกษตร ผู้อำนวยการสำนักคุ้มครองพันธุ์พืช ผู้อำนวยการสำนักวิจัยและพัฒนาการเกษตร 
เขตท่ี 1-8, นักวิชาการเกษตร นักวิทยาศาสตร์ นักวิชาการโรคพืช นักกีฏวิทยา นิติกร ระดับ
ชำนาญการข้ึนไป และเจ้าพนักงานการเกษตร ระดับอาวุโส 

การกำหนดอัตราค่าปรับเป็นพินัย โดยใช้เงื่อนไขดังนี้ 
1) ให้กำหนดค่าปรับวันละ 50 บาท และไม่เกินค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
2) หากขาดต่ออายุใบอนุญาตขายเมล็ดพันธุ์ควบคุม เกินกว่า 1 ปี ให้กำหนดค่าปรับเป็นรายปีละ 100 

บาท (เศษของปีให้ปัดขึ้น) 
- แจ้งช่องทางการชำระค่าปรับ 
1) ชำระค่าปรับ ณ หน่วยงานที่ออกคำสั่ง 
2) ชำระค่าปรับ ผ่านระบบ e-payment 
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- การรับชำระค่าปรับ ให้เก็บเอกสารหลักฐานการชำระค่าปรับ แนบในเอกสารคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 

8.6 ผู้ประกอบการชำระค่าปรับเป็นพินัย  
 ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหายอมรับทราบข้อกล่าวหา และไม่มีการแก้ไขข้อกล่าวหา ให้เจ้าหน้าที่การเงินรับ

ชำระค่าปรับเป็นพินัยจากผู้ถูกกล่าวหา 
1. เจ้าหน้าที่การเงิน รับใบคำสั่งปรับเป็นพินัย ประกอบการเรียกเก็บเงินค่าปรับ ตามอัตราที่กำหนด

ในคำสั ่งปรับเป็นพินัย สร้างรายการรับเงินในระบบ e-payment เลือกรหัส 801 ค่าเปรียบเทียบคดี
พระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 

2. การพิมพ์ใบเสร็จ เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับเงินกาชำระค่าปรับ ตามช่องทางการชำระเงินของกรมวิชาการ
เกษตรเรียบร้อยแล้ว ให้พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

3. เสนอหัวหน้าการเงิน หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายของหน่วยงาน เพ่ือลงนาม 
8.7 เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าปรับ ออกใบเสร็จ และหน่วยงานพิจารณาดำเนินการต่ออายุ

ใบอนุญาต และเรียกเก็บค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจากผู้ประกอบการ 
8.7.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานะในระบบ เมื่อแสดงสถานะ ชำระค่าปรับแล้ว จึงดำเนินการ

ต่ออายุใบอนุญาต ในขั้นตอนต่อไป  

 
8.7.2 การเรียกดูประวัติคำขอ คลิกปุ่ม ประวัติคำขอ ในรายการที่ต้องการ เพ่ือตรวจสอบคำ

ขอต่ออายุอีกครั้ง 
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8.7.3 เจ้าหน้าที่การเงินเข้าระบบ e-payment เพื่อสร้างรายการชำระเงินค่าธรรมเนียม 
ส่งไปยังผู้ประกอบการทางอีเมล์ที่ลงทะเบียนในระบบ DOA – NSW จากนั้นสถานะของระบบ จะแจ้ง 
รอการชำระเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.8 ผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต และรับใบอนุญาต 
   8.8.1 ผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียมโดยการสแกนชำระผ่าน QR code หรือกด
ลิงค์ตามที่ได้รับแจ้งทางอีเมล์ พร้อมชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ หากผู้ประกอบการไม่ชำระค่าธรรมเนียม  
ก่อนรหัสชำระสิ้นอายุ จะต้องเข้าสู่ระบบ DOA - NSW  เพื่อไปที่คำขอต่ออายุ และกดปุ่มสีม่วง เพื่อสร้าง QR 
Code สำหรับชำระค่าธรรมเนียมอีกครั้ง 

** รหัสชำระค่าธรรมเนียม มีอายุการใช้งานถถึง เวลา 24.00 น.ของวันที่สร้างรหัสชำระเท่านั้น** 
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วันที่ใช้บังคับ 20 ธ.ค. 2566  

 

 
 

8.8.2 เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ออกใบเสร็จ  
เมื่อเจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบการชำระเงินค่าธรรมเนียม สถานะ อยู่ระหว่างการตรวจสอบการ

ชำระเงิน หากมีการชำระเงินถูกต้อง เจ้าหน้าที่การเงิน จะดำเนินการออกใบเสร็จในระบบ e-payment  
พร้อมทั้งดำเนินการต่อในระบบ สถานะจะเปลี่ยนเป็น ชำระเงินแล้ว เพื่อให้เจ้าพนักงานดำเนินการออก
ใบอนุญาตฯ ให้แล้วเสร็จต่อไป   
 

 
 

8.8.3 เจ้าหน้าที่ดำเนินการต่ออายุใบอนุญาต โดยแนบเอกสารหลักฐานการชำระ
ค่าปรับ 
- ดำเนินการต่ออายุใบอนุญาตครั้งละหนึ่งปี จนครบอายุใบอนุญาตปัจจุบัน 
- แจ้งค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตเป็นรายปี 
- เจ้าหน้าที่จัดพิมพ์ใบอนุญาต และปิดงานในระบบ 
- รับใบอนุญาตขายเมล็ดพันธุ์ควบคุม 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การดำเนินการเกี่ยวกับการกระทำความผิดทางพินัย 

กรณี ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับ 
เมล็ดพันธุ์ควบคุมภายหลังใบอนุญาตสิ้นอายุ 

รหัส: กพพ-SOP02   

ฉบับท่ี 1  แก้ไขครั้งท่ี  0 

วันที่ใช้บังคับ 20 ธ.ค. 2566  

 

 
8.9 การจัดทำรายงานสรุปและวิธีเผยแพร่ผลการดำเนินงาน 

 ให้หน่วยงานรวบรวมผลการดำเนินการปรับเป็นพินัยและนำเสนอกรมวิชาการเกษตรเพ่ือทราบ 
 

แบบรายงานการดำเนินการปรับเป็นพินัย 
หน่วยงาน _______________________ 
ประเภทใบอนุญาต : ใบอนุญาตขายเมล็ดพันธุ์ควบคุม 
ระยะเวลาที่ทำรายงาน วันที่ _______ถึง วันที่ ________ 

วันที่ เลขที่
คำสั่ง 

ผู้กระทำความผิด
ทางพินัย 

ชื่อสถาน
ประกอบ
กิจการ 

จำนวนที่ทำ
คำสั่งปรับ 

จำนวนเงิน
ค่าปรับเป็น

พินัย 

สถานะ
ดำเนินการ* 

       
       
       
       
       
       
       

 
สถานะดำเนิการ :  1) จ่ายค่าปรับแล้ว ใบเสร็จเลขท่ี _______ 
   2) รอชำระค่าปรับ 
   3) อุทธรณ์คำสั่งปรับเป็นพินัย 
   4) ยกเลิกคำสั่งปรับเป็นพินัย 
 
  



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การดำเนินการเกี่ยวกับการกระทำความผิดทางพินัย 

กรณี ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับ 
เมล็ดพันธุ์ควบคุมภายหลังใบอนุญาตสิ้นอายุ 

รหัส: กพพ-SOP02   

ฉบับท่ี 1  แก้ไขครั้งท่ี  0 

วันที่ใช้บังคับ 20 ธ.ค. 2566  

 

10. ภาคผนวก 
ภาคผนวก 1 แบบฟอร์ม หนังสือแจ้งข้อกล่าวหาการกระทำความผิดทางพินัย กรณี ยื่นคำขอต่ออายุ

ใบอนุญาตเกี่ยวกับเมล็ดพันธ์ควบคุมหลังใบอนุญาตสิ้นอายุ 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การดำเนินการเกี่ยวกับการกระทำความผิดทางพินัย 

กรณี ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับ 
เมล็ดพันธุ์ควบคุมภายหลังใบอนุญาตสิ้นอายุ 

รหัส: กพพ-SOP02   

ฉบับท่ี 1  แก้ไขครั้งท่ี  0 

วันที่ใช้บังคับ 20 ธ.ค. 2566  

 

 
 
 
 
 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การดำเนินการเกี่ยวกับการกระทำความผิดทางพินัย 

กรณี ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับ 
เมล็ดพันธุ์ควบคุมภายหลังใบอนุญาตสิ้นอายุ 

รหัส: กพพ-SOP02   

ฉบับท่ี 1  แก้ไขครั้งท่ี  0 

วันที่ใช้บังคับ 20 ธ.ค. 2566  

 

ภาคผนวก 2 ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่ตาม 
พระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 พ.ศ. 2563



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การดำเนินการเกี่ยวกับการกระทำความผิดทางพินัย 

กรณี ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับ 
เมล็ดพันธุ์ควบคุมภายหลังใบอนุญาตสิ้นอายุ 

รหัส: กพพ-SOP02   

ฉบับท่ี 1  แก้ไขครั้งท่ี  0 

วันที่ใช้บังคับ 20 ธ.ค. 2566  

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การดำเนินการเกี่ยวกับการกระทำความผิดทางพินัย 

กรณี ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับ 
เมล็ดพันธุ์ควบคุมภายหลังใบอนุญาตสิ้นอายุ 

รหัส: กพพ-SOP02   

ฉบับท่ี 1  แก้ไขครั้งท่ี  0 

วันที่ใช้บังคับ 20 ธ.ค. 2566  

 

 
 
 
 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การดำเนินการเกี่ยวกับการกระทำความผิดทางพินัย 

กรณี ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับ 
เมล็ดพันธุ์ควบคุมภายหลังใบอนุญาตสิ้นอายุ 

รหัส: กพพ-SOP02   

ฉบับท่ี 1  แก้ไขครั้งท่ี  0 

วันที่ใช้บังคับ 20 ธ.ค. 2566  

 

ภาคผนวก 3 แบบฟอร์ม คำสั่งปรับเป็นพินัย กรณี ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับเมล็ดพันธ์ควบคุมหลัง
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การดำเนินการเกี่ยวกับการกระทำความผิดทางพินัย 

กรณี ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับ 
เมล็ดพันธุ์ควบคุมภายหลังใบอนุญาตสิ้นอายุ 

รหัส: กพพ-SOP02   

ฉบับท่ี 1  แก้ไขครั้งท่ี  0 

วันที่ใช้บังคับ 20 ธ.ค. 2566  

 

 
 
 
 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การดำเนินการเกี่ยวกับการกระทำความผิดทางพินัย 

กรณี ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับ 
เมล็ดพันธุ์ควบคุมภายหลังใบอนุญาตสิ้นอายุ 

รหัส: กพพ-SOP02   

ฉบับท่ี 1  แก้ไขครั้งท่ี  0 

วันที่ใช้บังคับ 20 ธ.ค. 2566  

 

ภาคผนวก 4 ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง กำหนดเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้มีอำนาจปรับเป็นพินัยตาม
พระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 


