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บทที่ 1 การเข้าใช้งานระบบ (Login) 
 การเข้าใช้งาน (Login) ระบบงานไซเตส ผ่านระบบ National Single Window (NSW) ของกรม
วิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ผู้ประกอบการสามารถเข้าใช้งานผ่านเว็บเบราว์เซอร์ที่ติดตั้งบน

เครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้ ตัวอย่างเช่น  Google Chrome  Mozilla Firefox  Internet 
Explorer (IE) หรือ Safari เป็นต้น   
1. กรอก URL ของระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร ในช่อง Address bar 

แล้วกด Enter  

2. แสดงหน้าแรกระบบดังรูปที่ 1 กรอกชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ของผู้ใช้ลงไป 

3. จากนั้นคลิกปุ่ม  

 

รูปที่ 1 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

 

 * กรณีที่ยังไม่มีรหัสผ่าน ให้ลงทะเบียนเพื่อสมัครใช้งานระบบโดยคลิกที่   

2 

3 

1 
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4. เมื่อ Login สำเร็จ จะแสดงหน้าหลักของระบบ National Single Window (NSW) ดังรูปที่ 2  

 
รูปที ่2 แสดงหน้าหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

 

5. เมนูด้านบน ประกอบด้วย ปุ่มเปลี่ยนภาษา ปุ่มออกจากระบบ Profile และชื่อผู้ใช้งาน (ตามท่ี Login) 

 
รูปที่ 3 แสดงหน้าหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

  

4 

5 
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คู่มือการใช้งานเล่มนี้ เป็นการใช้งาน “ระบบงานยื่นคำขอและออกใบอนุญาต/ สำคัญการขึ้นทะเบียน
พืชอนุรักษ์และซากของพืชอนุรักษ์ ตามพระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. ๒๕๑๘ (ระบบงานไซเตส)”  

 
ผู้ประกอบการสามารถศึกษาวิธีการจัดการข้อมูลแต่ละระบบ ได้แก่  
1. ระบบงานข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 
2. ระบบงานขอหนังสืออนุญาต 

 
รูปที่ 4 แสดงหน้าจอระบบงานไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  
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บทที่ 2 ระบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 
 1. คลิกเมนู ระบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 

 
รูปที่ 5 แสดงหน้าจอระบบงานไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ 

 

 2. แสดงหน้าจอระบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นดังรูป  

 
รูปที่ 6 แสดงหน้าจอระบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 

  

 1 

 2 
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   ระบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น ผู้ประกอบการสามารถบันทึกและส่งคำ
ขอฯ ซึ่งแต่ละเมนูจะมีหน้าแบบฟอร์มบันทึกคำขอแตกต่างกัน ได้แก่  

1. แบบคำขอขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก (ขอครั้งเดียว) 
2. แบบคำขอเปลี่ยนผู้ดำเนินกิจการ 
3. แบบคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพ่ือการส่งออก 
4. แบบคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม้ต้นที่ขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพ่ือการส่งออก 
5. แบบคำขอแก้ไขรายการแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 
6. แบบคำขอต่ออายุใบสำคัญขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 
7. แบบแจ้งรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นที่ตัดได้จากแปลงปลูก 
8. หนังสือรับมอบไม้ 

 
รูปที่ 7 แสดงหน้าจอระบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 
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2.1 แบบคำขอข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพ่ือการส่งออก 

2.1.1 การยื่นคำขอขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

 สำหรับผู้ประกอบการ สามารถบันทึกและส่งแบบคำขอขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น

เพ่ือการส่งออก โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู แบบคำขอขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก จากเมนูระบบงานขึ้น

ทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 

 
รูปที่ 8 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้น 

2. ระบบแสดงหน้าจอเมนูย่อยแบบคำขอขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพ่ือการส่งออก ให้
ท่านคลิกเมนู ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

 
รูปที่ 9 แสดงหน้าจอรายการแบบคำขอขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

  

 1 

 2 
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3. ระบบแสดงหน้าจอยื่นคำขอขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพ่ือการส่งออกดังรูป ให้กรอก
เขียนที,่ เลือกว่าขอขึ้นทะเบียนในนามของใคร, กรอกจำนวนแปลงที่ขอขึ้นทะเบียน 

 
รูปที่ 10 แสดงหน้าจอยื่นคำขอขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

  

 3 
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 - ระบุรายละเอียดแปลงปลูก และเอกสารหลักฐานประกอบ 
4. คลิกปุ่ม บันทึก จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

* เมื่อคลิกปุ่ม บันทึก แล้ว ท่านสามารถสั่งพิมพ์แบบคำขอโดยคลิกปุ่ม พิมพ์ PDF 

 
รูปที่ 11 แสดงหน้าจอยื่นคำขอขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

5. หน้าต่อมา จะเป็นการกรอกข้อมูลในแบบบัญชีประกอบคำขอขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้
ต้นเพื่อการส่งออก โดยแสดงจำนวนแปลงตามท่ีกรอกหน้ายื่นคำขอ 

 
รูปที ่12 แสดงหน้าจอแบบบัญชีประกอบคำขอขึ้นทะเบียนแปลงปลกูพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก  

 4 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. เมื่อกรอกรายละเอียดครบทุกแปลงปลูกแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก จากนั้นคลิกปุ่ม ส่งคำขอ และยืนยันการส่ง
ข้อมูล 

 
รูปที่ 13 แสดงหน้าจอแบบบัญชีประกอบคำขอขึ้นทะเบียนแปลงปลกูพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

7. ระบบจะส่งคำขอไปที่เจ้าหน้าที่ ท่านสามารถติดตามสถานะของคำขอได้ที่เมนู ประวัติคำขอขึ้นทะเบียน
แปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

 
รูปที่ 14 แสดงหน้าจอเมนูแบบคำขอขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรกัษ์ประเภทไมต้้นเพื่อการส่งออป  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.1.2 การพิมพ์ใบสำคัญการขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 
* กรณีเป็นการลงนามอิเล็กทรอนิกส์ ผู้ประกอบการสามารถพิมพ์ใบทะเบียนได้เองจากระบบ แต่หาก

เป็นการลงนามแบบปกติ เจ้าหน้าที่จะเป็นผู้พิมพ์ใบทะเบียนให้ 
 

การสั่งพิมพ์ใบสำคัญการขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก มีขั้นตอนดังนี้ 
1. คลิกปุ่ม พิมพ ์PDF ตามรายการทีผ่่านขั้นตอนการลงนามแล้ว 

 
รูปที่ 15 แสดงหน้าจอประวตัิคำขอข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้นเพื่อการส่งออก 

2. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์ใบสำคัญการขึ้นทะเบียนฯ รูปแบบไฟล์ PDF ดำเนินการสั่งพิมพ์ตามต้องการ 

  
รูปที่ 16 แสดงหน้าจอพิมพ์ใบสำคญัการขึ้นทะเบยีนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 

 * หมายเหต ุกรณีใบขึ้นทะเบียนชำรุด เสียหาย ท่านสามารถยื่นแบบคำขอใบแทนใบสำคัญการขึ้น
ทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพ่ือการส่งออกได้ 

1 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.2 แบบคำขอใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการ
ส่งออก  

2.2.1 การยื่นคำขอใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการ
ส่งออก  

1. คลิกเมนู แบบคำขอใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

จากเมนรูะบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 

 
รูปที่ 17 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้น 

2. ระบบแสดงหน้าจอเมนูย่อยแบบคำขอใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น
เพ่ือการส่งออก ให้ท่านคลิกเมนู ยื่นคำขอใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภท
ไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

 
รูปที่ 18 แสดงหน้าจอแบบคำขอใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. ระบบแสดงหน้าจอยื่นคำขอใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพ่ือการ
ส่งออกดังรูป ให้กรอกรายละเอียดลงไป ได้แก่  

- เขียนที ่
- ระบุเหตุผลที่ขอรับใบแทน 
- แนบเอกสารหลักฐานประกอบ 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก แล้วคลิกปุ่ม ส่งคำขอ 

 
รูปที่ 19 แสดงหน้าจอยื่นคำขอใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้นเพือ่การส่งออก 

 3 

 3 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

5. คลิกปุ่ม ตกลง เพ่ือยืนยันการส่งคำขอ 

 
รูปที่ 20 แสดงหน้าจอยืนยันการสง่คำขอ 

6. ระบบแสดงรายการที่ส่งคำขอแล้วดังรูป ท่านสามารถติดตามสถานะการพิจารณาที่คอลัมน์ สถานะ  
7. ในส่วนนี้สามารถสั่งพิมพ์ใบคำขอได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ์คำขอ  

 
รูปที่ 21 แสดงหน้าจอประวตัิคำขอใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ตน้เพื่อการส่งออก  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

8. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์คำขอใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพ่ือการ
ส่งออกในรูปแบบไฟล์ PDF ดังรูป  

 
รูปที่ 22 แสดงหน้าจอพิมพ์คำขอใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.3 แบบคำขอแจ้งตัดหรอืโค่นไม้ต้นที่ขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อ
การส่งออก 

2.3.1 การยื่นคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม้ต้นที่ข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการ
ส่งออก 
การยื่นคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม้ต้น ท่านต้องได้รับอนุมัติการขอขึ้นทะเบียนก่อนจึงจะสามารถดำเนินการได้ 

1. คลิกเมนู แบบคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม้ต้นที่ข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการ

ส่งออก จากเมนูระบบงานขึน้ทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 

 
รูปที่ 23 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้น 

2. ระบบแสดงหน้าจอเมนูย่อยแบบคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม้ต้นที่ขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้
ต้นเพื่อการส่งออก ให้ท่านคลิกเมนู ยื่นคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม้ต้นที่ข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์
ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

 
รูปที่ 24 แสดงหน้าจอแบบคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไมต้้นที่ข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้นเพื่อการส่งออก 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. ระบบแสดงหน้าจอยื่นคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม้ต้นที่ขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการ
ส่งออกดังรูป ให้กรอกรายละเอียดลงไป ได้แก่  

- เขียนที ่
- เลือกแปลงปลูก 
- ระบุวันที่ตัดหรือโค่นไม้ต้น 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก แล้วคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 25 แสดงหน้าจอยื่นคำขอแจง้ตัดหรือโค่นไมต้้นที่ข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

 3 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

5. หน้าต่อมา กรอกแบบบัญชีรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นประกอบคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม้ดังนี้ 
- สามารถระบุการตัดโค่นรายต้น ให้คลิกปุ่ม ตัดโค่นรายต้น ตามชนิดไม้ต้น 

 
รูปที่ 26 แสดงหน้าจอแบบบัญชีรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นประกอบคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม้ 

 - เลือกรายการที่ตัดโค่น สามารถเลือกทีละรายการ เลือกท้ังหมด หรือระบุเป็นช่วง 

 
รูปที่ 27 แสดงหน้าจอแบบบัญชีรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นประกอบคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม้ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - การระบุเป็นช่วง ให้กรอกช่วงของลำดับไม้ต้นที่ทำการตัดโค่น (เริ่มต้นที ่– ถึงต้นที่) 

 
รูปที่ 28 แสดงหน้าจอแบบบัญชีรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นประกอบคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม ้

 - คลิกเลือกรายการที่ตัดโค่น 
 - ระบุอายุ (ปี) 
 - ระบุเส้นรอบวง (เมตร) 
 - ระบุความสูง (เมตร) 
 - กรอกหมายเหตุ (ถ้ามี) 
 - คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 29 แสดงหน้าจอแบบบัญชีรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นประกอบคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม ้



คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 19 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ตกลง  

 

รูปที่ 30 แสดงหน้าจอแจ้งบันทึกเรียบร้อย 

 - ระบบแสดงสรุปรายการต้นไม้ที่ทำการตัดโค่นในตารางด้านล่าง 

 
รูปที่ 31 แสดงหน้าจอแบบบัญชีรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นประกอบคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม ้



คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 20 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. เมื่อระบุรายการตัดโค่นไม้ต้นเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก จากนั้นคลิกปุ่ม ส่งคำขอ  

 
รูปที่ 32 แสดงหน้าจอแบบบัญชีรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นประกอบคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม้ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

7. คลิกปุ่ม ตกลง เพ่ือยืนยันการส่งคำขอ 

 
รูปที่ 33 แสดงหน้าจอยืนยันการสง่คำขอ 

8. ระบบจะแสดงรายการที่ส่งคำขอที่หน้าจอเมนูประวัติคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม้ต้นที่ข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืช
อนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพ่ือการส่งออก ผู้ประกอบการสามารถติดตามสถานะการอนุมัติ และสั่งพิมพ์แบบคำ
ขอได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ์ PDF 

 
รูปที่ 34 แสดงหน้าจอประวตัิคำขอแจ้งตัดหรือโค่นไมต้้นที่ข้ึนทะเบยีนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 
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คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 22 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

9. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์คำขอแจ้งตัดหรือโค่นไม้ต้นที่ข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อ
การส่งออกในรูปแบบไฟล์ PDF ดังรูป  

 
รูปที ่35 แสดงหน้าจอพิมพ์คำขอแจ้งตัดหรือโค่นไมต้้นที่ข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้นเพื่อการส่งออก 
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คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 23 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.4 แบบคำขอแก้ไขรายการแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพ่ือการส่งออก 
2.4.1 การยื่นคำขอแก้ไขรายการแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

1. คลิกเมนู แบบคำขอแก้ไขรายการแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก จากเมนรูะบบงาน

ขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 

 
รูปที่ 36 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้น 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอเมนูย่อยแบบคำขอแก้ไขรายการแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพ่ือการส่งออก ให้
ท่านคลิกเมนู ยื่นคำขอแก้ไขรายการแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

 
รูปที่ 37 แสดงหน้าจอแบบคำขอแก้ไขรายการแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้นเพื่อการส่งออก 

  

 1 
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คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 24 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. ระบบแสดงหน้าจอยื่นคำขอแก้ไขรายการแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออกดังรูป ให้กรอก
รายละเอียดลงไป ได้แก่ กรอกเขียนที่ 

4. เลือกประเภทการทำรายการ ได้แก่ เพ่ิมจำนวนต้น, ลดจำนวนต้น, เพ่ิมชนิดพืช, ลดชนิดพืช, เพ่ิมจำนวน
แปลงปลูก หรอืลดจำนวนเเปลงปลูก จากนั้นกรอกรายละเอียดตามประเภทรายการที่เลือก 

5. เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก แล้วคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 38 แสดงหน้าจอยื่นคำขอแกไ้ขรายการแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้นเพื่อการส่งออก 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. ระบบจะแสดงหน้าต่างยืนยันการทำรายการข้ึนมา ให้คลิกปุ่ม ใช่  

 
รูปที่ 39 แสดงหน้าจอยืนยันการทำรายการ 

7.  หลังจากนั้นกรอกรายละเอียดแบบบัญชีประกอบคำขอเพ่ิมแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพ่ือการ
ส่งออกให้ครบถ้วน 

8. เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก จากนั้นคลิกปุ่ม ส่งคำขอ 

 
รูปที่ 40 แสดงหน้าจอแบบบัญชีประกอบคำขอเพิ่มแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 
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คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 26 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

9. คลิกปุ่ม ตกลง เพ่ือยืนยันการส่งคำขอ 

 
รูปที่ 41 แสดงหน้าจอยืนยันการสง่คำขอ 

 

10. ระบบจะแสดงรายการที่ส่งคำขอที่หน้าจอเมนูประวัติคำขอแก้ไขรายการแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น
เพ่ือการส่งออก ผู้ประกอบการสามารถติดตามสถานะการอนุมัติ และสั่งพิมพ์แบบคำขอได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ์ 
PDF 

 
รูปที่ 42 แสดงหน้าจอประวตัิคำขอแก้ไขรายการแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้นเพื่อการส่งออก 

 
  

 9 

 10 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

11. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์คำขอแก้ไขรายการแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออกในรูปแบบ
ไฟล์ PDF ดังรูป  

  
รูปที่ 43 แสดงหน้าจอพิมพค์ำขอแก้ไขรายการแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้นเพื่อการส่งออก 
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คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 28 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.5 แบบคำขอต่ออายุใบสำคัญขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้นเพื่อการ
ส่งออก 

2.5.1 การยื่นคำขอต่ออายุใบสำคัญขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 
1. คลิกเมนู แบบคำขอต่ออายุใบสำคัญขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก จาก

เมนรูะบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 

 
รูปที่ 44 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้น 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอเมนูย่อยแบบคำขอต่ออายุใบสำคัญข้ึนทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพ่ือ
การส่งออก ให้ท่านคลิกเมนู ยื่นคำขอต่ออายุใบสำคัญขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น
เพื่อการส่งออก 

 
รูปที่ 45 แสดงหน้าจอแบบคำขอต่ออายุใบสำคญัขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้นเพื่อการส่งออก 
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คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 29 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. ระบบแสดงหน้าจอยื่นคำขอต่ออายุใบสำคัญขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก
ดังรูป ให้กรอกเขียนที่และระบุวันที่ 

4. คลิกปุ่ม บันทึก แล้วคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 46 แสดงหน้าจอยื่นคำขอต่ออายุใบสำคัญขึ้นทะเบียนแปลงปลกูพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

 3 
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คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 30 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

5. จากนั้นให้อัพเดตข้อมูลไม้ต้นให้ครบถ้วนทกแปลงปลูกโดยคลิกปุม่ อัพเดต 

 
รูปที่ 47 แสดงหน้าจอแบบบัญชีแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นประกอบคำขอต่ออายุใบสำคัญขึ้นทะเบียนแปลงปลูก

พืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

6. กรอกรายละเอียดไม้ต้นแล้วคลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 48 แสดงหน้าจอแบบบัญชีแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นประกอบคำขอต่ออายุใบสำคัญขึ้นทะเบียนแปลงปลูก

พืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 
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คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 31 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

7. เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก จากนั้นคลิกปุ่ม ส่งคำขอ 

 
รูปที่ 49 แสดงหน้าจอแบบบัญชีแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นประกอบคำขอต่ออายุใบสำคัญขึ้นทะเบียนแปลงปลูก

พืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก 

8. คลิกปุ่ม ตกลง เพ่ือยืนยันการส่งคำขอ 

 
รูปที่ 50 แสดงหน้าจอยืนยันการสง่คำขอ 
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คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 32 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

9. ระบบแสดงคำขอของท่านที่หน้าจอเมนูประวัติคำขอต่ออายุใบสำคัญขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์
ประเภทไม้ต้นเพื่อการส่งออก ซ่ึงผู้ประกอบการสามารถติดตามสถานะการอนุมัติที่คอลัมน์สถานะ 

 
รูปที่ 51 แสดงหน้าจอประวตัิคำขอต่ออายุใบสำคัญขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้นเพือ่การส่งออก 
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คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 33 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.6 แบบแจง้รายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นที่ตดัได้จากแปลงปลูก 
2.6.1 การยื่นคำขอแบบแจ้งรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นที่ตัดได้จากแปลงปลูก 

1. คลิกเมนู แบบแจ้งรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นที่ตัดได้จากแปลงปลูก จากเมนูระบบงานขึ้นทะเบียน

แปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 

 
รูปที่ 52 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้น 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอเมนูย่อยแบบแจ้งรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นที่ตัดได้จากแปลงปลูก ให้ท่านคลิก
เมนู แบบแจ้งรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นที่ตัดได้จากแปลงปลูก 

 
รูปที่ 53 แสดงหน้าจอแบบแจ้งรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นท่ีตดัได้จากแปลงปลูก 

  

 1 
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คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 34 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. ระบบแสดงหน้าจอยื่นคำขอแบบแจ้งรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นที่ตัดได้จากแปลงปลูกดังรูป ให้กรอก
เขียนที ่ระบุวันที่ และเลือกครั้งที่ตัดโค่น 

4. คลิกปุ่ม บันทึก แล้วคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 54 แสดงหน้าจอยื่นคำขอแบบแจ้งรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นท่ีตัดได้จากแปลงปลูก 

5. คลิกปุ่ม ตกลง เพ่ือยืนยันการส่งคำขอ 

 
รูปที่ 55 แสดงหน้าจอยืนยันการสง่คำขอ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. หน้าต่อมาระบุข้อมูลบัญชีแสดงรายการไม้ โดยคลิกปุม่ รายละเอียด 

 
รูปที่ 56 แสดงหน้าจอบัญชีแสดงรายการไม ้

7. กรอกจำนวนท่อน และขนาด จากนั้นคลิกปุ่ม บันทกึ  

 
รูปที่ 57 แสดงหน้าจอระบไุมต้้นที่ตัดได้จากแปลงปลูก 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

8. ระบบแจ้งบันทึกข้อมูลเรียบร้อย คลิกปุ่ม OK  

 
รูปที่ 58 แสดงหน้าจอบัญชีแสดงรายการไม ้

9. หลังจากระบุรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก แล้วคลิกปุ่ม แจ้งรายการ 

 
รูปที่ 59 แสดงหน้าจอบัญชีแสดงรายการไม ้
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

10. คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปที่ 60 แสดงหน้าจอยืนยันการแจ้งรายการ 

 
11. ระบบแสดงคำขอของท่านที่หน้าจอเมนูประวัติแบบแจ้งรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นที่ตัดได้จากแปลง

ปลูก ซึ่งผู้ประกอบการสามารถติดตามสถานะอนุมัติที่คอลัมน์สถานะ 

 
รูปที่ 61 แสดงหน้าจอประวตัิแบบแจ้งรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้นที่ตัดได้จากแปลงปลูก 

12. กรณีท่ีเจ้าหน้าทีบ่ันทึกรับคำขอแล้ว ท่านสามารถพิมพ์ใบแจ้งได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ์ใบแจ้ง 

 
รูปที่ 62 แสดงหน้าจอประวตัิแบบแจ้งรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้นที่ตัดได้จากแปลงปลูก 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

13. ระบบจะแสดงหน้าจอพิมพ์แบบแจ้งรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นที่ตัดได้จากแปลงปลูกรูปแบบไฟล์ 

PDF ท่านสามารถสั่งพิมพ์ได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 63 แสดงหน้าจอพิมพ์แบบแจ้งรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้น้ท่ีตัดได้จากแปลงปลูก 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.7 หนงัสือรบัมอบไม ้
2.7.1 การบันทึกหนังสือรับมอบไม้ 

1. คลิกเมนู หนังสือรับมอบไม้ จากเมนูระบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 

 
รูปที่ 64 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้น 

 

2. จากนั้นให้คลิกเมนู หนังสือรับมอบไม้ 

 
รูปที่ 65 แสดงหน้าจอมนูหนังสือรบัมอบไม ้
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกหนังสือรับมอบไม้ดังรูป กรอกรายละเอียดรับมอบไม้ให้ครบถ้วน 
4. คลิกปุ่ม บันทึก แล้วคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 66 แสดงหน้าจอบันทึกหนังสือรับมอบไม ้

5. คลิกปุ่ม ตกลง เพ่ือยืนยันการบันทึก 

 
รูปที่ 67 แสดงหน้าจอยืนยันการบนัทึก 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. หน้าต่อมาให้ระบุรายละเอียดไม้ที่ตัดได้ 
7. คลิกปุ่ม บันทึก แล้วคลิกปุ่ม แจ้งรายการ 

 
รูปที่ 68 แสดงหน้าจอบันทึกบัญชีแสดงรายการไม ้
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

8. คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปที่ 69 แสดงหน้าจอยืนยันการแจ้งรายการ 

9. ระบบแสดงคำขอของท่านที่หน้าจอเมนูประวัติหนังสือรับมอบไม้ ซึ่งผู้ประกอบการสามารถติดตามสถานะที่
คอลัมน์สถานะ 

 
รูปที่ 70 แสดงหน้าจอประวตัิหนังสือรับมอบไม ้

10. กรณีทีเ่จ้าหน้าทีบ่ันทึกตรวจสอบแล้ว ท่านสามารถพิมพ์หนังสือรับมอบไม้ได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ ์PDF 

 
รูปที่ 71 แสดงหน้าจอประวตัิหนังสือรับมอบไม ้
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

11. ระบบจะแสดงหน้าจอพิมพ์หนังสือรับมอบไม้รูปแบบไฟล์ PDF ท่านสามารถสั่งพิมพ์ได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 72 แสดงหน้าจอพิมพ์หนังสอืรับมอบไม ้
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.7.2 การเรียกดูจำนวนคงเหลือรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นที่ตัดได้จากแปลงปลูก 
1. คลิกเมนู หนังสือรับมอบไม้ จากเมนูระบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้น 

 
รูปที่ 73 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานขึ้นทะเบียนแปลงปลูกพืชอนุรักษ์ประเภทไมต้้น 

 

2. จากนั้นให้คลิกเมนู จำนวนคงเหลือรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นที่ตัดได้จากแปลงปลูก 

 
รูปที่ 74 แสดงหน้าจอมนูหนังสือรบัมอบไม ้
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. ระบบแสดงจำนวนคงเหลือรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นที่ตัดได้จากแปลงปลูกดังรูป 

 
รูปท่ี 75 แสดงหน้าจอจำนวนคงเหลือรายการพืชอนุรักษ์ประเภทไม้ต้นท่ีตัดได้จากแปลงปลูก 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

บทที่ 3 ระบบงานขอหนังสืออนุญาต 
 1. คลิกเมนู ระบบงานขอหนังสืออนุญาต จากหน้าจอระบบไซเตส 

 
รูปที่ 76 แสดงหน้าหลักระบบไซเตส  

2. แสดงหน้าจอระบบงานขอหนังสืออนุญาต เมนูประกอบด้วย หนังสืออนุญาต พืชอนุรักษ์, หนังสือ
รับรอง พืชลูกผสม, หนังสือรับรองอ่ืนๆ และประวัติงานขอหนังสืออนุญาต 

 
รูปที่ 77 แสดงหน้าจอระบบงานขอหนังสืออนุญาต 

3.1 หนงัสืออนุญาต พืชอนุรักษ์ 
ในส่วนของการขอหนังสืออนุญาต พืชอนุรักษ์ สามารถส่งคำขอได้ 3 ประเภท ได้แก่ แบบคำขอรับ

หนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์, แบบคำขอรับหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ์ และแบบคำขอรับหนังสือ
อนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์  

1. คลิกเมนู หนังสืออนุญาต พืชอนุรักษ์  

 
รูปท่ี 78 แสดงหน้าจอระบบงานขอหนังสืออนุญาต 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2. แสดงหน้าจอประเภทของหนังสืออนุญาต พืชอนุรักษ์ ดังรูป 

 
รูปที่ 79 แสดงหน้าจอประเภทของหนังสืออนุญาต พืชอนุรักษ์ 

3.1.1 แบบคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์  
การยื่นแบบคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์ มีข้ันตอนดังนี้ 
1. คลิกเมนู  แบบคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์ 

 
รูปที่ 80 แสดงหน้าจอประเภทของหนังสืออนุญาต พืชอนุรักษ์ 

2. ระบบแสดงแบบฟอร์มยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์ดังรูป 

 
รูปที่ 81 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์  
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คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 48 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 3. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันกำกับ 
 - กรอกเขียนที่ 
 - คลิกเลือกประเภทการขอรับหนังสืออนุญาต ระหว่าง ล่วงหน้า (สามารถเลือกวันที่นำเข้าได้ตั้งแต่วัน
ถัดไป) หรือ นำเข้าวันที่ย่ืนคำขอ (เป็นการเลือกว่านำเข้าวันที่ยื่นคำขอนี้)  

 
รูปที ่82 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์  

 - กรอกรายละเอียดการขอรับหนังสืออนุญาตนำเข้า 

 
รูปที่ 83 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรณเีลือกล่วงหน้า ให้เลือกวันทีน่ำเข้าได้จากปฏิทิน  (สามารถเลือกวันที่นำเข้าได้ตั้งแต่วันถัดไป) 

 
รูปที่ 84 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์  

 - ให้เพ่ิมรายชื่อพืชอนุรักษ์หรือซากพืชอนุรักษ์ที่นำเข้า โดยคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
รูปที่ 85 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรอกข้อมูลรายชื่อพืชอนุรักษ์ท่ีนำเข้าให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

  
รูปท่ี 86 แสดงหน้าจอเพิ่มรายชื่อพืชอนุรักษ์ หรือซากพืชอนุรักษ์ 

 - สามารถแนบไฟล์ประกอบ 

  
รูปที่ 87 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 4. เมื่อกรอกรายละเอียดการยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม 
บันทึกและส่งคำขอ   

 
รูปที่ 88 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์  

 5. คลิกปุ่ม ตกลง  

  
รูปที่ 89 แสดงหน้าจอยืนยันการสง่คำขอ  

  

 4 

 5 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - สำหรับแบบฟอร์มสำหรับยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์ ผู้ประกอบการสามารถเลือก

กรอกได้ 2 ภาษา คือ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ โดยคลิกไอคอน  เพ่ือเปลี่ยนภาษา 

 
- แสดงแบบฟอร์มยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ ์(ภาษาอังกฤษ) กรอกรายละเอียด

ภาษาอังกฤษ แล้วคลิกปุ่ม SEND REQUEST เพ่ือส่งคำขอไปยังเจ้าหน้าที่ 

 
รูปที่ 90 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำเข้า พืชอนุรักษ์ (ภาษาอังกฤษ) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. ระบบส่งคำขอแล้ว ท่านสามารถสั่งพิมพ์แบบคำขอ (แบบ พ.พ.13) ได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ์คำขอ  

 
รูปที่ 91 แสดงหน้าจอประวตัิงานคำขอหนังสืออนุญาต 

7. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์แบบ พ.พ.13 ดังรูป 

 
รูปที่ 92 แสดงหน้าจอพิมพ์แบบ พ.พ.13 รูปแบบไฟล์ PDF 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3.1.2 แบบคำขอรับหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ์  
การยื่นแบบคำขอรับหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ์ มีขั้นตอนดังนี้ 
1. คลิกเมนู  แบบคำขอรับหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ์ 

 
รูปที่ 93 แสดงหน้าจอประเภทของหนังสืออนุญาต พืชอนุรักษ์ 

2. ระบบแสดงแบบฟอร์มยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ์ดังรูป 

  
รูปที่ 94 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ์  

 1 

 2 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 3. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันกำกับ 
 - กรอกเขียนที่ 
 - คลิกเลือกประเภทการขอรับหนังสืออนุญาต ระหว่าง ล่วงหน้า (สามารถเลือกวันทีส่่งออกได้ตั้งแต่วัน
ถัดไป) หรือ ส่งออกวันที่ยื่นคำขอ (เป็นการเลือกว่าส่งออกวันที่ยื่นคำขอนี้)  

 
รูปที่ 95 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ ์ 

 - กรอกรายละเอียดการขอรับหนังสืออนุญาตส่งออก พืชอนุรักษ์ 

 
รูปที่ 96 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ ์ 

 3 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรณีเลือกล่วงหน้า ให้เลือกวันที่ได้จากปฏิทิน  (สามารถเลือกวันที่ส่งออกได้ตั้งแต่วันถัดไป) 

  
รูปที่ 97 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ ์ 

 - เพ่ิมรายชื่อพืชอนุรักษ์ท่ีส่งออก โดยคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
รูปที่ 98 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ ์ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรอกข้อมูลรายชื่อพืชอนุรักษ์ท่ีส่งออกให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

  
รูปที่ 99 แสดงหน้าจอเพิ่มรายชื่อพืชอนุรักษ์ หรือซากพืชอนุรักษ ์

 - สามารถแนบไฟล์ประกอบ 

 
รูปที่ 100 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ์  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 4. เมื่อกรอกรายละเอียดคำขอรับหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ์เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม ส่งคำขอ   

  
รูปที่ 101 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ์  

 

 4 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 5. คลิกปุ่ม ตกลง  

  
รูปที่ 102 แสดงหน้าจอยืนยันการส่งคำขอ  

 - สำหรับแบบฟอร์มสำหรับยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ์ ผู้ประกอบการสามารถเลือก
กรอกได้ 2 ภาษา คือ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ โดยคลิกไอคอน  เพ่ือเปลี่ยนภาษา 

- กรอกรายละเอียดคำขอแล้วคลิกปุ่ม SEND REQUEST เพ่ือส่งคำขอไปยังเจ้าหน้าที่ 

  
รูปที่ 103 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสืออนุญาต ส่งออก พืชอนุรักษ ์(ภาษาอังกฤษ)  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. ระบบส่งคำขอแล้ว ท่านสามารถสั่งพิมพ์แบบคำขอ (แบบ พ.พ.13) ได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ์คำขอ  

  
รูปที่ 104 แสดงหน้าจอประวัติงานคำขอหนังสืออนุญาต 

7. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์แบบ พ.พ.13 ดังรูป 

  
รูปที่ 105 แสดงหน้าจอพิมพ์แบบ พ.พ.13 รูปแบบไฟล์ PDF 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3.1.3 แบบคำขอรับหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์  
การยื่นแบบคำขอรับหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์ มีขั้นตอนดังนี้ 
1. คลิกเมนู  แบบคำขอรับหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์ 

 
รูปที่ 106 แสดงหน้าจอประเภทของหนังสืออนุญาต พืชอนุรักษ์ 

2. ระบบแสดงแบบฟอร์มยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์ดังรูป 

  
รูปที่ 107 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์  

 1 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 3. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันกำกับ 
 - กรอกเขียนที่ 
 - คลิกเลือกประเภทการขอรับหนังสืออนุญาต ระหว่าง ล่วงหน้า (สามารถเลือกวันที่นำผ่านได้ตั้งแต่วัน
ถัดไป) หรือ ส่งออกวันที่ยื่นคำขอ (เป็นการเลือกว่านำผ่านวันที่ยื่นคำขอนี้)  

 
รูปที่ 108 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์  

 - กรอกรายละเอียดการขอรับหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์ 

 
รูปที่ 109 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรณีเลือกล่วงหน้า ให้เลือกวันที่นำผ่านได้จากปฏิทิน  (สามารถเลือกวันที่ได้ตั้งแต่วันถัดไป) 

 
รูปที่ 110 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์  

 - เพ่ิมรายชื่อพืชอนุรักษ์ท่ีนำผ่าน โดยคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
รูปที่ 111 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรอกข้อมูลรายชื่อพืชอนุรักษ์ท่ีนำผ่านให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

  
รูปที่ 112 แสดงหน้าจอเพิ่มรายชือ่พืชอนุรักษ์ หรือซากพืชอนุรักษ์ 

 - สามารถแนบไฟล์ประกอบ 

 
รูปที่ 113 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 4. เมื่อกรอกรายละเอียดคำขอรับหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม ส่งคำขอ   

 
รูปที่ 114 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ์  

 5. คลิกปุ่ม ตกลง  

  
รูปที่ 115 แสดงหน้าจอยืนยันการส่งคำขอ  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - สำหรับแบบฟอร์มสำหรับยื่นคำขอรับหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ ์ผู้ประกอบการสามารถเลือก
กรอกได้ 2 ภาษา คือ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ โดยคลิกไอคอน  เพ่ือเปลี่ยนภาษา 

- กรอกรายละเอียดคำขอแล้วคลิกปุ่ม SEND REQUEST เพ่ือส่งคำขอไปยังเจ้าหน้าที่ 

  
รูปที่ 116 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสืออนุญาต นำผ่าน พืชอนุรักษ ์(ภาษาอังกฤษ)  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. ระบบส่งคำขอแล้ว ท่านสามารถสั่งพิมพ์แบบคำขอ (แบบ พ.พ.13) ได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ์คำขอ  

 
รูปที่ 117 แสดงหน้าจอประวัติงานคำขอหนังสืออนุญาต 

7. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์แบบ พ.พ.13 ดังรูป 

  
รูปที่ 118 แสดงหน้าจอพิมพ์แบบ พ.พ.13 รูปแบบไฟล์ PDF 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3.2 หนงัสือรับรอง พืชลูกผสม 
ในส่วนของการขอหนังสือรับรอง พืชลูกผสม สามารถส่งคำขอได้ 3 ประเภท ได้แก่ แบบคำขอรับ

หนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสม, แบบคำขอรับหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม และแบบคำขอรับ
หนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม 

1. คลิกเมนู หนังสือรับรอง พืชลูกผสม 

 
รูปที่ 119 แสดงหน้าจอระบบงานขอหนังสืออนุญาต 

2. แสดงหน้าจอประเภทของหนังสือรับรอง พืชลูกผสมดังรูป 

 
รูปที่ 120 แสดงหน้าจอประเภทของหนังสือรับรอง พืชลูกผสม 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3.2.1 แบบคำขอรับหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสม 
การยื่นแบบคำขอรับหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสม มีขั้นตอนดังนี้ 
1. คลิกเมนู  แบบคำขอรับหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสม 

 
รูปที่ 121 แสดงหน้าจอประเภทของหนังสือรับรอง พืชลูกผสม 

2. ระบบแสดงหน้าจอยื่นคำขอหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสมขึ้นมาดังรูป 

 
รูปที่ 122 แสดงหน้าจอยื่นคำขอหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสม 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 3. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันกำกับ 
 - กรอกเขียนที่ 
 - คลิกเลือกประเภทการขอรับหนังสืออนุญาต ระหว่าง ล่วงหน้า (สามารถเลือกวันที่นำเข้าได้ตั้งแต่วัน
ถัดไป) หรือ นำเข้าวันที่ย่ืนคำขอ (เป็นการเลือกว่านำเข้าวันที่ยื่นคำขอนี้)  

 
รูปที่ 123 แสดงหน้าจอยื่นคำขอหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสม 

 - กรอกรายละเอียดแบบคำขอรับหนังสือรับรองการนำเข้า 

 
รูปที่ 124 แสดงหน้าจอยื่นคำขอหนังสือรับรองการนำเข้า 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรณีเลือกล่วงหน้า ให้เลือกวันที่นำเข้าได้จากปฏิทิน  (สามารถเลือกวันที่นำเข้าได้ตั้งแต่วันถัดไป) 

 
รูปที่ 125 แสดงหน้าจอยื่นคำขอหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสม 

 - ให้เพ่ิมรายชื่อพืชลูกผสมของพืชอนุรักษ์ โดยคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
รูปที่ 126 แสดงหน้าจอยื่นคำขอหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสม 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรอกข้อมูลรายชื่อพืช (พืชลูกผสม) ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

  
รูปที่ 127 แสดงหน้าจอเพิ่มรายชือ่พืช (พืชลูกผสม) 

 - สามารถแนบไฟล์ประกอบ 

 
รูปที่ 128 แสดงหน้าจอยื่นคำขอหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสม 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 4. เมื่อกรอกรายละเอียดคำขอหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสมเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม ส่งคำขอ   

 
รูปที่ 129 แสดงหน้าจอยื่นคำขอหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสม 

 5. คลิกปุ่ม ตกลง  

  
รูปที่ 130 แสดงหน้าจอยืนยันการส่งคำขอ  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - สำหรับแบบฟอร์มสำหรับยื่นคำขอรับหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสม ผู้ประกอบการสามารถ

เลือกกรอกได้ 2 ภาษา คือ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ โดยคลิกไอคอน  เพ่ือเปลี่ยนภาษา 

 
- แสดงแบบฟอร์มยื่นคำขอรับหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสม (ภาษาอังกฤษ) กรอกรายละเอียด

ภาษาอังกฤษ แล้วคลิกปุ่ม SEND REQUEST เพ่ือส่งคำขอไปยังเจ้าหน้าที่ 

 
รูปที่ 131 แสดงหน้าจอยื่นคำขอหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสม (ภาษาอังกฤษ) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. ระบบส่งคำขอแล้ว ท่านสามารถสั่งพิมพ์แบบคำขอหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสมได้โดยคลิกปุ่ม 

พิมพ์คำขอ  

 
รูปที่ 132 แสดงหน้าจอประวัติงานคำขอหนังสืออนุญาต 

7. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์แบบคำขอหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสมของพืชในบัญชีแนบท้าย 

อนุสัญญาว่าด้วยการค้าระหว่างประเทศซึ่งชนิดสัตว์ป่าและพืชป่าที่กำลังจะสูญพันธุ์ดังรูป 

 
รูปที่ 133 แสดงหน้าจอพิมพแ์บบคำขอหนังสือรับรองการนำเข้าพืชลูกผสมของพืช 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3.2.2 แบบคำขอรับหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม 
การยื่นแบบคำขอรับหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม มีขั้นตอนดังนี้ 
1. คลิกเมนู  แบบคำขอรับหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม 

 
รูปที่ 134 แสดงหน้าจอประเภทของหนังสือรับรอง พืชลูกผสม 

2. ระบบแสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสมดังรูป 

 
รูปที่ 135 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 3. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันกำกับ 
 - กรอกเขียนที่ 
 - คลิกเลือกประเภทการขอรับหนังสืออนุญาต ระหว่าง ล่วงหน้า (สามารถเลือกวันที่ส่งออกได้ตั้งแต่วัน
ถัดไป) หรือ ส่งออกวันที่ยื่นคำขอ (เป็นการเลือกว่าส่งออกวันที่ยื่นคำขอนี้)  

 
รูปที่ 136 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม 

 - กรอกรายละเอียดคำขอรับหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม 

 
รูปที่ 137 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรณีเลือกล่วงหน้า ให้เลือกวันที่ส่งออกได้จากปฏิทิน  (สามารถเลือกวันที่ได้ตั้งแต่วันถัดไป) 

 
รูปที่ 138 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม 

 - ให้เพ่ิมรายชื่อพืชลูกผสมของพืชอนุรักษ์ โดยคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
รูปที่ 139 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรอกข้อมูลรายชื่อพืช (พืชลูกผสม) ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

  
รูปที่ 140 แสดงหน้าจอเพิ่มรายชือ่พืช (พืชลูกผสม) 

 - สามารถแนบไฟล์ประกอบ 

 
รูปที่ 141 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 4. เมื่อกรอกข้อมูลคำขอรับหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสมเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม ส่งคำขอ   

 
รูปที่ 142 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม 

 5. คลิกปุม่ ตกลง  

  
รูปที่ 143 แสดงหน้าจอยืนยันการส่งคำขอ  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - สำหรับแบบฟอร์มสำหรับคำขอรับหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม ผู้ประกอบการสามารถเลือก

กรอกได้ 2 ภาษา คือ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ โดยคลิกไอคอน  เพ่ือเปลี่ยนภาษา 

 
- แสดงแบบฟอร์มยื่นคำขอรับหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม (ภาษาอังกฤษ) กรอกรายละเอียด

ภาษาอังกฤษ แล้วคลิกปุ่ม SEND REQUEST เพ่ือส่งคำขอไปยังเจ้าหน้าที่ 

 
รูปที่ 144 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม (ภาษาอังกฤษ) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. ระบบส่งคำขอแล้ว ท่านสามารถสั่งพิมพ์แบบคำขอรับหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสมได้โดยคลิกปุ่ม 

พิมพ์คำขอ  

 
รูปที ่145 แสดงหน้าจอประวัติงานคำขอหนังสืออนุญาต 

7. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์แบบคำขอรับหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสมดังรูป 

 
รูปที่ 146 แสดงหน้าจอพิมพแ์บบคำขอรับหนังสือรับรองการส่งออกพืชลูกผสม 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3.2.3 แบบคำขอรับหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม 
การยื่นแบบคำขอรับหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม มีข้ันตอนดังนี้ 
1. คลิกเมนู  แบบคำขอรับหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม 

 
รูปที ่147 แสดงหน้าจอประเภทของหนังสือรับรอง พืชลูกผสม 

2. ระบบแสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสมดังรูป 

 
รูปที่ 148 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม 

 1 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 3. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันกำกับ 
 - กรอกเขียนที่ 
 - คลิกเลือกประเภทการขอรับหนังสืออนุญาต ระหว่าง ล่วงหน้า (สามารถเลือกวันที่ส่งออกได้ตั้งแต่วัน
ถัดไป) หรือ ส่งออกวันที่ยื่นคำขอ (เป็นการเลือกว่าส่งออกวันที่ยื่นคำขอนี้)  
 - กรอกรายละเอียดคำขอรับหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม 

 
รูปที่ 149 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม 

  

 3 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรณีเลือกล่วงหน้า ให้เลือกวันที่ส่งออกได้จากปฏิทิน  (สามารถเลือกวันที่ได้ตั้งแต่วันถัดไป) 

 
รูปที่ 150 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม 

 - ให้เพ่ิมรายชื่อพืชลูกผสมของพืชอนุรักษ์ โดยคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
รูปที่ 151 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรอกข้อมูลรายชื่อพืช (พืชลูกผสม) ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

  
รูปที่ 152 แสดงหน้าจอเพิ่มรายชือ่พืช (พืชลูกผสม) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - สามารถแนบไฟล์ประกอบ 

 
รูปที่ 153 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม 

 4. เมื่อกรอกข้อมูลคำขอรับหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสมเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม ส่งคำขอ   

 
รูปที่ 154 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม 

 5. คลิกปุ่ม ตกลง  

  
รูปที่ 155 แสดงหน้าจอยืนยันการส่งคำขอ  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - สำหรับแบบฟอร์มสำหรับคำขอรับหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม ผู้ประกอบการสามารถเลือก

กรอกได้ 2 ภาษา คือ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ โดยคลิกไอคอน  เพ่ือเปลี่ยนภาษา 

 
- แสดงแบบฟอร์มยื่นคำขอรับหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม (ภาษาอังกฤษ) กรอกรายละเอียด

ภาษาอังกฤษ แล้วคลิกปุ่ม SEND REQUEST เพ่ือส่งคำขอไปยังเจ้าหน้าที่ 

 
รูปที่ 156 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสม (ภาษาอังกฤษ) 



คู่มือการใช้งานระบบไซเตส สำหรับผู้ประกอบการ  หน้า 89 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. ระบบส่งคำขอแล้ว ท่านสามารถสั่งพิมพ์แบบคำขอรับหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสมได้โดยคลิกปุ่ม 

พิมพ์คำขอ  

 
รูปที่ 157 แสดงหน้าจอประวัติงานคำขอหนังสืออนุญาต 

7. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์แบบคำขอรับหนังสือรับรองการนำผ่านพืชลูกผสมดังรูป 

 
รูปที่ 158 แสดงหน้าจอพิมพแ์บบคำขอรับหนังสือรับรองการนำผา่นพืชลูกผสม 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3.3 หนงัสือรับรองอื่นๆ 
ในส่วนของการขอหนังสือรับรองอ่ืนๆ สามารถส่งคำขอได้ 3 ประเภท ได้แก่ แบบคำขอรับหนังสือ

รับรองอ่ืนๆ เพื่อการนำเข้า, แบบคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการส่งออก และแบบคำขอรับหนังสือรับรอง
อ่ืนๆ เพื่อการนำผ่าน 

1. คลิกเมนู หนังสือรับรองอ่ืนๆ 

 
รูปที่ 159 แสดงหน้าจอระบบงานขอหนังสืออนุญาต 

2. แสดงหน้าจอประเภทของหนังสือรับรองอ่ืนๆ ดังรูป 

 
รูปที่ 160 แสดงหน้าจอประเภทของหนังสือรับรองอื่นๆ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3.3.1 แบบคำขอรับหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำเข้า 
การยื่นแบบคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการนำเข้า มีขั้นตอนดังนี้ 
1. คลิกเมนู  แบบคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการนำเข้า 

 
รูปที่ 161 แสดงหน้าจอประเภทของหนังสือรับรองอื่นๆ 

2. ระบบแสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการนำเข้าดังรูป 

 
รูปที่ 162 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำเข้า 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 3. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันกำกับ 
 - กรอกเขียนที่ 
 - คลิกเลือกประเภทการขอรับหนังสืออนุญาต ระหว่าง ล่วงหน้า (สามารถเลือกวันที่นำเข้าได้ตั้งแต่วัน
ถัดไป) หรือ นำเข้าวันที่ย่ืนคำขอ (เป็นการเลือกว่านำเข้าวันที่ยื่นคำขอนี้)  

 
รูปที่ 163 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำเข้า 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรอกรายละเอียดแบบคำขอรับหนังสือรับรอง 

 
รูปที่ 164 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรณีเลือกล่วงหน้า ให้เลือกวันที่นำเข้าได้จากปฏิทิน  (สามารถเลือกวันที่นำเข้าได้ตั้งแต่วันถัดไป) 

 
รูปที่ 165 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำเข้า 

 - ให้เพ่ิมรายชื่อพืชในบัญชีไซเตส โดยคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
รูปที่ 166 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำเข้า 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรอกข้อมูลรายชื่อพืชทุกส่วนของพืช หรือส่วนที่แยกมาจากพืช (พืชอ่ืนๆ) ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก
ปุ่ม บันทึก  

  
รูปที่ 167 แสดงหน้าจอเพิ่มรายชือ่พืชทุกส่วนของพืช หรือส่วนท่ีแยกมาจากพืช (พืชอื่นๆ) 

 - สามารถแนบไฟล์ประกอบ 

 
รูปที่ 168 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำเข้า 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 4. เมื่อกรอกรายละเอียดคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการนำเข้าเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม ส่งคำขอ   

 
รูปที่ 169 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำเข้า 

 5. คลิกปุ่ม ตกลง  

  
รูปที่ 170 แสดงหน้าจอยืนยันการส่งคำขอ  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - สำหรับแบบฟอร์มยื่นคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพ่ือการนำเข้า ผู้ประกอบการสามารถเลือกกรอกได้ 

2 ภาษา คือ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ โดยคลิกไอคอน  เพ่ือเปลี่ยนภาษา 

 
- แสดงแบบฟอร์มยื่นคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพ่ือการนำเข้า (ภาษาอังกฤษ) กรอกรายละเอียด

ภาษาอังกฤษ แล้วคลิกปุ่ม SEND REQUEST เพ่ือส่งคำขอไปยังเจ้าหน้าที่ 

 
รูปที่ 171 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำเข้า (ภาษาอังกฤษ) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. ระบบส่งคำขอแล้ว ท่านสามารถสั่งพิมพ์แบบคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพ่ือการนำเข้าได้โดยคลิกปุ่ม 

พิมพ์คำขอ  

 
รูปที่ 172 แสดงหน้าจอประวัติงานคำขอหนังสืออนุญาต 

7. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์แบบคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการนำเข้าดังรูป 

 
รูปที่ 173 แสดงหน้าจอพิมพแ์บบคำขอรับหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำเข้า  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3.3.2 แบบคำขอรับหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการส่งออก  
การยื่นแบบคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการส่งออก มีขั้นตอนดังนี้ 
1. คลิกเมนู  แบบคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการส่งออก 

 
รูปที่ 174 แสดงหน้าจอประเภทของหนังสือรับรองอื่นๆ 

2. ระบบแสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการส่งออกดังรูป 

 
รูปที่ 175 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการส่งออก 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 3. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันกำกับ 
 - กรอกเขียนที่ 
 - คลิกเลือกประเภทการขอรับหนังสืออนุญาต ระหว่าง ล่วงหน้า (สามารถเลือกวันที่ส่งออกได้ตั้งแต่วัน
ถัดไป) หรือ ส่งออกวันที่ยื่นคำขอ (เป็นการเลือกว่าส่งออกวันที่ยื่นคำขอนี้)  

 
รูปที่ 176 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการส่งออก 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรอกรายละเอียดคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพ่ือการส่งออก 

 
รูปที่ 177 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการส่งออก 

 - กรณีเลือกล่วงหน้า ให้เลือกวันที่ส่งออกได้จากปฏิทิน  (สามารถเลือกวันที่ได้ตั้งแต่วันถัดไป) 

 
รูปที่ 178 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการส่งออก 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - ให้เพ่ิมรายชื่อพืชในบัญชีไซเตส โดยคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
รูปที่ 179 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการส่งออก 

 - กรอกข้อมูลรายชื่อพืชทุกส่วนของพืช หรือส่วนที่แยกมาจากพืช (พืชอ่ืนๆ) ลงไปให้ครบถ้วน จากนั้น
คลิกปุ่ม บันทึก  

  
รูปที่ 180 แสดงหน้าจอเพิ่มรายชือ่พืชทุกส่วนของพืช หรือส่วนท่ีแยกมาจากพืช (พืชอื่นๆ) 

 - สามารถแนบไฟล์ประกอบ 

 
รูปที่ 181 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอืน่ๆ เพื่อการส่งออก  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 4. เมื่อกรอกข้อมูลคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพ่ือการส่งออกเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม ส่งคำขอ   

 
รูปที่ 182 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการส่งออก 

 5. คลิกปุ่ม ตกลง  

  
รูปที่ 183 แสดงหน้าจอยืนยันการส่งคำขอ  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - สำหรับแบบฟอร์มสำหรับคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพ่ือการส่งออก ผู้ประกอบการสามารถเลือก

กรอกได้ 2 ภาษา คือ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ โดยคลิกไอคอน  เพ่ือเปลี่ยนภาษา 

 
- แสดงแบบฟอร์มยื่นคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพ่ือการส่งออก (ภาษาอังกฤษ) กรอกรายละเอียด

ภาษาอังกฤษ แล้วคลิกปุ่ม SEND REQUEST เพ่ือส่งคำขอไปยังเจ้าหน้าที่ 

 
รูปที่ 184 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการส่งออก (ภาษาอังกฤษ) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. ระบบส่งคำขอแล้ว ท่านสามารถสั่งพิมพ์แบบคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพ่ือการส่งออกได้โดยคลิกปุ่ม 

พิมพ์คำขอ  

 
รูปที่ 185 แสดงหน้าจอประวัติงานคำขอหนังสืออนุญาต 

7. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์แบบคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการส่งออกดังรูป 

 
รูปที่ 186 แสดงหน้าจอพิมพแ์บบคำขอรับหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการส่งออก 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3.3.3 แบบคำขอรับหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำผ่าน 
การยื่นแบบคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการนำผ่าน มีขั้นตอนดังนี้ 
1. คลิกเมนู  แบบคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการนำผ่าน 

 
รูปที่ 187 แสดงหน้าจอประเภทของหนังสือรับรองอื่นๆ 

2. ระบบแสดงหน้าจอยื่นคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการนำผ่านดังรูป 

 
รูปที่ 188 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำผา่น 

 1 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 3. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันกำกับ 
 - กรอกเขียนที่ 
 - คลิกเลือกประเภทการขอรับหนังสืออนุญาต ระหว่าง ล่วงหน้า (สามารถเลือกวันที่ส่งออกได้ตั้งแต่วัน
ถัดไป) หรือ ส่งออกวันที่ยื่นคำขอ (เป็นการเลือกว่าส่งออกวันที่ยื่นคำขอนี้)  
 - กรอกรายละเอียดคำขอรับหนังสือรับรองการนำผ่าน 

 
รูปที่ 189 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำผา่น 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรณีเลือกล่วงหน้า ให้เลือกวันที่ส่งออกได้จากปฏิทิน  (สามารถเลือกวันที่ได้ตั้งแต่วันถัดไป) 

 
รูปที่ 190 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำผา่น 

 - ให้เพ่ิมรายชื่อพืชในบัญชีไซเตส โดยคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
รูปที่ 191 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำผา่น 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - กรอกข้อมูลรายชื่อพืชทุกส่วนของพืช หรือส่วนที่แยกมาจากพืช (พืชอ่ืนๆ) ลงไปให้ครบถ้วน จากนั้น
คลิกปุ่ม บันทึก  

  
รูปที่ 192 แสดงหน้าจอเพิ่มรายชือ่พืชทุกส่วนของพืช หรือส่วนท่ีแยกมาจากพืช (พืชอื่นๆ) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - สามารถแนบไฟล์ประกอบ 

 
รูปที่ 193 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำผา่น 

 4. เมื่อกรอกข้อมูลคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพ่ือการนำผ่านเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม ส่งคำขอ   

 
รูปที่ 194 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำผา่น 

 5. คลิกปุ่ม ตกลง  

  
รูปที่ 195 แสดงหน้าจอยืนยันการส่งคำขอ   
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - สำหรับแบบฟอร์มคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพ่ือการนำผ่าน ผู้ประกอบการสามารถเลือกกรอกได้ 2 

ภาษา คือ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ โดยคลิกไอคอน  เพ่ือเปลี่ยนภาษา 

 
- แสดงแบบฟอร์มยื่นคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพ่ือการนำผ่าน (ภาษาอังกฤษ) กรอกรายละเอียด

ภาษาอังกฤษ แล้วคลิกปุ่ม SEND REQUEST เพ่ือส่งคำขอไปยังเจ้าหน้าที่ 

 
รูปที่ 196 แสดงหน้าจอยื่นคำขอรบัหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำผา่น (ภาษาอังกฤษ)  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. ระบบส่งคำขอแล้ว ท่านสามารถสั่งพิมพ์แบบคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพ่ือการนำผ่านได้โดยคลิกปุ่ม 

พิมพ์คำขอ  

 
รูปที่ 197 แสดงหน้าจอประวัติงานคำขอหนังสืออนุญาต 

7. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์แบบคำขอรับหนังสือรับรองอ่ืนๆ เพื่อการนำผ่านดังรูป 

 
รูปที่ 198 แสดงหน้าจอพิมพแ์บบคำขอรับหนังสือรับรองอื่นๆ เพื่อการนำผ่าน  
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