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บทที่ 1 การเข้าใช้งานระบบ (Login) 
 การเข้าใช้งาน (Login) ระบบ Q-Shop สามารถเข้าใช้ผ่านระบบใบรับรอง ใบอนุญาต น าเข้า-ส่งออก 

น าผ่านพืช ผลผลิตพืช และปัจจัยการผลิตทางการเกษตรผ่านระบบ National Single Window (NSW) กรม

วิชาการเกษตร โดยใช้งานผ่านเว็บเบราว์เซอร์ที่ติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้  

1. กรอก URL ของระบบ National Single Window (NSW) ในช่อง Address bar แล้วกด Enter  

2. แสดงหน้าแรกระบบ National Single Window (NSW) ดังรูปที่ 1 กรอกชื่อผู้ใช้ (Username) และ

รหัสผ่าน (Password) ของผู้ใช้ลงไป 

3. จากนั้นคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ  

 

รูปที่ 1 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

 

  

2 

3 

1 
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4. เมื่อ Login ส าเร็จ จะแสดงหน้าหลักของระบบ National Single Window (NSW) ดังรูปที่ 2  

เมนูด้านบน ประกอบด้วย ปุ่มเปลี่ยนภาษา ปุ่มออกจากระบบ แก้ไขโปรไฟล์ และชื่อผู้ใช้งาน (ตามท่ี Login) 

5. ให้คลิกเมนู ใบอนุญาต/ทะเบียน 

  
รูปที่ 2 แสดงหน้าหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

6. แล้วคลิกเมนู ตรวจสถานประกอบการ 

 
รูปที่ 3 แสดงหน้าจอใบอนุญาต/ทะเบียน 

 

7. ระบบแสดงหน้าจอตรวจสถานประกอบการ ดังรูป 

  

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอตรวจสถานประกอบการ 

 7 

4 

5 

 6 
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บทที่ 2 รายการตรวจสถานที่ประกอบการวัตถุอันตราย ปุ๋ย และเมล็ดพันธุ์

ควบคุม 

2.1 การบันทึกการตรวจสถานที่ประกอบการ 

1. คลิกเมนู รายการตรวจสถานที่ประกอบการวัตถุอันตราย ปุ๋ย และเมล็ดพันธุ์ควบคุม 

 

รูปที่ 5 แสดงหน้าจอตรวจสถานประกอบการ 

2. ระบบแสดงหน้าจอรายการตรวจสถานที่ประกอบการวัตถุอันตราย ปุ๋ย และเมล็ดพันธุ์ควบคุม 
สามารถค้นหาข้อมูลได้ตามเงื่อนไขท่ีต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

3. ระบบแสดงรายการตามเงื่อนไขการค้นหา หากต้องการเพ่ิมรายการใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

  
รูปที่ 6 แสดงหน้าจอรายการตรวจสถานท่ีประกอบการวัตถุอันตราย ปุ๋ย และเมลด็พันธ์ุควบคุม 

  

 1 

 2 

 3 
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4. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกการตรวจสถานที่ประกอบการ ในแท็บข้อมูลสถานประกอบการ กรอก
รายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ก ากับ ดังนี้ 
- ระบวุันที่ 
- เลือกตรวจตามแผนประจ าปี หรือ ตรวจตามเบาะแสคดี 
- ระบเุวลาเข้า – เวลาออก 
- ระบบจะแสดงเลข TaxId หรือสามารถค้น TaxId ได้ โดยคลิกปุ่ม  
- เลือกได้แจ้งความประสงค์ต่อ 
- เลือกชนิดบัตร 
- ระบบจะแสดงเลขบัตรประชาชนเลขท่ี สามารถแก้ไขได้ 
- เลือกค าน าหน้าชื่อ 
- กรอกชื่อ - นามสกุล 
- ระบวุันที่ออกบัตร 
- ระบวุันหมดอายุ 

  
รูปที่ 7 แสดงหน้าจอบันทึกการตรวจสถานท่ีประกอบการ 
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5. คลิกแท็บ ข้อมูลใบอนุญาต กรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย
ดอกจัน (*) ก ากับ 
- เลือกขอท าการตรวจ ระหว่างใบอนุญาตผลิต/รวบรวม ใบอนุญาตขาย/ครอบครอง หรือไม่มี
ใบอนุญาต 
 กรณีเลือก ใบอนุญาตผลิต/รวบรวม ให้กรอกรายละเอียดดังนี้ 
  - เลือกสถานที่ 
  - เลือกใบอนุญาตผลิตวัตถุอันตราย กรณีเลือก มี สามารถเพ่ิมข้อมูลใบอนุญาต โดย
คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล   
  - เลือกใบอนุญาตปุ๋ย กรณีเลือก มี ให้เลือกเลขที ่จากนั้นระบบจะดึงข้อมูลสถานะ
ใบอนุญาต สิ้นอายุ ละติจูด:เดิม ลองติจูด:เดิม ขึ้นมาแสดง 

- เลือกใบอนุญาตขายเมล็ดพันธุ์ควบคุม กรณีเลือก มี ให้เลือกเลขที ่จากนั้นระบบจะ
ดึงข้อมูลสถานะใบอนุญาต สิ้นอายุ ละติจูด:เดิม ลองติจูด:เดิม ขึ้นมาแสดง 

- เลือกใช้สถานที่ 
- เลือกการสุ่มเก็บตัวอย่าง 
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 กรณีเลือก ใบอนุญาตขาย/ครอบครอง ให้กรอกรายละเอียดดังนี้ 
  - เลือกสถานที่ 
  - เลือกใบอนุญาตวัตถุอันตราย กรณีเลือก มี ให้เลือกเลขที่ จากนั้นระบบจะดึงข้อมูล
สถานะใบอนุญาต สิ้นอายุ ผู้ควบคุมการขายวัตถุอันตราย ชื่อ วันที่ผ่านการอบรม ละติจูด:เดิม และ
ลองติจูด:เดิม ขึ้นมาแสดง 
  - เลือกใบอนุญาตปุ๋ย กรณีเลือก มี ให้เลือกเลขที ่จากนั้นระบบจะดึงข้อมูลสถานะ
ใบอนุญาต สิ้นอายุ ละติจูด:เดิม ลองติจูด:เดิม ขึ้นมาแสดง 

- เลือกใบอนุญาตขายเมล็ดพันธุ์ควบคุม กรณีเลือก มี ให้เลือกเลขที ่จากนั้นระบบจะ
ดึงข้อมูลสถานะใบอนุญาต สิ้นอายุ ละติจูด:เดิม ลองติจูด:เดิม ขึ้นมาแสดง 

- เลือกใช้สถานที่ 
- เลือกการสุ่มเก็บตัวอย่าง 

 

รูปที่ 8 แสดงหน้าจอบันทึกการตรวจสถานท่ีประกอบการ 
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กรณีเลือก ไม่มีใบอนุญาต ให้กรอกรายละเอียดดังนี้ 

- เลือกใช้สถานที่ 
- เลือกการสุ่มเก็บตัวอย่าง 

- สามารถเพ่ิมรายละเอียดต าแหน่งใหม่ได้ โดยคลิกปุ่ม  
- กรอกรายละเอียที่อยู่สถานประกอบการ 
- กรอกรายละเอียดเพ่ิมเติม 

 
รูปที่ 9 แสดงหน้าจอบันทึกการตรวจสถานท่ีประกอบการ 
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6. คลิกแท็บ เจ้าหน้าที่ผู้เข้าตรวจ จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

  
รูปที่ 10 แสดงหน้าจอบันทึกการตรวจสถานท่ีประกอบการ 

- ระบบแสดงหน้าเจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ ตรวจสถานประกอบการ ให้เลือกชื่อ ประเภท 
แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

  
รูปที่ 11 แสดงหน้าจอเจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ี ตรวจสถานประกอบการ 

7. เมื่อบันทึกการตรวจสถานที่ประกอบการเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม ถัดไป 

  
รูปที่ 12 แสดงหน้าจอบันทึกการตรวจสถานท่ีประกอบการ 

  

 6 
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8. ระบบแสดงรายการที่บันทึกข้ึนมา สามารถด าเนินการ พิมพ์แบบตรวจสถานประกอบการ และ
เรียกดูประวัติค าขอ 

  
รูปที่ 13 แสดงหน้าจอรายการตรวจสถานท่ีประกอบการวัตถุอันตราย ปุ๋ย และเมลด็พันธ์ุควบคุม 
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2.1.1 การเก็บตัวอย่าง 
1. คลิกปุ่ม ด าเนินการ 

  
รูปที่ 14 แสดงหน้าจอรายการตรวจสถานท่ีประกอบการวัตถุอันตราย ปุ๋ย และเมลด็พันธ์ุควบคุม 

2. ระบบแสดงหน้าจอเก็บตัวอย่าง กรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที่มี
เครื่องหมายดอกจัน (*) ก ากับ ดังนี้  

- เลือกเก็บตัวอย่างวัตถุอันตราย ให้ติ๊ก  จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลบันทึกการเก็บ
ตัวอย่างและอายัดวัตถุอันตรายเพ่ือตรวจสอบขึ้นมา แล้วคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 

รูปที่ 15 แสดงหน้าจอเก็บตัวอย่าง 

  

 1 

 2 
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- ระบบแสดงหน้าจอบันทึกการเก็บตัวอย่างวัตถุอันตรายเพ่ือตรวจสอบ กรอก
รายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ก ากับ 

 
รูปที่ 16 แสดงหน้าจอบันทึกการเก็บตัวอย่างวัตถุอันตรายเพื่อตรวจสอบ 
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- แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 17 แสดงหน้าจอบันทึกการเก็บตัวอย่างวัตถุอันตรายเพื่อตรวจสอบ 
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3. ระบบจะแสดงรายการขึ้นมา สามารถแก้ไข และลบข้อมูลได้  

 
รูปที่ 18 แสดงหน้าจอเก็บตัวอย่าง 

4. เมื่อเก็บตัวอย่างเรียบร้อยแล้ว สามารถระบุรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 19 แสดงหน้าจอเก็บตัวอย่าง 
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2.1.2 การแนบเอกสาร 
1. คลิกปุ่ม ด าเนินการ 

  
รูปที่ 20 แสดงหน้าจอรายการตรวจสถานท่ีประกอบการวัตถุอันตราย ปุ๋ย และเมลด็พันธ์ุควบคุม 

2. ระบบแสดงหน้าจอเอกสารแนบที่เกี่ยวข้อง สามารถแนบรายการรูปส าหรับการตรวจร้าน/
โรงงานตามต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ส่งตัวอย่าง 

 
รูปที่ 21 แสดงหน้าจอเอกสารแนบท่ีเกี่ยวข้อง 
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3. เมื่อบันทึกส่งตัวอย่างเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะ บันทึกใบตรวจเสร็จสิ้น 
สามารถพิมพ์แบบตรวจสอบสถานประกอบ และประวัติค าขอได้ 

 
รูปที่ 22 แสดงหน้าจอรายการตรวจสถานท่ีประกอบการวัตถุอันตราย ปุ๋ย และเมลด็พันธ์ุควบคุม 
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บทที่ 3 ตัวอย่างที่รอส่ง เขต 
 เมื่อบันทึกส่งตัวอย่างเรียบร้อยแล้ว ข้อมูลจะถูกส่งมาที่เมนูตัวอย่างที่รอส่ง เขต(ปุ๋ย วัตถุอันตราย และ
เมล็ดพันธุ์ควบคุม) ตามประเภทที่เลือก เจ้าหน้าที่สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

3.1 การบันทึกตัวอย่างทีร่อส่ง เขต 
1. ตัวอย่าง คลิกเมนู ตรวจติดตาม รอส่งเขต (วัตถุอันตราย)  

 

รูปที่ 23 แสดงหน้าจอตรวจสถานประกอบการ 

2. ระบบแสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง เขต (วัตถุอันตราย) โดยจะแสดงรายการวัตถุอันตรายขึ้นมา 
จากนั้นให้คลิกปุ่ม สร้างเลขทะเบียนส่ง 

  
รูปที่ 24 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง เขต (วัตถุอันตราย) 
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3. จากนั้นให้เลือกเลขทะเบียนส่ง โดยติ๊ก  ตามต้องการ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

  
รูปที่ 25 แสดงหน้าจอเลขทะเบียนส่ง 

4. เมื่อบันทึกเลขทะเบียนส่งแล้ว ระบบจะแสดงสถานะสร้างหนังสือส่งเขต จากนั้นให้คลิกปุ่ม สร้าง
เลขหนังสือส่ง 

  
รูปที่ 26 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง เขต (วัตถุอันตราย) 

5. จากนั้นให้ระบุเลขหนังสือส่ง แล้วเลือกเลขหนังสือส่งโดยติ๊ก  ตามต้องการ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

  
รูปที่ 27 แสดงหน้าจอสรา้งเลขหนังสือส่ง 
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6. เมื่อสร้างเลขทะเบียนและเลขหนังสือส่งเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะ รอด าเนินการ  

  
รูปที่ 28 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง เขต (วัตถุอันตราย) 
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บทที่ 4 ตัวอย่างที่รอส่ง LAB 
 เมื่อบันทึกตัวอย่างที่รอส่ง เขต เรียบร้อยแล้ว ข้อมูลจะถูกส่งมาที่เมนูตัวอย่างที่รอส่ง LAB (ปุ๋ย วัตถุ
อันตราย และเมล็ดพันธุ์ควบคุม) ตามประเภทที่เลือก เจ้าหน้าที่สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

4.1 การเพิ่มข้อมูลตัวอยา่ง 
1. ตัวอย่าง คลิกเมนู ตัวอย่างที่รอส่ง LAB (วัตถุอันตราย) 

 

รูปที่ 29 แสดงหน้าจอตรวจสถานประกอบการ 

2. ระบบแสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง LAB (วัตถุอันตราย) จากนั้นให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

  
รูปที่ 30 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง LAB (วัตถุอันตราย) 

3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมตัวอย่าง กรอกกรอกเลขหนังสือส่ง (เขต) แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

  
รูปที่ 31 แสดงหน้าจอเพิ่มตัวอย่าง 
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4. จากนั้นระบบจะแสดงรายการขึ้นมา สามารถตรวจสอบข้อมูล พิมพ์ตัวอย่างวัตถุอันตราย และ
เรียกดูประวัติค าขอได้ 

  
รูปที่ 32 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง LAB (วัตถุอันตราย) 

 

4.2 การสร้างเลขทะเบียนส่ง LAB 
1. คลิกปุ่ม สร้างเลขทะเบียนส่ง LAB 

  
รูปที่ 33 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง LAB (วัตถุอันตราย) 

2. ระบบแสดงหน้าจอเลขทะเบียนส่ง LAB เลือกเลขทะเบียนส่ง LAB โดยติ๊ก  ตามต้องการ แล้ว
คลิกปุ่ม บันทึก 

  
รูปที่ 34 แสดงหน้าจอเลขทะเบียนส่ง LAB 
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3. จากนั้นระบบจะแสดงสถานะ สร้างหนังสือส่งแลป สามารถพิมพ์ตัวอย่างวัตถุอันตราย และเรียกดู
ประวัติค าขอได้ 

  
รูปที่ 35 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง LAB (วัตถุอันตราย) 

 

4.3 การสร้างเลขหนังสือส่ง LAB 
1. คลิกปุ่ม สร้างเลขหนังสือส่ง LAB 

  
รูปที่ 36 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง LAB (วัตถุอันตราย) 

2. ระบบแสดงหน้าจอเลขหนังสือส่ง LAB ให้กรอกเลขหนังสือส่ง Lab เลือก Lab และเลือกรายการ

ข้อมูล โดยติ๊ก  ตามต้องการ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

  
รูปที่ 37 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง LAB (วัตถุอันตราย) 
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3. จากนั้นระบบจะแสดงสถานะ บันทึกผลแลป สามารถบันทึกผลแลป พิมพ์ตัวอย่างวัตถุอันตราย 
และเรียกดูประวัติค าขอได้ 

  
รูปที่ 38 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง LAB (วัตถุอันตราย) 

 

4.4 การบันทึกผล LAB 
1. คลิกปุ่ม บันทึกผล LAB  

  
รูปที่ 39 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง LAB (วัตถุอันตราย) 

2. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกผลแลป (ส่งแลป) กรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที่
มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ก ากับ ดังนี้ 
- เลขที่รายงาน 
- ระบุวันที่ออกหนังสือ 
- บันทึกผลแลป โดยคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล ระบบจะแสดงรายละเอียดขึ้นมา ให้กรอกรายการทดสอบ
ผลการทดสอบ และกรอกเกณฑ์ 
- เลือกสรุปผล ผ่าน ไม่ผ่าน  และN/A 
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3. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก 

  
รูปที่ 40 แสดงหน้าจอบันทึกผลแลป (ส่งแลป) 

 

4. เมื่อบันทึกผลแลปเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะ ถอนอายัดแล้ว สามารถพิมพ์ใบถอนอายัด 
พิมพ์ใบถอนอายัด (.doc) พิมพ์ใบถอนอายัด (ส าเนา) พิมพ์ตัวอย่างวัตถุอันตราย ดูรายละเอียดผล
วิเคราะห์ และเรียกดูประวัติค าขอได้ 

  
รูปที่ 41 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง Lab (วัตถุอันตราย) 

5. กรณีเลือกไม่ผ่าน ระบบจะแสดงสถานะ บันทึกด าเนินคดี ในส่วนนี้สามารถด าเนินคดี พิมพ์ตัวอย่าง
วัตุอันตราย ดูรายละเอียดผลวิเคราะห์ และเรียกดูประวัติค าขอได้ 

  
รูปที่ 42 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง Lab (วัตถุอันตราย) 
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6. คลิกปุ่ม ด าเนินคดี 

  
รูปที่ 43 แสดงหน้าจอตัวอย่างที่รอส่ง Lab (วัตถุอันตราย) 

7. ระบบแสดงหน้าด าเนินคดี (ส่งแลป) ในแท็บ รวบรวมเอกสารและหลักฐานส่งส านักนิติการ 
จากนั้นกรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน  

  
รูปที่ 44 แสดงหน้าจอด าเนินคดี (ส่งแลป) 

8. คลิกแท็บ ติดตามความก้าวหน้าการด าเนนิงานของส านักนิติการ จากนั้นกรอกรายละเอียดลงไป
ให้ครบถ้วน  

  
รูปที่ 45 แสดงหน้าจอด าเนินคดี (ส่งแลป) 
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9. คลิกแท็บ ชั้นพนักงานสอบสวน จากนั้นกรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน  

  
รูปที่ 46 แสดงหน้าจอด าเนินคดี (ส่งแลป) 

10. คลิกแท็บ ชั้นอัยการ กรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน  

  
รูปที่ 47 แสดงหน้าจอด าเนินคดี (ส่งแลป) 

11. คลิกแท็บ ชั้นศาล จากนั้นกรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน  

  
รูปที่ 48 แสดงหน้าจอด าเนินคดี (ส่งแลป) 
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12. คลิกแท็บ คดีสิ้นสุด กรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน  

  
รูปที่ 49 แสดงหน้าจอด าเนินคดี (ส่งแลป) 

13. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก 

  
รูปที่ 50 แสดงหน้าจอด าเนินคดี (ส่งแลป) 

14. จากนั้นระบบจะแสดงสถานะ ด าเนินคดีแล้ว ขึ้นมา 

  
รูปที่ 51 แสดงหน้าจอด าเนินคดี (ส่งแลป) 
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