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บทท่ี 1 การเขาใชงานระบบ (Login) 

 การเขาใชงาน (Login) หรือลงทะเบียนและขอใบรับรอง ใบอนุญาต นำเขา-สงออก นำผานพืช ผลผลิต

พืช และปจจัยการผลิตทางการเกษตรผานระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ สามารถเขาใชงานผานเว็บเบราวเซอรท่ีติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอรของผูใช 

ตัวอยางเชน  Google Chrome  Mozilla Firefox  Internet Explorer (IE) หรือ Safari เปนตน  

   

1. กรอก URL ของระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร ในชอง Address bar 

แลวกด Enter  

2. แสดงหนาแรกระบบดังรูปท่ี 1 กรอกชื่อผูใช (Username) และรหัสผาน (Password) ของผูใชลงไป 

3. จากนั้นคลิกปุม  

 

รูปท่ี 1 แสดงหนาจอการเขาสูระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

 

 * กรณีท่ียังไมมีรหัสผาน ใหลงทะเบียนเพ่ือสมัครใชงานระบบโดยคลิกท่ี   

2 

3 

1 
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4. เม่ือ Login สำเร็จ จะแสดงหนาหลักของระบบ National Single Window (NSW) ดังรูปท่ี 2  

 
รูปท่ี 2 แสดงหนาหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

5. เมนูดานบน ประกอบดวย การแจงเตือน ปุมเปลี่ยนภาษา ปุมออกจากระบบ Profile และชื่อผูใชงาน 

(ตามท่ี Login) 

 

รูปท่ี 3 แสดงหนาหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

4 
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6. เมนูการใชงานของผูประกอบการ ท้ังท่ีแสดงท่ีหนาหลัก และเมนูแถบดานบน ประกอบดวย 

  - ไซเตส 

 - เมล็ดพันธุ 

 - วัตถุอันตราย 

 - ปุย 

 - แจงนำเขา สงออก และนำผาน 

 - ใบอนุญาตนำเขา/ นำผาน ตามกฎหมายกักพืช 

 - Q-Shop 

 

รูปท่ี 4 แสดงหนาหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

  

6 
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คูมือการใชงานเลมนี้ เปนการใชงาน “ระบบปุย” ทานสามารถศึกษาวิธีการบันทึกขอมูลโดยแบงออกเปน 

5 บท คือ คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย, คำขอข้ึนทะเบียนปุย, แบบแจงปุยเคมี, แบบแจงรายการชนิด  และ

ปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 

 
รูปท่ี 5 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย  
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บทท่ี 2 คำขออนุญาตเกี่ยวกับปุย  

 คำขออนุญาตเกี่ยวกับปุย ผูประกอบการสามารถบันทึกคำขอตามประเภทการดำเนินการ ไดแก ผลิต

ปุยเคมีเพ่ือการคา ผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา ผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา คำขออนุญาตขายปุย คำขออนุญาต

นำเขาปุย คำขออนุญาตสงออกปุย คำขออนุญาตนำผานปุย และดูประวัติเก่ียวกับคำขอเก่ียวกับปุยได  

 
รูปท่ี 6 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย - คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2.1 ผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

2.1.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

  สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขอผลิตปุยเคมีเพ่ือการคาไดโดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู ผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา ท่ีอยูภายใตเมนูคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 7 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

  

 1 
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2. ระบบแสดงหนาจอคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคาดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะหัวขอ

ท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - กรอกชื่อผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 8 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

3. คลิกเลือกความประสงคจะขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา  

 

 2 

 3 
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4. กรอกขอมูลสถานท่ีผลิต 

 
รูปท่ี 9 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา  

 

 - กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึง

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 - กรณีใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึง

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 
รูปท่ี 10 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา  

 

  - หากไมเขาเง่ือนไข กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ หรือใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ 

ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นกรอกรายละเอียดสถานท่ีเก็บปุยลงไป 

รูปท่ี 11 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

  

 4 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 8 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลิกท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้น

คลิกปุม เพ่ิมเอกสาร  

 

 รูปท่ี 12 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมเีพ่ือการคา 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 13 แสดงหนาจอแนบไฟล 

  

 

 

 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 9 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

5. เม่ือกรอกคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคาเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอไป

ท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 14 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา  

 5 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 10 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแจงเตือนใหตรวจสอบขอมูลดังรูป ตองการสงคำขอใหคลิกปุม ตกลง 

 
รูปท่ี 15 แสดงหนาจอแจงเตือนการตรวจสอบขอมลู 

 

7. ท่ีหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทาน

สามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  และหากตองการ

พิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
รูปท่ี 16 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

  

 6 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 11 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

8. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

9. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 
 

 

 

 
รูปท่ี 17 แสดงหนาจอหมายเหตุการแกไข 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 12 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.1.2 การแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม แกไข  

 
รูปท่ี 18 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. จากนั้นแกไขขอมูลตามหมายเหตุท่ีเจาหนาท่ีแจงใหดำเนินการแกไข 

 
รูปท่ี 19 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยเคมเีพ่ือการคา 

 

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 13 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. เม่ือแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม สงคำขอ 

 
รูปท่ี 20 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยเคมเีพ่ือการคา 

3 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 14 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.1.3 การพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 21 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคาข้ึนมาในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถ

ดาวนโหลดไฟล หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 22 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตผลิตปุยเคมเีพ่ือการคา 

 

 * ทานสามารถคลิกปุม พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 

  

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 15 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.1.4 การแนบไฟล  

 เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมดังนี้ 

1. ระบบแสดงปุม  ข้ึนมาคลิกเพ่ือแนบไฟล 

 

 
รูปท่ี 23 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอแนบไฟล ทำการแนบไฟลตางๆ 

 
รูปท่ี 24 แสดงหนาจอแนบไฟล 

 

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 16 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. จากนั้นคลิกปุม บันทึก  

 
รูปท่ี 25 แสดงหนาจอแนบไฟล 

 

 * หากรายการท่ีผานการพิจารณาแลว ระบบจะแจงผูประกอบการใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียมกอน 

  

รูปท่ี 26 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 * หากชำระคาธรรมเนียมแลว จะแสดงสถานะวาชำระคาธรรมเนียมแลว ระบบจะสงไปลงนามตอไป 

 

รูปท่ี 27 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 17 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.1.5 การเรียกดูประวัติคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 28 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 29 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 

 

  

1 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 18 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.1.6 การพิมพใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม พิมพใบอนุญาต ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 30 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
รูปท่ี 31 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 

  

1 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 19 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตผลติปุยเคมีเพ่ือการคารูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 32 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 20 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.2 ผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

2.2.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

  ผูประกอบการ สามารถสงคำขอผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคาได ซ่ึงข้ันตอนจะเหมือนกับเมนูผลิต

ปุยเคมีเพ่ือการคา แตกตางกันท่ีแบบฟอรม โดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู ผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา ท่ีอยูภายใตเมนคูำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 33 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 21 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2. ระบบแสดงหนาจอคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคาดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะ

หัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - กรอกชื่อผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 34 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 22 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. คลิกเลือกความประสงคจะขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเคมีเพ่ือการคา  

 
4. กรอกขอมูลสถานท่ีผลิต 

 
รูปท่ี 35 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลติปุยอินทรียเพ่ือการคา 

 

 - กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึง

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 - กรณีใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึง

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 
รูปท่ี 36 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 23 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - หากไมเขาเง่ือนไข กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ หรือใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ 

ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นกรอกรายละเอียดสถานท่ีเก็บปุยลงไป 

รูปท่ี 37 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

  - แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลิกท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้น

คลิกปุม เพ่ิม แลวเลือกไฟลเอกสารของทาน  

 

 รูปท่ี 38 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

  

 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 24 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 39 แสดงหนาจอแนบไฟล 

5. เม่ือกรอกคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคาเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอ

ไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 40 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา  

  

 5 

 

 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 25 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. ท่ีหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทาน

สามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  และหากตองการ

พิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
 

รูปท่ี 41 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

7. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

8. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 

 
 

รูปท่ี 42 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 26 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.2.2 การแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม แกไข  

 
รูปท่ี 43 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. จากนั้นแกไขขอมูลตามหมายเหตุท่ีเจาหนาท่ีแจงใหดำเนินการแกไข 

 
รูปท่ี 44 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 27 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. เม่ือแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม สงคำขอ 

 
รูปท่ี 45 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

  

3 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 28 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.2.3 การพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 46 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคาในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถ

ดาวนโหลดไฟล หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 47 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

 * ทานสามารถคลิกปุม พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 29 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.2.4 การแนบไฟล  

 เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมดังนี้ 

1. ระบบแสดงปุม  ข้ึนมาคลิกเพ่ือแนบไฟล 

 
รูปท่ี 48 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอแนบไฟล ทำการแนบไฟลตางๆ 

  
รูปท่ี 49 แสดงหนาจอแนบไฟล 

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 30 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. จากนั้นคลิกปุม สงคำขอ 

  
รูปท่ี 50 แสดงหนาจอแนบไฟล 

 

 * หากรายการท่ีผานการพิจารณาแลว ระบบจะแจงผูประกอบการใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียมกอน 

  

รูปท่ี 51 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 * หากชำระคาธรรมเนียมแลว จะแสดงสถานะวาชำระคาธรรมเนียมแลว ระบบจะสงไปลงนามตอไป 

 

รูปท่ี 52 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 31 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.2.5 การเรียกดูประวัติคำขออนญุาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 53 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 54 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.2.6 การพิมพใบอนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม พิมพใบอนุญาต ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 55 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
รูปท่ี 56 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 

  

1 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 33 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคารูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 57 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.3 ผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

2.3.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

  สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขอผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคาได ซ่ึงข้ันตอนจะเหมือนกับ

เมนูผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา แตกตางกันท่ีแบบฟอร โดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู ผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา ท่ีอยูภายใตเมนคูำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 58 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

  

 1 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 35 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2. ระบบแสดงหนาจอคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคาดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะ

หัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - กรอกชือ่ผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 59 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

 

 2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 36 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. คลิกเลือกความประสงคจะขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

 
 

5. กรอกขอมูลสถานท่ีผลิต 

 
รูปท่ี 60 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

 

 - กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึง

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 - กรณีใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดงึ

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 
รูปท่ี 61 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

  

 3 

 4 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 37 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - หากไมเขาเง่ือนไข กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ หรือใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ 

ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นกรอกรายละเอียดสถานท่ีเก็บปุยลงไป 

รูปท่ี 62 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

  - แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลิกท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้น

คลิกปุม เพ่ิมเอกสาร  

 

 รูปท่ี 63 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 64 แสดงหนาจอแนบไฟล 

 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 38 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. เม่ือกรอกคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคาเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอ

ไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 65 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

6. ท่ีหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทาน

สามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  และหากตองการ

พิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
รูปท่ี 66 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 5 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

7. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

8. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 
 

 

 

 
รูปท่ี 67 แสดงหนาจอหมายเหตุการแกไข 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.3.2 การพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 68 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคาในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถ

ดาวนโหลดไฟล หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 69 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

 

 * ทานสามารถคลิกปุม พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 

  

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 41 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.3.3 การแนบไฟล  

 เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมดังนี้ 

1. ระบบแสดงปุม  ข้ึนมาคลิกเพ่ือแนบไฟล 

 
รูปท่ี 70 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอแนบไฟล ทำการแนบไฟลตางๆ 

  
รูปท่ี 71 แสดงหนาจอแนบไฟล 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 42 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. จากนั้นคลิกปุม สงคำขอ  

 

 
รูปท่ี 72 แสดงหนาจอแนบไฟล 

 

 * หากรายการท่ีผานการพิจารณาแลว ระบบจะแจงผูประกอบการใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียมกอน

  

รูปท่ี 73 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 * หากชำระคาธรรมเนียมแลว จะแสดงสถานะวาชำระคาธรรมเนียมแลว ระบบจะสงไปลงนามตอไป 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 43 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.3.4 การเรียกดูประวัติคำขออนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 74 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 75 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 44 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.3.5 การพิมพใบอนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม  พิมพใบอนุญาต ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 76 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
รูปท่ี 77 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 

  

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 45 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคารูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 78 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.4 คำขออนุญาตขายปุย 

2.4.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตขายปุย 

  สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขออนุญาตขายปุยไดโดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขออนุญาตขายปุย ท่ีอยูภายใตเมนูคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 79 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

  

 1 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตขายปุยดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะหัวขอท่ีมี

เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - เลือกหนวยงาน 

 - กรอกชื่อผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 80 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตขายปุย 

3. กรณีใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึงขอมูลข้ึนมา

ใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

  

 2 

 3 

 2 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - สถานท่ีเก็บ หากไมเขาเง่ือนไข ใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล 

จากนั้นกรอกรายละเอียดสถานท่ีเก็บปุยลงไป

 

รูปท่ี 81 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตขายปุย 

4. แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลกิท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม เพ่ิม

เอกสาร  

 

 รูปท่ี 82 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตขายปุย 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 83 แสดงหนาจอแนบไฟล 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

5. เม่ือกรอกคำขอเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร 

พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 84 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตขายปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. ท่ีหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทาน

สามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  และหากตองการ

พิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
 

รูปท่ี 85 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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7. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

8. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 
 

 

 

 
รูปท่ี 86 แสดงหนาจอหมายเหตุการแกไข 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.4.2 การแกไขคำขออนุญาตขายปุย 

1. คลิกปุม แกไข  

 
รูปท่ี 87 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. จากนั้นแกไขขอมูลตามหมายเหตุท่ีเจาหนาท่ีแจงใหดำเนินการแกไข 

 
รูปท่ี 88 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตขายปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. เม่ือแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม สงคำขอ 

 
รูปท่ี 89 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตขายปุย 

 

 * เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมได 

 

รูปท่ี 90 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.4.3 การพิมพใบคำขออนุญาตขายปุย 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 91 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตขายปุยในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถดาวนโหลดไฟล หรือสั่ง

พิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 92 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตขายปุย 

 

 * ทานสามารถคลิกปุม พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 
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2.4.4 การเรียกดูประวัตคิำขออนุญาตขายปุย 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 93 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 94 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.4.5 การพิมพใบอนุญาตขายปุย 

1. คลิกปุม พิมพใบอนุญาต ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 95 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
รูปท่ี 96 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 57 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตขายปุยรูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 97 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตขายปุย 
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2.5 คำขออนุญาตนำเขาปุย 

2.5.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตนำเขาปุย 

  สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขออนุญาตนำเขาปุยได ซ่ึงข้ันตอนการบันทึกจะเหมือนกับ

คำขออนุญาตขายปุย แตกตางกันท่ีแบบฟอรม โดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขออนุญาตนำเขาปุย ท่ีอยูภายใตเมนูคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 98 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

  

 1 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 59 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำเขาปุยดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะหัวขอท่ีมี

เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - กรอกชื่อผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 99 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำเขาปุย 

3. กรณีใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึงขอมูลข้ึนมา

ใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

  

 2 

 3 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 60 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - สถานท่ีเก็บ หากไมเขาเง่ือนไข ใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล 

จากนั้นกรอกรายละเอียดสถานท่ีเก็บปุยลงไป

 

รูปท่ี 100 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำเขาปุย 

4. แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลกิท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม เพ่ิม

เอกสาร  

 

 รูปท่ี 101 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำเขาปุย 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 102 แสดงหนาจอแนบไฟล 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 61 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. เม่ือกรอกคำขอเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร 

พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 103 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำเขาปุย 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 62 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแจงเตือนใหตรวจสอบขอมูลดังรูป ตองการสงคำขอใหคลิกปุม ตกลง 

 
รูปท่ี 104 แสดงหนาจอแจงเตือนการตรวจสอบขอมลู 

 

7. ท่ีหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทาน

สามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  และหากตองการ

พิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
 

รูปท่ี 105 แสดงหนาจอรายการคำขออนุญาตนำเขาปุย 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 63 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

8. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

9. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 
รูปท่ี 106 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 * เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมได 

 

รูปท่ี 107 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย  
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 64 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.5.2 การพิมพใบคำขออนุญาตนำเขาปุย 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 108 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตนำเขาปุยในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถดาวนโหลดไฟล หรือ

สั่งพิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 109 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตนำเขาปุย 

 

 * ทานสามารถคลิกปุม พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 

  

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 65 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.5.3 การเรียกดูประวัติคำขออนุญาตนำเขาปุย 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 110 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 111 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 

 

  

1 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 66 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.5.4 การพิมพใบอนุญาตนำเขาปุย 

1. คลิกปุม พิมพใบอนุญาต ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 112 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
รูปท่ี 113 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 

  

1 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 67 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตนำเขาปุยรูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 114 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตนำเขาปุย 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 68 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.6 คำขออนุญาตสงออกปุย 

2.6.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตสงออกปุย 

  สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขออนุญาตสงออกปุยได ซ่ึงข้ันตอนการบันทึกจะ

เหมือนกับคำขออนุญาตขายปุย แตกตางกันท่ีแบบฟอรม โดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขออนุญาตสงออกปุย ท่ีอยูภายใตเมนคูำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 115 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

  

 1 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 69 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตสงออกปุยดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะหัวขอท่ีมี

เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - กรอกชื่อผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 116 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตสงออกปุย 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 70 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. กรณีใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึงขอมูลข้ึนมา

ใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 
  - สถานท่ีเก็บ หากไมเขาเง่ือนไข ใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล 

จากนั้นกรอกรายละเอียดสถานท่ีเก็บปุยลงไป

 

รูปท่ี 117 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตสงออกปุย 

4. แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลกิท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม เพ่ิม

เอกสาร  

 

 รูปท่ี 118 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตสงออกปุย 

 

 3 

 4 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 71 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 119 แสดงหนาจอแนบไฟล 

5. เม่ือกรอกคำขอเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร 

พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 120 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตสงออกปุย 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 72 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุยข้ึนมา สำหรับรายการท่ีสงคำขอแลว 

จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทานสามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดู

ประวัติคำขอ  และหากตองการพิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
รูปท่ี 121 แสดงหนาจอรายการประวัตคิำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

7. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

8. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 
 

รูปท่ี 122 แสดงหนาจอรายการประวัตคิำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 * เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมได  
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 73 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.6.2 การพิมพใบคำขออนุญาตสงออกปุย 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 123 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตสงออกปุยในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถดาวนโหลดไฟล 

หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 124 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตสงออกปุย 

 

 * ทานสามารถคลิกปุม พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 

  

1 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.6.3 การเรียกดูประวัติคำขออนุญาตสงออกปุย 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 125 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 126 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.6.4 การพิมพใบอนุญาตสงออกปุย 

1. คลกิปุม พิมพใบอนุญาต ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 127 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
 

รูปท่ี 128 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตสงออกปุยรูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 129 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตสงออกปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.7 คำขออนุญาตนำผานปุย 

2.7.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุย 

  สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขออนุญาตนำผานปุยได ซ่ึงข้ันตอนการบันทึกจะ

เหมือนกับคำขออนุญาตขายปุย แตกตางกันท่ีแบบฟอรม โดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขออนุญาตนำผานปุย ท่ีอยูภายใตเมนูคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 130 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

  

 1 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุยดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะหัวขอท่ีมี

เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - กรอกชื่อผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 131 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุย 

  

 2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 79 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

3. กรอกรายละเอียดการขออนุญาตนำผานปุย 

 
รูปท่ี 132 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุย 

4. คลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นกรอกรายการปุย

 

รูปท่ี 133 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุย 

  

 3 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

5. แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลกิท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม เพ่ิม

เอกสาร  

 

 รูปท่ี 134 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุย 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 135 แสดงหนาจอแนบไฟล 

 

 5 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

6. เม่ือกรอกคำขอเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร 

พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 136 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขออนุญาตนำผานปุย 

  

 6 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

7. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุยข้ึนมา สำหรับรายการท่ีสงคำขอแลว 

จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทานสามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดู

ประวัติคำขอ  และหากตองการพิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
รูปท่ี 137 แสดงหนาจอรายการประวัตคิำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

8. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

9. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 
 

รูปท่ี 138 แสดงหนาจอรายการประวัตคิำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 * เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมได  

7 

 8 9 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.7.2 การพิมพใบคำขออนุญาตนำผานปุย 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 139 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตนำผานปุยในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถดาวนโหลดไฟล 

หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 140 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตนำผานปุย 

 

 * ทานสามารถคลิกปุม  พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 

 

1 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.7.3 การเรียกดูประวัติคำขออนุญาตนำผานปุย 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 141 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 142 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

2.7.4 การพิมพใบอนุญาตนำผานปุย 

1. คลิกปุม  พิมพใบอนุญาต  ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลวคลิกปุม ยืนยัน 

 
รูปท่ี 143 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตนำผานปุยรูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 144 แสดงหนาจอพิมพใบอนุญาตนำผานปุย  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

บทท่ี 3 คำขึ้นทะเบียนปุย 

 คำข้ึนทะเบียนปุย ผูประกอบการสามารถบันทึกคำขอข้ึนทะเบียนปุยตามประเภทการดำเนินการ ไดแก 

  - คำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

  - คำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 

  - คำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 

  - ประวัติคำขอข้ึนทะเบียน  

• ซ่ึงแตละประเภทจะมีวิธีการบันทึกขอมูลเหมือนกัน แตกตางกันท่ีแบบฟอรม 

 

 
รูปท่ี 145 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย - คำข้ึนทะเบียนปุย 

3.1 คำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

 สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) ไดโดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) ท่ีอยูภายใตเมนูคำขอข้ึนทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 146 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำข้ึนทะเบียนปุย 
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คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 87 
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2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) ดังรูป กรอกรายละเอียดคำขอใหครบถวน

โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - เลือกประเภทใบอนุญาต ระหวาง นำเขาปุย หรือผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

  
รูปท่ี 147 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

 2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 88 
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 - กรณีนำเขาปุย ใหเลขท่ีใบอนุญาตนำเขาปุย 

  
รูปท่ี 148 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

 

 - กรณีเลือกผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา ใหเลือกการผลิตปุยเคมี และเลือกใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

 
รูปท่ี 149 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 
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 - กรอกรายละเอียดปุยท่ีขอข้ึนทะเบียน 

 

รูปท่ี 150 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 
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 - หลักฐานแนบคำขอทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 151 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

 

 - เลือกวันท่ี 

 - เลือกหองปฏิบัติการ และ Lab No. 

 - สามารถระบุผลวิเคราะหได 

 
รูปท่ี 152 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 
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5. เม่ือกรอกขอมูลคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) เรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอ

ไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 153 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 
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6. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแจงเตือนใหตรวจสอบขอมูลดังรูป ตองการสงคำขอใหคลิกปุม ตกลง 

 
รูปท่ี 154 แสดงหนาจอแจงเตือนการตรวจสอบขอมลู 

 

7. ท่ีหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทานสามารถ

ยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  หากตองการพิมพแบบคำ

ขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ และสามารถเพ่ิมเอกสารโดยคลิกปุม แนบไฟล 

 
รูปท่ี 155 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 
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3.2 คำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 

 สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขอข้ึนทะเบียนอินทรีย (ท.อ.1) ไดโดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) ท่ีอยูภายใตเมนคูำขอข้ึนทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 156 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำข้ึนทะเบียนปุย 

2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) ดังรูป กรอกรายละเอียดคำขอใหครบถวน

โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 

รูปท่ี 157 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1)  

 1 
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 - เลือกประเภทใบอนุญาต ระหวาง นำเขาปุย หรือผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา 

   
รูปท่ี 158 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 

 

 - กรณีนำเขาปุย ใหเลขท่ีใบอนุญาตนำเขาปุย 

  
รูปท่ี 159 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 

 

 - กรณีเลือกผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา ใหเลือกการผลิตปุยอินทรีย และเลือกใบอนุญาตผลิตปุยอินทรีย

เพ่ือการคา 

  
รูปท่ี 160 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 
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 - กรอกรายละเอียดปุยท่ีขอข้ึนทะเบียน 

 

รูปท่ี 161 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1)  
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 - หลักฐานแนบคำขอทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 162 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 

 

 - เลือกวันท่ี 

 - เลือกหองปฏิบัติการ และ Lab No. 

 - สามารถระบุผลวิเคราะหได 

 
รูปท่ี 163 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 
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3. เม่ือกรอกขอมูลคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) เรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสง

คำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 164 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1) 

4. เม่ือกดสงคำขอ ระจะแสดงหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำ

ขอแลว” ทานสามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  หากตองการพิมพ

แบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ และสามารถเพ่ิมเอกสารโดยคลิกปุม แนบไฟล 

 
รูปท่ี 165 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 
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3.3 คำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 

 สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขอข้ึนทะเบียนชีวภาพ (ท.ช.1) ไดโดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู คำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) ท่ีอยูภายใตเมนคูำขอข้ึนทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 166 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำข้ึนทะเบียนปุย 

2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) ดังรูป กรอกรายละเอียดคำขอใหครบถวน

โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 

รูปท่ี 167 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยอินทรีย (ท.อ.1)  
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 - เลือกประเภทใบอนุญาต ระหวาง นำเขาปุย หรือผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา 

  
รูปท่ี 168 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนชีวภาพ (ท.ช.1) 

 

 - กรณีนำเขาปุย ใหเลขท่ีใบอนุญาตนำเขาปุย 

  
รูปท่ี 169 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 

 

 - กรณีเลือกผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา ใหเลือกการผลิตปุยชีวภาพ และเลือกใบอนุญาตผลิตปุยชีวภาพ

เพ่ือการคา 

  
รูปท่ี 170 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุชีวภาพ (ท.ช.1) 
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 - กรอกรายละเอียดปุยท่ีขอข้ึนทะเบียน 

 

รูปท่ี 171 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 
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 - หลักฐานแนบคำขอทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 172 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 

 

 - เลือกวันท่ี 

 - เลือกหองปฏิบัติการ และ Lab No. 

 - สามารถระบุผลวิเคราะหได 

 
รูปท่ี 173 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 
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3. เม่ือกรอกขอมูลคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) เรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสง

คำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 174 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอข้ึนทะเบียนปุยชีวภาพ (ท.ช.1) 
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4. เม่ือกดสงคำขอ ระจะแสดงหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำ

ขอแลว” ทานสามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  หากตองการพิมพ

แบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ และสามารถเพ่ิมเอกสารโดยคลิกปุม แนบไฟล 

 
รูปท่ี 175 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 
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3.4 การแกไขคำขอข้ึนทะเบียนปุย  

 ตัวอยางการแกไขคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) มีข้ันตอนดังนี้ 

1. กรณีคำขอของทานถูกสงกลับ/แกไข สามารถคลิกปุม แกไข    

 
รูปท่ี 176 แสดงหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 

2. จากนั้นแกไขขอมูลตามหมายเหตุท่ีเจาหนาท่ีแจงใหดำเนินการแกไข 

  

รูปท่ี 177 แสดงหนาจอแกไขคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1)  

3. เม่ือแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม สงคำขอ 

1 
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4. ระบบจะสงคำขอไปยังเจาหนาท่ีเพ่ือตรวจสอบคำขออีกครั้ง 

 
รูปท่ี 178 แสดงหนาจอแกไขคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

 

3.5 การพิมพใบคำขอข้ึนทะเบียนปุย 

ตัวอยางการพิมพใบคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 179 แสดงหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 
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2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) ในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถดาวน

โหลดไฟล หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 180 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1)  

 

 * ทานสามารถพิมพใบข้ึนทะเบียนปุย (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 
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3.6 การเรียกดูประวัตคิำขอ  

ตัวอยางการเรียกดูประวัติคำขอข้ึนทะเบียนปุยเคมี (ท.ค.1) 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 181 แสดงหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 182 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 

3. หากรายการคำขอผานการพิจารณาแลว ระบบจะแสดงสถานะใหผูประกอบการชำระคาธรรมเนียม 

 
รูปท่ี 183 แสดงหนาจอประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 
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3.7 การพิมพใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 

1. คลิกปุม พิมพใบข้ึนทะเบียน ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 184 แสดงหนาจอรายการประวัติคำขอข้ึนทะเบียน 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
 

รูปท่ี 185 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 
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3. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยในรูปแบบไฟล PDF สั่งพิมพไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 186 แสดงหนาจอพิมพใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 
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บทท่ี 4 แบบแจงปุยเคมี 

 แบบแจงปุยเคมี  ผูประกอบการสามารถบันทึกคำขอข้ึนทะเบียนปุยตามประเภทการดำเนินการ ไดแก 

 - แบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 

 - แบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1)  

   ซ่ึงแตละประเภทจะมีวิธีการบันทึกขอมูลเหมือนกัน แตกตางกันท่ีแบบฟอรม 

 
รูปท่ี 187 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย - แบบแจงปุยเคม ี

4.1 แบบแจงปุยเคมี ธาตอุาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 

 สำหรับผูประกอบการ สามารถสงแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) ไดโดย

ดำเนินการดังนี้ 

4.1.1 การเพ่ิมแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 

1. คลิกเมนู แบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) ท่ีอยูภายใตเมนูแบบแจงปุยเคมี 

 
รูปท่ี 188 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – แบบแจงปุยเคม ี
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2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) ดังรูป กรอก

รายละเอียดคำขอใหครบถวนโดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - เลือกประเภทใบอนุญาต ระหวาง นำเขาปุย หรือผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

  
รูปท่ี 189 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 
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 - กรณีนำเขาปุย ใหเลขท่ีใบอนุญาตนำเขาปุย 

  
 

 - กรณีเลือกผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา ใหเลือกการผลิตปุยเคมี และเลือกใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

 
 

รูปท่ี 190 แสดงหนาจอแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1)  



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 113 
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 - กรอกรายละเอียดของรายการปุยเคมีชนิดธาตุอาหารรอง ชนิดธาตุอาหารเสริม 

 

รูปท่ี 191 แสดงหนาจอเพ่ิมแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 
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 - แนบไฟลหลักฐานแนบแบบแจงฯ ท่ีสงประกอบการพิจารณา 

 
 

 - เลือกวันท่ี 

 - เลือกหองปฏิบัติการ และ Lab No. 

 - สามารถระบุผลวิเคราะหได 

 
รูปท่ี 192 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1)  



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 115 
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3. เม่ือกรอกขอมูลแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) เรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ 

เพ่ือบันทึกและสงคำขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 193 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 
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4. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแจงเตือนใหตรวจสอบขอมูลดังรูป ตองการสงคำขอใหคลิกปุม ตกลง 

 
รูปท่ี 194 แสดงหนาจอแจงเตือนการตรวจสอบขอมลู 

 

5. ท่ีหนาจอประวัติฯ รายการแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) ท่ีสงคำขอแลว จะมี

สถานะวา “สงคำขอแลว” ทานสามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  

หากตองการพิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ (เกา/ใหม) 

 
รูปท่ี 195 แสดงหนาจอประวัติแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตอุาหารเสริม (ป.ส.1) 
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4.1.2 การพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) 

 ตัวอยาง การพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) หลังผานการ

อนุมัติลงนามแลว 

1. เม่ือผานข้ันตอนการลงนามแลว ผูประกอบการสามารถพิมพหนังสือแจงได โดยคลิกปุม พิมพแบบแจง ใน

รายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 196 แสดงหนาจอประวัติแบบแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตอุาหารเสริม (ป.ส.1) 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) ในรูปแบบ

ไฟล PDF ทานสามารถดาวนโหลดไฟล หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 197 แสดงหนาจอพิมพหนังสือสำคญัรับแจงปุยเคมี ธาตุอาหารรอง ธาตุอาหารเสริม (ป.ส.1) ในรูปแบบ PDF  
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4.2 แบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 

 สำหรับผูประกอบการ สามารถสงแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) ไดโดยดำเนินการดังนี้ 

4.2.1 การเพ่ิมแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 

1. คลิกเมนู แบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) ท่ีอยูภายใตเมนแูบบแจงปุยเคมี 

 
รูปท่ี 198 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – แบบแจงปุยเคม ี

2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) ดังรูป กรอกรายละเอียดคำขอใหครบถวน

โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - เลือกประเภทใบอนุญาต ระหวาง นำเขาปุย หรือผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

  
รูปท่ี 199 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 
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 - กรณีนำเขาปุย ใหเลขท่ีใบอนุญาตนำเขาปุย 

  
 

 - กรณีเลือกผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา ใหเลือกการผลิตปุยเคมี และเลือกใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

 
 

รูปท่ี 200 แสดงหนาจอแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1)  
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 - กรอกรายละเอียดของรายการปุยเคมีชนิดมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 

 - แนบไฟลหลักฐานแนบแบบแจงฯ ท่ีสงประกอบการพิจารณา 

 - เลือกวันท่ี 

 - เลือกหองปฏิบัติการ และ Lab No. 

 - สามารถระบุผลวิเคราะหได 

 
รูปท่ี 201 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1)  
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3. เม่ือกรอกขอมูลแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) เรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำ

ขอไปท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 202 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 

4. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแสดงหนาจอประวัติแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) ท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะ

วา “สงคำขอแลว” ทานสามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  หาก

ตองการพิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ 

* กรณีผานการอนุมัติลงนามแลว ผูประกอบการจะสามารถสั่งพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีได 

 
รูปท่ี 203 แสดงหนาจอประวัติแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 
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4.2.2 การพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 

    เปนการพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) หลังผานการอนุมัติลงนามแลว 

1. เม่ือผานข้ันตอนการลงนามแลว ผูประกอบการสามารถพิมพหนังสือแจงได โดยคลิกปุม พิมพแบบแจง ใน

รายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 204 แสดงหนาจอประวัติแบบแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพหนังสือสำคัญรับแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) ในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถ

ดาวนโหลดไฟล หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 205 แสดงหนาจอพิมพหนังสือสำคญัแจงปุยเคมีมาตรฐาน (ป.ฐ.1) ในรูปแบบ PDF  
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บทท่ี 5 แบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 
 การบันทึกแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) มีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกเมนู แบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 

 
รูปท่ี 206 แสดงหนาจอเมนูแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมอียูในครอบครอง (อ.ป.3) 

 2. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) ดังรูป 

 
รูปท่ี 207 แสดงหนาจอเพ่ิมรายการแบบแจงรายการชนิดและปรมิาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 

  

1 

2 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 124 
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 3. กรอกขอมูลลงในแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) ใหครบถวน 

โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 
รูปท่ี 208 แสดงหนาจอเพ่ิมรายการแบบแจงรายการชนิดและปรมิาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3)  
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 4. เม่ือกรอกขอมูลลงในแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครองเรียบรอย ใหคลิกปุม 

สงคำขอ เพ่ือสงขอมูลไปใหเจาหนาท่ีกรมวิชาการเกษตร 

รูปท่ี 209 แสดงหนาจอเพ่ิมรายการแบบแจงรายการชนิดและปรมิาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 
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 5. กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอได

โดยคลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 210 แสดงหนาจอเพ่ิมรายการแบบแจงรายการชนิดและปรมิาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 

 

6. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแสดงหนาจอประวัติแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง 

(อ.ป.3) ข้ึนมา รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทานสามารถคลิกดูประวัติคำขอได   

 

รูปท่ี 211 แสดงหนาจอประวัติแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 
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7. หากเจาหนาท่ีรับคำขอแลว รายการจะมีสถานะวา “รับคำขอ” ดังรูป ทานสามารถคลิกดูประวัติคำขอได  

 
รูปท่ี 212 แสดงหนาจอประวัติแบบแจงรายการชนิดและปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 
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บทท่ี 6 อ่ืนๆ 
 เมนูอ่ืนๆ ทานสามารถสงคำขอ ไดแก 

  1. คำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย 

  2. คำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย 

  3. คำขอใบแทนใบอนุญาต 

  4. คำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 

  5. คำขอแกไข 

  6. คำขอยกเลิก 

 ซ่ึงแตละประเภทนั้นมีวิธีการบันทึกเหมือนกัน แตกตางกันท่ีแบบฟอรม ทานสามารถเลือกประเภทการ

ดำเนินการไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 213 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 
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6.1 การสงคำขอตออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับปุย 

 การสงคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุยมีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกท่ีเมนู คำขอตออายุใบอนุญาตเกี่ยวกับปุย  

 
รูปท่ี 214 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 

 2. ระบบแสดงหนาจอคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุยดังรูป 

 
รูปท่ี 215 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย 
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 3. กรอกขอมูลคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุยใหครบถวน โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน 

(*) กำกับ 

 - เลือกประเภทใบอนุญาต และเลือกเลขท่ีใบอนุญาตท่ีจะดำเนินการ 

 
รูปท่ี 216 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย  
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 4. เม่ือกรอกขอมูลคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุยเรียบรอย ใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือสงขอมูลไปให

เจาหนาท่ีกรมวิชาการเกษตร 

รูปท่ี 217 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย 
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 5. เม่ือสงคำขอแลว ผูประกอบการสามารถติดตามสถานะคำขอไดท่ีเมนู  ประวัติคำขอตออายุ

ใบอนุญาตเกี่ยวกับปุย 

 
รูปท่ี 218 แสดงหนาจอประวัติคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 6. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการพิจารณาแลว ใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียม 

 
รูปท่ี 219 แสดงหนาจอประวัติคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย 
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6.2 การสงคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย 

 การสงคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุยมีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกท่ีเมนู คำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 220 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 

 2. ระบบแสดงหนาจอคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุยดังรูป 

 
รูปท่ี 221 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอตออายุใบอนุญาตเก่ียวกับปุย 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

 3. กรอกขอมูลคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุยใหครบถวน โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมาย

ดอกจัน (*) กำกับ 

 - เลือกประเภททะเบียนปุย และเลือกเลขท่ีใบทะเบียนปุยท่ีจะดำเนินการ 

 
รูปท่ี 222 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอตออายุใบสำคญัข้ึนการทะเบียนปุย  
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 4. เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย ใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือสงขอมูลไปใหเจาหนาท่ีกรมวิชาการเกษตร 

 
รูปท่ี 223 แสดงหนาจอเพ่ิมคำขอตออายุใบสำคญัข้ึนการทะเบียนปุย 
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 5. เม่ือสงคำขอแลว ผูประกอบการสามารถติดตามสถานะคำขอไดท่ีเมนู  ประวัติคำขอตออายุ

ใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย  

 
รูปท่ี 224 แสดงหนาจอประวัติคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย 

 

 6. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการพิจารณาแลว ใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียม 

 
รูปท่ี 225 แสดงหนาจอประวัติคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย 

 

 7. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการลงนามแลว จะสามารถรับใบสำคัญการข้ึนทะเบียนได 

 
รูปท่ี 226 แสดงหนาจอประวัติคำขอตออายุใบสำคัญข้ึนการทะเบียนปุย 
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6.3 การสงคำขอใบแทนใบอนุญาต 

 การสงคำขอใบแทนใบอนุญาตมีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกท่ีเมนู คำขอใบแทนใบอนุญาต 

 
รูปท่ี 227 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 

 2. ระบบแสดงหนาจอคำขอใบแทนใบอนุญาตดังรูป ใหเลือกประเภท และเลือกเลขท่ีใบอนุญาตท่ีจะ

ดำเนินการ และเลือกเนื่องจาก พรอมแนบไฟลประกอบ จากนั้นคลิกปุม สงคำขอ 

 
รูปท่ี 228 แสดงหนาจอคำขอใบแทนใบอนุญาต  
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 3. เม่ือสงคำขอแลว ผูประกอบการสามารถติดตามสถานะคำขอไดท่ีเมนู  ประวัตคิำขอใบแทน

ใบอนุญาต  

 
รูปท่ี 229 แสดงหนาจอประวัติคำขอใบแทนใบอนุญาต 

 

 4. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการพิจารณาแลว ใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียม 

 
รูปท่ี 230 แสดงหนาจอประวัติคำขอใบแทนใบอนุญาต 

 

 5. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการลงนามแลว จะสามารถรับใบแทนใบอนุญาตได 

 
รูปท่ี 231 แสดงหนาจอประวัติคำขอใบแทนใบอนุญาต 
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6.4 การสงคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 

 การสงคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยมีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกท่ีเมนู คำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 232 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 

 2. ระบบแสดงหนาจอคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยดังรูป ใหเลือกประเภททะเบียนปุย 

เลือกเลขท่ีใบทะเบียนปุย และเลือกเนื่องจาก พรอมแนบไฟลประกอบ จากนั้นคลิกปุม สงคำขอ 

 
รูปท่ี 233 แสดงหนาจอคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย  
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 3. เม่ือสงคำขอแลว ผูประกอบการสามารถติดตามสถานะคำขอไดท่ีเมนู ประวัตคิำขอใบแทนใบสำคัญ

การข้ึนทะเบียนปุย 

 
รูปท่ี 234 แสดงหนาจอประวัติคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 

 

 4. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการพิจารณาแลว ใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียม 

 
รูปท่ี 235 แสดงหนาจอประวัติคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 

 

 5. หากคำขอของทานผานข้ันตอนการลงนามแลว จะสามารถรับใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุยได 

 
รูปท่ี 236 แสดงหนาจอประวัติคำขอใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนปุย 
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6.5 การสงคำขอแกไข 

 การสงคำขอแกไขมีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกท่ีเมนู คำขอแกไข 

 
รูปท่ี 237 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 

 2. ระบบแสดงหนาจอคำขอแกไขดังรูป  

  - เลือกประเภทใบคำขอแกไข 

  - เลือกเลขท่ีใบอนุญาต/ทะเบียน/แบบแจง 

 
รูปท่ี 238 แสดงหนาจอคำขอแกไข 
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  - เพ่ิมรายละเอียดการแกไข โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล 

 
รูปท่ี 239 แสดงหนาจอคำขอแกไข 

  - เลือกประเภทใบและเลขท่ีใบอนุญาต/ทะเบียน/แบบแจง แลวคลิกปุม บันทึก  

 

 
 

รูปท่ี 240 แสดงหนาจอเลือกประเภทใบและเลขท่ีใบอนุญาต/ทะเบียน/แบบแจง 
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  - สามารถแนบเอกสารท่ีเก่ียวของ 

 3. จากนั้นคลกิปุม สงคำขอ  

 
รูปท่ี 241 แสดงหนาจอคำขอแกไข 

  

3 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 144 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

 4. เม่ือสงคำขอแกไขแลว ผูประกอบการสามารถติดตามสถานะคำขอและดำเนินการไดท่ีเมนู ประวัติ

คำขอแกไข 

 
รูปท่ี 242 แสดงหนาจอประวัติคำขอแกไข 
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6.6 การสงคำขอยกเลิก 

 การสงคำขอยกเลิกมีข้ันตอนดังนี้ 

 1. คลิกท่ีเมนู คำขอยกเลิก 

 
รูปท่ี 243 แสดงหนาจอเมนูอ่ืนๆ 

 2. ระบบแสดงหนาจอคำขอยกเลิกดังรูป  

 
รูปท่ี 244 แสดงหนาจอคำขอยกเลิก 
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  - เลือกประเภทใบคำขอยกเลิก 

  - เลือกใบอนุญาต/ทะเบียนเลขท่ี 

  - กรอกมีความประสงคจะขอยกเลิก เนื่องจาก 

  - กรอกมีปริมาณปุยคงเหลือในครอบครอง จำนวน 

  - กรอกโดยจำหนายใหหมดภายใน 

  - แนบไฟล 

   * หากยังไมเคยมีการผลิตหรือไมมีปุยเหลือในครอบครองโปรดแจงดวย พรอมนี้ได

แนบใบอนุญาต ฉบับจริงมาดวย 

 3. จากนั้นคลกิปุม สงคำขอ  

 
รูปท่ี 245 แสดงหนาจอคำขอยกเลกิ 
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 4. เม่ือสงคำขอแกไขแลว ผูประกอบการสามารถติดตามสถานะคำขอและดำเนินการไดท่ีเมนู ประวัติ

คำขอยกเลิก 

 
รูปท่ี 246 แสดงหนาจอประวัติคำขอยกเลิก 
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