
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชืควบคมุ (N) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมวชิาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูป้ระสงคจ์ะขอขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชืควบคมุ ตอ้งปฏบิัตติามหลักเกณฑแ์ละเงือ่นไข ดงันี ้

 

1. การขึน้ทะเบยีนดงักลา่ว ใหใ้ชก้บัผูส้ง่ออกทีป่ระสงคจ์ะสง่ออกพชืควบคมุไปสหภาพยุโรป เพือ่น าไปปลกู 

โดยพชืควบคมุตอ้งมาจากแปลงทีไ่ดรั้บการขึน้ทะเบยีนแหลง่ผลติแลว้เทา่นัน้ 

 

2. ผูป้ระสงคจ์ะขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชืควบคมุ นัน้ตอ้งปฏบิตัติามประกาศกรมวชิาการเกษตร เรือ่ง หลักเกณฑ ์วธิกีาร 

และเงือ่นไขการขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชืควบคมุ พ.ศ. 2552 

 

3. คูม่อืฉบบัดงักลา่ว ใหใ้ชก้บัการขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชืควบคมุ/ ตอ่อายทุะเบยีน/ ขอเปลีย่นแปลงรายละเอยีดทะเบยีน 

 

4. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานประกอบการพจิารณาไม่ครบถว้นหรอืไมถู่กตอ้งและไม่อาจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ 

ผูรั้บค าขอและผูย้ืน่ค าขอตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหลักฐานร่วมกันพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าข

อด าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไม่ด าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนด 

(ผูรั้บค าขอ/ผูย้ืน่ค าขอจะปฏเิสธการด าเนนิการ) 

 

5. 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาช

นเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

6. กรณีผูย้ืน่ค าขอไม่ไดม้าสง่เอกสารดว้ยตนเอง 

 

6.1 ใหผู้ย้ืน่ค าขอมอบอ านาจใหผู้ส้ง่เอกสาร มอี านาจลงนามในบนัทกึ 2 ฝ่าย 

 

6.2 ถา้ผูย้ืน่ค าขอไมม่อบอ านาจใหผู้ส้ง่เอกสาร มอี านาจลงนามในบนัทกึ 2 ฝ่าย 

และกรมวชิาการเกษตรตรวจสอบพบวา่ค าขอพรอ้มรายการเอกสารทีย่ื่นมาพรอ้ม ไมถ่กูตอ้ง 

ครบถว้นตรงตามทีคู่ม่อืส าหรับประชาชนก าหนดไวใ้หก้รมวชิาการเกษตรสามารถไมรั่บค าขอได ้

 

7. หนังสอืส าคัญแสดงการจดทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกมกี าหนดอาย ุ3 ปี 

 

8. กรณีผูย้ืน่ค าขอไม่ไดม้าสง่เอกสารดว้ยตนเอง 

 

 8.1 ใหผู้ย้ืน่ค าขอมอบอ านาจใหผู้ส้ง่เอกสาร มอี านาจลงนามในบนัทกึ 2 ฝ่าย 

 

 8.2 ถา้ผูย้ืน่ค าขอไมม่อบอ านาจใหผู้ส้ง่เอกสาร มอี านาจลงนามในบนัทกึ 2 ฝ่าย 

และกรมวชิาการเกษตรตรวจสอบพบวา่ค าขอพรอ้มรายการเอกสารทีย่ืน่มาพรอ้ม ไมถ่กูตอ้ง 

ครบถว้นตรงตามทีคู่ม่อืส าหรับประชาชนก าหนดไวใ้หก้รมวชิาการเกษตรสามารถไมรั่บค าขอได ้

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ -)  
กองพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสนิคา้พชื 

กรมวชิาการเกษตร เลขที ่50 ถนนพหลโยธนิ แขวงลาดยาว 

เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร (ตกึ 8 ชัน้ กรมวชิาการเกษตร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 
วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



ตัง้อยูภ่ายในมหาวทิยาลยัเกษตรศาตร ์บางเขน) โทรศพัท ์02-
5796133 โทรสาร 02-5796134/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ 
(การรับเอกสารทางไปรษณียจ์ะรับตามระบบสารบรรณของหน่วยง

าน))  
กองพัฒนาระบบและรับรองมาตรฐานสนิคา้พชื 

กรมวชิาการเกษตร เลขที ่50 ถนนพหลโยธนิ แขวงลาดยาว 

เขตจตจุักร กรุงเทพมหานคร 10900/ไปรษณีย/์ไปรษณีย ์ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 
วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 5 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูย้ืน่ค าขอ ยืน่ค าขอขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชืควบคมุ/ 
ตอ่อายุทะเบยีน/ ขอเปลีย่นแปลงรายละเอยีดทะเบยีน 

ตามความประสงค ์
พรอ้มเอกสารหลักฐานประกอบใหถ้กูตอ้งครบถว้น 

2. เจา้หนา้ทีต่รวจเอกสารทัง้หมดทีย่ืน่ขอ 

โดยเอกสารตอ้งครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื  
(หมายเหต:ุ (1. 

กรณีขอเปลีย่นแปลงรายละเอยีดทะเบยีนใหใ้ชห้นังสอืค ารอ้งจา
กบรษัิทเพือ่ขอเปลีย่นแปลงรายละเอยีดทะเบยีน))  

30 นาท ี กรมวชิาการเกษตร 

 

2) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีต่รวจพจิารณาเอกสารค าขอขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพื
ชควบคมุ/ ตอ่อายทุะเบยีน/ 

ขอเปลีย่นแปลงรายละเอยีดทะเบยีน 
เพือ่สง่ออกไปสหภาพยโุรป ตามความประสงคท์ีย่ืน่ 

พรอ้มเอกสารประกอบทัง้หมดใหถ้กูตอ้งครบถว้น 

(หมายเหต:ุ -)  

2 ชัว่โมง กรมวชิาการเกษตร 

 

3) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีด่ าเนนิการออกเลขทะเบยีน 

กรณีขอจดทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชืควบคมุ 
หากเป็นการตอ่อายุทะเบยีน/ 

ขอเปลีย่นแปลงรายละเอยีดทะเบยีน 
เจา้หนา้ทีจ่ะก าหนดเลขทะเบยีนตามหนังสอืแสดงการจดทะเบยี

นฯ ฉบับเกา่ จากนัน้เจา้หนา้ทีจ่ะออกเอกสารตอบรับชัว่คราว 
ส าหรับใหผู้ส้ง่ออกน าไปใชแ้สดงส าหรับการสง่ออก 

(หมายเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง กรมวชิาการเกษตร 

 

4) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีด่ าเนนิการลงขอ้มูลในระบบฐานขอ้มลู 

และจัดท าใบส าคัญแสดงการขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชืควบคุ

ม ตามพระราชบญัญัตกิักพชื พ.ศ.2507 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 
(แบบ พ.ก. 13-1) 

(หมายเหต:ุ -)  

1.5 วนัท าการ กรมวชิาการเกษตร 
 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ผูม้อี านาจลงนามใบส าคญัแสดงการขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชื

ควบคมุ ตามพระราชบญัญัตกิกัพชื พ.ศ.2507 
และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

(หมายเหต:ุ 
(ในการรับใบส าคัญแสดงการขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชืควบคุ

ม ผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งสง่คนืเอกสารตอบรับชัว่คราวดว้ย))  

3 วนัท าการ กรมวชิาการเกษตร 

 



 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค าขอขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชืควบคมุ 
ตามพระราชบญัญตักิกัพชื พ.ศ.2507 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (แบบ 

พ.ก. 13) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ค าขอทีย่ืน่ตอ้งสามารถอา่นออกและชดัเจน) 

กรมวชิาการเกษตร 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(1. เฉพาะการยืน่ครัง้แรกหรอืเมือ่เอกสารมกีารเปลีย่นแปลง 

2. หนังสอืรับรองนติบิคุคลตอ้งออกใหม้าแลว้ไมเ่กนิ 6 เดอืน 

พรอ้มวตัถปุระสงคท์ีด่ าเนนิการเกีย่วกบัการสง่ออกสนิคา้เกษตร 3. 
ส าหรับบคุคลธรรมดา ใชท้ะเบยีนพาณชิยก์จิ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. 
ใชเ้ฉพาะการยืน่ครัง้แรกหรอืเมือ่เอกสารมกีารเปลีย่นแปลง 2. 

กรณีมอบอ านาจ ใชส้ าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อี านาจลงนาม 
และผูรั้บมอบอ านาจ อยา่งละ 1 ฉบบั) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนงัสอืเดนิทาง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. กรณีผูม้อี านาจลงนามเป็นชาวตา่งชาต ิ2. 
ใชเ้ฉพาะการยืน่ครัง้แรกหรอืเมือ่เอกสารมกีารเปลีย่นแปลง) 

กรมการกงสลุ 

5) 

 

ใบอนุญาตท างาน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. กรณีผูม้อี านาจลงนามเป็นชาวตา่งชาต ิ2. 

ใชเ้ฉพาะการยืน่ครัง้แรกหรอืเมือ่เอกสารมกีารเปลีย่นแปลง) 

กรมการจัดหางาน 

6) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีผูม้อี านาจลงนามไมไ่ดม้าดว้ยตนเอง 

พรอ้มตดิอากรแสตมป์ 30 บาท) 

- 

7) 

 

ใบส าคญัแสดงการขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชืควบคมุ 

ตามพระราชบญัญตักิกัพชื พ.ศ.2507 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (แบบ 

พ.ก. 13-1) ฉบบัเกา่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(เฉพาะการยืน่กรณีด าเนนิการตอ่อายุทะเบยีน/ 

การเปลีย่นแปลงรายละเอยีดทะเบยีน) 

กรมวชิาการเกษตร 

8) 
 

หนงัสอืค ารอ้งจากบรษิทัเพือ่ขอเปลีย่นแปลงรายละเอยีด ทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ใชใ้นกรณีขอเปลีย่นแปลงรายละเอยีดทะเบยีน เชน่ 

ขอแกไ้ขชือ่บรษัิท ทีอ่ยูบ่รษัิท หรอืหนังสอืส าคญัแสดงการจดทะเบยีนฯ 

ออกใหผ้ดิ) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กรมวชิาการเกษตร เลขที ่50 ถนนพหลโยธนิ แขวงลาดยาว เขตจตจัุกร กทม 10900 โทรศัพท ์02-5792665 
โทรสาร 02-5792531 www.doa.go.th อเีมล ์: pscop4@gmail.com 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบตอบรับชัว่คราว 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ใบส าคญัแสดงการขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชืควบคมุ ตามพระราชบญัญัตกิกัพชื พ.ศ.2507 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

(แบบ พ.ก. 13-1) 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ค าขอขึน้ทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกพชืควบคมุ ตามพระราชบัญญัตกิกัพชื พ.ศ.2507 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (แบบ พ.ก. 

13) 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 13/01/2563 

http://www.info.go.th/
http://www.info.go.th/

