
คู่มือ 

การปฏบิัติงานสารวัตรเกษตร 

  

 

 

       

 

ศูนย์วิจัยและพัฒนาการเกษตรสุโขทัย 

ส านักวิจัยและพัฒนาการเกษตรเขตที่ 2 พิษณุโลก 



การปฏบิัติงานสารวตัรเกษตรประกอบด้วย 

1. การตรวจสถานท่ีขายปุ๋ย/วตัถุอนัตรายทางการเกษตร/เมล็ดพนัธ์ุควบคุม 

2. การขอใบอนุญาต/ขอต่ออายใุบอนุญาต 

3. กระบวนงานการด าเนินคดี 

การตรวจสถานทีข่ายปุ๋ ย/วตัถุอนัตรายทางการเกษตร/เมลด็พนัธ์ุควบคุม 

1) วตัถุประสงค์ 

 - เพื่อใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ี มีกรอบขั้นตอนในการด าเนินงาน เพื่อพิจารณากระบวนงานการตรวจสถานท่ีในการขาย
ปุ๋ย/วตัถุอนัตรายทางการเกษตร/เมล็ดพนัธ์ุควบคุม 

 - เพื่อใหผู้ป้ระกอบการทราบถึงกฎ ระเบียบและขั้นตอนในการตรวจร้านคา้จ าหน่ายปัจจยัการผลิตทางการเกษตร 

 - เพื่อให้เห็นความโปร่งใสของขั้นตอนในการท างาน 

2) ขอบข่าย 

 ผู้มีส่วนได้เสีย (Stakeholer) ไดแ้ก่ พนกังานเจา้หนา้ท่ี และผูป้ระกอบการ สามารถเขา้ถึงกระบวนการขั้นตอนการ
ตรวจสถานท่ีร้านจ าหน่ายปัจจยัผลิตทางการเกษตร 

3) ค านิยาม 

 ขาย หมายความวา่ การจ าหน่าย จ่าย แจก เพื่อประโยชน์ทางการคา้ และใหห้มายความรวมถึงการมีไวเ้พื่อขายดว้ย 

 มีไวใ้นครอบครอง หมายความวา่ การมีไวใ้นครอบครองไม่วา่เพื่อตนเองหรือผูอ่ื้น และไม่วา่จะเป็นการมีไวเ้พื่อขาย 
เพื่อขนส่ง เพื่อใช ้หรือเพื่อประการอ่ืนใด และรวมถึงการทิ้งอยู ่หรือปรากฏอยูใ่นความครอบครองดว้ย 

 พนักงานเจ้าหน้าที ่หมายความวา่ ผูซ่ึ้งรัฐมนตรีผูรั้บผิดชอบแต่งตั้งใหป้ฏิบติัตามพระราชบญัญติัน้ี 

 ผู้ประกอบการ หมายความวา่ ผูด้  าเนินการเปิดร้านขายปุ๋ย ขายวตัถุอนัตราย และร้านขายเมล็ดพนัธ์ุควบคุม 

4) เอกสารอ้างอิง 

 พระราชบญัญติัปุ๋ย พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิ่มเติมโดยพระราชบญัญติัปุ๋ย (ฉบบัท่ี 2 ) พ.ศ.2550 

 พระราชบญัญติัวตัถุอนัตราย พ.ศ.2535 

 พระราชบญัญติัพนัธ์ุพืช พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิ่มเติมโดยพระราชบญัญติัพนัธ์ุพืช (ฉบบัท่ี 2 ) พ.ศ.2535 แกไ้ขเพิ่มเติม
พระราชบญัญติัพนัธ์ุพืช (ฉบบัท่ี 3 ) พ.ศ.2550 

5) เอกสารแนบท้าย 

 แบบฟอร์ม ภค.1  ภค.2  ภค.5  ภค.6  ภค.8  ภค.9  ภค.11 



ขั้นตอนการขอใบอนุญาต/ขอต่ออายุใบอนุญาต 

คู่มือส าหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตขายปุ๋ ย 

หน่วยงานทีใ่ห้บริการ :  ศูนยว์จิยัและพฒันาการเกษตสุโขทยั  ส านกัวจิยัและพฒันาการเกษตร เขตท่ี 2  

 

หลกัเกณฑ์ วธิีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบญัญติัปุ๋ย พ.ศ. 2518 แกไ้ขเพิ่มเติมโดยพระราชบญัญติัปุ๋ย (ฉบบัท่ี2) พ.ศ.2550 ไดก้ าหนดใหผู้ ้

ประกอบกิจการผลิตปุ๋ยเคมีเพื่อการคา้ ผลิตปุ๋ยชีวภาพเพื่อการคา้ ผลิตปุ๋ยอินทรียเ์พื่อการคา้ ผูน้  าเขา้ปุ๋ย ผูน้  าผา่นปุ๋ย ผูข้ายปุ๋ย 
และผูส่้งออกปุ๋ย ตอ้งขอใบอนุญาตเก่ียวกบัปุ๋ยเสียก่อน จึงจะประกอบกิจการได ้ติดต่อยืน่ค  าขอเก่ียวกบัใบอนุญาตไดท่ี้ กลุ่ม
ควบคุมปุ๋ย ส านกัควบคุมพืชและวสัดุการเกษตร กรมวชิาการเกษตร ตามมาตรา 12 และ 15 แห่งพระราชบญัญติัปุ๋ย พ.ศ. 2518 
แกไ้ขเพิ่มเติมโดยพระราชบญัญติัปุ๋ย (ฉบบัท่ี2) พ.ศ.2550 

2) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถูกตอ้งตามท่ีระบุ
ไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ 
  

ช่องทางการให้บริการ 
 สถานทีใ่ห้บริการ : กลุ่มบริการวชิาการ  ศูนยว์จิยัและ
พฒันาการเกษตสุโขทยั ต.คลองตาล อ.ศรีส าโรง จ.สุโขทยั 
64120 โทรศพัท/์โทรสาร   055-681-384 / ติดต่อดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง 
วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 1 วนัท าการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.ผูป้ระกอบการยืน่ค าขอใบอนุญาตขายปุ๋ย 
2.เจา้หนา้ท่ีรับเร่ืองตรวจสอบความถูกตอ้งครบถว้นของ
เอกสาร  
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที ศูนยว์จิยัและ
พฒันาการเกษต

สุโขทยั 
 

2) การพจิารณา 
1.เจา้หนา้ท่ีตรวจพิจารณาความสอดคลอ้งของเอกสาร
หลกัฐานกบัขอ้บญัญติัปุ๋ยตาม พ.ร.บ.ปุ๋ย 
2.เจา้หนา้ท่ีพิมพใ์บอนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

3.5 ชัว่โมง ศูนยว์จิยัและ
พฒันาการเกษต

สุโขทยั 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผดิชอบ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
1.ผูมี้อ านาจลงนามในใบอนุญาตขายปุ๋ย 
2.เจา้หนา้ท่ีแจง้ผูป้ระกอบการช าระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

3 ชัว่โมง ศูนยว์จิยัและ
พฒันาการเกษต

สุโขทยั 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

ค าขออนุญาตเกีย่วกบัปุ๋ย (อ.ป.1) 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (กรณีขอใหม่) 

กรมวชิาการเกษตร 

2) 
 

ค าขอต่ออายุใบอนุญาตเกีย่วกบัปุ๋ย (อ.ป.2) และใบอนุญาตฉบับจริง 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (กรณีขอต่ออายุ) 

กรมวชิาการเกษตร 

3) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ ((ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจใหผู้อ่ื้นด าเนินการแทน 
พร้อมติดอากรแสตมป์)) 

- 

4) 
 

ทะเบียนพาณชิย์/ทะเบียนการค้า/ใบจดทะเบียนวสิาหกจิชุมชน/กลุ่ม
บุคคล/คณะต่าง/สหกรณ์ฯ/องค์การฯ 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (ผูป้ระกอบการเป็นผูท้  าข้ึนเอง) 

กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

5) 
 

เอกสารอ่ืนๆ เช่น หนังสือสัญญาเช่า หรือหนังสือยนิยอมให้ใช้
สถานที่ 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (ผูป้ระกอบการเป็นผูจ้ดัท าข้ึนเอง) 

- 

6) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
กรมการปกครอง 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (กรณีบุคลธรรมดา/นิติบุคล/ผูม้อบอ านาจ/ผูรั้บมอบ
อ านาจ) 

7) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

8) 
 

หนังสือเดินทาง 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

กรมการกงสุล 

9) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนช่ือ 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

10) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

11) 
 

แผนทีส่ถานที่เกบ็ปุ๋ย 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

เอกสารอ่ืนๆ เช่นหนังสือสัญญาเช่า หรือหนังสือยนิยอมให้ใช้สถานที่ 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (กรณีเช่าสถานท่ีของคนอ่ืน) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ใบอนุญาตขายปุ๋ย 
(หมายเหตุ: (ต่อ 1 ฉบับ))  

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
  



ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) กลุ่มบริการวชิาการ  ศูนยว์ิจยัและพฒันาการเกษตสุโขทยั  ต.คลองตาล อ.ศรีส าโรง จ.สุโขทยั 64120 
โทรศพัท/์โทรสาร   055-681-384 / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

2) ส านกัวจิยัและพฒันาการเกษตรเขตท่ี 2 ต.วงัทอง อ.วงัทอง จ.พิษณุโลก โทรศพัท/์โทรสาร   0-5531-1205 
(หมายเหตุ: -)  

3) ส านกัควบคุมพืชและวสัดุการเกษตร กรมวชิาการเกษตร                                                                         เลขท่ี 
50 ถนนพหลโยธิน  แขวงลาดยาว  เขตจตุจกัร กทม. 10900   โทร : 0-2579-4652 โทรสาร : 0-2579-5084 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านกังาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจง้วฒันะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนส าหรับนกัลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 



คู่มือส าหรับประชาชน : การออก/ต่ออายุใบอนุญาตมไีว้ในครอบครองซ่ึงวตัถุอนัตราย 

หน่วยงานทีใ่ห้บริการ : ศูนยว์จิยัและพฒันาการเกษตสุโขทยั  ส านกัวจิยัและพฒันาการเกษตร เขตท่ี 2 
 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูย้ืน่ค  าขอออก/ต่ออายใุบอนุญาตมีไวใ้นครอบครองวตัถุอนัตราย ตอ้งปฏิบติัตามพระราชบญัญติัวตัถุอนัตราย 

พ.ศ. 2535, ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวธีิการในการผลิต การน าเขา้ และการมีไวใ้น
ครอบครองซ่ึงวตัถุอนัตรายท่ีกรมวชิาการเกษตรเป็นผูรั้บผิดชอบ พ.ศ. 2547,กฎกระทรวงฉบบัท่ี 4 (พ.ศ.2555) ออกตามความ
ในพระราชบญัญติัวตัถุอนัตราย พ.ศ. 2535 

2.การยืน่ค าขอออก/ต่ออายใุบอนุญาตมีไวใ้นครอบครองซ่ึงวตัถุอนัตราย ชนิดท่ี 3 ใหย้ืน่ท่ีส านกัควบคุมพืชและวสัดุ
การเกษตร กรมวชิาการเกษตร ส าหรับการยืน่ค าขอออก/ต่ออายใุบอนุญาตมีไวใ้นครอบครอง ซ่ึงวตัถุอนัตรายเพื่อขายนอก
เขตกรุงเทพมหานคร ใหย้ืน่ท่ีส านกัวจิยัและพฒันาการเกษตร กรมวชิาการเกษตรในทอ้งท่ีนั้นๆ 

3.กรณีเจา้หนา้ท่ีมีขอ้สงสัยในหลกัฐานท่ียืน่ขอสามารถแจง้ใหผู้ย้ืน่ค  าขอมาช้ีแจงเพิ่มเติมได ้
4.กรณีการตรวจสถานท่ีเก็บวตัถุอนัตรายแลว้การตรวจไม่ผา่น ผูรั้บค าขอจะยกเลิกค าขอนั้นทนัที 
5.ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถูกตอ้งตามท่ีระบุไว้

ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ 
 

ช่องทางการให้บริการ 
 สถานทีใ่ห้บริการ : กลุ่มบริการวชิาการ  ศูนยว์จิยัและ
พฒันาการเกษตสุโขทยั ต.คลองตาล อ.ศรีส าโรง จ.สุโขทยั 
64120 โทรศพัท/์โทรสาร   055-681-384 / ติดต่อดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง 
วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 15 วนัท าการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.ผูย้ืน่ค  าขอออกใบอนุญาตมีไวใ้นครอบครองวตัถุอนัตราย 
(วอ.7) และเอกสารประกอบค าขอ ต่อพนกังานเจา้หนา้ท่ี 
2.พนกังานเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร 
 
(หมายเหตุ: (กรณีต่ออายใุบอนุญาตมไีว้ในครอบครองวัตถุ
อันตราย ผู้ ย่ืนค าขอ ย่ืนค าขอต่ออายใุบอนุญาต (วอ.9) แทน
ค าขอใบอนุญาตมไีว้ในครอบครองวัตถุอันตราย (วอ.7) ))  

 
3 ชัว่โมง 

 
ศูนยว์จิยัและ

พฒันาการเกษต
สุโขทยั 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผดิชอบ 

2) การพจิารณา 
พนกังานเจา้หนา้ท่ีตรวจพิจารณาความถูกตอ้งของเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

 
1 วนัท าการ 

ศูนยว์จิยัและ
พฒันาการเกษต

สุโขทยั 
 

3) การพจิารณา 
พนกังานเจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีเก็บวตัถุอนัตราย 
(หมายเหตุ: -)  

 
1 วนัท าการ 

ศูนยว์จิยัและ
พฒันาการเกษต

สุโขทยั 
 

4) การพจิารณา 
1.พนกังานเจา้หนา้ท่ีจดัท ารายงานการตรวจตรวจสถานท่ีเก็บ
วตัถุอนัตราย 
2.พนกังานเจา้หนา้ท่ีจดัท าใบอนุญาตมีไวใ้นครอบครอง 
(วอ.8) 
(หมายเหตุ: -)  

 
10 วนัท าการ 

 
ศูนยว์จิยัและ

พฒันาการเกษต
สุโขทยั 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ผูมี้อ านาจลงนามใบอนุญาตมีไวใ้นครอบครองวตัถุอนัตราย 
(วอ.8) 
(หมายเหตุ: -)  

 
2 วนัท าการ 

 
ศูนยว์จิยัและ

พฒันาการเกษต
สุโขทยั 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (กรณีมอบอ านาจ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบ
อ านาจและผูรั้บมอบอ านาจอยา่งละ 1 ฉบบั) 

 
 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

 
กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

 
 
 
 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

3) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (กรณีมอบอ านาจ) 

 
- 

4) 
 

ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (กรณีเป็นคนต่างดา้ว/ใชย้ืน่คร้ังแรก) 

 
กรมการปกครอง 

5) 
 

ค าขออนุญาตมีไว้ในครอบครองวตัถุอนัตราย (วอ.7) 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีขอออกใบอนุญาตมีไวค้รอบตรองซ่ึงวตัถุ
อนัตราย) 

 
 

กรมวชิาการเกษตร 

6) 
 

ค าขอต่ออายุใบอนุญาต (วอ.9) 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีต่ออายใุบอนุญาตมีไวค้รอบตรองซ่ึงวตัถุ
อนัตราย) 

 
 
- 

7) 
 

ใบอนุญาตมีไว้ครอบตรองซ่ึงวตัถุอนัตราย (วอ.8) 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีต่ออายใุบอนุญาตมีไวค้รอบตรองซ่ึงวตัถุ
อนัตราย) 

 
 
- 

8) 
 

แผนทีแ่ผนผงัสังเขปแสดงสถานทีเ่กบ็วตัถุอนัตราย 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

 
 
- 

9) 
 

หนังสือยนิยอมให้ใช้สถานที่เกบ็ หรือหนังสือสัญญาเช่าสถานที่ 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีผูย้ืน่ขอไม่ใช่เจา้ของสถานเก็บ) 

 
กรมวชิาการเกษตร 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

10) 
 

ประกาศนียบัตรผู้ผ่านการอบรมผู้ควบคุมการใช้รับจ้างรมยาก าจัด
แมลงศัตรูผลติผลเกษตร 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีขอออก/ต่ออายใุบอนุญาตเพื่อใช ้หรือใช้
รับจา้ง) 

 
 

กรมวชิาการเกษตร 

11) 
 

ประกาศนียบัตรผู้ผ่านการอบรมผู้ควบคุมการจ าหน่ายวัตถุอนัตราย
ทางการเกษตร 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีขอออก/ต่ออายใุบอนุญาตเพื่อขายปลีก และ
กรณีขายส่ง) 

 
 

กรมวชิาการเกษตร 

12) 
 

ใบส าคัญการขึน้ทะเบียนผลิตวตัถุอนัตรายหรือใบส าคัญการขึน้
ทะเบียนน าเข้าวตัถุอนัตราย 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีขอออกใบอนุญาตมีไวใ้นครอบครองวตัถุ
อนัตราย เพื่อขายส่ง) 

 
 

กรมวชิาการเกษตร 

13) 
 

ใบอนุญาตผลติวตัถุอนัตรายหรือใบอนุญาตน าเข้าวตัถุอันตราย 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีขอออกใบอนุญาตมีไวใ้นครอบครองวตัถุ
อนัตราย เพื่อขายส่ง) 

 
 

กรมวชิาการเกษตร 

14) 
 

ฉลากวตัถุอนัตราย 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีขอออกใบอนุญาตมีไวใ้นครอบครองวตัถุ
อนัตราย เพื่อขายส่ง) 

- 

15) 
 

 บัญชีรายช่ือวตัถุอนัตราย 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีขอออกใบอนุญาตมีไวใ้นครอบครองวตัถุ
อนัตราย เพื่อขายส่ง) 

 
 

กรมวชิาการเกษตร 



 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ใบอนุญาตมีไวใ้นครอบครองซ่ึงวตัถุอนัตราย 
(หมายเหตุ: (ต่อ 1 ฉบบั)) หรือ 
หมายเหตุ: (สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี้ 
http://www.mediafire.com/view/ac28dlgbal4glov/ก าหนดอตัรา
ค่าธรรมเนียมเก่ียวกบัการออกใบอนุญาตมีไวใ้นครอบครองซ่ึงวตัถุ
อนัตราย.pdf))  

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 (หมายเหตุ: พื้นท่ีไม่เกิน 10 ตาราง
เมตร) 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) กลุ่มบริการวชิาการ  ศูนยว์ิจยัและพฒันาการเกษตสุโขทยั  ต.คลองตาล อ.ศรีส าโรง จ.สุโขทยั 64120 
โทรศพัท/์โทรสาร   055-681-384 / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

2) ส านกัวจิยัและพฒันาการเกษตรเขตท่ี 2 ต.วงัทอง อ.วงัทอง จ.พิษณุโลก โทรศพัท/์โทรสาร 0-5531-1205 
(หมายเหตุ: -)  

3) ส านกัควบคุมพืชและวสัดุการเกษตร กรมวชิาการเกษตร                                                                          
เลขท่ี 50 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจกัร กทม. 10900 โทร : 0-2579-4652 โทรสาร : 0-2579-5084 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านกังาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจง้วฒันะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนส าหรับนกัลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
 
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) ค าขออนุญาตมีไวใ้นครอบครองซ่ึงวตัถุอนัตราย (วอ.7) 
(หมายเหตุ: -) ภาคผนวก 

2) ค าขอต่ออายใุบอนุญาต (วอ.9) 
(หมายเหตุ: -) ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือส าหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตขายเมลด็พนัธ์ุควบคุม 

หน่วยงานทีใ่ห้บริการ : ศูนยว์จิยัและพฒันาการเกษตสุโขทยั  ส านกัวจิยัและพฒันาการเกษตร เขตท่ี 2 
 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ตามพระราชบญัญติัพนัธ์ุพืชพ.ศ. 2518 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม และ ตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เร่ือง

ก าหนดชนิดของเมล็ดพนัธ์ุใหเ้ป็นเมล็ดพนัธ์ุควบคุม พ.ศ. 2556 ดงันั้นการจ าหน่ายเมล็ดพนัธ์ุควบคุมตอ้งไดรั้บอนุญาตจาก
พนกังานเจา้หนา้ท่ีก่อนด าเนินกิจการ 

2. วิธีการขอใบอนุญาตเป็นไปตามกฎกระทรวงเร่ืองก าหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขออนุญาตการออก
ใบอนุญาตการต่ออายุใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตเก่ียวกบัเมล็ดพนัธ์ุควบคุมพ.ศ. 2549 โดยใช้ค  าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตฯตามประกาศกรมวิชาการเกษตรเร่ือง ก าหนดแบบค าขอแบบใบอนุญาตและแบบพิมพต่์างๆเก่ียวกบัเมล็ดพนัธ์ุ
ควบคุม (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2550 

3. มาตรา 16 แห่งพระราชบญัญติัพนัธ์ุพืช พ.ศ. 2518 ไดก้ าหนดคุณสมบติัผูข้อใบอนุญาตฯ ดงัน้ี 
3.1 บรรลุนิติภาวะ 
3.2 มีถ่ินท่ีอยูห่รือส านกังานในประเทศไทย 
3.3 ไม่เป็นคนวกิลจริต คนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
3.4 มีสถานท่ีท่ีเหมาะสมในการรวบรวม ขาย น าเขา้ หรือส่งออกซ่ึงเมล็ดพนัธ์ุควบคุมตามท่ีก าหนดขอรับ  
ใบอนุญาต 
3.5 ใชช่ื้อในการประกอบพาณิชยกิจไม่ซ ้ าหรือคลา้ยคลึงกบัช่ือท่ีใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจของผูรั้บ             

ใบอนุญาตอยูแ่ลว้ หรือผูซ่ึ้งอยูใ่นระหวา่งถูกสั่งพกัใบอนุญาตหรือถูกเพิกถอนใบอนุญาตยงัไม่ครบ 2ปี 
4. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถว้นหรือไม่ถูกตอ้งหรือไม่อาจแกไ้ขเพิ่มเติมได้
ขณะนั้นผูย้ืน่ค  าขอและผูรั้บค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายละเอียดของการแกไ้ขพร้อมก าหนด
ระยะเวลาหากผูย้ืน่ค  าขอไม่ด าเนินการแกไ้ขเพิ่มเติมในเวลาท่ีก าหนดผูรั้บค าขอจะปฏิเสธค าขอชุดนั้นและหากผูย้ืน่
ค  าขอประสงคจ์ะด าเนินการต่อตอ้งยืน่ค  าร้องพร้อมเอกสารใหม่ 
5. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถูกตอ้งตามท่ีระบุ
ไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ 

 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานทีใ่ห้บริการ : กลุ่มบริการวชิาการ  ศูนยว์จิยัและ
พฒันาการเกษตสุโขทยั ต.คลองตาล อ.ศรีส าโรง จ.สุโขทยั 
64120 โทรศพัท/์โทรสาร   055-681-384 / ติดต่อดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง 
วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเท่ียง) 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 1 วนัท าการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1. ผูป้ระกอบการยืน่ค าขอรับใบอนุญาตรวบรวม ขาย น าเขา้ 
หรือส่งออกซ่ึงเมล็ดพนัธ์ุควบคุมเพื่อการคา้ (พ.พ. 1) พร้อม
เอกสารและหลกัฐานใหค้รบถว้นถูกตอ้ง 
2.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐานใหค้รบถว้นถูกตอ้ง 
(หมายเหตุ: -)  

 
 

3 ชัว่โมง 

 
 

ศูนยว์จิยัและ
พฒันาการเกษต

สุโขทยั 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ท่ีก าหนดเลขท่ีใบอนุญาตฯ พร้อมจดัพิมพใ์บอนุญาต
ขายเมล็ดพนัธ์ุควบคุม  (พ.พ. 4)  และเสนอผูมี้อ านาจลงนาม 
 
(หมายเหตุ: -)  

 
2 ชัว่โมง 

 
ศูนยว์จิยัและ

พฒันาการเกษต
สุโขทยั 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
1.ผูมี้อ านาจอนุญาตลงนามใบอนุญาตขายฯ 
2.เจา้หนา้ท่ีแจง้ผูป้ระกอบการและช าระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 
2 ชัว่โมง 

 
ศูนยว์จิยัและ

พฒันาการเกษต
สุโขทยั 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

แบบค าขอรับใบอนุญาตรวบรวม ขาย น าเข้า หรือส่งออก ซ่ึงเมลด็
พนัธ์ุควบคุมเพ่ือการค้า (พ.พ. 1) 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

 
 

กรมวชิาการเกษตร 

2) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

 
กรมการปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
กรมการปกครอง 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

4) 
 

ทะเบียนพาณชิย์ หรือทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

 
 
- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

 
กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

6) 
 

หนังสือแสดงว่าเป็นผู้ด าเนินกจิการของนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 

 
- 

7) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีท่ีผูย้ืน่ค  าขอไดรั้บมอบอ านาจใหย้ืน่ค าขอแทน) 

 
- 

8) 
 

เอกสารแสดงแผนทีแ่สดงทีต่ั้งของสถานทีเ่กบ็เมลด็พนัธ์ุควบคุม 

ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

 
- 

9) 
 

หนังสือสัญญาเช่าหรือหนังสือยนิยอมให้ใช้สถานทีเ่พ่ือประกอบ
กจิการขายเมลด็พนัธ์ุ 

ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีสถานท่ีขายไม่ใช่ท่ีเดียวกบัสถานท่ีท าการหรือเช่า
สถานท่ีหรือใชส้ถานท่ีร่วมกนัหรือเอกสารอ่ืนๆท่ีแสดงสิทธ์ิในการ
ใชส้ถานท่ีเพื่อประกอบกิจการ) 

 
 
- 

 

 

 



ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ใบอนุญาตขายเมลด็พนัธ์ุควบคุม 
(หมายเหตุ: (รายปี))  

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
  
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) กลุ่มบริการวชิาการ  ศูนยว์ิจยัและพฒันาการเกษตสุโขทยั  ต.คลองตาล อ.ศรีส าโรง จ.สุโขทยั 64120 
โทรศพัท/์โทรสาร   055-681-384 / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

2) ส านกัวจิยัและพฒันาการเกษตรเขตท่ี 2 ต.วงัทอง อ.วงัทอง จ.พิษณุโลก โทรศพัท/์โทรสาร   0-5531-1205 
(หมายเหตุ: -)  

3) ส านกัควบคุมพืชและวสัดุการเกษตร กรมวชิาการเกษตร  เลขท่ี 50 ถนนพหลโยธิน  แขวงลาดยาว  เขต
จตุจกัร  กทม. 10900       โทร : 0-2579-4652 โทรสาร : 0-2579-5084 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านกังาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจง้วฒันะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนส าหรับนกัลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ภาคผนวก 
 

 



กระบวนงานการด าเนินคดี 

1) วตัถุประสงค์ 

 - เพื่อใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ี มีกรอบขั้นตอนในการด าเนินงาน เพื่อพิจารณาการด าเนินคดี 

 - เพื่อใหผู้ป้ระกอบการทราบถึงกฎ ระเบียบและขั้นตอนในการด าเนินคดี 

 - เพื่อให้เห็นความโปร่งใสของขั้นตอนในการท างาน 

2) ขอบข่าย 

 - สามารถเขา้ถึงกระบวนการขั้นตอนในการท างาน 

3) ค านิยาม 

 - สารวตัรเกษตร หมายความวา่ ผูซ่ึ้งรัฐมนตรีผูรั้บผิดชอบแต่งตั้งใหป้ฏิบติัตามพระราชบญัญติัน้ี 

 - ผูป้ระกอบการ หมายความวา่ ผูด้  าเนินการเปิดร้านขายปุ๋ย ขายวตัถุอนัตราย และร้านขายเมล็ดพนัธ์ุ 

 -สปผ.หมายความวา่ ส านกัพฒันาปัจจยัการผลิตทางการเกษตร  

 -สคว. หมายความวา่ ส านกัควบคุมพืชและวสัดุทางการเกษตร 

 -นิติกร หมายความวา่ กลุ่มท่ีท างานเก่ียวกบักฎหมาย ด าเนินคดี ตาม พรบ. 3 ฉบบั 

4) เอกสารอ้างอิง 

 พระราชบญัญติัปุ๋ย พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิ่มเติมโดยพระราชบญัญติัปุ๋ย (ฉบบัท่ี 2 ) พ.ศ.2550 

 พระราชบญัญติัวตัถุอนัตราย พ.ศ.2535 

 พระราชบญัญติัพนัธ์ุพืช พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิ่มเติมโดยพระราชบญัญติัพนัธ์ุพืช (ฉบบัท่ี 2 ) พ.ศ.2535 แกไ้ขเพิ่มเติม
พระราชบญัญติัพนัธ์ุพืช (ฉบบัท่ี 3 ) พ.ศ.2550 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 



 

 
       พรบ.ปุ๋ย                  พรบ.วตัถุอนัตราย    พรบ.พนัธ์ุพืช

พรบ.ปุ๋ ย.pdf

                                
พรบ.วตัถอุนัตราย.pdf

                                                     
พรบ.พนัธุพ์ชื.pdf

 

 

 

ค าขออนุญาตปุ๋ย(อป.2) / วตัถุอนัตราย(วอ.9) / พนัธ์ุพืช(พพ.10) 

อป.1.pdf

      
วอ.7.pdf

        
พพ.1.pdf

 

 

 

ค าขอต่ออายุปุ๋ย(อป.2) / วตัถุอนัตราย(วอ.9) / พนัธ์ุพืช(พพ.10) 

อ.ป.2.pdf

        
วอ.9.pdf

         
พ.พ.10.pdf

 

 

 


